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Uprzejmie informuje, ze dzialajgc na podstawie przepiséw art. 28, pkt 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2011 .
Nr 123, poz. 698, z pdzZniejszymi zmianami), przedstawicielka Archiwum Panstwowego
w Katowicach mgr Grazyna Sokét-Szoltysek przeprowadzila w dniu 11 czerwca 2014 r. kontrolg

ogblng archiwum zakladowego Urzedu Gminy Jasienica.

Kontrola  wykazala, Zze lokal archiwum zakladowego jest za maly na obecne
potrzeby Urzgdu, co powoduje przetrzymywanie dokumentacji w poszczegdlnych komoérkach
organizacyjnych, ze wzgledu na brak miejsca w archiwum. Ponadto kontrola stwierdzila, ze
materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe wymagajg niewielkiej
weryfikacji uporzadkowania. W trakcie kontroli stwierdzono réwniez, ze Urzad, zgodnie
z wytycznymi zawartymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.,
nadal weryfikuje kwalifikacje archiwalng przechowywanej w archiwum zakladowym

dokumentacji.
W oparciu o ustalenia kontroli wydaj¢ nast¢pujace zalecenia pokontrolne:

1. Powigckszy¢ powierzchni¢ archiwum zakladowego stosownie do obecnych potrzeb

kontrolowanej jednostki.
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Przekaza¢ do archiwum zakltadowego w sposéb uporzadkowany i na podstawie spisdéw
zdawczo-odbiorczych  materialy  archiwalne  oraz  dokumentacj¢  niearchiwalng

przetrzymywang w komorkach organizacyjnych Urzedu.
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Materialy archiwalne podlegajace przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Katowicach
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Oddziat w Bielsku-Biatej nalezy zweryfikowac pod katem uporzadkowania wewnatrz teczek.

4. Zakonczy¢ weryfikacje kategorii archiwalnych zasobu archiwum zakladowego stosownie do
wytycznych zawartych w rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14,

poz. 67).

Termin wykonania zalecen pokontrolnych : pkt 1 do 31 grudnia 2014 r.
pkt2 do 30 czerwca 2015 r.
pkt 3-4 do 31 grudnia 2015 r.

Prosz¢ o pisemne powiadomienie Archiwum Panstwowego w Katowicach oraz jego

Oddziatu w Bielsku-Bialej o wykonaniu zalecen pokontrolnych.

Protokdl kontroli przedstawiono w dniu kontroli.
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