WOJT GMINY JASIENICA
43-385 JASIENICA

Zarzadzenie Nr 420/ & /2011
Wojta Gminy Jasienica
zdnia 48 grudnia 2011r.

w sprawie: powotania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie
Gminy Jasienica.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 4, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. 0 rachunkowosci
/tj. 22009r.Dz.U. Nr 152, poz. 1223, z p6in.zm./ oraz Zarzadzenia Wdjta Gminy Jasienica Nr
0151/56/2008 z dnia 1.08.2008r. w sprawie instrukcji regulujgcych gospodarke finansowg gminy, w
tym instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

zarzadzam :
§1

PowotaC Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w
Urzedzie Gminy Jasienica, w nastepujacym skfadzie osobowym:

1. Katarzyna Szczypka - Przewodniczaca Komisji.
2. Katarzyna Feruga - cztonek Komisji.
3. Kinga Bednarek - cztonek Komis;ji.
4. Barbara Twardzik - cztenek Kemisji.
§2

1.Inwentaryzacjg naleiy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 30.12.2011r. do dnia 15.01.2012r.,
wg stanu na dzie 31.12.2011r.
2.Rozliczenie inwentaryzacji winno nastapié do dnia 15.01.2012r.

§ 3

Inwentaryzacjg nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:
1/ aktywa pienigine,

2/ papiery wartosciowe w postaci materialnej,

3/ druki écistego zarachowania,

4/ materiaty,

5/ naleznodci i zobowigzania,

6/ grunty, budynki i budowie,

7/ trwate srodki w budowie,

&/ wartoéci niematerialne i prawne,

9/ sktadniki majatkowe ujete w ewidencji ilosciowe;j.



§ 4

Inwentaryzacje skladnikow majgtku wymienionych w § 1 pkt 1 nalezy przeprowadzi¢

w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.
Inwentaryzacje skfadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 2,3,4,9 nalezy przeprowadzi¢
poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych

w drodze spisu z natury.

Inwentaryzacjg sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢

w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt 6, 7 i 8 nalezy przeprowadzi¢
w drodze weryfikacji.

§5

Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 30.12.2011r. otrzyma z kasy
Urzedu Gminy arkusze spisowe.

§6

Zobowigzuje Przewodniczaca Komisji inwentaryzacyjnej do:

1.
2.

P

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
Postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu w terminie 5
dni od zakoriczenia spisu.

Ztozenia Wojtowi Gminy sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji w terminie do dnia
31.01.2012.

§ 7

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Przewodniczacej Komisji inwentaryzacyjnej,

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia...
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