ZAKLADOWY PLAN KONT
DLA BUDZETU GMINY JASIENICA,
URZEDU GMINY JASIENICA
ORAZ FUNDUSZY CELOWYCH



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr .......oocoevveeeeenes
Wijta Gminy Jasienica

zdnia .

ZAKLADOWY PLAN KONT
dla Budzetu Gminy Jasienica,
Urzedu Gminy Jasienica

oraz funduszy celowych

CZESC 1 - Ustalenia ogéine

§ 1.

1. Zakfadowy plan kont opracowano na podstawie:

e Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223, z pézn. zm.),

e Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240, z pdzn. zm.),

e Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. przepisy wprowadzajgce ustawe o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157 poz. 1241, z pdzn. zm.),

e Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budZetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861, z pozn. zm.),

e Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz.U. Nr 20, poz. 103),

¢ Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2010r. Nr 43, poz. 247),

s Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochoddw, wydatkow, przychoddw i rozchoddw oraz $rodkdw pochodzacych ze zrddet zagranicznych
(Dz.U. Nr 38, poz. 207, z pdzn. zm.),

e Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz.
1375),

e Rozporzadzenia Ministra Finansdéw z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadédw budzetowych
(Dz.U. Nr 241, poz. 1616),

e Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie stosowania Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz.U. Nr 242, poz. 1622),

e Rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 10 marca 2010r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
wydatkdw strukturalnych (Dz.U. Nr 44, poz. 255),

e Zalgcznika do komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie standarddw

kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (poz. 84),
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e Ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz.U. z 1993r.
Nr 106, poz. 482, z pézn. zm.).

82,

1. Urzad Gminy Jasienica prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie jednostki wedlug systemu

komputerowego pod nazwa Ratusz - Autor ,Rekord” Systemy Informatyczne ul. Kasprowicza 5,
43-300 Bielsko-Biata (rok 2006). System komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia wymogi art. 10
ustawy o rachunkowosci i zostat wprowadzony do stosowania postanowieniem kierownika jednostki,
ktére stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego planu kont.
Opis przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas
przetwarzania danych zawarte sg w instrukcjach dostarczonych przez Rekord Systemy
Informatyczne. Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprdcz zabezpieczen zawartych
w programach, uregulowane zostaly w odrebnych instrukcjach.

2. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu Gminy stuzy pian kont dla budzetu Gminy, natomiast
zmiany w stanie skiadnikdw majatkowych i zobowigzan Gminy ujmowane sa w ksiegach
rachunkowych jednostek gminnych. Gminne jednostki i zaktady budzetowe stosujg w tym celu plan
kont dla jednostek i zakladéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych oraz funduszy celowych.
Takie rozwigzanie powoduje, ze Urzad Gminy prowadzi osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji
wykonania budzetu Gminy (organu) i osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji zaszlosci
gospodarczych zachodzacych w Urzedzie Gminy (jednostce budzetowej).

Sporzadzane sg rowniez bilanse na réznych wzorach formularzy sprawozdawczych:
a/ budzetu Gminy (organ),

b/ Urzedu Gminy (jednostka budzetowa),

¢/ funduszy celowych.

§ 3.

Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budZetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861,
z pdzn. zm.), z wylgczeniem kont zespotu 5 — ,Koszty wedtug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie” oraz
kont zespolu 6 — ,Produkty”, nalezy traktowac¢ jako minimalng liczbe kont syntetycznych. Moze by¢ on
ograniczony jedynie o konta stuzace do ksiggowania operacji gospodarczych niewystepujacych
w jednostce lub uzupeiniony o konta niezbedne, zgodnie co do tresci ekonomicznej z odpowiednimi
kontami syntetycznymi wykazu kont.

Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu stuzy takze wykaz kont analitycznych od pierwszego
stopnia szczegbtowosci o tresci spetniajacej wymogi w zakresie informacji wyzej wymienionych.
Pierwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego z Planu Kont.

Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne

zaplanowane sg perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty



4

i nastgpny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedtug dziatdw, rozdziatow
i paragraféw lecz réwniez wedlug rodzajow wydatkdw, przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych
kryteridw szczegbétowych dla obowigzujacej sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze by¢
uzupelniany w miare potrzeby o wiasciwe konta obowigzujace w jednostkach budzetowych (w tym

dotyczace srodkéw unijnych) i gminnych funduszach celowych.

CZESC I1_- Ustalenia szczegélowe

§ 4.

1. Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowa. System przetwarzania
danych jest pakietem programéw Ratusz. System ten zapewnia kompleksowg obstuge w zakresie
rachunkowosci jednostek prowadzacych tzw. petng ksiegowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek
umozliwiajac m.in.:
¢ prowadzenie kartoteki dowoddw ksiegowych z mozliwoscig jej przegladania,

o przegladanie i drukowanie obrotdw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu,

e przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie - w ujeciu analitycznym lub
syntetycznym,

e prowadzenie kartoteki plandw finansowych z mozliwoscig sporzadzania wykazéw zawierajacych
stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

¢ wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie na najnizszym poziomie

analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

2. Zakladowy Plan Kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe.

Konta analityczne zapewniaja m.in.:
- ujecie operacji gospodarczych wg dziatdw, rozdziatdw i paragrafow klasyfikacji budzetowej,
- ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkow i przyczyny,
- dostarczenie niezbednych danych dla obowigzujacej sprawozdawczosci,

- niezbedne dane dia sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatacznikami.

§5

1. Podstawa zapiséw ksiegowych jest oryginat dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza sie
uznanie za taka podstawe rowniez dokumenty wymienione w ,Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentdéw ksiegowych....”.

2. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

3. Wykaz kont ksiegi gidwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidengji
analitycznej dla budzetu Gminy (organ) zawiera zatacznik nr 1.

4. Wykaz kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji

analitycznej Urzedu Gminy (jednostka budzetowa) zawiera zatgcznik nr 2.
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5. Wykaz kont ksiegi gtdwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla funduszy celowych zawiera zatgcznik nr 3.

6. Szczegdtowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo. Wydruk kont syntetycznych
i analitycznych przedstawia zatacznik nr 4 do planu kont.

7. Zobowigzuje sie Skarbnika Gminy i Glownego Ksiegowego do prowadzenia i biezgcego

aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych plandw kont syntetycznych.

§6.

1. Z ewidencji ksiegowej wylacza sie materiaty biurowe, $rodki czystosci, paliwo i opat. Wydatki za ich
nabycie odnosi sie w koszty na konto 401 w momencie nabycia. Materialy te podlegajq ewidencji
pozaksiegowej, a sposéb prowadzenia ewidencji pozwalajacy na rozliczenie tych materiatdw,
okreslony zostat w ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych”.

2. Ewidencji ksiegowej nie podlegajg materialy budowlane przekazane w momencie zakupu do
wbudowania. Materialy te podlegajg jednak rozliczeniu na podstawie protokotdéw typowania robot
i protokotdw wbudowania materiatéw wg zasad okreslonych w ,Instrukcji obiegu i kontroli

dokumentow”,

§7.

1. Srodki trwate - to érodki, o ktdrych mowa w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci, w tym
srodki trwate stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego,
otrzymane w zarzad lub uZytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

2. Srodki trwate stanowiace wiasnoéé¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci
okreslonej w tej decyzji.

3. Srodki trwate — rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi:
¢ 0 przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,

o kompletne,

e zdatne do uzytku,

s przeznaczone na potrzeby jednostki.

Zalicza sie do nich w szczegdinosci:

e nieruchomo$ci — w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu, budynki i budowle,
a takie bedace odrebng wiasnosciq lokale, spoidzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spéidzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

e maszyny, urzadzenia, Srodki transportu i inne rzeczy,

e ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

o inwentarz zywy.

4. Srodki trwate (konto 011) podiegajg ewidencji Srodkow trwatych o wartosci okreslonej w przepisach
ustawy z dnia 15.02.1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 1993r. Nr 106, poz.
482, z pdzn. zm.), podlegajg ewidencji w ksiedze inwentarzowej wz. PUK - 207 lub

w odpowiadajacej ksiedze prowadzonej w systemie komputerowym.
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Umorzenie $rodkéw trwatych ewidencjonuje sie na karcie analitycznej $rodka trwatego. Srodki
trwate umarzane sg wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisami ww. ustawy o podatku
dochodowym od osdb prawnych.

Umorzenie Srodkéw trwatych ksiegowane jest na koncie 071 - ,Umorzenie $rodkdw trwatych oraz
wartoséci niematerialnych i prawnych” oraz na koncie 400 - ,Amortyzacja”. Na koniec roku

obrotowego koszt amortyzacji jednorazowo przeksiegowuje sie na wynik finansowy (konto 860).

§ 8.
Pozostate srodki trwate o wartosci nieprzekraczajacej 3 500,00 zt i rownej lub wyzszej od 300,00 zt

(dolna granica) ewidencjonuje sie w ksiedze inwentarzowej wz. PUK - 205 i ksieguje na koncie
013 - ,Pozostate $rodki trwale”. Umarzane sg one w 100 % ich wartosci w dacie przyjecia do
uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto 401 — ,Zuzycie materiatdw i energii” i konta 072 —
Lsumorzenie pozostatych Srodkdw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw
bibliotecznych”.

Szczegdtowe zasady kwalifikowania do ,Srodkéw trwatych” lub do ,,Pozostatych érodkéw trwatych”
oraz ich umarzania zostaty ujete w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym Urzedu
Gminy, inwentaryzacji tego majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone skiadniki mienia.
Pozostate $rodki trwate jak drobne przedmioty, ktérych warto$¢ nie przekracza 300,00 zt oraz,
ktérych nie mozna ponumerowac ze wzgledow technicznych, nie podlegajg ewidencji wartoSciowej,
dla nich prowadzona jest tylko ewidencja ilosciowa.

Materialy biurowe, Srodkdw czystosci i drobne ilosci materiatdw na biezace naprawy (zarowki,
klamki, zamki itp.) ewidencjonuje sie ilosciowo. Ich wartosciq obcigza sie koszty bezposrednio
w momencie zakupu. Materiaty biurowe i $rodki czystosci przekazywane sg pracownikom

za potwierdzeniem odbioru na kartotekach.

4. WartoSci niematerialne i prawne stanowig nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywéw trwatych,

prawa majatkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanych okresie
ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki,
a w szczegolnosci m.in. licencje.
Sposob ewidencji ksiegowej zakupu licencji na oprogramowanie komputerowe zalezy od okresu, na
jaki zostata zakupiona. I tak:
zakup licencji na oprogramowanie komputerowe na okres krotszy niz rok nie podlega ewidencji na
koncie 020 — Wartosci niematerialne i prawne. Polega on natomiast ujeciu w ewidencji iloSciowej
oraz zaewidencjonowaniu bezposrednio w koszty,
zakup licencji na oprogramowanie komputerowe na czas nieokreslony podlega ewidencji na koncie
020 — Wartosci niematerialne i prawne,
zakup licencji na oprogramowanie komputerowe na czas okreslony, przekraczajacy rok — podlega
ewidengji na koncie 020 — Warto$ci niematerialne i prawne, przy czym kazde wykupienie licencji
»0d ... do” oznacza zakup nowego produktuy,
aktualizacja programu komputerowego (przy posiadaniu licencji na czas nieokreslony) nie stanowi

wartosci niematerialnych i prawnych i podlega odniesieniu bezposrednio w koszty.



CZESC III - Ksiegi Rachunkowe

a)
b)

c)

d)

§9.

Urzad Gminy Jasienica prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki wedlug wiasnego systemu

komputerowegdo.

Ksiegi rachunkowe obejmuja:

a) konta ksiegi gtownej Jewidencja syntetyczna/, w ktdrej obowigzuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasada podwajnego zapisy,

b) konta ksiag pomocniczych Jewidencji analitycznej/,

¢) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz),

d) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienie kont ksiag pomocniczych.

Ksiegi rachunkowe powinny byé:

a) trwale oznaczone nazwg jednostki,

b) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

c) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej, powinny by¢

dokonywane w sposdb trwaty, recznie lub maszynowo, bez pozostawienia miejsc pozwalajacych na

pbzniejsze dopiski lub zmiany.

Wydruki komputerowe powinny skladaé sie z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem

pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposdb ciagly w roku obrotowym

{ oznaczone nazwa programu.

Zapisy ksiegowe powinny zawierac co najmniej:

date dokonania operadcji,

okreélenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowigcego podstawe zapisu

ksiegowego oraz jego date, jezeli rézni sie ona od daty dokonania operacii, zrozumiaty tekst, skrot

lub kod opisu operacji, z tym, ze stosowanie skrétéw lub koddw uwarunkowane jest posiadaniem

pisemnego objasnienia ich tresci,

zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych muszg byé powigzane z zapisami

chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosowanej techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym, dzien po dniu sukcesywnie.

Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiegach rachunkowych zdarzen

gospodarczych w poszczegoinych miesigcach i w catym roku obrotowym.

7. W ewidencji ksiegowej danego miesiaca ujmuje sie dowody ksiggowe, ktore wptynely do Urzedu

a)
b)

w terminie do 7-go dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, ktdrego dotycza.

§ 10.
Dziennik powinien zawierac:

kolejng numeracje dziennika,
obroty dziennika miesigcznie oraz narastajaco w miesigcach i w roku obrotowym. Jezeli jest
prowadzonych kilka dziennikéw, wowczas nalezy sporzadzi¢ zestawienie zawierajace obroty

poszczegolnych dziennikéw oraz ich taczne obroty miesigczne i narastajgce.
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2. Zbiér danych kont ksiegi gtdwnej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbidr zapiséw w porzadku
systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych w zaktadowym planie kont.
Zapisy na kontach ksiegi gtéwnej winny by¢ uprzednio lub réwnolegle dokonane w zapisach
w dzienniku. Konta ksiegi gtéwnej winny by¢ wyrdznione w zaktadowym planie kont ze
szczegotowoscia, z jaka dane ksiag rachunkowych wykazane sg w sprawozdawczosci. Zbidr danych
kont ksiegi gtéwnej uzgadnia sie z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne
z obrotami dziennika. Zestawienie obrotdw i sald ksiegi gtdwnej sporzadzane jest nie pézniej niz do
25 dnia nastepnego miesigca za ostatni miesiac roku obrotowego — nie pdzniej niz do 85 dnia po

dniu bilansu.

§ 11.
1. Konta ksigag pomocniczych.
Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co najmniej dla:
a) srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw
umorzeniowych, ewidencja prowadzona jest w ksiedze inwentarzowej,
b) rozrachunki z kontrahentami,
¢) rozrachunki z pracownikami,
d) kosztéw, dochoddéw i innych istotnych dla jednostki sktadnikdéw majatku.
Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wiasciwych kont ksiegi gtéwnej.

2. Konta ksigg pomocniczych stuzace uszczegdtowieniu i uzupetnieniu zapiséw ksiegi gtdwnej prowadzi
sie w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych w ramach kont ksiegi gtéwnej,
wowczas suma sald poczatkowych i obrotdw na kontach ksiegi pomocniczych stanowi saldo
poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi gtéwnej.

3. Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym wydruki komputerowe powinny by¢:

a) trwale oznakowang nazwa jednostki, ktorej dotyczg i zrozumiatg nazwg danego rodzaju ksiegi
rachunkowej,

b) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca i daty sporzadzenia,

c) powinny mie¢ automatyczne numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej (koniec
wydruku) oraz sumowanie w sposob ciggly w miesigcach i w roku obrotowym, oznaczone nazwg

programu przetwarzania.

§12.
1. Zapisy w ksiegach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danych, a na koniec
kazdego miesigca sporzadzi¢ wydruki:
a) zbioréw dziennika, ktére powinny zawierad:
- sume obrotéw za miesigc oraz narastajaco od poczatku roku,
- kolejng numeracje stron i poszczegdlnych pozycji,
- miesigc, ktorego operacje dotyczg i date sporzadzenia wydruku.

b) zestawienie obrotéw dziennych czastkowych zawierajace:
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f)

g)

9

- oznaczenie kazdego dziennika, kolejng numeracje stron, sume obrotdw za dany miesigc
i narastajaco od poczatku roku.

zestawienie obrotéw i sald sporzadzone na podstawie zbioréw danych kont ksiegi gtéwnej, ktére

powinno zawiera¢:

- symbole lub nazwy poszczegdinych kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych i sume sald,

—~ obroty Wn i Ma miesieczne oraz sume obrotow,

— obroty Wn i Ma narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,

- salda kont na koniec miesigca i taczng sume sald.

Obroty tego zestawienia narastajgco od poczatku roku powinny by¢ zgodne z narastajacymi od

poczatku roku obrotowego obrotami dziennika. Nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy

sporzadzi¢ wydruki:

~ kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej),

~ kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej).

Na dzien zamkniecia ksiag sporzadzi¢ nalezy zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych

zawierajacych obok danych wymienionych wyzej rowniez:

symbole lub nazwy kont pomocniczych,

symbole lub nazwy konta ksiegi gtdwnej (ewidencji syntetycznej), ktdrej dotyczg poszczegdine konta

ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),

salda kont oraz ich tgczne sumy,

na dzien inwentaryzacji sporzadza sie zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skiadnikdw.

§13.
Wycena aktywdw i pasywow na dzien bilansowy odbywa sie nastepujgco:
srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia lub
wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny pomniegjszonej o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe i z tytutu trwatej utraty wartosci,
Srodki trwate w budowie w wysokoSci ogotu kosztdw pozostajgcych w bezposrednim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,
udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywdw trwatych — wg cen nabycia
pomniejszone o odpisy spowodowane trwatg utratg ich wartosci lub wg wartosci godziwej,
udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt. ¢} z tym, ze udzialy zaliczane do
aktywow trwatych mogg by¢ wycenione metoda praw wiasnosci, z uwzglednieniem zasad wyceny
okreslonych w art. 63 ustawy o rachunkowosci,
inwestycje krétkoterminowe — wg ceny (wartosci) rynkowej albo ceny nabycia zaleznie o tego, ktéra
jest nizsza, a krotkoterminowe inwestycje dla ktdrych nie istnieje aktywny rynek w inny sposob
okreslonej wartosci godziwej,
rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow wytworzenia nie wyzszych od
cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

naleznoéci i udzielone pozyczki - w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci,
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h) zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaptaty wg wartosci godziwej,

i) rezerwy — w uzasadnionej wiarygodnie oszacowanej wartosci,

j) kapitaly (fundusze) wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg wartosci nominalnej.

2. Wyceny skfadnikdw aktywdw i pasywdw wyrazonych w walutach obcych dokonuje sie nie pdzniej niz

na koniec kwartatu.

§ 14.
1. Dochody i wydatki ujmuje sie w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego
dotycza.
2. Ujmuje sie réwniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace pfatnos¢ dochoddw i wydatkéw,
a w zakresie wydatkéw i kosztow — takze zaangazowanie Srodkow.
3. Odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym rowniez tych, do ktdrych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub

w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

§ 15.

1. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastepnego, sald kont figurujgcych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, ze jest mozliwos¢
stwierdzenia Zrédta pochodzenia zapiséw pierwotnych z roku ubiegtego, a obowigzujacy program
zapewnia sprawdzenie prawidtowosci przetwarzania danych i kompletnosci zapisdw.

2. Obowiazujace wydruki powinny zawieral zestawienie obrotdow i sald bilansu otwarcia, ktdre
jednoczesnie spetnig role sprawdzianu ciggtoéci i kompletnoéci zapiséw obrotdéw i sald bilansu

zamkniecia z zestawieniem obrotow sald bilansu otwarcia.

§ 16.
Skarbnik Gminy i Gtéwny Ksiegowy zobowigzani sg do prowadzenia i biezacego aktualizowania wykazu

kont analitycznych do ustalonych plandw kont syntetycznych.
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Zatacznik Nr 1

do Zaktadowego planu kont

Wykaz kont dla budzetu Gminy Jasienica

Numer Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta
1. 2. 3. 4,
133 Rachunek budzetu Stluzy do ewidencii operacji  pienieznych | Bank aktualnie
dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu. | obstugujacy budzet
Gminy
134 Kredyty bankowe Prowadzone w sposdb umozliwiajacy rozliczenie
poszczegoinych kredytow.
Stuzy do ewidencji kredytow  bankowych
na finansowanie  dziatalnosci  podstawowej
i inwestycii.
i35 Rachunek $rodkdéw na Ewidencja operacji pienieznych na rachunku
niewygasajace wydatki bankowym na niewygasajace wydatki.
140 Srodki pienigzne w drodze | Nalezy prowadzi¢ wedtug poszczegdinych tytutéw. | Srodki w drodze
222 Rozliczenie dochodow Prowadzone jest dla rozliczen dokonywanych | Prowadzone odrebnie
budzetowych z jednostkami budzetowymi objetymi budzetem | dla kazdej jednostki
gminy, z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
dochoddw budzetowych.
223 Rozliczenie wydatkow Prowadzone jest dla rozliczen dokonywanych | Prowadzone odrebnie
budzetowych z jednostkami budzetowymi objetymi budietem | dia kazdej jednostki
gminy, z tytulu dokonanych przez te jednostki
wydatkow budzetowych.
224 Rozrachunki budzetu Prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie | Odrebnie dia
wysoko$¢  otrzymanych $rodkow  budzetowych | poszczegdinych
z tytulu dotacji i subwencji, udziatu w dochodach, | diuznikéw i wierzycieli
rozrachunki z tytutu dochodéw pobieranych na
rzecz budzetu panstwa.
225 Rozliczenie Ewidencja rozliczen z jednostkami budzetowymi
niewygasajacych z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
wydatkow niewygasajacych wydatkdw.
240 Pozostate rozrachunki Ewidencja innych rozrachunkdéw  zwigzanych
Z realizacjg budzetu.
250 Naleznosci finansowe Ewidencja naleznosci finansowych,
a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
260 Zobowigzania finansowe Ewidencja zobowiazan zaliczonych do zobowigzan
finansowych, z wyijatkiem kredytow bankowych,
w szczegbinosci z tytulu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych papierow wartosciowych.
290 Odpisy aktualizujace Ewidencja odpisow aktualizujacych naleznosci.
naleznosci
901 Dochody budzetu Ewidencja dochoddéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Prowadzi sie wg klasyfikacji
budzetowej.
902 Wydatki budzetu Ewidencja wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Prowadzi sie wediug klasyfikacji
budzetowej.
903 Niewykonane wydatki Ewidencja niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.
904 Niewygasajace wydatki Ewidencja niewygasajacych wydatkow.
909 Rozliczenia Ewidencja rozliczen miedzyokresowych. Na stronie
miedzyokresowe Wn konta 909 ujmuje sie w szczegolnosci koszty

finansowe stanowigce wydatki przysztych okresow
(np. odsetki od zaciggnietych kredytéw | pozyczek,
w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na
stronie Ma - przychody finansowe stanowigce
przychody przysziych okresow (np. subwencje
i dotacje przekazane w grudniu dotyczace
nastepnego roku budzetowego).
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960 Skumulowane wyniki
budzetu

Ewidencja stanu skumulowanych wynikéw budzetu
gminy tj. stan skumulowanego deficytu budzetu lub
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

961 Wynik wykonania budzetu

Ewidencja wyniku wykonania budzetu, czyli
deficytu lub nadwyzki. Prowadzi sie wg Zrodet
zwiekszenn i rodzaju zmniejszenn wyniku budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzietowego na
stronie Wn konta ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkdw budzetu,
odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji
z kontem 903. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Ma konta ujmuje sie
przeniesienie  zrealizowanych w ciggu roku
dochoddw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 901. Na koniec roku konto moze
wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastepnym pod datg sprawozdania
z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi sie
na konto 960.

962 Wynik na pozostatych
operacjach

Ewidencja pozostatych operacji niekasowych
majacych wplyw na wynik wykonania budzetu.

968 Prywatyzacja

Ewidencja przychoddw i rozchodow dotyczacych
prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody Ewidencja planu dochoddw | Zgodnie z Uchwatami Rady
budzetu budzetowych oraz jego zmian. |i Zarzadzeniami Wéjta Gminy
Prowadzi sie wedlug jednostek
budZetowych.
992 Planowane wydatki Ewidencja planu wydatkéw | Zgodnie z Uchwatami Rady
budzetu budzetowych oraz jego zmian. |i Zarzadzeniami Wéjta Gminy
Prowadzi sie wedlug jednostek
budzetowych.
993 Rozliczenia z innymi Stuzy do pozabilansowej ewidencji
budzetami rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktére nie podlegaja ewidencji na
kontach bilansowych.
291 Zobowigzania warunkowe |Stuzy do pozabilansowej ewidencji

zobowigzan warunkowych zwigzanych
z zaciagnietymi kredytami, ktorych
zabezpieczeniem dla banku  jest
weksel in blanco oraz deklaracja
wystawcy weksla in blanco.
Zobowigzania warunkowe oznaczajg
obowigzek  wykonania  $wiadczen,
ktdérych powstanie jest uzaleznione
od zaistnienia okreslonych zdarzen.
Weksel wiasny in blanco ujmuje
sie jednostronnie na koncie
pozabilansowym: Ma konto
~Zobowigzania warunkowe".

W przypadku niewywigzania
sie¢ z umowy, gdy wierzyciel uzyje
weksla jako podstawy do roszczenia
zaptaty, dokonuje sie w ksiegach
rachunkowych stosownych zapisow.

e

janusd Pierzvi
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Zatacznik Nr 2

do Zakladowego Planu Kont

Wykaz kont dla Urzedu Gminy Jasienica

Numer | Zespot Nazwa Wyszczegélnienie Uwagi

Konta kont Konta Ewidencja analityczna

1 2 3 4 5
0 . Majatek trwaly

011 Srodki trwate Prowadzone jest wediug poszczegdinych grup
rodzajowych Srodkow trwatych. Shizy do
ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartoéci  poczatkowej  Srodkéw  trwatych
zwigzanych z  wykonywang  dziafalno$cig
jednostki, ktére sa umarzane stopniowo, oraz
gruntow.

013 Pozostate srodki trwate | Prowadzone  jest wedtug  poszczegdinych
rodzajoéw wyposazenia oraz lokalizacji. Stuzy do
ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartosci  poczatkowej  Srodkéw  trwatych,
niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014,
016, 017, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnoSci  jednostki,  ktére  podlegajg
umorzeniu lub amortyzacji w peinej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania.

014 Zbiory biblioteczne Ewidencja stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartosci zbioréw bibliotecznych.

015 Mienie zlikwidowanych | Ewidencja stanu oraz zwiekszen i zmniejszen

jednostek wartosci mienia przejetego przez
organ  zatozycielski po  zlikwidowanym
przedsiebiorstwie komunalnym.

016 Dobra kultury Ewidencja stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartosci débr kultury.

017 Uzbrojenie i sprzet Stuzy do ewidencji $rodkéw  trwalych

wojskowy zaliczanych  do  uzbrojenia i  sprzetu
wojskowego.

020 Wartodci niematerialne | Prowadzone jest wedtug poszczegdinych
i prawne tytutdw wartosci niematerialnych i prawnych.

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen
i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

030 Diugoterminowe Stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow
aktywa finansowe finansowych, w szczegolnosci akcji i innych

dtugoterminowych  aktywdéw  finansowych,
o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

071 Umorzenie srodkow Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
trwalych oraz wartosci | poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych niemateriainych i prawnych, ktdre podlegaja
i prawnych umorzeniu  wedilug stawek amortyzacyijnych

stosowanych przez jednostke.

072 Umorzenie pozostatych | Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
Srodkow trwatych, poczatkowe] pozostatych Srodkéw trwatych,
wartosci wartosci niemateriainych i prawnych oraz
niematerialnych zbiorow bibliotecznych, podlegajacych
i prawnych oraz umorzeniu jednorazowo w peinej wartosc,
zbiordw bibliotecznych | w miesiacu wydania ich do uzywania.

073 Odpisy aktualizujace Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
dtugoterminowe diugoterminowe aktywa finansowe.
aktywa finansowe

077 Umorzenie uzbrojenia |Stuzy do ewidencgji wartoéci  umorzenia
i sprzetu wojskowego | uzbrojenia i sprzetu wojskowego.

Srodki trwate w Prowadzone oddzielnie dla kazdej inwestycji.

080 budowie (inwestycje) |Stuzy do ewidencji kosztdw Srodkdw trwalych

w budowie oraz do rozliczenia kosztéw $rodkdw
trwalych w budowie na uzyskane efekty
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inwestycyjne. Konto moze wykazywal saldo
Wn, ktore oznacza koszty  inwestydji
niezakonczonych.

Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa Ewidencja krajowej i zagranicznej gotowki

znajdujacej sie w kasie.

130 Rachunek biezacy Ewidencja stanu Srodkéw pienieznych oraz
jednostki obrotdow na rachunku bankowym z tytutu

wydatkéw i dochodéw budzetowych objetych
planem finansowym.

135 Rachunek $rodkdw Prowadzone odrebnie dla kazdego
funduszy specjainego | wyodrebnionego funduszu, a w szczegdlnosci
przeznaczenia zakladowego funduszu $éwiadczen socjalnych

i innych funduszy, ktdérymi dysponuje jednostka.

139 Inne rachunki Stuzy do ewidencii operacji dotyczacych

bankowe srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace,
w tym na rachunkach  pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

140 Krétkoterminowe Stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow

aktywa finansowe finansowych, w szczegdinosci akcji, udziatow
i innych papierow wartosciowych wyrazonych
zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach
. obcych.
141 Srodki pieniezne Ewidencja srodkéw pienieznych w drodze.
w drodze
Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki Stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen
z odbiorcami krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
i dostawcami robdt i ustug, w tym rdwniez zaliczek na poczet

dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu
przychodow finansowych, Na koncie tym nie
ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych
zaliczanych do dochoddw budzetowych, ktére
sg ewidencjonowane na koncie 221. W razie
nieotrzymania zaplaty od odbiorcow
w umownym terminie nalezne odsetki za zwioke
nalicza sie na koniec kazdego kwartatu
i ksieguje sie w korespondencji z kontem 750,
albo z kontem wiasciwego funduszu, natomiast
odsetki za zwioke w zaplacie zobowigzan
z tytulu dostaw ksieguje sie w korespondencji
z kontami 751, 851, 853. Naleznosci dotyczace
dziatalnosci operacyjnej z tytutu kar umownych
i odszkodowan ujmuje sie na koncie 201
w korespondencji z kontem 760. Ewidencja
szczegblowa prowadzona do konta powinna
zapewni¢ mozliwos¢ wydzielenia naleznosci
i zobowigzan wedtug poszczegdlinych
kontrahentéw ze  wskazaniem  podzialek
klasyfikacji budzetowej, a ponadto powinna
umozliwi¢ ustalenie naleznosci i zobowigzan
w podziale wymaganym w sprawozdaniu
bilansowym oraz w sprawozdaniach
budzetowych i innych. Nalezno$¢ staje sie
wymagaina liczac od dnia nastepnego po
uptywie  terminu  platnosci  wskazanego
w dokumencie zaplaty lub  zapisanego
w umowie. Zobowigzanie staje sie wymagalne
liczac od dnia nastepnego po uplywie terminu
ptatnosci wskazanego w dokumencie zaptaty lub
zapisanego w umowie,
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221

Naleznosci z tytutu
dochodow
budzetowych

Stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu
dochoddéw budzetowych. Na stronie Wn ujmuje
sie ustalone naleznosci z tytutu dochoddw
budZzetowych i zwroty nadptat. Po stronie Ma
ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochoddw
budZzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci. Na koncie tym ujmuje sie réwniez
naleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez
wiasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢
dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).
Prowadzone jest wedlug poszczegdinych
diuznikébw uwzgledniajac podziatki klasyfikacji
budzZetowej.

222

Rozliczenie dochoddw
budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczania zrealizowanych
przez jednostke dochoddw budzetowych.

223

Rozliczenie wydatkow
budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczania zrealizowanych
przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym
wydatkdw w  ramach  wspdtfinansowania
programéw | projektdw realizowanych ze
srodkow europejskich.

224

Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz
ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich

Stuzy do ewidencji rozliczania przez organ
dotujacy udzielanych dotacji budzetowych,
a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucie
zarzadzajagce i posredniczace  platnosci
z budzetu $rodkdw europejskich.

225

Rozrachunki
Z budzetami

Stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami.
Prowadzone konta analityczne wediug kazdego
z tytutéw rozrachunkdéw z budzetem.

Podatek VAT
i podatek od osdb
fizycznych

226

Diugoterminowe
naleznosci budzetowe

Stuzy do  ewidencji  dlugoterminowych
naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem. Prowadzone jest na kontach
naleznosci budzetowych wedhug poszczegdinych
naleznosci i wedtug diuznikéw.

229

Pozostate rozrachunki
publicznoprawne

Prowadzone w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu naleznosci i zobowigzan wedhug tytutow
rozrachunkéw oraz instytucji z  ktorymi
dokonywane sg rozliczenia.

ZUS, Fundusz
Pracy, PFRON, itp.

231

Rozrachunki z tytulu
wynagrodzen

Stuzy do ewidencji rozrachunkow
z pracownikami i innymi osocbami fizycznymi
z tytulu wyptat pienieznych | Swiadczen
rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdinosci
naleznosci za prace wykonywana na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzielo, umowy agencyjnej i innych umodw
zgodnie z odrebnymi przepisami.

234

Pozostate rozrachunki
z pracownikami

Prowadzone w sposob zapewniajacy ustalenie
stanu naleznosci, roszczen |1 zobowigzan
z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytutu
rozrachunkdw innych niz wynagrodzenia.

240

Pozostate rozrachunki

Prowadzone w sposob zapewniajgcy ustalenie
krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen
oraz zobowigzan z poszczegdinych tytutow
i kont bankowych.

245

Wptywy do

wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wplaconych,
a niewyjasnionych kwot naleznodci z tytutu
dochoddw budzetowych.

290

Odpisy aktualizujace
naleznosci

Prowadzone w Sposob umozliwiajacy
ustalenie kwot odpisow aktualizujgcych wedtug
poszczegolnych tytutdw naleznosci
i kontrahentow.
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Materialy i towary

300

Razliczenie zakupu

Stuzy do ewidencji rozliczenia  zakupu
materiatéw, towardw, robdt i  ustug,
a W szczegolnosci do ustalenia wartosci
materiatow, towardw w drodze oraz wartosci
dostaw niefakturowanych.

310

Materiaty

Weditug poszczegdinych rodzajow i grup
materiatéw, wedtug miejsc ich znajdowania sie,
a takze wedtug osob odpowiedzialnych.

Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400

Amortyzacja

Ewidencja  kosztéw  amortyzacji  érodkow
trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktdrych odpisy umorzeniowe sq
dokonywane  stopniowo  wedlug  stawek
amortyzacyjnych.

401

Zuzycie materiatow
i energii

Ewidencja  kosztdw  zuzycia  materiatow
i energii. Prowadzone jest wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej.

402

Ustugi obce

Ewidencja kosztéw z tytutu ustug obcych.
Prowadzone jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej.

403

Podatki i optaty

Ewidencja  kosztéw z  fytutu  podatku
akcyzowego, podatku od  nieruchomosci,
podatku od S$rodku transportu, podatku od
czynnosci cywilnoprawnych, optat
o charakterze podatkowym, a takize oplaty
notarialnej, optaty skarbowej i oplaty
administracyjnej. Prowadzone jest wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej.

404

Wynagrodzenia

Ewidencja kosztéow z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych umow  zgodnie
z odrebnymi przepisami. Prowadzone jest
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

405

Ubezpieczenia
spoteczne | inne
$wiadczenia

Ewidencja kosztow z tytutu roznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0s6b
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy o dzielo i innych umoéw, ktdre
nie s zaliczane do wynagrodzen. Prowadzone
jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

409

Pozostate koszty
rodzajowe

Ewidencja kosztow, ktore nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym
ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodow prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrdzy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych
i osobowych, odprawy z tytutu wypadkdéw przy
pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw
operacyjnych.  Prowadzone  jest  wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej.

Przychody

i koszty ich uzyskania

720

Przychody z tytutu
dochoddw
budzetowych

Ewidencja przychodow 2z tytulu dochoddw
budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa  dziatalnoscig  jednostki,
w szczegdlnosci dochoddw, do ktdrych zalicza
sie podatki, skiadki, optaty, inne dochody
budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytoriainego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw
miedzynarodowych.
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750

Przychody finansowe

Ewidencja przychoddéw finansowych. Na koncie
tym ujmuje sie przychody z tytulu operacji
finansowych, w szczeg6lnosci przychody ze
sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody
z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie
weksli, czekdw  obcych i papierdw
wartosciowych oraz odsetki za zwioke
w zaplacie naleznoéci, dodatnie réznice
kursowe.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta
powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych =z tytulu udzialdw w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce
odsetki.

751

Koszty finansowe

Ewidencja kosztow finansowych. Na koncie tym
ujmuje sie w szczegdino$ci wartoéé sprzedanych
udziatow, akcji i innych papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od
kredytow i pozyczek, odsetki za zwioke
w  zaplacie zobowigzan, z  wyjgtkiem
obciazajacych srodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujace warto$¢ naleznosci z  tytutu
operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli,  czekdw  obcych i papierdw
wartoSciowych, ujemne rdzZnice  kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych érodki trwate
w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych - naliczone
odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od
zobowiazan.

760

Pozostate przychody
operacyjne

Ewidencja przychoddw niezwigzanych
bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscia jednostki,
w szczegolnoscl  dotyczy przychoddw  ze
sprzedazy materialow, Srodkdw  trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych
oraz Srodkéw trwatych w budowie, odpisanych
przedawnionych  zobowigzan,  otrzymanych
odszkodowan, kar, nieodplatnie otrzymanych,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.

761

Pozostate koszty
operacyjne

Ewidencja kosztéw niezwigzanych bezposrednio
ze zwykig dziatalnoscig jednostki,
w szczegolnosci dotyczy kosztdw osiggniecia
pozostatych przychodow w wartosci
cen zakupu lub nabycia materiatow, pozostate
koszty operacyjne w szczegonosci
kary, odpisane przedawnione, umorzone
i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty postepowania spornego
i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.

770

Zyski nadzwyczajne

Ewidencja dodatnich skutkdw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjng
jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem
jej prowadzenia, w szczegdlnosci ujmuje sie
przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych.
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771

Straty nadzwyczajne

Ewidencja ujemnych skutkow finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjng
jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem
jej prowadzenia.

Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800

Fundusz jednostki

Prowadzone jest wedlug tytuldw zwiekszen
i zmniejszen funduszu jednostki.

Stuzy do ewidencji rownowartosci majatku
trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Wszelkie zmiany tego funduszu ksieguje sie
odpowiednio — zmniejszenia na stronie Wn,
a zwiekszenia na stronie Ma.

810

Dotacje budzetowe,
ptatnosci z budzetu
Srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

Ewidencja dotacji budzetowych, platnosci
z budzetu $rodkdw europejskich oraz srodkdw
z budzetu na inwestycje. Na koncie ujmuje sie
wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu
w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, wartos¢ ptatnosci z budzetu Srodkow
europejskich uznanych za rozliczone oraz
rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez
jednostki budzetowe ze Srodkéw budzetu na
finansowanie $rodkéw trwatych w budowie,
zakupu Srodkéw trwatych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych. Prowadzone jest
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej,
jednostek i zadan, na ktére przekazano dotacje.

840

Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe
przychodow

Prowadzone w sposéb umozliwiajacy ustalenie
rezerwy oraz przyczyn jej  zwiekszen
i zmniejszen oraz rozliczen miedzyokresowych
przychodow z poszczegdlnych tytutdw oraz ich
zwiekszen i zmnigjszen.

851

Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen
i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjainych.

853

Fundusze celowe

Stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen
i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia. Ewidencja
szczegOtowa do konta 853 powinna pozwoliC na
ustalenie zwiekszen i zmniejszern oraz stanu
kazdego z funduszy oddzielnie.
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860

Wynik finansowy

Stuzy do ustalenia wyniku finansowego
jednostki tj. straty netto lub zysku netto. Wynik
finansowy jednostki budzetowej ustalany jest
zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow | strat.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn
ujmuje sie sume:

- poniesionych kosztéw, w korespondencji
z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,

- kosztow operagji finansowych,
w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztow operacyjnych,

w korespondencji z kontem 761,

- strat nadzwyczajnych, w korespondencji
z kontem 771.

Na stronie Ma ujmuje sie w koncu roku
obrotowego sume:

- uzyskanych przychoddw, w korespondencji
z poszczegdinymi kontami zespotu 7,

- zyskdw nadzwyczajnych, w korespondengji
z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku
obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Whn - strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo
jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto

800.

Konta pozabilansowe

Nr konta

Tresé

Ewidencja

975

Wydatki strukturalne

Ewidencja wartosci zrealizowanych wydatkdw strukturalnych
wg klasyfikacji wydatkéw strukturalnych, w celu wykazania
tych wydatkdw w odpowiednim sprawozdaniu. Ewidencja
prowadzona jest po stronie Ma konta 975, na ktérym ujmuje
sie  warto§¢ zrealizowanych wydatkéw  strukturalnych.
Wydatek jest uznany za wydatek strukturalny poprzez
zakwalifikowanie go w odpowiedni obszar i kod tematyczny
przez  pracownika  merytorycznego.  Tylko  wydatki
zakwalifikowane do wydatkéw strukturalnych na podstawie
faktury, rachunku, badZz innego dokumentu ksiegowego
zostaja opieczetowane | podpisane przez pracownika
merytorycznego.

976

Wzajemne rozliczenia miedzy
jednostkami

Ewidencja kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia facznego sprawozdania
finansowego.

980

Plan finansowy wydatkow
budzetowych

Ewidencja prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych tj. wedlug podziatek Klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

991

Rozrachunki z inkasentami

Ewidencja rozrachunkdw z inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikdw.

992

Zapewnienia finansowania lub
dofinansowania z budzetu
panstwa"

Ewidencja kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkow, projektow i programéw z budzetu
panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego
Zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot
wynikajacych z ww. zapewnienia na konto 980.
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998

Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego

Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku budzetowego. Ewidencja prowadzona jest wg podziatek
klasyfikacji budzetowej.

Ewidencja ksiegowa zaangazowania wydatkdw budZzetowych
roku biezacego nalezy do obowigzkéw pracownika Urzedu
Gminy, zajmujgcego sie  prowadzeniem  ksiegowosci
syntetycznej 1 analitycznej  wydatkdw  oraz  ksiag
pozabilansowych, zgodnie z zakresem Jego obowigzkdw
stuzbowych.

Podstawa ewidencji ksiegowe]j zaangazowania wydatkdw jest
dokumentacja przygotowana przez pracownikow
merytorycznych zgodnie z ich zakresem zadan i czynnosci.

992

Zapewnienia finansowania lub
dofinansowania z budzetu
panstwa"

Ewidencja kwot ujetych w zapewnieniach finansowania iub
dofinansowania wydatkow, projektow i programow z budzetu
panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego
Zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot
wynikajacych z ww. zapewnienia na konto 980.

999

Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat

Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat. Ewidencja szczegblowa prowadzona wg
klasyfikacji budzetowej.

Ewidencja ksiegowa zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat nalezy do obowigzkéw pracownika Urzedu
Gminy, zajmujacego sie  prowadzeniem  ksiegowosci
syntetycznej i analitycznej  wydatkdw  oraz  ksigg
pozabilansowych, zgodnie z zakresem Jego obowigzkow
stuzbowych.

Podstawg ewidencji ksiegowej zaangazowania wydatkow jest
dokumentacja przygotowana przez pracownikéw
merytorycznych zgodnie z ich zakresem zadan i czynnosci.

090

Obce $rodki trwate

Konto przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji
(zapisami jednostronnymi - po stronie Wn) wartosci
poczatkowej obcych $rodkow trwatych. Sg nimi przedmioty
uzywane na podstawie umdw niedajacych korzystajacemu
prawa do ich amortyzowania lub umarzenia dla celdw
bilansowych.

Konta Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej

101

Kasa PKZP

Konto stuzy do ewidencji gotdwki znajdujacej sie w kasie
PKZP. Na stronie Wn konta ujmuje sie wplywy gotéwki oraz
nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody gotéwki.
Konto moze wykazywac saldo, ktére oznacza stan gotowki
w kasie. Na koncie ksieguje sie operacje na podstawie raportu
kasowego.

132

Biezacy rachunek bankowy PKZP

Konto stuzy do ewidencji stanu érodkéw PKZP oraz obrotdw
na rachunku bankowym. Na stronie Wn konta ujmuje sie
wplywy z tytutu splaty pozyczek, wptat wktaddw i wpisowego,
odsetek od rachunkéw bankowych, w korespondencji
z kontami 240, 801. Na stronie Ma konta ujmuje sie wyplaty
pozyczek i wktadow, w korespondencii z kontem 240.

240

Rozrachunki z cztonkami PKZP

Konto stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan z cztonkami
PKZP. Po stronie Wn ksieguje sie powstate naleznosci oraz
sptate i zmniejszenie zobowigzan, po stronie Ma tego konta
ujmuje sie powstate zobowigzania oraz spiate i zmniejszenie
naleznosci. Konta moze wykazywa¢ salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci od czionkéw, za$ saldo Ma stan zobowigzan.

801

Fundusz PKZP

Konto stuzy do ksiegowania wkladéw czionkowskich
stanowigcych wiasnos¢ czionkéw. Wplacone wkiady ujmuje
sie po stronie Ma tego konta, zas wyptacone ujmuje sie po
stronie Wn. Konto wykazuje saldo Ma, oznaczajgce stan
wkiadow czlonkowskich. Do konta 801 prowadzi sie konta
analityczne.
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Zatacznik Nr 3
do Zaktadowego planu kont

Wykaz kont funduszy celowych

Konto Nazwa Wyszczegdlniona ewidencja analityczna

135 Rachunek $rodkéw funduszy Prowadzone odrebnie dla kazdego wyodrebnionego funduszu,
specjalnego przeznaczenia a W szczegolnosci  zaktadowego funduszu S$wiadczen

socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

201 Rozrachunki z dostawcami Ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tyt. dostaw,
i odbiorcami robot i ustug. Ewidencja analityczna powinna zapewnic¢

mozliwo$¢  ustalenia  naleznoéci |  zobowigzan wg
poszczegolnych kontrahentdw.

224 Rozliczenie dotacji budzetowych |Stuzy do ewidencji rozliczania przez organ dotujacy
oraz pfatnosci z budzetu udzielanych dotacji budzetowych, a takie do ewidencji
$rodkéw europejskich rozliczenia przez instytucje zarzadzajace | posredniczace

ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

234 Pozostate rozrachunki Prowadzone w sposdb zapewniajacy ustalenie stanu
z pracownikami naleznosci, roszczen i zobowigzat z poszczegdinymi

pracownikami wedlug tytutlu rozrachunkdw innych niz
wynagrodzenia.

240 Pozostate rozrachunki Prowadzona jest w sposdb zapewniajacy ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdinych tytutdw
i kont bankowych.

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci | Prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie kwot odpisdw
aktualizujacych wedhlug poszczegdlnych tytutdw naleznosci
i kontrahentéw.
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczei | Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
Socjalnych zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
853 Fundusze celowe Stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy

celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na
ustalenie zwiekszen i zmniejszen oraz stanu kazdego
z funduszy oddzielnie.
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Zatacznik Nr 4
do Zaktadowego planu kont

WYKAZ STOSOWANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH

w Urzedzie Gminy Jasienica

1.Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy obejmuja:

a)
b)

ksiegi budzetu Gminy,
ksiegi jednostki budzetowej.

2. Ksiegi rachunkowe — dla budzetu Gminy obejmuja:

a)

b)

b)

<)

rejestr dziennikdbw — zapisy operacji dokonywane sg w dzienniku dzien po dniu w porzadku
chronologicznym. Wydruki dziennikdw sporzadzane sg codziennie na papierze w postaci kolejno
numerowanych stron,

konta ksiegi gtéwnej (konta syntetyczne) — w ktdrej obowigzuje ujecie kazdej operacji zgodnie z zasadq
podwdjnego zapisu w kolejnosci chronologicznej zarejestrowanych rownocze$nie w dzienniku. Wydruki
zestawienia sald i obrotéw sporzadzane sg na koniec kazdego miesigca na papierze w postaci kolejno
numerowanych stron,

konta ksiag pomocniczych (konta analityczne) stuzace uszczegdtowieniu i uzupetnieniu zapiséw kont
ksiegi gtdwnej, prowadzi sie w porzadku chronologicznym jako wyodrebnione ksiegi (zbiory danych)
w ramach kont ksiegi gtdwnej; suma sald poczatkowych i obrotdw na kontach ksigg pomocniczych
stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi gtownej. Na koniec kazdego miesigca
podlegajg uzgodnieniu, a co najmniej raz w roku (na 31.12) sporzadza sie wydruki na papierze
w postaci kolejno humerowanych stron.

Do kont syntetycznych dochoddéw budzetowych (konto 901) i wydatkow budzetowych (konto 902)
prowadzi sie ewidencje analityczng wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Ksiegi rachunkowe — dla Urzedu Gminy obejmujq :

rejestr dziennikdw — zapisy operacji dokonywane sa w dzienniku dzien po dniu w porzadku
chronologicznym. Wydruki dziennikéw sporzadzane sg codziennie na papierze w postaci kolejno
numerowanych stron,

konta ksiegi gtdéwnej (konta syntetyczne) — w ktdrej obowigzuje ujecie kazdej operacji zgodnie z zasadg
podwojnego zapisu w kolejnosci chronologicznej zarejestrowanych rownocze$nie w dzienniku. Wydruki
zestawienia sald i obrotdw sporzadzane sg na koniec kazdego miesigca na papierze w postaci kolejno
numerowanych stron,

konta ksiag pomocniczych (konta analityczne) — stuzace uszczegdtowieniu i uzupelnieniu zapiséw kont
ksiegi gtdwnej, prowadzi sie w porzadku syntetycznym jako wyodrebnione ksiegi (kartoteki, zbiory
danych) w ramach kont ksiegi gtéwnej, suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksiag
pomochiczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi gtéwnej. Na koniec
kazdego miesigca podlegajq uzgodnieniu, a co najmniej raz w roku (na 31.12) sporzgdza sie wydruki na

papierze w postaci kolejno numerowanych stron.
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Omédwione wyzej ksiegi prowadzi¢ nalezy za pomocg komputerdw przy wykorzystaniu zatwierdzonego
programu finansowo-ksiegowego.

Zabezpieczenie i archiwizacje ksiag rachunkowych okreslajg odrebne instrukcje. Celem zapewnienia
sprawdzalnosci  ksiag prowadzonych przy uzyciu przetwarzania komputerowego, oraz dokonywania
niezbednych analiz i wydrukéw w latach pdzniejszych oraz w innych ujeciach niz wynikajace z ustawy
o rachunkowosci , a takze w celu zapobiegniecia uszkodzeniu baz danych w systemie komputerowym
przez , wirusy komputerowe” oraz ewentualng kradzieza polecam kopiowanie baz zbioréw, na optyczne

dyski CD ROM oraz ich archiwizowanie co najmniej przez okresy piecioletnie.
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Zakacznik Nr 5
do Zaktadowego planu kont

POSTANOWIENIE

Na podstawie przepiséw artykutu 10 ust.1 pkt. 3 lit. ,c” ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.), postanawiam dopusci¢ do uzytkowania nastepujgce

programy komputerowe w Urzedzie Gminy Jasienica:

Autor: ,Rekord” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
ul. Kasprowicza 5, 43-300 Bielsko-Biata

» Zintegrowany pakiet programoéw dla jednostek administracji samorzadowej pod nazwg ,Ratusz”
(od 2006 roku)

»  Program Ptatnik
Autor : ASSECO Poland S.A. z siedzibg w Rzeszowie.

Wojt Gminy Jasienica
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Zatacznik Nr 6
do Zaktadowego planu kont

WYKAZ STOSOWANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH

w Urzedzie Gminy Jasienica

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy obejmuja:
a) ksiegi budzetu gminy,
b) ksiegi jednostki budzetowej.

W skiad ksigg budzetu Gminy wchodza:
— dziennik obrotdw o symbolu "Finanse FK ORGAN", drukowany w okresach miesiecznych przez
system ,Finanse FK",
~ konta ksiegi gtdownej prowadzone przez wymieniony system oznaczane symbolem ,Finanse FK
ORGAN" i drukowane na dzien konczacy miesiac,
- konta ksigg pomocniczych (analityka) prowadzone przez program ,Finanse FK ORGAN" .
Ksiegi pomocnicze prowadzone przez Referat Podatkow i Optat Urzedu uzgadniane z zapisami kont ksiegi

gtéwnej na dzien konczacy miesiac.

W skiad ksiag jednostki budzetowej wchodza:
~ dzienniki obrotéw wedtug oddziatow,
~ konta ksiegi gtdwnej i wydruki obrotéw i sald za okresy miesieczne,
- konta ksigg analitycznych i wydruki ich obrotéw oraz sald co najmniej na 31 grudnia roku
budzetowego.
Omowione wyzej ksiegi prowadzi¢ nalezy za pomocg komputerow przy wykorzystaniu programu

finansowo — ksiegowego ,Finanse FK".

Poza przetwarzaniem komputerowym w sktad ksiag jednostki wchodza:
- rejestry $rodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych stanowigce rozszerzenie analityczne
do zapisdw ksiegi gtéwnej, prowadzone wedtug ilosci | wartosci jednostkowych,

~ rejestry srodkow trwatych stanowigcych wyposazenie prowadzone ilosciowo i wartosciowo.

Celem zapewnienia sprawdzalnosci ksiag prowadzonych przy uzyciu przetwarzania komputerowego, oraz
dokonywania niezbednych analiz i wydrukow w latach pdzniejszych oraz w innych ujeciach niz wynikajace
z ustawy o rachunkowosci, a takze w celu zapobiegniecia uszkodzeniu baz danych w systemie
komputerowym przez ,wirusy komputerowe” oraz ewentualng kradzieza, bazy zbiordw sg kopiowanie na

dyski CD ROM oraz archiwizowane co najmniej przez okresy piecioletnie.




26

Zalgcznik Nr 7
do Zakfadowego planu kont

Zasady prowadzenia rachunkowosci dotyczace ewidencji srodkoéw europejskich dla Gminy
Jasienica i Urzedu Gminy Jasienica

Ewidencja operagji finansowanych ze srodkdw europejskich.

I. Podstawa prawna :
Ksiegi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych projektow lub programow,
finansowanych lub wspéifinansowanych ze $rodkow europejskich, zwanych dalej Projektami, prowadzone sg
na podstawie przepiséw Rady Wspdlnoty Europejskiej i Komisji Europejskiej oraz przepisow krajowych
dostosowahych do przepisow UE .
Podstawowe regulacje prawne wykorzystania Funduszy Strukturalnych, w ramach ktdrych realizowane sg
Projekty wynikajg z umoéw dotyczacych poszczegdinych Projektdw oraz nizej wymienionych norm i przepiséw
wykonawczych:

1) Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999r. ustanawiajgce przepisy ogolne
w sprawie Funduszy Strukturalnych,

2) Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004r. zmieniajace rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1685/2000, ustanawiajace szczegdtowe zasady wprowadzania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1260/1999 w sprawie kwalifikowania wydatkdw zwigzanych z projektami wspétfinansowanymi
z funduszy strukturalnych,

3) Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1159/2000 z dnia 30 maja 2000r. w sprawie prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyijnych,

4) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U. Nr 116, poz. 1206, z pdzn.
zm.),

5) Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca 2004r. w sprawie przyjecia
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalinego 2004-2006 (Dz. U. Nr 166, poz.
1745, z pézn. zm.),

6) Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223, z pézn. zm.),

7) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240, z pdzn. zm.),

8) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladdéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (DZ. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861, z pdzn. zm.).
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II.  Stosowany plan kont.

Ksiegi rachunkowe dotyczace realizacji projektow finansowanych lub wspodtfinansowanych ze Srodkéw
europejskich, prowadzone sa w Urzedzie za pomoca komputerowego systemu finansowo-ksiegowego
REKORD, zgodnie z zasadami zawartymi w opisach plandw kont, stanowiacych zalaczniki nr 1 oraz nr 2 do
Zakiadowego planu kont. System ksiegowy umozliwia wyodrebnienie ksiagg rachunkowych dla
poszczegdlnych projektéw dzieki funkcji rejestrowania operacji ksiegowych na poziomie rachunku
bankowego prowadzonego odrebnie do kazdego projektu lub programu. W przypadku, gdy nie jest
konieczne wyodrebnienie rachunku bankowego, ksiegowanie poszczegdlnych projektéw odbywa sie poprzez
rozbudowanie kont analitycznych w powigzaniu z klasyfikacja budzetowg odpowiednig dla Srodkow
europejskich.

III.  Zasady ewidencji na kontach.

1. Zasady funkcjonowania kont oraz zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i jej powigzanie
z kontami syntetycznymi zostaly zawarte w opisach plandw kont, stanowigcych zatgczniki nr 1 oraz 2
do Zaktadowego planu kont.

2. Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych okresla § 9 Zaktadowego planu kont i dotyczy réwniez
$rodkéw europejskich.

IV.  Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektow.

1. Urzad prowadzi odrebne rejestry ksiegowe dla wyciggow bankowych oraz pozostatych dokumentow
takich jak faktury, rachunki, noty ksiegowe, polecenia ksiegowania.

2. Dokumenty Zrédtowe projektéw ewidencjonowane sa w ksiegach rachunkowych na biezaco,
gromadzone i przechowywane w segregatorach, wyodrebnionych dla kazdego rejestru ksiegowego,
w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych za
pomocg programu REKORD, umozliwiajgcego tatwe ich odszukanie i sprawdzenie.

3. Segregatory sg czytelnie opisane. Opis zawiera informacje o numerze i nazwie projektu, nazwie
funduszu oraz programu operacyjnego, opatrzony jest logo funduszu oraz programu.

4. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych, dokumentujace poniesione wydatki,
m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz zestawienia
obrotéw i sald dotyczace projektdw, w trakcie realizacji projektow przechowywane sg w Referacie
Budzetu Urzedu Gminy Jasienica.

5. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych, dokumentujace srodki otrzymane na
realizacje projektow, srodki przekazane do jednostek organizacyjnych Gminy na realizacje projektdw,
zwroty niewykorzystanych $rodkéw, sprawozdania z wykorzystania tych srodkdw przechowywane sg
w Referacie Budzetu Urzedu Gminy Jasienica.

6. Po zakonczeniu realizacji projektu przez Urzad i rozliczeniu finansowym przez Instytucje
Posredniczaca, dowody ksiegowe projektu oraz wszelka dokumentacja zwigzana z projektem, jego
rozliczeniem i sprawozdawczoscig oraz raport wraz z opinig o wykorzystaniu $rodkéw, przekazuje sie
do archiwum zaktadowego.

7. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektdw przechowywana bedzie w archiwum zakltadowym
zgodnie z dokumentami programowymi, o ile inne przepisy nie zakladajg diuzszego okresu

przechowywania poszczegoinych rodzajow dokumentdw.




