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Oglasza nabdr na stanowisko referenta w GZOSIP w Jasienicy

I. Wymagania niezbedne:

I Posiada obywatelstwo polskie.

2. Posiada zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

3 Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku.

4 Niekaralno$¢ za przestepstwa popemione umyslnie: przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyélne przestgpstwo skarbowe.

Wyksztatcenie minimum $rednie

6. Nieposzlakowana opinia.
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I1. Dodatkowe wymagania:

Dos$wiadczenie na podobnym stanowisku.

Bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera

Umiejetnos$¢ analitycznego my$lenia.

Bardzo dobra organizacja pracy.

Posiada co najmniej 5 letni staz pracy, na stanowisku urzedniczym.
Umiejetno$¢ pracy w zespole.

Komunikatywnosc.
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I11. Zakres podstawowych zadan realizowanych na stanowisku;

1. Biezace prowadzenie Systemu Informacji O$wiatowe;.

2. Obstuga administracyjna ( przyjmowanie wnioskéw, analiza formalna zlozonych wnioskéw i
przygotowywanie decyzji do wyplaty ) dofinansowania pracodawcom kosztow przygotowania
zawodowego pracownikéw mlodocianych.

Prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem spolecznym i zdrowotnym. Sporzadzanie drukow
rozliczeniowych do ZUS.

4. Rozliczanie i sktadanie deklaracji PFRON w jednostkach o$wiatowych.
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IV. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV)

2. List motywacyjny

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ( druk dostepny w zalaczniku do
ogloszenia).

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz inne posiadane kwalifikacje.

5. Kserokopie $wiadectw pracy.

6. Os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie, $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyéine przestepstwo skarbowe.

7. O$wiadczenie o stanie zdrowia, pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku.

8. Og$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.

V. Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

1. Wymiar czasu pracy — pehy etat

2. Migjsce pracy — GZOSIP w Jasienicy

3. Pierwsza umowa o prace na czas okreslony — 6 miesiecy

4. Pracanal pietrze, brak podjazdu oraz windy dla 0séb niepetnosprawnych.

VI. W miesigcu poprzedzajqcym dat@ upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych
w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s0b
niepetosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zamknictej kopercie w siedzibie Gminnego Zespolu
Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Jasienicy , Jasienica 845 na I pigtrze z dopiskiem ,, Dotyczy naboru na
stanowisko referenta” w terminie do dnia 22 sierpnia 2012r.



Dokumenty, ktére wplyna do GZOSIP po uplywie okreslonego terminu nie b¢da rozpatrywane.
Dyrektor GZOSIP zastrzega sobie prawo odstapienia od procedur naboru w kazdym momencie postgpowania

bez podania przyczyny.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz tablicy
informacyjnej w GZOSiP w Jasienicy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: kwestionariusz osobowy i CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do

realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z
2002r. Nr 101, poz. 926, z péz. zm.).

Jasienica, dnia 13.08.2012r.




