ZABZADZENIE Nr 0152/21/04
WOIJTA GMINY JASIENICA
z dnia 28 czerwca 2004 rokun -

w sprawie : nadania regulaminu komisji przetargowej Urzedu Gminy Jasienica.

Dziatajac na podstawie art.30 ust.1 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 19900
samorzadzie gminnym ( t. j. — Dz. U. Nr 142 poz. 1591 22001 r z p6z. zmianami ) oraz art.15
i art. 18-22 ustawy Prawo zamowien Publicznych z dnia 29 srtcznia 2004 roku ( dz. UNr 19
poz.177 z 2004 1)

Zarzgdzam

§1

Przyja¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowych Urzedu Gminy Jasienica stanowiacy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Tract moc Uchwata Nr 90/93/97 Zarzadu Gminy Jasienica z dnia 23 lipca 1997 roku,
Uchwata Nr 101/116/97 Zarzadu Gminy Jasienica z dnia 10 listopada 1997 r oraz Uchwata Nr
4/10/98 Zarzadu Gminy Jasienica z dnia 22 grudnia 1998 roku.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Wojta Gminy .

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podjecia. .




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 0152/21/04
W¢jta Gminy Jasienica
z dnia 28 czerwca 2004 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI

Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwiefi publicznych

1. Zadania Komisji:

Do zadan Komisji nalezy:

L.

2.

3.

I1

13.
11.
14

15.

Przygotowanie propozycji trybu, w ktéorym ma by¢ udzielone zamowienie i

przedstawienie do zatwierdzenia kierownikowi jednostki.

Ustalenie kryteriéw i warunkéw postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia

publicznego i przedstawienie ich do zatwierdzenia kierownikowi jednostki.

Opracowanie projektu specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia i przedstawienie

go do zatwierdze4nia kierownikowi jednostki

Podejmowanie wszelkich czynnosci proceduralnych wymaganych przez ustawe

prawo zamdwien publicznych.

Otwarcie, badanie i ocena ofert w szczeg6lnosci czy kazda z ofert:

a) speia warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w ustawie prawo zaméwien
publicznych i specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszeniu w trybie
negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia, zamdéwienia z wolnej reki,
zapytania o ceng albo aukcji elektroniczne.

b) zostala prawidlowo podpisana.

¢) zawiera wszystkie wymagania w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
zaproszeniu do skladania ofert lub zapytaniu o cene.

Poprawianie w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich oraz omylek rachunkowych w

obliczeniu ceny.

Niezwloczne zawiadamianie o dokonanych poprawkach w ofercie wszystkich wykonawcow,

ktérzy ztozyli oferty

Wnioskowanie o wykluczenie oferentéw zgodnie z art. 24 ustawy prawo

zamowien publicznych.

Powiadomienie uczestnikéw postgpowania o ofertach wykluczonych.

. Wnioskowanie o odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ustawy prawo zamdwien

publicznych.

. Powiadomienie uczestnikéw postgpowania o ofertach odrzuconych.
12.

Zlozenie kierownikowi jednostki wniosku o uniewaznienie postgpowania jezeli
zaistnieja przestanki okreslone w art. 93 ustawy prawo zamowien publicznych.
Przedtozenie kierownikowi jednostki propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.
Powiadomienie uczestnikéw postgpowania o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Zawiesza postgpowanie do czasu rozpatrzenia protestu (art. 181 ustawy prawo
zamoOwien publicznych) w przypadku zniesienia protestu.

Przygotowanie ogloszenia o wyborze oferty zgodnie z art. 92 ustawy prawo
zamoOwieniach publicznych i przestanie do Prezesa Urzedu.



II. _ Tryb prac Komisji:

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy powolywany przez kierownika jednostki,

Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy:

a) Zwolywanie posiedzenia Komisji.

b) Kierowanie pracami Komisji.

¢} Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji o udzielenie
zamowienia publicznego.

d) Przyjecie od czlonkéw Komisji pisemnych oswiadczern o niepodleganiu
wylaczeniu z prac Komisji zgodnie z art, 17 ustawy prawo zamoéwien publicznych

oraz powiadomienie czlonkéw komisji o odpowiedzialnosci karnej za falszywe
zeznania.

III. _ Rozwigzanie Komisji:

Komisja zakoficzy swoja dzialalno$¢ w dniu podpisania umowy przez osoby upowaznione z
ramienia zamawiajacego z wybranym oferentem.



