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Wajta Gminy Jasienica
Z dnia 18 stycznia 2005r,

w sprawie: Procedury nadania stopnia awansu zawodowego- nauczyciel
mianowany.

Na podstawie art.9g ust. 10 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2003r. Nr 118,
poz. 1112, z poin. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Naredowej i Sportu z dnia 1 grudnia 2004r. w
sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2004r, Nr 260, poz. 2593)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Wprowadzi¢ procedury nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego
zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia. -~

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierzy¢ GZOSIP w Jasienicy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2005r.
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Zalqeznik Nr 0152/2/05 Wajta Gminy Jasienica
z dnia 18 styeznia 2005r.

PROCEDURA W SPRAWIE NADAWANIA STOPNIA

AWANSU ZAWODOWEGO - 2005r.

NAUCZYCIEL MIANOWANY

I. Rejestr wnioskow i przekazywanie ich komisjom:

Whnioski wraz z dokumentacja, wplywajace do biura GZOSiP w
Jasienicy, po wpisie daty wpltywu wpisywane sq do rejestru wnioskéw.
Na wniosku nauczyciela w prawym gérnym rogu nanoszony jest numer
porzadkowy z rejestru wnioskéw oraz symbol i rok.

GZOSiP przygotowuje sktad komisji, zgodny z zarzadzeniem wydanym
przez Wojta Gminy.

Dyrektor GZOSIP w Jasienicy jest upowazniony do anallzy formalne;j,
ztozonych wnioskéw o postgpowanie egzaminacyjne.

GZOSIP przekazuje wnioski przewodniczacemu komisji.

I1. Zakres zadan przewodniczacego i komisji:

L.

Postgpowanie egzaminacyjne rozpoczyna od analizy formalne;
dokumentacji zlozonej przez nauczyciela, o ktérej mowa w § 7
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 1 grudnia
2004r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego nauczycieli ( Dz. U. z 2004r. Nr 260, poz. 2592).

. Jezeli wniosek oraz dokumentacja, o ktérej mowa w pkt.1, nie spelniaja

wymagan formalnych, powiadamia si¢ nauczyciela o stwierdzonych
brakach i wyznacza termin ich uzupelnienia.

. Po uzupelnieniu przez nauczyciela brakéw, przewodniczacy komisji

ustala termin p031edzema komisji. Pisemnie powiadamia cztonkéw
o terminie I miejscu posiedzenia komisji.

Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej powiadamia nauczyciela
kontraktowego, ktory zlozyl wniosek o podjecie postgpowania
egzaminacyjnego, o terminie i miejscu przeprowadzenia egzaminu, co
najmniej na 14 dni przed datg posiedzenia komisji.

. Przewodniczacy kieruje pracami komisji egzaminacyijnej, w skiad ktorej

wchodza:

I) przedstawiciel organu prowadzacego jako jej przewodniczacy,

2) przedstawiciel organu sprawujacego nadzér pedagogiczny,

3) dyrektor szkoty,

4) dwaj eksperci z listy prowadzonej przez Ministra Edukacji Narodowe;j i
Sportu,



5) na wniosek nauczyciela przedstawiciel wytypowany przez whasciwy
organ statutowy zwiazku zawodowego wskazanego we wniosku przez
nauczyciela. o

6. Przewodniczacy przed przystapieniem komisji do pracy sprawdza
tozsamos¢ czlonkéw komisji oraz ich upowaznienia, ktére zatacza sie do
dokumentacji pracy komisji.

7. Przewodniczacy stwierdza prawomocno$é sktadu komisji. W przypadku
gdy skfad komisji nie jest prawomocny (mniej niz 2/3 sktadu), wyznacza
nowy termin jej posiedzenia, o czym powiadamia nauczyciela
sktadajacego wniosek, cztonkéw komisji.

8. Przewodniczacy w porozumieniu z komisja wyznacza sposrod cztonkéw
komisji protokolanta, ktory sporzadza protokét z przebiegu pracy komisji
egzaminacyjnej.

9. Przewodniczacy zapoznaje komisje z przepisami prawa w zakresie
wymagaf formalnych i kwalifikacyjnych umozliwiajacych uzyskanie
stopnia nauczyciela mianowanego. Informuje o obowiazku przestrzegania
przepiséw o ochronie danych osobowych oraz bezstronnosci w stosunku
do nauczyciela, skiadajacego wniosek o postgpowanie egzaminacyjne.
Stosowne oswiadczenia podpisuja cztonkowie komisji — wg wzoru.

10.Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzamin, w czasie ktorego
nauczyciel kontraktowy ubiegajacy sig o stopien awansu zawodowego:

a) dokonuje prezentacji wlasnego dorobku zawodowego,

b) odpowiada na pytania cztonkéw komisji dotyczace wymagan
okreslonych w § 4 ust. 2 Rozporzadzenia MENGS z dnia 1 grudnia
2004r.

11.Komisja egzaminacyjna podejmuje rozstrzygniecie w obecnosci co
najmniej 2/3 sktadu swoich czlonkéw.

12.Kazdy z czionkéw komisji ocenia spelnienie przez nauczyciela wymagan
niezbednych do wuzyskania stopnia awansu zawodowego, wedtug
punktowej skali od 0 do 10.

13.Na podstawie liczby punktéw przyznanych przez poszczegdlnych
cztonkéw komisji oblicza si¢ Srednig arytmetyczng punktéw, z tym, ze
jezeli liczba czlonkéw komisji jest wigksza niz 3, odrzuca sie jedna
najwyzsza i jedng najnizsza ocene punktowa,

14.Nauczyciel zdaje egzamin przed komisja egzaminacyjna, jezeli $rednia
arytmetyczna uzyskanej liczby punktéw, po odrzuceniu ocen skrajnych,
bedzie nie nizsza niz 7.

I5.Komisja egzaminacyjna wydaje nauczycielowi zaswiadczenie o zdaniu
egzaminu. Rejestr wydanych zaswiadczen prowadzi GZOSiP w Jasienicy.

16.Z przebiegu pracy komisji egzaminacyjnej sporzadzany jest protokdt
zawierajacy w szczegolnosei:

a) date i miejsce posiedzenia komisji,

b) imiona i nazwiska czlonkéw komisji,

c) imiona i nazwiska o0s6b uczestniczacych w pracach komisji w
charakterze obserwatora,



d) pytania zadane nauczycielowi w czasie egzaminu, oraz informacje
0 udzielonych przez nauczyciela odpowiedziach,

e) uzyskane przez nauczyciele oceny punktowe,

f) Srednig arytmetyczng punktéw,

g) uzasadnienie rozstrzygniecia komisji,

h) podpisy cztonkéw komisji uczestniczacych w jej pracach.

17.W sprawach proceduralnych dotyczacych prac komisji, nieuregulowanych
w rozporzadzeniu, decyduje komisja w drodze glosowania zwykla
wigkszoscig gtoséw obecnych na posiedzeniu cztonkow. ,

18.Po zakoniczeniu prac komisji przewodniczacy niezwlocznie przekazuje do
GZOSIP w Jasienicy, protokét i dokumentacje komisji oraz wniosek wraz
z dokumentacja zlozony przez nauczyciela. Nastgpnie komisja zostaje
rozwiazana. Protokoly udostgpniane sa organom nadzorujacym czynnodci
podejmowane w postgpowaniu o nadanie nauczycielom stopnia awansu
zawodowego.

19.Przewodniczacy moze zwrdcié nauczycielowi dokumentacje, o ktorej
mowa w § 7 ust.4 Rozporzadzenia MENIiS z dnia 1 grudnia 2004r. na jego
wniosek lub po uprawomocnieniu si¢ decyzji o nadaniu stopnia awansu
zawodowego.

20.GZOSiP w Jasienicy zapewnia obstuge administracyjno — biurows, oraz
pokrywa wydatki zwigzane z jej dziatalnoscia.

III. Obieg dokumentacji:

1. Wnioski wraz z dokumentacja nauczycieli o awans na stopien nauczyciela
mianowanego wpisane do rejestru prowadzonego przez GZOSiP w
Jasienicy, z nadanymi numerami przekazywane sq za potwierdzeniem,
przewodniczacym poszczegdlnych komisiji.

2. Po zakoficzeniu przez komisje postgpowania egzaminacyjnego,
dokumentacja pracy komisji oraz dokumentacja nauczyciela (oprocz
dokumentacji potwierdzajqcej spetnienie wymagar okreslonych w §5 ust.2
i inngj dokumentacji swiadczqcej o osiggnieciach zawodowych, o ktérych
mowa w §7 ust.3 Rozporzqdzenia MENiS z dnia 1.XI.2004r. w sprawie
awansu zawodowego ) powinna byé niezwlocznie (do pieciu dni )
przekazana, z odnotowaniem w ksigdze rejestru, do GZOSiP w Jasienicy —
wg ponizszego wykazu:

a) wniosek nauczyciela,

b) protokét wraz z kartami indywidualnej oceny punktowej cztonka
komisji,

¢) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje nauczyciela,

d) akt nadania stopnia nauczyciela kontraktowego,

e) zaswiadczenie/a dyrektora/6w o wymiarze zatrudnienia i
zajmowanym stanowisku w okresie stazu,

f) potwierdzenie odbytego stazu — wymiar,




g) ocena dorobku zawodowego za okres stazu,

h) dokumenty potwierdzajace uprawnienia do skréconej $ciezki
awansu zawodowego na stopien nauczyciela mianowanego,

i) pisma kierowane do czionkoéw komisji,

J) powolanie ekspertdw,

k) upowaznienia czlonkéw komisji,

[) oswiadczenia cztonkéw komisji,

m) pismo ustalajace skiad personalny komisji egzaminacyjnej,

n) pozostate inne pisma zwiazane z pracg komisji przy badaniu i
ocenie dokumentacji nauczyciela, oraz zwigzane z egzaminem
nauczyciela,

0) zaswiadczenie o zdaniu egzaminu.

3. W przypadku:

1) wydania przez komisje egzaminacyjnq zaswiadczenia o zdaniu
egzaminu nha stopier naucgyciela mianowanego, upowazniony
pracownik GZOSiP w Jasienicy dokonuje analizy, przestanych
przez przewodniczacych dokumentéw nauczyciela w aspekcie
wymagan okreslonych w art. 9b ust.] K.N. oraz sporzadza akt
nadania stopnia nauczyciela mianowanego i przekazuje go do
podpisu Wéjtowi Gminy. Podpisany akt nadania przesyla sie do
whnioskodawcy w ciggu 14 dni od daty otrzymania dokumentacji od
przewodniczacego,

2) przy braku akceptacji komisji, upowazniony pracownik GZOSiP ,
otrzymang dokumentacj¢ analizuje oraz sprawdza od strony
formalnej i merytorycznej, a nastepnie sporzadza projekt decyzji o
odmowie wydania aktu nadania stopnia nauczyciela mianowanego i
przekazuje do podpisu Woéjtowi Gminy. Podpisang przez wéijta
decyzje przesyla do wnioskodawcy w ciagu 14 dni od daty
otrzymania dokumentacji od przewodu.

4. Wymagana do przygotowania liczba egzemplarzy dokumentéw
zwigzanych z poszczegdlnymi etapami postgpowania egzaminacyjnego:
® zaswiadczenie o zdaniu egzaminu — 2 szt ( wnioskodawca, rejestr
zaswiadczen, dokumentacya)

® aki nadania stopnia  nauczycielg mianowanegoe - 3 szt
( wnioskodawca, akta osobowe, dokumentacja )

® decyzjia odmowy wydania aktu nadania — 3 szt ( wnioskodawca,
rejestr decyzji, dokumentacja)

5. Dokumentacj¢ wymieniong powyzej w punkcie 2 i 3 nalezy
przechowywac zgodnie z kategorig archiwizacji B10 wedtug Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt — przez okres 10 lat, przy czym: na stanowisku
pracy — 2 lata, a nastgpnie w archiwum 8 lat ( facznie 10 lat).

6. Czas przechowywania w GZOSiP dokumentacji  nauczyciela
potwierdzajacej spetnienie wymagan kwalifikacyjnych okreslonych w § 5
ust.2 oraz § 7 ust.3 przywolanego rozporzadzenia WYnosi:




I miesiqc - jesli w ciagu 14 dni nie wplyneto odwotanie od nauczyciela od
otrzymania aktu nadania stopnia nauczyciela mianowanego lub od decyzji
odmowy jego wydania, '
4 miesigce — jesli wplynelo odwolanie od aktu nadania stopnia
nauczyciela mianowanego lub od decyzji odmowy wydania powyzszego
aktu ( jest to okres postepowania administracyjnego).
7. Po tych okresach wnioskodawca moze odebraé z GZOSiP, za pisemnym
potwierdzeniem, dokumentacje dolaczona do wniosku o postepowanie
egzaminacyjne potwierdzajaca spemienie wymagan okreslonych w § 5 ust.2
oraz § 7 ust.3 cytowanego rozporzadzenia. W przypadku jej nie odebrania
nalezy odestaé¢ ja na adres wnioskodawcy. Potwierdzenie odbioru nalezy
przekazaé¢ do GZOSiP.
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