Zarzadzenie Nr 120....@ ..... /2014
Woéjta Gminy Jasienica
z dnia .../5 44,2014 1,

w sprawie: regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Jasienica.

Dziatajgc na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2013 r. poz.594 z pdZn. zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r. poz.885 z pdzn. zm.), art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz.U. z 2013.r poz. 168) oraz art. 3
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych ( t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 907 z
pbzn. zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1
Woprowadzi¢ regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajgcej wyrazong w ziotych
rownowartos¢ kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy Jasienica stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Woprowadzi¢ regulamin udzielania zamodwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy Jasienica stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Woprowadzi¢ regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazong w zfotych
rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy Jasienica dla zadan wspodffinansowanych z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Tracg moc Zarzadzenie Wojta Gminy Jasienica:
1. Nr120.6.2011 z dnia 3 pazdziernika 2011 r. w sprawie regulaminu udzielania zamQwien publicznych
w Urzedzie Gminy Jasienica, ’
2. Nr120.5.2014 z dnia 7 lutego 2014 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 120.6.2011 Wajta Gminy
Jasienica z dnia 3 pazdziernika 2011 r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych w
Urzedzie Gminy Jasienica.

§5
Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Kierownikom referatéw oraz samodzielnym stanowiskom pracy
okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Jasienica.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




HOJT GMINY JASIE:
43-385 Jag SIENICA .
JASIENICA 159 Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 120...5.../12014
Wojta Gminy Jasienica
z dnia .fiﬁ.«.@?.ZO14 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o wartosci przekraczajacej wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro
w Urzedzie Gminy Jasienica

§ 1 Definicje
liekro¢ w postanowieniach Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych jest mowa o:

1) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Jasienica,

2) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje ds. udzielania zamdwien publicznych powolang
zarzadzeniem Wéjta Gminy Jasienica,

3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.)

4) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

5) GKOS - nalezy przez to rozumie¢ Referat okreslony w regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
Jasienica jako stanowisko pracownika odpowiedzialnego za zaméwienia publiczne w Referacie
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,

6) SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkdw zaméwienia,

7) UZP - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamdwien Publicznych,

8) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia, ziozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamowienia,

9) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Jasienica,

10) Wnioskujacym - nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu, samodzielne stanowiska pracy
okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Jasienica,

11) Zamowieniu - nalezy przez to rozumieé¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

12) Zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie o wartosci (tzn. catkowite
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug) przekraczajacej wyrazong w ziotych
rownowartos¢ kwoty 30 000 euro,

13) postepowaniu o udzielenie zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane w
drodze publicznego ogloszenia o zamowieniu lub przestania zaproszenia do skiadania ofert albo
przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie
zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego, lub - w przypadku trybu zamoéwienia z wolnegj
reki - wynegocjowania postanowien takiej umowy,

14) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdinosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

15) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, kiérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy, a sg ustugami okre$lonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a
ustawy Prawo zamdwien publicznych — Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 stycznia
2010 r. w sprawie wykazu usitug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2010 r. Nr 12
poz. 68),

16) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.- Prawo budowlane (t.j. Dz.U. z 2013r.
poz. 1409 z p6Zn. zm.),

17) Profilu nabywcy - nalezy przez to rozumie¢ baze zamdwien publicznych, prowadzong na stronie
internetowej zamawiajgcego zawierajgca wszelkie informacje dotyczace udzielanych zamoéwien
publicznych przez zamawiajgcego,

18) BZP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamowien Publicznych, wydawany w formie elektronicznej
przez Prezesa UZP, w ktérym zamieszczane sg ogtoszenia przewidziane ustawa,

19) UOPWE - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Oficjainych Publikacji Wspéinot Europejskich, do ktdrego
zamawiajgcy zobowigzany jest przekazywac ogloszenia przewidziane ustawa,

20) CPV - nalezy przez to rozumie¢ Wspoiny Stownik Zamowien, jednolity system klasyfikacji produktow,
ustug i robot budowlanych, okreslony w Rozporzadzeniu Komisji (WE) Parlamentu Europejskiego nr
213/2008 z dnia 28 listopada 2007r.
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§ 2 Postanowienia ogdlne

Regulamin reguluje tryb postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurenciji oraz roéwne traktowanie wykonawcéw.
Postepowanie z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych w ustawie prowadzi sie z zachowaniem formy
pisemne;j.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Podstawowymi trybami udzielania zaméwienia sa:

- przetarg nieograniczony,
- przetarg ograniczony.

6. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie:

-

- negocjacji z ogtoszeniem,
- dialogu konkurencyjnego,
- negocjacji bez ogloszenia,
- zamowienia z wolnej reki,
- zapytania o ceneg albo
- licytacji elektronicznej

tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.
7. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy ustawy.

§ 3 Przygotowanie postepowania

Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia publicznego wszczyna wnioskujgcy.
Whioskujgcy przekazuje ,GKOS" w formie pisemnej na co najmniej 14 dni przed planowanym
wszczeciem postepowania nastepujgce dokumenty:

a)

b)

c)

e)

f)

wniosek o zatwierdzenie trybu i wszczecia procedury w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego i kontrasygnowany przez Skarbnika
Gminy sporzadzony na odpowiednim druku (wzor wniosku -zalaeznik nr 1 do regulaminu),
dokumenty potwierdzajgce prawidiowe oszacowanie przedmiotu zamowienia dla dostaw i ustug
np. wydruki cennikdéw internetowych, folderow ofertowych itp., a w przypadku ustug i dostaw
powtarzajgcych sie okresowo igczna wartos¢ zamédwien tego samego rodzaju, udzielonych w
terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian
ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaZnika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogdtem, albo ktérych zamawiajgcy zamierza
udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie - ustalenia
wartosci zamodwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia.

Ustalenia wartodci zamowienia dokonuje sie w oparciu o kurs ziotego w stosunku do euro
zgodnie z obowigzujgcym Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw, wydanym na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy.

w przypadku robot budowlanych:
- kosztorys inwestorski — sporzgdzony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdbwienia
- dokumentacja projektowa,
- specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot budowlanych,
takze w wersji elektronicznej.

szczegdtowe wytyczne dotyczace projektdw finansowanych fub wspéifinansowanych ze Zrodet
zewnetrznych.

projekt umowy parafowany przez radce prawnego.

W przypadku rezygnacji z udzielenia zamowienia lub wstrzymania wszczecia procedury udzielenia
zamowienia publicznego, wnioskujacy sktada do ,GKOS" pisemne oswiadczenie o rezygnacii lub
wstrzymaniu podpisane przez kierownika zamawiajgcego.

GKOS:

1)
2)

przygotowuje projekt zarzadzenia Wéjta w sprawie powotania komisji przetargowe;j,

na podstawie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2 przy wspotpracy z komisjg przetargowqg
przygotowuje dokumenty niezbedne do wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia:
SIWZ, Ogloszenie o zamowieniu i sklada do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego.
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10.

11.

3) moze zadac¢ od wnioskujacego informacii, wyjasnien i dokumentdw dotyczgcych postepowania
na kazdym jego etapie,

§ 4 Wszczecie postepowania
Wszczecie postepowania przetargowego dokonywane jest przez ,GKOS” odpowiednio do
zastosowanego trybu postepowania i wartosci zamowienia poprzez:
a) przekazanie ogtoszenia o zaméwieniu Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdinot Europejskich.
b) zamieszczenie ogloszenia 0 zamoéwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.
¢) zamieszczenie ogloszenia o zamoéwieniu w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Urzedu
Gminy Jasienica oraz w Profilu nabywcy na stronie internetowe;j.
d) zaproszenie wybranych wykonawcow do negocjacji w trybie negocjaciji bez ogloszenia,
e) zaproszenie do wybranych wykonawcdw do skiadania ofert w trybie zapytania o cene,
f) zaproszenie do negocjacji w trybie zamoéwienia z wolnej reki.

Zamawiajgcy moze opublikowac ogtoszenie o zamowieniu rowniez w dzienniku lub czasopismie o
zasiegu ogdinopolskim.

Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych
fub przekazaniu ogtoszenia o zamoéwieniu Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspoinot Europejskich,
bezposrednio poinformowaé o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia znanych sobie
wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamdwienia z tym, iz przepis art. 40 ust. 6 ustawy stosuje sie
odpowiednio.

§ 5 Komisja przetargowa
Komisja przetargowa jest powolywana w celu przygotowania postepowania o udzielenie
zamowienia, oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert. W szczeg6inosci przedstawia kierownikowi
zamawiajgcego  propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty, a takze moze wystepowaé z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o
udzielenie zamowienia.
Komisja wykonuje swoje czynnosci w skiadzie okreslonym w zarzadzeniu Woéjta Gminy Jasienica w
sprawie powotania komisji do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego. Komisja sktada sie z min. 3 osoéb.
Funkcje przewodniczacego komisji petnig kierownicy referatdw odpowiedzialni merytorycznie za
wykonanie zadania zwigzanego z danym postepowaniem przetargowym, badz inni cztonkowie
kierownictwa Urzedu.
Funkcje sekretarza komisji petni ,GKOS”.
Obowigzkiem czionkéw komisji jest ztozenie niezwlocznie po otwarciu ofert na jawnej sesji otwarcia
ofert pisemnych o$wiadczen (wzoOr oswiadczenia - zalgcznik nr 2 do regulaminu) o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy. O$wiadczenia dolgcza
sie do protokotu z postepowania o udzielenie zamodwienia.
Przewodniczgcy komisji wytacza z jej prac czionka, ktory:
a) zlozyt oSwiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci o ktérych mowa w art. 17 ustawy
Prawo zamowien publicznych
b) nie ztozyt oSwiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego komisii,.
c) zilozyt oSwiadczenie niezgodne z prawda. W takim przypadku wylgczenie nastepuje z chwilg
uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwos$¢ oswiadczenia.
Informacje o wylaczeniu czionka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
Zamawiajgcego.
Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci odebrania o$wiadczenia i ewentualnego wylgczenia
dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajgcego, podejmujac decyzje o jego odwolaniu i powotaniu
W jego miejsce nowego przewodniczgcego komisii.
Czynnosci komisji dokonane z udziatem czionka podlegajacego wylgczeniu powtarza sie z
zastrzezeniem ust. 10.
Nie powtarza sie czynno$ci otwarcia ofert oraz czynno$éci faktycznych nie majgcych wplywu na wynik
postepowania.
Odwotanie czionka komisji moze nastgpic¢ jezeli:
a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowigzkoéw,
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13.

14.
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16.

17.
18.

19.

b) cztonek komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowigzkdéw wynikajacych z przepisow
prawa, postanowien regulaminu oraz decyzji przewodniczgcego komisji, innych niz obecnos¢ na
posiedzeniach komis;ji.

W przypadku nieobecno$ci przewodniczgcego komisji czynnosci zastrzezone dla niego wykonuje

sekretarz komisji.

W przypadku braku wymaganego quorum na wyznaczonym terminie otwarcia ofert dokonuje sie ich

otwarcia, a kolejne czynnosci dokonywane sg zgodnie z postanowieniami regulaminu.

Do uznania waznosci czynnosci komisji wymagany jest udziat w jej posiedzeniach minimum

100 % minus 1 jej skiadu.

Cztonkowie komisji zobowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone im czynnosci,

kierujgc sie wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg | doswiadczeniem.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w postepowaniu wymaga wiedzy specjalistyczne;j,

przewodniczacy komisji skiada wniosek do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtych.

Whiosek (wzor wniosku -zalacznik nr 3 do regulaminu) powinien wskazywaé osobe biegtego oraz

przewidywang wysokosC jego wynagrodzenia wraz ze zrédiem finansowania. Do wniosku winien

zostac zatgczony projekt umowy z biegtym.

Decyzje o powotaniu bieglego podejmuje kierownik zamawiajgcego.

Przed przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynno$ci biegly sktada o$wiadczenie o ktdrym

mowa w ust. 5. Przewodniczgcy komisji nie dopuszcza do wykonania czynno$ci przez biegtego, w

stosunku do ktérego zajdzie ktdrakolwiek z okolicznosci o ktérej mowa w ust.6.

Biegly przedstawia opinie na pismie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie

przewodniczgcego komisji bierze udziat w posiedzeniu komisji z glosem doradczym i udziela

dodatkowych wyjasnien.

§ 6 Prawa i obowiazki czlonéw komisji

Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze z zachowaniem najwyzszej
starannosci kierujgc sie wytacznie przepisami prawa, swojg wiedzg i doSwiadczeniem.
Czionkowie komisji wykonujg swoje obowigzki zwigzane z udziatem w pracach komisji w ramach
obowigzkéw stuzbowych.
Obowigzkiem przetozonego czionka komisji jest umozliwienie cztonkowi komisji udziatu w jej
pracach.
Do obowigzkéw czionkow komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w posiedzeniach komisji,
2) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami komisji, zgodnie z poleceniami

przewodniczgcego komisiji,
Czionkom komisji nie wolno ujawnia¢ informaciji z przebiegu prac komisji zwigzanych z badaniem,
ocena i poréwnaniem tresci ztozonych ofert craz informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

jezeli wykonawca zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane.

Czlonek komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach komisji oraz prawo

wglgdu we wszystkie dokumenty zwigzane z postepowaniem przetargowym.

Pracami komisji kieruje jej przewodniczgcy do ktérego obowigzkdw w szczegdinosci nalezy:

1) odebranie oSwiadczen czionkow komisji o ktorych mowa w § 5 ust. 5 oraz poinformowania
kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach o ktérych mowa w § & ust. 6,

2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji,

3) podziat miedzy cztonkow komisji prac wykonywanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia,

5) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia,

6) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia,

Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamédwienia,

2) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczgcym komisji posiedzen komisji,

3) wysylanie pism, faksow zwigzanych z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
(wezwania wykonawcow do uzupetnienia dokumentow, udzielenia wyjaénien, zawiadomienia
wykonawcdw o wyborze najkorzystniej oferty lub uniewaznieniu postepowania),

4) przekazywanie ogtoszen i prowadzenie profilu nabywcy o ktérych mowa w § 4 ust. 1 zgodnie z
wymogami ustawy.

Przewodniczacy i sekretarz komisji korzystajg w trakcie wykonywania swoich obowigzkéw z pomocy

Referatu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jasienica w zakresie przyjmowania i rejestracji ofert.
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10. Pracownik Referatu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jasienica dokonujacy czynnosci, o ktérych
mowa w ust.9 zobowigzany jest do przestrzegania postanowien zawartych w ust. 5 oraz nie
ujawniania informaciji na temat ilosci ziozonych ofert.

§ 7 Czynnosci w trakcie postepowania
1. Obowigzkiem przewodniczacego komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktére umoziiwi jego
zakonczenie w mozliwie najkrétszym dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.
2. Do obowigzkdéw przewodniczacego komisji w toku postepowania nalezy m.in.

1) zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez wykonawcow nastgpito w ustalonym miejscu i
terminie.

2) sprawdzenie czy oferty zostaty zlozone zgodnie z wymogami oraz czy nie doszio do ich
przedwczesnego otwarcia.

3) zapewnienie, aby w postepowaniu o udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy oferty, ktére zostaly
ztozone po terminie skiadania ofert zostaly niezwlocznie zwrécone. Natomiast w postepowaniu o
udzielenie zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zapewnienie, aby wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty po
terminie zostali niezwiocznie zawiadomieni o ziozeniu oferty po terminie, a oferty te zostaly
zwrécone po uplywie terminu do wniesienia odwotania.

4) bezposrednio przed otwarciem ofert ogfoszenie kwoty jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

3. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegoinosci:

1) wydawanie lub wysytanie zainteresowanym wykonawcom SIWZ,

2) prowadzenie rejestru wykonawcow, kidrzy pobrali SIWZ

3) przyjmowanie zapytan wykonawcow odnosnie tresci SIWZ i niezwioczne informowanie
przewodniczgcego komisji o tym fakcie,

4) przekazywanie wyjasnien lub informacji o zmianach w SIWZ wszystkim wykonawcom, ktérzy
pobrali SIWZ oraz umieszczanie ich na portalu nabywcy,

5) zamieszczenie ogloszenia o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowied Publicznych lub
przekazanie Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspoinot Europejskich oraz zamieszczenie
informacji o zmianach w swojej siedzibie i na portalu nabywcy..

§ 8 Czynnosci zwiazane z badaniem i ocena ofert

1. Po otwarciu ofert komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania zgodnie z
przepisami ustawy.

2. Komisja dokonuje poprawek oczywistych omytek pisarskich oraz omyiek rachunkowych z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, innych omyfek polegajgcych
na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -- niezwiocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

3. W dalszej kolejnosci komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem spetnienia
warunkdéw formalnych.

4. Kolejnym etapem prac komisji jest ocena speiniania przez wykonawcdw warunkow udziatu w
postepowaniu okreslonych w SIWZ.

5. Komisja przygotowuje pismo w sprawie wezwania wykonawcow, ktorzy w okre$lonym terminie nie
ziozyli oSwiadczen i dokumentéw o ktdérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub ktdrzy nie ziozyli
petnomocnictw, albo ktorzy ziozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajgce bledy lub ktdrzy ztozyli wadliwe peinomocnictwa, do ich
ztozenia okreslajgc termin na ich zlozenie zgodnie z art. 26 ustawy.

6. Po dokonaniu czynnoéci o ktorych mowa w ust. 1-5 komisja moze m.in. skierowa¢ do kierownika
zamawiajgcego wniosek o:

1) wykluczenie wykonawcy z postepowania
2) odrzucenie oferty wykonawcy
3) uniewaznienie postepowania.

7. Komisja wystepuje do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem w sprawie wyboru najkorzystniejszej
oferty przedkiadajgc w tym celu do podpisania projekty wymaganych zawiadomieti i ogloszen.

8. Kierownik zamawiajacego stwierdza niewazno8¢ czynnosci komisji podjetych z naruszeniem
przepiséw prawa.

9. Na polecenie kierownika zamawiajgcego komisja powtarza uniewazniong czynnose.

10. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamowienia z dniem zawarcia umowy w
sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez kierownika zamawiajgcego decyzji o uniewaznieniu
postepowania.
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11. Po zakonczeniu prac komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania do ,GKOS”
w celu jej przechowania zgodnie z przepisami prawa.

§ 9 Srodki ochrony prawnej

1. O wniesieniu odwotania przewodniczacy komisji informuje niezwiocznie kierownika zamawiajgcego,
przedstawiajgc jednoczesnie rekomendacije komisji odno$nie stanowiska zamawiajgcego w
przedmiocie wniesionego odwotania.

2. Sekretarz komisji przekazuje niezwiocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 2 dni od dnia jego
otrzymania kopie odwofania innym wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub postanowien SIWZ
Zamieszcza jg rowniez w Profilu nabywcy, gdzie jest zamieszczone ogloszenie o zamowieniu lub jest
udostepniona SIWZ, wzywajgc wykonawcéw do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

3. Wraz z zawiadomieniem kierownika zamawiajgcego, przewodniczgcy komisji wyznacza termin
posiedzenia komisji w temacie wniesionego odwotania. Termin posiedzenia komisji winien zostaé
wyznaczony nie pozniej niz 3 dni od dnia o ktérym mowa w ust. 2. Po zakonczeniu posiedzenia
komisji jej przewodniczacy przekazuje kierownikowi zamawiajgcego stanowisko komisji w/s
uwzglednienia lub nieuwzglednienia zarzutéw przedstawionych w odwotaniu.

4. Kierownik zamawiajgcego podejmuje decyzje w sprawie zgtoszenia opozycji przeciw przystapieniu
innego wykonawcy do postepowania odwotawczego, wniesienia odpowiedzi na odwotanie oraz
wskazuje osoby reprezentujgce zamawiajgcego w postepowaniu odwotawczym przed lzba.

5. O wynikach postepowania odwotawczego przewodniczgcy komisji informuje niezwlocznie kierownika
zamawiajgcego oraz przedstawia propozycje sposobu wykonania orzeczenia Izby lub wniesienia
skargi do sgdu na wyrok Izby.

6. ,GKOS’ prowadzi rejestr udzielonych zamowien publicznych oraz sporzadza roczne sprawozdanie o
udzielonych zamowieniach, ktére przekazuje Prezesowi UZP w terminie do dnia 1 marca kazdego
roku nastepujacego po roku kidrego sprawozdanie dotyczy.
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GMINY JASIENICA

43385 JASIENICA i5g

Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr ..... fg ........ 12014
Woéjta Gminy Jasienica
z dnia /JL.{y.2014 r.

Regulamin udzielania zamoéwien
ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro

§1
Postanowienia ogodlne

1. Niniejszy regulamin okresla sposob dokonywania w Urzedzie Gminy Jasienica zamoéwien, dla

ktdrych zgodnie z treScig art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien

publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.) nie stosuje sie ustawy Prawa zamoéwien
publicznych, a ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000,00 euro.

2. Zamowienia o ktérych mowa w ust. 1 winny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw, poprzez rozeznanie
rynku wskazujgcego, iz dane zamowienie zostanie wykonane po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.

3. Warto$¢ zamowienia oblicza sie zgodnie z art. 32 ust. 1 (At 32.1 Podstawg ustalenia wartosci
zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od fowardw i usfug, ustalone
przez zamawiajacego z nalezyty staranno$cig”) oraz art. 33 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych
(Art. 33. 1. Warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na
podstawie planowanych kosztow robdt budowlanych okredlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
Jjezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1894 r. - Prawo budowilane,

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane).

4. taczna warto$¢ zamdwien tego samego rodzaju na usiugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo
nie moze przekroczy¢ w danym roku budzetowym réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro.

5. Do przeliczenia warto$ci zamédwienia stosuje sie sredni kurs zlotego w stosunku do euro okreslony w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

§2

1. Zamobwienia o rownowartosci (bez podatku VAT) do 2 000 euro dokonywane sg przez Kierownikdw
referatow badz osoby przez nich wyznaczone lub samodzielne stanowiska pracy okreslone w
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Jasienica, na podstawie zatwierdzonego planu
finansowego na dany rok budzetowy.

2. Zamowienia o ktérych mowa w ust. 1 nie wymagaja podpisywania umow, a jedynie uzyskanie
kontrasygnaty Skarbnika Gminy na wniosku o zamdéwienie (wzor wniosku - zatacznik nr 4 do
regulaminu) zatwierdzonego przez kierownika zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej.

§3

1. Zamdwienia o réownowartosci (bez podatku VAT) od 2001 do 14 000 euro dokonywane sg przez
Kierownikow referatdw bagdz osoby przez nich wyznaczone lub samodzielne stanowiska pracy
okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Jasienica na podstawie rozeznania rynku
potwierdzajacego, iz dane zamowienie zostanie wykonane po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.

2. Osoby wymienione w ust. 1 przeprowadzajg rozeznanie rynku w celu wylonienia wykonawcy
zamoéwienia. Rozeznanie to polega na poréwnaniu ofert potencjalnych wykonawcow
zamieszczonych na stronach internetowych lub opublikowanych w inny sposob.

Dokumentami potwierdzajgcymi rozeznanie rynku mogg by¢ w szczegoinosci:

a) oferty lub informacje handiowe potencjalnych wykonawcow,

b) pisma, wydruki listéw elektronicznych lub stron internetowych zwierajgcych oferty, informacje
handlowe lub cenniki (zwierajgce date wydruku).

¢) notatki z rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami.

3. Z przeprowadzonych czynnosci majacych na celu rozeznanie rynku sporzgdza sie stosowng notatke
do ktérej zalgcza sie brane pod uwage oferty, cenniki, informacje handlowe, reklamy oraz
informacje spisane w formie notatek stuzbowych uzyskane z rozméw z potencjalnymi
wykonawcami.

4. Umowy na zamowienia o ktdrych mowa w ust. 1 wymagajg formy pisemnej, parafy radcy prawnego i
osoby wymienione w ust. 1 oraz kontrasygnaty Skarbnika Gminy.
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§4

1. Postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia o réwnowarto$ci (bez podatku VAT) od 14 001 do
30 000 euro wszczynajg Kierownicy referatow lub samodzielne stanowiska pracy okreslone w
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Jasienica zwani dalej ,,Wnioskujacymi’ poprzez
przekazanie do Referatu Gospodarki Komunainej i Ochrony Srodowiska w formie pisemne;
nastepujgcych dokumentow:
a) wniosek o wszczecia procedury uproszczonej w sprawie udzielenia zamowienia zatwierdzony

przez kierownika zamawiajgcego i kontrasygnowany przez Skarbnika Gminy (wzdr wniosku -

zalgcznik nr 5 do regulaminu),

b) dokumenty potwierdzajgce prawidiowe oszacowanie przedmiotu zamowienia dla dostaw i ustug
np. wydruki cennikdw internetowych, folderow ofertowych itp., a w przypadku ustug i dostaw
powtarzajacych sie okresowo tgczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju, ktérych
zamawiajgcy zamierza udzielic w danym roku budzetowym - ustalenia wartosci zamowienia
dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku o ktérym mowa w ust.
1 pkt. a).

c) w przypadku robét budowlanych:

- kosztorys inwestorski — sporzadzony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ziozenia
wniosku o ktérym mowa w ust. 1 pkt. a).

- przedmiar roboét,

- dokumentacja projektowa,

- specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych.

d) szczegdlowe wytyczne dotyczgce projektéw finansowanych lub wspétfinansowanych ze zrodet
zewnetrznych.

e) projekt umowy parafowany przez radce prawnego i osobe wymieniong w ust. 1

3. Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska po otrzymaniu wniosku od

~YWnioskujacego”

1) Kieruje zapytanie ofertowe (dopuszczalna jest forma elektroniczna) do potencjalnych
wykonawcow zamoéwienia i/lub zamieszcza na stronie internetowej Urzedu Gminy Jasienica,
okreslajgc przedmiot zamdwienia, termin realizacji zaméwienia, istotne warunki umowy, sposob
przygotowania oferty, miejsce i termin ztozenia oferty gwarantujgcy mozliwo$é przygotowania
prawidtowej oferty potencjainemu wykonawcy,

2) dokonuje pisemnego poréwnania i oceny ztozonych ofert,

3) w przypadku gdy rozeznanie rynku prowadzone byto w formie zapytania ofertowego, na ktore
otrzymano tyko jedng wazng oferte, procedura zapytania ofertowego powinna zostaé
powtérzona, az do uzyskania minimum dwdch waznych ofert. W przypadku zamieszczenia
ogtoszenia na stronie internetowej Urzedu Gminy Jasienica do rozstrzygniecia zapytania
ofertowego wystarczy jedna wazna oferta.

4) przedkiada wybrang oferte wraz z uzasadnieniem ,Whnioskujgcemu" do zatwierdzenia,

5) sporzadza notatke stuzbowg z przeprowadzonych w trakcie postepowania czynnosci;
zawierajgcej w szczegoinosci opis przedmiotu zamowienia, zestawienie wykonawcéw ktérych
zaproszono do ztozenia oferty lub wydruk ogloszenia o zamowieniu zamieszczonym na stronie
internetowej oraz zestawienie wykonawcow, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe oraz ich
propozycje cenowe.

~Whnioskujgcy” przygotowuje pisemng umowe z wybranym wykonawcg, ktéra opiniuje radca prawny.

Po uzyskaniu kontrasygnaty Skarbnika Gminy Wnioskujacy przedktada umowe z wybranym

wykonawcg kierownikowi zamawiajacego w celu podpisania.

§5
Z uwagi na specyfikg przedmiotu zaméwienia, osoba odpowiedzialna za przygotowanie zamoéwienia moze
odstapi¢ od stosowania uregulowarn niniejszego regulaminu po uzyskaniu pisemnej zgody Wojta Gminy
Jasienica.

ok

§6
W przypadku udzielania zamoéwien dotyczgcych realizacii projektéw wspoiinansowanych ze srodkdw Unii
Europejskiej mozna stosowa¢ procedury zalecone wytycznymi w poszczegdinych programach UE.
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43-38

GMINY JASIENICA

% JASIENICA 159

Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 120.....4....... 12014
Waijta Gn}iny .Qasienica
z dnia ...A1..04.:...2014r.

Regulamin postepowania okreslajacy zasady udzielania zaméwien publicznych, do ktérych nie
stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwieri publicznych, dla zadan wspéifinansowanych z
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w Urzedzie Gminy Jasienica.

§1
Postanowienia ogdine
1. Regulamin niniejszy okresla procedury wyboru wykonawcéw i zawierania umoéw przez Gmine
Jasienica w ramach realizacji zadan wspétfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura
Srodowisko, dla ktérych zgodnie z trescig art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.) nie stosuje sie Prawa zaméwien
publicznych, a ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 30.000,00 EURO.
2. Podstawg przeliczenia warto$ci zamoéwienia jest Sredni kursu zlotego w stosunku do euro okreslany
przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia, o ktérym mowa w art.35 ust.3 ustawy z
dnia 29.01.2004r. Prawo zamdwien publicznych.
3. Do ustalania wartosci przedmiotu zamoéwienia zastosowanie majg przepisy art. 32—-35 ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych
4. Regulamin opracowano zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (dalej zwang ustawg Pzp) oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (zwanych dalej Wytycznymi).
5. Kazdorazowo stosowang procedurg wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o aktuaing
wersje Wytycznych.
§2

Tryb wyboru wykonawcoéow

1. Do wyboru wykonawcow zadan wspéifinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura
Srodowisko, ktére speiniajg kryterium okreslone w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

ma zastosowanie tryb uproszczony zgodnie z Wytycznymi.

2. W przypadku umow o wartosci netto (bez VAT) powyzej 2.000,00 PLN dokonuje sie, o ile to
mozliwe, rozeznania rynku wskazujgcego, iz dana ustuga zostanie wykonana po cenie nie wyzszej

od ceny rynkowej.

3. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykaza¢ okolicznosci
uzasadniajgce brak takiego rozeznania i udokumentowac je w formie pisemne;j.

§3
Sposéb prowadzenia rozeznania rynku
1. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone w jeden z nastepujgcych sposobow:

a) zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw lub zamieszczone na stronie

internetowej Urzedu Gminy Jasienica,

b)  pordéwnanie ofert potencjainych wykonawcéw zamieszczonych na stronach internetowych lub

opublikowanych w inny sposob.
2. Dokumentami potwierdzajgcymi rozeznanie rynku moga by¢ w szczegolnosci:

f) oferty lub informacje handlowe potencjalnych wykonawcow,

g) pisma, wydruki listow elektronicznych lub stron internetowych zwierajgcych oferty, informacje
handlowe lub cenniki (zwierajgce date wydruku).

3. Notatki z rozmow telefonicznych z potencjalnymi  wykonawcami nie moga stanowié
udokumentowania przeprowadzenia rozeznania rynku.
4. Do obowigzkow kierownika komorki odpowiedzialnej za realizacje zadania nalezy podjecie dziatan

zmierzajgcych do wszczecia | przeprowadzenia postepowania objetego niniejszym regulaminem, a

w szczegolnosci:

a) wskazanie przedmiotu rozeznania rynku, ze szczegdélnym okresleniem zakresu i wymagan, jakim
winien on odpowiadaé oraz terminu realizacji,

b) wskazanie pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za przeprowadzenie rozeznania.

5. Do obowigzkow pracownika w szczegoinosci nalezy:

a) przygotowanie szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia,

b) oszacowanie warto$ci zamoéwienia — w wypadku towaréw i ustug wystepujgcych powszechnie w
obrocie — w oparciu o cene oferowang powszechnie przez uczestniczgcych w obrocie
przedsigbiorcow, w przypadku robét budowlanych oraz prac projektowych — w oparciu o
kosztorys inwestorski lub wycene planowanych kosztéw prac projektowych,
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c) merytoryczne prowadzenie postgpowania — w tym w szczegdinosci podejmowanie wszelkich
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania zapewniajgcego
jawnosc¢, bezstronnoéé i fachowo$é jego prowadzenia,

d) przedstawienie kierownikowi jednostki propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

e) sporzadzenie notatki stuzbowej z przeprowadzonych w trakcie postepowania czynnosci,
zawierajgcej w szczegolnosci opis przedmiotu zamowienia, zestawienie wykonawcédw ktorych
zaproszono do ziozenia oferty lub wydruk ogtoszenia o zamoéwieniu zamieszczonym na stronie
internetowej oraz zestawienie wykonawcow, ktdrzy ziozyli propozycje cenowe.

§4

Sposoéb prowadzenia zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane do potencjalnych wykonawcow i/lub zamieszczone na
stronie internetowej Urzedu Gminy Jasienica, przy czym dopuszczalna jest forma elektroniczna.
Zapytanie powinno zawierac:
opis przedmiotu zamowienia, przy czym niedopuszczalne jest preferowanie konkretnych
wykonawcow; w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakow towarowych, patentéw lub
pochodzenia nalezy dopuszczaé rozwigzania rownowazne,
termin skladania ofert, gwarantujgcy mozliwo$¢ przygotowania prawidiowej oferty potencjainemu
wykonawcy,
wymagania stawiane wykonawcom, opis sposobu przygotowania i ziozenia oferty oraz kryteria
oceny ofert.
W przypadku gdy rozeznanie rynku prowadzone bylo w formie zapytania ofertowego, na ktére
otrzymano tyko jedng wazna oferte, procedura zapytania ofertowego powinna zosta¢ powtérzona, az
do uzyskania minimum dwéch waznych ofert. W przypadku zamieszczenia ogloszenia na stronie
internetowej Urzedu Gminy Jasienica do rozstrzygniecia zapytania ofertowego wystarczy jedna
wazna oferta.

§5

Zawarcie umowy
Umowy powinny by¢ zwierane w formie pisemne;j.
Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy uméw, ktorych zwyczajowo nie zawiera sie
w formie pisemnej (w tym zakup biletéw, udziat w formach podnoszenia kwalifikacji, gdy catkowity
wydatek nie przekracza 5.000,00 PLN bez podatku od towaréw i ustug, a takze inne umowy o
wartosci ponizej 2.000,00 PLN bez podatku od towardw i ustug).
W przypadku o ktérym mowa w ust. 2 zawarcie umowy powinno by¢ potwierdzone odpowiednim
dowodem ksiegowym w rozumieniu przepisow ustawy o rachunkowosci.
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zalacznik nr 1 do regulaminu

Numer sprawy nadany przez zamawiajgcego: GKO0S.271.1. .2014

Data:
WNIOSEK

do Wéjta Gminy Jasienica
o zatwierdzenie trybu 1 wszczgceia procedury w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego o
wartosci powyzej 30.000 euro na:

1. Nazwa zamdwienia

2. Czy zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej

. (jesli TAK poda¢ nazwe projektu / programu)

3. Okreslenie przedmiotu lub zakresu zamowienia (zgodnie z art. 29, 30 i 31 Ustawy prawo
zamoOwien publicznych t.j. Dz. U. z 2013r. Poz 907 ze zm.)

kod (CPYV) (wg Wspélnego Slownika Zaméwieft (Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007r.

4. Wartos¢ zamowienia: [zgodnie z art. 32, 33, 34, 35 oraz 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ( zamowienia uzupelniajace)

ustawy Prawo zaméwien publicznych]
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Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje si¢ nie wezeéniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia postgpowania o
udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie weze$niej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdéwienia sa roboty budowlane.

Podstawowego netto (bez podatku VAT) |

Na podstawie:

Uzupelniajgcego netto . zk. (do 20% dla dostaw do 50 % dla ustug i robét zamoéwienia

podstawowego)

Okreslenie przedmiotu lub zakresu zamoéwien uzupelniajacych

Razem warto§¢ zamowienia netto | 7k

kurs euro 4,2249 (zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia .23.12.2013 r. Dz. U. 22013 r, Poz. 1692)

Réwnowarto$¢ w EURQO

obowiazujgca stawka VAT %

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniut

Osoba dokonujgca ustalenia wartodci zamowienia!

Warto$¢ Srodkéw zarezerwowanych w budzecie gminy na realizacje w/w zamdwienia:

zt.

5. Proponowany tryb udzielenia zamowienia (zgodnie z art. 10 Ustawy prawo zamoéwien publicznych)

6. Przewidywana liczba wykonawcéw, ktérzy zostang zaproszeni do udzialu w
postepowaniu (jesli dotyczy)

Liczba

lub:  Minimum !/ Maksimum }

7. Kryteria oceny ofert

lub
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8. Warunki udzialu w postepowaniu

9. Termin realizacji zamowienia wymagany — pozgdany* |
* niepotrzebne skresli¢

10. Wadium jest * > 207 000 euro dla dostaw i ustug > 5 186 000 euro dla robot budowlanych (Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23.12.2013.r. Dz. U. z 2013 1, Poz. 1735 w sprawie kwot wartoéci oraz konkurséw od ktérych jest uzalezniony

obowigzek przekazywania ogloszeri Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej)® nie jest wymagane (do 3%)
(art. 45 ustawy )

kwota wadium

Proponowany skiad Komisji Przetargowej Podpisy

1. Przewodniczacy Komisji

2. Sekretarz Komisji

3. Czlonek Komisji

4. Czlonek Komisji . =

UWAGI KOMISJI PRZETARGOWEJ
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Whnoszg o zatwierdzenie trybu i wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia na w/w zadanie
oraz powolanie komisji przetargowej w w/w skladzie.

(podpis Kierownika Referatu odpowiedzialnego merytorycznie
za wykonanie zadania zwigzanego z tym postgpowaniem)

Kontrasygnata

Skarbnika Gminy
(podpis Skarbnika)

Propozycje wyboru trybu oraz wszczgcia postepowania o udzielenie zaméwienia na w/w zadanie zatwierdzit
Wojt Gminy Jasienica

(podpis kierownika jednostki)
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Zalacznik nr 2 do regulaminu
ZNak SPrawy sesseessunsunssnsas

DRUK ZP - 1

Pieczg¢ zamawiajacego

Oswiadczenie: v

I kierownika zamawiajacego

— pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci

™ czionka komisji przetargowe;
I~ bieglego

™ innej osoby wykonujacej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

Imie (imiona)  ............
Nazwisko ...l

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:
1) nie ubiegam sie o udzielenie zamodwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z
tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organow zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bylem czionkiem organow zarzgdzajgcych lub
organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatlem prawomochie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... 2 podlegam wylaczeniu z niniejszego
postepowania

(podpis)

") zaznaczy¢ wiasciwe
2 wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy
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Zalacznik nr 3 do regulaminu

WNIOSEK
o powolanie bieglego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
przedmiotu zamowienia;

Warto$¢ zamoOwienia: .............ooviiiiiiiiiiii zt. netto

Poniewaz dokonanie czynnosci zwigzanych z udzieleniem zam6wienia publicznego wymaga
wiedzy specjalistycznej wnosze o powolanie

Jako bieglego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wynagrodzenie bieglego Wyniesie: ...........oviiiiii e zt.

ZATWIERDZAM:

(miejscowosc i data) (podpis i pieczatka
kierownika zamawiajacego)
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Zalacznik nr 4 do regulaminu

WNIOSEK
o udzielenie zamowienia o réwnowartos$ci do 2000 euro

przedmiot zamdwienia;

Wartos$¢ szacunkowa zamowienia:

.................................... z}. netto

.................................... zL. brutto

(Podpis i pieczatka Kierownika)

Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody™

(data) (podpis i pieczatka Skarbnika)

(data) (podpis i pieczatka Wéjta )

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr S do regulaminu

Numer sprawy: GKOS.271.7. .2014

WNIOSEK

0 wszczecie procedury uproszczonej w sprawie udzielenia zamowienia o rGwnowartosci od 14.001
do 30 000 euro na:

1. Nazwa zamoéwienia

2. Czy zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej

N »

~ = (jesli TAK podac nazwe projektu / programu)

3. Okreslenie przedmiotu lub zakresu zamoéwienia (zgodnie z art. 29, 30 i 31 Ustawy prawo
zamoéwien publicznych t.j. Dz. U. z 2013r. Poz 907 ze zm.)

4. Wartos¢ zamowienia: [zgodnie z art. 32, 33, 34, 35 oraz 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ( zamowienia uzupelniajace)

ustawy Prawo zaméwien publicznych]
Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonuje si¢ nie wezeéniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa roboty budowlane.

Podstawowego netto (bez podatku VAT)

Na podstawie: !

7. (do 20% dla dostaw do 50 % dla ustug i robot zaméwienia
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podstawowego)

Okreslenie przedmiotu lub zakresu zaméwien uzupelniajacych

Razem warto$¢ zamowienia netto zi.

Réwnowarto$¢ w EURO | : kurs euro 4,2249 (zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady

Ministrow z dnia .23.12.2013 r. Dz. U. 22013 1, Poz. 1692)

%

obowiazujaca stawka VAT | -

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zamowienia |

Wartos¢ Srodkow zarezerwowanych w budzecie gminy na realizacje w/w zamowienia:

5. Termin realizacji zamdéwienia wymagany — pozadany* !

6. Zalaczniki:

L N R Y Y R YRR TRY
I N Y P T NN

®eseresercssecesssecstasesssseasRsRe e

(podpis Kierownika Referatu odpowiedzialnego merytorycznie
za wykonanie zadania zwiazanego z tym postepowaniem)

Kontrasygnata

Skarbnika Gminy
(podpis Skarbnika)

Whiosek o wszczecie procedury uproszezonej na w/w zadanie zatwierdzit Wéjt Gminy Jasienica

.............................................

(podpis kierownika jednostki)
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