Projekt Umowy Nr ......... 12015
na sukcesywne §wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

Zawarta w dniu ...... 2015. r. w Jasienicy pomiedzy Gming Jasienica reprezentowang przez

Wijta Gminy mgr inz. Janusz Pierzyna
zwang dalej ZAMAWIAJACYM,

zZwang

dalej WYKONAWCA.

§1
Umowe zawarto na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych
(Dz.U.z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

§2
1. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek pocztowych i
ich ewentualnych zwrotéw, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 r.(Dz.U. z 2012 r., poz. 1529) oraz §wiadczenie ustugi odbioru przesylek z siedziby
Zamawiajacego.

2. Ustugi bedace przedmiotem zamowienia bedg $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczeg6lnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (Dz.
U. 22012 r. poz. 1529) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcey sprzeczne z umows, a nie wynikajace z

powyzszych aktow prawnych wykazanych w ust. 2. nie wigzg Zamawiajgcego.

4. Szczegblowy opis przedmiotu Zaméwienia umowy zostat okreslony w SIWZ, ktéra wraz z ofertg

Wykonawey zdnia............ r. stanowi integralng czgsé umowy.
5. Poprzez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie sig:
5.1 przesylki listowe o wadze do 2 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykle - przesylka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

¢) polecone - przesylka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajgcy
ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesyfka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i
doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka rejestrowana, przyjeta
za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka
rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A- to przesylka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

Maksimum - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokoscei

230 mm, dhugos¢ 325 mm
Gabaryt B - to przesylka o wymiarach:
Minimum - jesli choé jeden z wymiardw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dfugos¢ 325 mm
lub szerokos¢ 230 mm,
Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokos$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy
czym najwickszy z tych wymiardw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm
5.2 paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykle - paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) ze zwrotnym po$wiadczeniem odbior - paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe przyjete

za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dhugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,

wysoko$¢ 300 mm
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Gabaryt B - to paczka o wymiarach:
Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugosé 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysoko$é 300 mm,
Maksimum - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugo$é - 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500
mm.
5.3 paczki pocztowe o wadze od 10 000 g do 20 000 g (Gabaryt A i B):
a) zwykle - paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
¢) ze zwrotnym poswiadczeniem odbiom - paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe przyjete
za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.
Gabaryt A - to paczka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 15 x 20 cm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dhugosci 60 cm, szeroko$¢ 50 cm,
wysokosé 30 em.
Gabaryt B - to paczka o wymiarach:
Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza dlugos¢ 60 cm, szerokos¢ 50 cm,
wysokosé 30 cm,
Maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugo$é — 300 cm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 150 cm

6. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z Dziennika Podawczego Urzgdu Gminy Jasienica
zlokalizowanego w siedzibie Zamawiajacego (43-385 Jasienica 159) przesyliek przygotowanych
do wyekspediowania a nastepnie nadania tych przesytek w wyznaczonej placéwce nadawczej.

Odbidr przesytek odbywat si¢ bedzie w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w
w godzinach 12:00 — 12:30

7. Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek w sposob zgodny z przepisami regulujacymi tryb
postepowan administracyjnych i cywilnych, tzn nadawanie przesytek wymagajacych
zastosowania art. 57 § 5 pkt. 2 KPA oraz art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji Podatkowej.

8. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki
listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej

ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesyltki (zwykla, polecona,
priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO), nadruku (pieczatki) zawierajacego
pelng nazwe i adres zamawiajacego oraz znak oplaty pocztowe;.

9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wlasciwego przygotowania przesyltek oraz sporzgdzania
zestawien dla przesylek.

10. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesyfek w stanie uporzagdkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek,
sporzadzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ begdzie dla zamawiajgcego

potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia iloSciowego
przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajgcego

potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

11. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby zamawiajacego pokwitowanie odbioru przesyiki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki.

12. Umowa obowigzuje od dnia 02 stycznia 2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 r.

13. W przypadku wygasni¢cia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzujg si¢ do dokonania, w
terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwréconych przesylek, oraz zastosowanych oplat, a w razie potrzeby réwniez do
zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez
wykonawce faktur korygujacych VAT.
14. Zamawiajgcy w opisie przedmiotu zaméwienia (zak. nr 1 do SIWZ) podat szacunkowe
zapotrzebowanie na ilos¢ i rodzaj przesylek pocztowych dla celu poréwnania i wyboru



I.

najkorzystniejszej oferty. Ostateczna ilo$¢ nadanych przesytek pocztowych wynikaé bedzie z
realizacji zaméwienia do korica czasu trwania umowy, wg biezacych potrzeb Zamawiajacego.

W rzeczywistosci podane przez Zamawiajacego ilos¢ przesylek mogg by¢ mniejsze, w zwigzku z
czym Wykonawca nie moze roscié¢ skutkéw prawnych wobec Zamawiajgcego, a zaoferowane
jednostkowe ceny przesylek i innych ustug wyszczegélnionych w formularzu ofertowym (zat. nr 2
do SIWZ) bedg stosowane w okresie trwania umowy, bez wzglgdu na rzeczywistg (konicows)
wielko$¢ zamdwionej ustugi.

§3

Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje si¢ w szczegolnosci do:

1) odbioru z Dziennika Podawczego Urzedu Gminy Jasienica przesylek przygotowanych do
wyekspediowania, a nastgpnie nadanie tych przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym
w wyznaczonej placéwce nadawczej w dniu odbioru - w przypadku braku zastrzezef ze
strony wykonawcy;

2) odbioru przesylek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia;

3) udokumentowania odbioru od Zamawiajacego przesylek do nadania, poprzez umieszczenie
daty doktadnej godziny oraz czytelnego podpisu na zestawieniu przesylek przekazanych do
nadania w ramach ustugi odbioru przesylek.

4) odbior przesylek odbywat sie bedzie 5 razy w tygodniu, w dni robocze, od poniedziatku do
piatku, w godzinach 12:00 — 12:30:

5) umozliwienia nadania przesylek we wilasnym zakresie przez upowaznionego pracownika
Zamawiajgcego, do wyznaczonej przez Wykonawceg ............ placowki mieszczacej si¢ w
lasienicy, w przypadku wystapienia ze strony zamawiajacego koniecznosci dostarczenia
przesytek w innych godzinach niz wskazane w pkt. 4;

6) przedstawi Zamawiajagcemu zestawienie placowek nadawczych i odbiorczych, ktére bedg
realizowaly ustugi wynikajgce z niniejszej umowy;

7) dostarczania pokwitowanych przez adresata potwierdzen odbioru przesytek rejestrowanych
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwlocznie po dostarczeniu przesytki, co najmniej
raz dziennie, w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, do godziny 12:00, do lokalizacji
okreslonej w ust. 1;

8) dostarczania przesylek adresowanych do Zamawiajacego, co najmniej raz dziennie, w dni
robocze, od poniedziatku do piatku, do godziny 12:00, do lokalizacji okreslonej w ust. 1;

9) zwrotu do lokalizacji okreslonej w ust. 1, niedorgczonych przesylek niezwlocznie po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgezenia;

10) dla przesylek rejestrowanych, w tym przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — w
przypadku nieobecnosci adresata, do pozostawienia zawiadomienia o probie dorgczenia
przesylki wraz ze wskazaniem terminu i adresu placowki, w ktorej adresat moze odebra¢
przesytke w terminie 14 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesytki w w/w terminie —
do niezwlocznego zwrotu przesylki do zamawiajacego wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata, zgodnie z aktami prawa , o ktérych mowa w § 2 ust. 2 umowy.

Zamawiajgcy, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje si¢ do umieszczenia na

przesytce listowej lub paczce:

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj i kategori¢ przesyiki;

2) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki, okreslajacej peing
nazwe i adres Zamawiajacego;

3) nadruku lub odcisku pieczgci w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co

nalezy rozumie¢ :

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do formularza nadawczego w
dwoch egzemplarzach, jeden dla wykonawcy , drugi dla zamawiajacego jako potwierdzenie
nadania danej partii przesylek;

2) dla przesylek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg kategorii i wagi
przesylki sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoéch egzemplarzach, jeden dla
wykonawcy, drugi dla zamawiajacego jako potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Zamawiajacy bedzie stosowal formularze i druki niezbgdne do $wiadczenia ustug bedacych

przedmiotem umowy, wedtug wzoréw okreslonych przez Wykonawce.



§4

1. Maksymalne wynagrodzenie netto (bez podatku VAT) Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania
umowy nie moze przekroczyé rownowartosci 200 000 euro.

2. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynikaé bedzie z rzeczywistej ilosci przesytek pomnozonej
przez ceny jednostkowe brutto okre§lone w ofercie wykonawcy.

3. Miesigczna naleznos$¢ za ustugi realizowane w ramach umowy bedzie uwzgledniata wynagrodzenie
Wykonawcy wynikajace z ilo$ci wyekspediowanych w danym miesigcu przesylek, ewentualnego
zwrotu przesylek i miesigcznej oplaty za odbior przesytek z siedziby Zamawiajgcego.

4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

5. Za przyjete przesytki oraz zwroty, jak réwniez usugi odbioru przesylek zamawiajacy zobowiazuje

si¢ zaptaci¢ Wykonawcy kwote nalezng za poprzedni miesiac kalendarzowy, obliczong zgodnie z

postanowieniami ust. 2.

6. Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie faktury VAT, przelewem na podane konto, w terminie

14 dni od daty dostarczenia faktury do Zamawiajacego.

7. Za dzieh zaptaty uwaza si¢ dziefi uznania rachunku bankowego Wykonawcy kwotg wplaty. Za

opdznienie zaptaty faktury Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty na rzecz Wykonawcy odsetek w

wysokosci ustawowej za kazdy dzien zwloki

8.Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone,

stwierdzonej na podstawie dokumentéw nadawczych, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 pkt 3 i oddawczych

— zwrot przesylki z podaniem przyczyny jej nie odebrania przez adresata, jak rowniez za ustuge

odbioru, zgodnie z cenami jednostkowymi ustug pocztowych podanych przez Wykonawcg w ofercie z

dnia ........... , Z zastrzezeniem ust. 9.

9.W przypadku zmiany przepiséw okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ushugi

pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowigzujacy podatek VAT, co

skutkowaé bedzie zmiana cen jednostkowych przesytek.

10.Wynagrodzenie, o ktory mowa w ust. 1 zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy, w

tym podatek VAT, koszty odbioru przesylek, ewentualne upusty i rabaty.

11.Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktére moga

wplywaé na wystawienie i obieg faktur oraz ich ksiggowanie i rozliczanie dla celéw podatkowych,

takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, NIP itp.

§5
. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania czynnosci o ktérych mowa w §2 ust. 6
umowy Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 200%
dziennej kwoty za usluge odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego za kazdy dziefi zwloki.

2. Wykonawca zaptaci zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 20 000 zi. w przypadku

rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy kare umowna w wysokoéci 20 000 zt. w przypadku rozwigzania

umowy z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego.

4. Niezaleznie od kary umownej Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do odszkodowania
uzupetniajacego do wysokosci poniesionej szkody.

5. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku:

1) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych terminéw;

2) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany
sposobu jego wykonywania mimo uplywu wyznaczonego przez zamawiajgcego terminu na
dokonanie zmian.

6. Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy z miesigcznym okresem wypowiedzenia
ze skutkiem na ostatni dzien miesiaca kalendarzowego w przypadku nieterminowego
wywigzywania sie z zobowigzan finansowych zamawiajgcego.
Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na piSmie i zawiera¢
uzasadnienie.

(PS]

~

§6

Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji niniejszej umowy sa:



§7
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego,
przepisy dotyczace $wiadczenia ustug pocztowych oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.

§8
Wszystkie postanowienia SIWZ sa wigzace dla stron umowy.

§9

Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§10

Ewentualne spory, powstate na tle wykonywania umowy rozstrzygat bedzie sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§11
Integralng czgs¢ umowy stanowig:
1. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
2. oferta Wykonawcy zdnia ...............
3. obowigzujacy cennik oplat ustug pocztowych Wykonawcy.

§12
Umowa zostala sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
wykonawcy, drugi egzemplarz dla zamawiajacego.

ZAMAWIAJ ACY WYKONAWCA
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