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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Urzad Stanu Cywilnego
w Jasienicy

Jasienica, ul. Miedzyrzecka 158

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4,

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity

z 2011 r. Dz. U. Nr 123, poz. 698, ze zmianami).
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Informacje wstepne

Kontrole przeprowadzity w dniu 19 czerwca 2015 r. Grazyna Sokot-Szoltysek Starszy
Kustosz Oddzialu w Bielsku-Bialej Archiwum Panstwowego w Katowicach nr
upowaznienia do kontroli D.0103.7.2015 oraz K.1122.16.2015, w obecnosci
przedstawiciela jednostki kontrolowanej - Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego mgr inz.

Katarzyny Szczypka.

Jednostka kontrolowana zostata utworzona w 1946 r. na podstawie dekretu z dnia 25
wrzesnia 1945 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. Nr 45, poz. 272), obecnie kieruje
nig mgr inz. Janusz Pierzyna — Wéjt Gminy Jasienica, organem nadrzednym jednostki

zakresie zadan wykonywanych przez Urzad Stanu Cywilnego jest Wojewoda Slaski.

Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki :
Statut Gminy Jasienica nadany Uchwalg Nr XLIV/416/10 Rady Gminy Jasienica z dnia
25.03.2010 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Jasienica, z pdZniejszymi zmianami

(tekst jednolity z 2014 r.)
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Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Jasienica wprowadzony zarzadzeniem nr
120.2.2011 Wéjta Gminy Jasienica z dnia 19.07.2011 r. w sprawie Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy Jasienica.

Zmiany organizacyjne w przeszlodci - 01.01.1992 r.. z Urzedu Stanu Cywilnego w
Jasienicy, wraz z powstaniem samodzielnej gminy Jaworze, wyodrebniono USC w
Jaworzu , ktéry przejat dokumentacje z obszaru swojej wlasciwosci terytorialnej (w tym
prowadzone tgcznie ksiggi stanu cywilnego dotyczgce solectwa Jasienica z lat 1946-1954

11960-1972)

. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztatcenia.

. Ostatnig kontrole archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu 28 maja 2012 r.

. Archiwum zaktadowe nie bylo kontrolowane przez inne organy kontrolne.

. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwalne ( uzgodnione

z archiwum panistwowym ):

a) instrukcja kancelaryjna wprowadzona rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18.01.2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67) w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziatania archiwéw zaktadowych — zat. nr 1 do powyzszego rozporzadzenia

b) jednolity rzeczowy wykaz akt organéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz
urzedow obstugujacych te organy i zwiazki , wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. (Dz.U. Nt 14, poz. 67) w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych — zat. nr 2 do powyzszego

rozporzgdzenia

¢) instrukcja archiwalna wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18.01.2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67) w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,

jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu



dziatania archiw6w zaktadowych — zal. nr 6 do powyzszego rozporzadzenia

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne : Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia
28 listopada 2014 roku (Dz.U. z 2014 r.,poz.1741), akty wykonawcze: Karta urodzenia,
karta urodzenia martwego, wzory z dnia 12.01.2015 r. (Dz.U. z 2015 ., poz.171),
Zawarcie zwigzku matzefiskiego poza urzedem stanu cywilnego, optata dodatkowa
222.01.2015 r. (Dz.U. 2 2015 r., poz.180), Rejestracja stanu cywilnego, wzory
dokumentéw z 29.01.2015 r. (Dz.U. z 2015 r., poz.194), Przenoszenie aktéw stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego z 05.02.2015 r. (Dz.U. z 2015 1., poz.204),
Rejestr stanu cywilnego, akta zbiorowe z 09.02.2015 r. (Dz.U. 22015 r., poz.225),
Karta zgonu, wzér z 11.02.2015 r. (Dz.U. 2 2015 r., poz.23 1), Przyjmowanie
oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski, wykaz stanowisk z 05.02.2015 r.
(Dz.U. 22015 r., poz.230)

II. Ustalenia kontroli .

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegblnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania

jej do archiwum zakladowego jest prawidtowe.

2. Zbiér dokumentacii :

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:
kategorii A w ilosci 6,70 mb, z lat 1946-2015
kategorii B — nie dotyczy
w tym: akta kategorii ,,BE50” lub ,,B-50” - mb, z lat — nie dotyczy
nierozpoznana w ilodci - mb, z lat — nie dotyczy

- techniczna:
kategorii A - 0 mb. — 0 jedn. inwent., - jedn. archiw., z lat: -
kategorii B — 0 mb. -0 jedn. inwent., -jedn. archiw., z lat: -

nierozpoznana w ilosci — 0 mb, - 0 rysunkéw, z lat: -



- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych
Komputerowy zapis ksiag stanu cywilnego w systemie rejestracji stanu cywilnego
opracowanym przez Firme¢ "Technica" w Gliwicach obejmuje ksiggi stanu cywilnego od
2003 r do konca lutego 2015 r. Z dniem 1 marca 2015 r. zapis ksigg stanu cywilnego
prowadzi si¢ w og6lnopolskim systemie rejestrow panistwowych aplikacja Zrédlo.

- kartograficzna:
kategorii A w ilosci -0 jedn. inwent., - 0 jedn. archiw. (arkuszy) zlat: -,
kategorii B w ilosci -0 jedn. inwent., -0 jedn. archiw. (arkuszy) z lat: -
nierozpoznana w ilodci .- arkuszy, z lat -

- audiowizualna:
nagrania
kategorii A w ilosci — 0 jedn. inwent., - 0 czasu nagran 7 lat: -
kategorii B w ilosci -0 jedn. inwent., - 0 czasu nagran z lat: -
nierozpoznana w ilo$ci — 0 pudelek, z lat -
inne ilo$ci — 0 sztuk, z lat -

Jotografie:
kategorii A w ilo$ci — 0 jedn. inwent.- 0 negatywow, -.0 pozytywoéw z lat: -
kategorii B w ilosci .- 0 jedn. inwent. — 0 sztuk, z lat: -
nierozpoznana w ilosci — 0 sztuk, z lat: -
inne ilosci — 0 sztuk, z lat: -
Sfilmy:
kategorii A w ilo$ci — 0 tytutow (tematoéw), - 0 sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat: -
kategorii B w ilosci - tytulow (tematdw), -sztuk, z lat: -
nierozpoznana w ilosci - sztuk, z lat: -

inne ilo$ci -0 sztuk,z lat; —

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: Na dokumentacje archiwalng wlasng skladajg sig
Ksig¢gi USC wiasne w ilosci 2,50 mb z lat 1946- lutego 2015
Akta zbiorcze wlasne w ilosci 3,45 mb z lat 1955-2014
Skorowidze w ilosci 0,75 mb z lat 1955-2015

b) dokumentacja odziedziczona :




Parafia Rzymsko-Katolicka w GrodZcu, ksiegi z lat 1890-1945,
Parafia Rzymsko-Katolicka w Jasienicy, ksiegi z lat 1899-1945 ,
Parafia Rzymsko-Katolicka w Mazaicowicach, ksiegi z lat 1889-1945,
Parafia Ewangelicko-Augsburska w Miedzyrzeczu, ksiegi z lat 1890-1945,
Parafia Rzymsko-Katolicka w Migdzyrzeczu, ksiggi z lat 1890-1945
Parafia Rzymsko-Katolicka w Piersécu, ksiegi z lat 1890-1945
Parafia Rzymsko-Katolicka w Rudzicy, ksiegi z lat 1834-1945
USC w Rudzicy ksiegi stanu cywilnego z lat 1946-1962

akta zbiorcze z lat 1947-1972
USC w Itownicy ksiggi stanu cywilnego z lat 1955-1960

akta zbiorcze z 1960 1.
USC w Grodzcu ksiegi stanu cywilnego z lat 1946-1960

akta zbiorcze z lat 1949-1960
USC w Miedzyrzeczu ksiegi stanu cywilnego z lat 1946-1960

akta zbiorcze z lat 1947-1960
USC w Mazaficowicach ksiegi stanu cywilnego z lat 1946-1959

akta zbiorcze z lat 1955-1960
GRN w Jasienicy ksiegi stanu cywilnego z lat 1955-1959

akta zbiorcze z lat 1955-1959
ksiggi stanu cywilnego w lacznej ilosci : 1,40 mb

akta zbiorcze w tacznej ilosci : 5,40 mb

¢/ dokumentacja zdeponowana (obca) nie wystepuje.

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogdlem 13,50 mb
w tym:
- kategorii A 13,50 mb
- kategorii B nie dotyczy
W tym:

- kategorii BE50 nie dotyczy.



. Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest w miar¢ dobry. Od ostatniej kontroli najstarsze
ksiggi stanu cywilnego z lat 1785-1905, w ilosci 11 j-a.=0,30mb poddano dezynfekcji w
komorze fumigacyjnej. Wszystkie ksiggi podlegajace przekazaniu do archiwum
pafistwowego wymienione w pkt 5 protokohu nalezy zweryfikowa¢ pod katem
ewentualnych prac konserwatorskich tam gdzie bedzie zachodzi¢ taka potrzeba oraz
podda¢ dezynfekcji 6 ksiag stanu cywilnego, ktére doszly do przekazania do archiwum

panstwowego od ostatniej kontroli.

. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe zgodnie z § 10
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania
z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad 1 trybu
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. nr 167,
poz.1375) oraz z art. 128 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 28 listopada
2014 roku (Dz.U. z 2014 r.,poz.1741) - obejmuja 17 j.a. = 0,45 mb z lat 1785-1905:

- ksigga urodzen katolikéw — Rudzica z lat 1834-1 899,

- ksigga urodzefi katolikow — lfownica z lat 1785-1 900,

- ksigga urodzen katolik6w— Hownica z lat 1847-1901,

- ksigga urodzen katolikéw — Grodziec z lat 1890-1 895,

- ksiega matzenstw ewangelikow — Migdzyrzecze z lat 1890-1895,

- ksigga urodzen katolikéw— Miedzyrzecze z lat 1890-1903,

- ksiega urodzen katolikow— Miedzyrzecze z lat 1890-1899,

- ksigga zgonow katolikéw— Miedzyrzecze z lat 1890-1 899,

- ksigga urodzen ewangelikéw — Migdzyrzecze z lat 1890-1905,

- ksigga urodzen katolikéw — Landek z lat 1821-1901 ,

- ksigga urodzen, matzefistw i zgonoéw katolikéw — Landek 1787-1901

- ksigga urodzen katolikéw — Jasienica z lat 1899-1 910,

- ksigga urodzen katolikéw — Mazaficowice z lat 1889-191 1,

- ksiega urodzen katolikéw — Grodziec z lat 1894-1914,

- ksigga zgonow katolikéw— Miedzyrzecze z lat 1900-193 0,

- ksiega zgonow katolikéw— Mazadcowice z lat 1889-191 2,

- ksigga zgonéw katolikéw— Jasienica z lat 1899-1910

. Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji jest dobry, ksiegi ulozone sg kolejno

rocznikami w szafach, w podziale na urodzenia, malzefistwa i zgony, podobnie akta



7.

8.

zbiorowe, natomiast pozostala dokumentacja jest przekazywana zgodnie z

obowigzujacymi przepisami do archiwum zakladowego Urzedu Gminy.

Dokumentacja nie byta porzadkowana przez osoby nie zatrudnione w Urzedzie.

Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych - tak

b) spisy zdawczo-odbiorcze - tylko dla akt zbiorczych

¢) spisy materiatéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego — nie

przekazywano

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — nie dotyczy

e) ewidencj¢ wypozyczefi — nie (akta nie sa Wypozyczane)

f) inne $rodki ewidencyjne - skorowidze do ksiag stanu cywilnego

10.

1.

12.

13.

14.

15.

Ocena prowadzenia ewidencji: prowadzona jest zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Nalezy sporzadzi¢ skorowidze do 6-ciu ksigg stanu cywilnego, ktére od ostatniej kontroli
doszly do przekazania archiwum panstwowemu.

Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego: -
Udostepnianie akt - akta nie s3 udostepniane.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej: nie dotyczy

Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego nie miato miejsca.
Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego mgr inz. Katarzyna Szczypka zatrudniona na pelnym etacie,
posiadajaca ukoficzony w 2007 r. kurs kancelaryjno-archiwalny I-go stopnia.

Warunki pracy w archiwum zakladowym sa dobre, od ostatniej kontroli biuro USC

zostato przeniesione do nowego wickszego pomieszczenia, ktére jest dobrze o$wietlone i

ogrzewane, a takze zyskano miejsce do opracowywania akt.



16. Lokal archiwum zakladowego  (usytuowanie, ilo$¢ pomieszczefi, powierzchnia,

17.

18.

I11.

wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami)
usytuowany jest na terenie Urzedu Gminy w Jasienicy (parter). Archiwum zakladowe
sklada si¢ z dwoch pomieszczen. Ksiegi stanu cywilnego i skorowidze przechowywane sa
w pomieszczeniu biurowym o powierzchni ok. 20 m? w szafach drewnianych, natomiast
akta zbiorcze przechowywane sa w szafach metalowych w archiwum zaktadowym
Urzgdu Gminy Jasienica. Lokal archiwum zakladowego jest zabezpieczony przed
wlamaniem tylko systemem antywlamaniowym z calodobowym monitoringiem,
natomiast nieodpowiednie sg drzwi wejsciowe (drewniane z 1 zamkiem). Lokal jest

zabezpieczony przed pozarem (gasnice proszkowe).

Inne ustalenia kontroli: -

Zalecenia z poprzednio przeprowadzonej przez archiwum panstwowe kontroli zostaly

wykonane.

Zalecenia wynikajjce z ustalen biezgcej kontroli zostang przekazane odrebnym

pismem.
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