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Zarzadzenie Nr 0151/144/2009
Waéjta Gminy Jasienica
z dnia 31 grudnia 2009 roku

w sprawie: ustalenia zasad prowadzenia polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy Jasienica
w zwiazku z realizacja projektu wspétfinansowanego przez Unig Europejska ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego ,,CESTA - spofeczna i zawodowa aktywizacja na
obszarach wiejskich”.

Na podst.art.4.,art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0 rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2002 r. Nr 76 poz.694 z p6zn. zm.),art.17 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. 0 finansach
publicznych(Dz. U. Nr 249 poz.2104 z pézn. zm.), zgodnie z postanowieniem rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych(Dz. U. Nr 142 poz.1020 z p6zn. zm.)

Zarzadzam,co nastepuje :

§1

1.Wprowadzié¢ instrukcj¢ w sprawie zasad prowadzenia polityki rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Jasienica zgodnie z zatacznikiem Nr 1iNr 2 do Zarzadzenia.

§2

Powierzyé wykonanie Zarzadzenia Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia .
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr
Wéjta Gminy Jasienica
z dnia 31.12.2009r

ZASADY RACHUNKOWOSCI
STOSOWANE PRZY REALIZACJI
PROJEKTU NR: WND-POKI..07.02.01-24-432/08
POD TYTULEM: ,,CESTA - SPOLECZNA1 ZAWODOWA AKTYWIZACJA

NA OBSZARACH WIEJSKICH” WSPOLFINANSOWANEGO PRZEZ UNIE
EUROPEJSKA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Priorytet VII — Promocja integracji spoleczne]
Dziatanie 7.2 — Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej

Umowa nr: UDA-POKL.07.02.01-24-432/08-00 z dnia 02 listopada 2008r. o dofinansowanie
Projektu: ,,CESTA — spoleczna i zawodowa aktywizacja na obszarach wiejskich” zawarta

~ pomigdzy Samorzadem Wojewodztwa Slaskiego w Katowicach zwanym Hnstytucja
Posredniczgca' a Gming Jasienica zwang ”Beneficjentem”.

Instytucja posredniczaca przyznaje Beneficj entowi dofinansowanie w formie dotacji
rozwojowej na realizacjg Projektu w kwocie 1 179 646,90 ziotych - stanowiace]
nie wiecej niz 100% catkowitych wydatkow kwalifikowanych Projektu.

Projekt realizowany przez Urzad Gminy Jasienica - jednostke Gminy Jasienica

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji:

Dzial 851 — Ochrona zdrowia

Rozdzial 85195 — Pozostala dzialalno$¢.

Konto bankowe wydzielone dla projektu: 43 8117 0003 0000 0101 2000 0220

Wydatki poniesione na realizacj¢ projektu klasyfikuje sie:
§ z ,,8" - 85% wydatku ze $rodkéw unijnych
§ 2 ,,9" - 15% wydatki poniesione z budzetu panstwa
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 Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowych z udzialem $rodkow pomocowych

prowadzona jest na podstawie Zaktadowego Planu Kont dla budzetu Gminy oraz jednostki
budzetowej Urzad Gminy Jasienica ustalonego zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w sprawie
zasad rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksiggowych, procedur kontroli.

Beneficjentem docelowym srodkéw finansowych z pomocy finansowej Unii Europejskiej
jest Gmina Jasienica reprezentowana przez Wojta Gminy Jasienica. W realizacji projektu

uczestniczy Urzad Gminy w Jasienicy.

W planach finansowych gminy winny by¢ ujete dochody i wydatki na realizacje projektu.

. Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu potrzebny jest wyodrgbniony rachunek

bankowy. Rachunkiem tym, funkcjonujacym w jednostce realizujacej zadanie jest rachunek
przy Urzedzie Gminy w Jasienicy.

Ewidencja ksieggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania (klasyfikacja budzetowa oraz kody liczbowe).

. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze zlozonym wnioskiem o dofinansowanie

projektu, podpisang umowa i harmonogramem projektu, na podstawie prawidiowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw finansowo- ksiggowych.

W Urzedzie Gminy Jasienica jako jednostce realizujacej projekt prowadzi si¢ wyodrebniong
ewidencje ksiggowg w zakresie realizacji projektu przez zalozenie rejestru o nazwie:
Kapital ludzki —,, CESTA - spoleczna i zawodowa aktywizacja na obszarach wiejskich”
w ktorym prowadzi sig;

a. dziennik czgsciowy,
b. konta syntetyczne,
c. konta analityczne,

d. sporzadza si¢ zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych.

. Podstawg ewidenciji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe — oryginaty dokumentow.

Procedury dokonywania platnosci z konta projektu:

a. kontrola merytoryczna dowodow finansowych przez koordynatora projektu,
polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach finansowych sa zgodne z
umowa zawarta z Instytucja Posredniczaca udzielajaca dotacji, harmonogramem
rzeczowo-finansowym, ustawa Prawo o zamoéwieniach publicznych. Dowodem
prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym oraz opisanie faktury lub innego dowodu ksiggowego
zgodnie z wymaganiami instytucji udzielajacej dotacji;

b. kontrola formalno-rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa 0 podatku VAT,
czy nie zawiera bledow rachunkowych - dokonywana jest przez ksiggowego
projektu-specjaliste d/s rozliczen finansowych lub osobe wskazana przez Wojta;
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c. wystawienie dyspozycji dla dowodow nie zawierajacych bledow poprzez dekretacje
ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej prawidtowo opisane dowody ksi¢gowe oraz
wyciagi bankowe podlegaja dekretacji, zgodnie z przyjetymi zasadami ksiggowania
projektéw z udziatem finansowym funduszy pomocowych;

d. zatwierdzenie dowodoéw ksiegowych do wyptaty przez Wojta i osoby upowaznione;

Potwierdzeniem dokonania transakcji i podstawa ewidencji ksiggowej jest przelew
bankowy, faktura VAT, rachunek, nota ksiggowa.

W trakcie tworzenia procesu realizacyjnego kontrola finansowa biezaca jest
przeprowadzana przez Skarbnika Gminy. Z kontroli nie sporzadza si¢ odrebnej
dokumentacji.

Prawidtowosé realizacji procesu w zakresie finansowym jest udokumentowana podpisem na
dokumentach (wnioski, faktury, rozliczenia, sprawozdania itp.). Kontrola dokumentacji
finansowej jest przeprowadzana na biezaco.

Platnoéci faktur - na zasadach wynikajacych z zawartych uméw i zgodnie

z harmonogramem przedstawionym w Instytucji Posdredniczacej. Pozostale platnosci
(wynagrodzenia, podatek, skladki ZUS) dokonywane bedg w terminach wynikajacych
z regulaminu i obowigzujacych przepisow.

Dokumenty finansowe sa przechowywane w Referacie Finanséw Urzedu Gminy Jasienica,
po catkowitym rozliczeniu projektu, dokumenty przekazywane sa do archiwum Urzedu
Gminy i przechowywane przez okres wynikajacy z umowy i zgodnie z wymogami tj. do 31
grudnia 2020r.

7 realizacji projektu wspélfinansowanego z Srodkow pomocowych sporzadza sig
sprawozdania Rb 28S i Rb27S.
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Zatqcznik nr 2

do Zarzqdzenia

Wéjta Gminy Jasienica
z dnia31.12.2009r.

Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania dokumentow

pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, zatwierdzenia do wyplaty,
potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem dokumentow ksiggowych zwigzanych z realizacja
projektu NrWND-POKL.07.02.01-24-432/08 pod tytutem ,,CESTA ~spoteczna i zawodowa
aktywizacja na obszarach wiejskich” wspotfinansowanego przez Unig Europejska, ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital

Ludzki.
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