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Zarzadzenie Nr 120.. 40,2016
Waéjta Gmjny Jasjenica
z dnia ....2.. WRNM,..2016 1.

w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urz¢dzie Gminy Jasienica.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1. poz. 446) w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.), art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz. U. z
2013r. poz. 168 z pdzn. zm.) oraz art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.2164 oraz z 2016 r. poz. 831, 996 i 1020).

zarzadzam

§1
Wprowadzi¢ regulamin pracy Komisji Przetargowej powotywanej do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci przekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Jasienica stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wprowadzi¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Jasienica
stanowiacy zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wprowadzi¢ regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych w Urzedzie Gminy Jasienica dla
© zadan wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko stanowiacy
zalacznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia. :

§ 4
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikom referatéw oraz samodzielnym stanowiskom
pracy okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Jasienica.

§5
Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Jasienica Nr 120.8.2014 z dnia 17 kwietnia 2014 r. w
sprawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Jasienica.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr nZ. Janust Plerzyna
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 120.10..12016
Wojta Gminy Jasienica
z dnia .%..03,2016 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]J
w Urzedzie Gminy Jasienica.

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, zwanej dalej ,,komisja”.
Regulamin stosuje si¢ zaréwno do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 . poz. 831,
996 i 1020), zwanej dalej ,,ustawg”, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.
liekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem rozumiec
takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

Rozdziat 1l
Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania, chyba Ze inaczej postanowiono w Zarzadzeniu
Wojta Gminy Jasienica o jej powolaniu.
Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
Czlonkowie komisji zobowiazani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrg¢bnych
przepisdw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji
niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
Czlonkowie komisji dokonujg przyjecia swoich obowiazkéw poprzez ztozenie odwiadcezenia.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosei i obiektywizmu w pracach komisji.
Oswiadczenia czlonkow komisji stanowig integralng czeéé dokumentacji postgpowania.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczgcy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage uzasadnione
wnioski czlonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw
stuzbowych.
Z posiedzenia komisji powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia, ktérego wartos$é jest rdwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
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podstawie art. 11 ust. 8 sporzadza si¢ protokol, w ktorym w szczegdlnosci opisuje si¢: przebieg
posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego, czlonka komisji,
zadania przydzielone czlonkom komisji w zakresie ich obowigzkéw przez przewodniczacego
komisji. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw komisji biorgeych udzial w danym posiedzeniu
komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia
komisji. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy, do
protokotu zafacza si¢ réwniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej polowy jej czlonkéow, w drodze
glosowania lub na podstawie sumy albo sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

W przypadku obecnosci mniej niz polowy czlonkow komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Czlonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktore dotgcza si¢ do
protokotu posiedzenia.

Czionkowie komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§4
Cztonkowie komisji skladajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczacemu komisji.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadaja niezwlocznie po zakonczeniu
sesji otwarcia ofert, chyba ze okoliczno$ci uzasadniajgce zlozenie tego o$wiadczenia ujawnig si¢ na
wezesniejszym etapie postepowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
cztonek komisji obowigzany jest do ponownego zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z udzialu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na piSmie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku gdy dotyczy to
przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajgcego.
Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania.
Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niezlozenia przez czionka komisji
o$wiadczenia lub zlozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powotanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnodci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalistycznych.
Whniosek powinien zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury bieglego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na zadanie komisji mogg uczestniczy¢ w jej pracach z
glosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.



§6
W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamdOwienia publicznego komisja przygotowuje i
przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

1. Propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego i wszczecia procedury w celu
udzielenia zamowienia publicznego (WNIOSEK stanowigcy zalacznik nr 1 do Regulaminu).

2. Projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia
do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie
zamOwienia publicznego / wzorem umowy/.

3. Projekty innych dokumentéw koniecznych do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamoOwienia publicznego, w szczegdlnosci ogloszenie o zamdwieniu, ogloszenie o
zmianie ogloszenia, ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia.

§7
1. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja wykonuje
w szczegolnosci nastepujace czynnoscei:

1) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia, przygotowuje i przedkiada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszen ,
informacji oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy ,

2) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,
wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskow o dopuszczenie do udziatu w licytacji
elektronicznej,

5) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow do
uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do
wyjasnienia tresci oferty,

6) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcoéw w przypadkach
przewidzianych ustawa,

7) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa,

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postgpowania,

9) dokonuje analizy wniesionych srodkow ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci,

10) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedluzenie terminu zwigzania oferta, przedluzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawa,

11) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferts,

12) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

13) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie okre$lenia warunkdw
przeprowadzenia aukcji elektronicznej, '

14) wykonuje czynnosci niezbgdne do przeprowadzenia licytacji elektroniczne;j.

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdlnosci nastgpujace czynnosci:



1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamé6wienia,
2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte,
3) sprawdza termin zlozenia ofert (date i godzing),
4y otwiera oferty, ktore zostaly zloZone w terminie,
5) odczytuje nazwy oraz adresy wykonawcdw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.
3. Czlonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do skiadania ofert,
po szczegbétowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powotani).

Rozdziat 11l
Prawa i obowiazki czionkow komisji

§8
Biorgc udzial w pracach komisji czlonkowie komisji maja prawo w szczegdlnosei do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemdéw dotyczacych
funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powolanie biegtego.

§9
1. Do obowiazkéw czlonka komisji nalezy w szczegolnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) udzial w opracowywaniu tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia;

3) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia;

4) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, wnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w dialogu oraz wnioskow o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

5) zlozenie os$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz oswiadczenia,
o ktéorym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

2. Do obowigzkéw czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,
nalezy w szczegolnosci:
1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 6 oraz § 7 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktoére uniemozliwiajg
udziat w pracach komisji.

§10
I. Do obowigzkéw przewodniczacego Kkomisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1
regulaminu, nalezy w szczegélnosci:
1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedze oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan okreslonych w § 7.



2) odebranie od cztonkéow komisji pisemnych oswiadczenn w zakresie okre§lonym w art. 17
ust. 1 ustawy oraz oswiadczen, o ktorych mowa w §2 ust. 5 regulaminu i wlgczenie wskazanych
oswiadczen do dokumentacji postgpowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie czlonka komisji, ktory nie ztozyt
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
zlozyt o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktoérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
zozyl nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powoddéw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania komisji do
czasu wylgczenia czlonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwiazanych z pracami komisji;

7) przedktadanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczeg6lnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postgpowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcédw do dokumentacji postgpowania.

2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich
dokumentow kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urz¢dowi Publikacji Unii Europejskiej, a
takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwien Publicznych, na stronie internetowej i w
siedzibie zamawiajacego oraz w miejscu, o ktorym mowa w § 11 pkt 11 regulaminu.

3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec osob trzecich.

§11
1. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegélnosci:
1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokolu postgpowania wraz
z zatgcznikami,
2) sporzadzanie protokoldw z posiedzen komisji,
3) udziat w opracowywaniu tresci SIWZ, ogloszen, wnioskéw, odpowiedzi i wystapiefi zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem,
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg,
5) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postgpowania przez czionkéw komisji,
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postgpowania, przechowywanie ofert
oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem,
7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym (jezeli byli powolani),
b) przekazania wiasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole,
¢) dokonania jej archiwizacji.

8) zamieszcza ogloszenie o zamdéwieniu w Biuletynie Zamdéwien Publicznych albo przekazuje je do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

9) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowient Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie dodatkowych
informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie,

10) zamieszcza na stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie
zamawiajgcego wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa do
opublikowania w ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,



11) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zamdwieniu w inny sposob niz wskazany w pkt 10, w
szczegolnosei w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim — w przypadku podjecia
takiej decyzji przez kierownika zamawiajacego,

12) zamieszcza w Biuletynie Zamdwien Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy — w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki,

13) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamdwien Publicznych albo
przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych w art. 95 ustawy,

14) zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy.

Rozdziat IV
Zakoriczenie prac komisji

§12
Przewodniczgcy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajagcego do zatwierdzenia pisemny
protokét postepowania wraz z zatgcznikami.
Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez
kierownika zamawiajgcego.




zalgcznik nr 1 do regulaminu

Numer sprawy nadany przez zamawiajgcego: GKOS.271.1. . 2016

Data: | sesesernrns 2016
WNIOSEK

do Wdjta Gminy Jasienica
o zatwierdzenie trybu i wszczecia procedury w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego o
wartosci powyzej 30.000 euro na:

r Roboty budowlane

dostawy

r uslugl

1. Nazwa zamowienia

2. Czy zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej

. (jesli TAK poda¢ nazwe projektu / programu)

3. Okreslenie przedmiotu lub zakresu zamoéwienia oraz podzial zaméwienia na czgsSci
( zgodnie z art. 29, 30 i 31 Ustawy prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2015r. poz 2164 oraz z 2016 r. poz.
1020)

kod (CPV) (wg Wspélnego Slowmka Zaméwlcn (Rozpom}dzemu Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007r.

Bl

4. Wartos¢ zamowienia: [zgodnie z art. 32, 33, 34, 35 oraz 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ( zamowienia uzupelniajace)

ustawy Prawo zaméwied publicznych]
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Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesi¢ey przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane.

s

H

Podstawowego netto (bez podatku VAT) r g

Na podstawie:

Zaméwienia o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 netto: ~ zh(dawne
roboty uzupelniajace)

Okreslenie zakresu oraz warunki na jakich zostang udzielone zaméwienia o kiérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt. 6

Razem warto§¢ zamoéwienia nettoi“ S 7k

kurs euro 4,1749 (zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia .28.12.2015 r. Dz. U. 22015 r, Poz. 2254)

Réwnowartosé w EURO

obowigzujaca stawka VAT z ' Y%

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu !

Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamowienia |

ror

Warto$é srodkéw zarezerwowanych w budzecie gminy na realizacje w/w zamo6wienia:

5. Proponowany tI"Yb udzielenia zamowienia (zgodnie z art. 10 Ustawy prawo zaméwiei publicznych)‘

Przetarg s —

Lic tz‘xjéj&;elé{kftpﬁicﬁima o

Zambwienie z wolnej reki I

6. Przewidywana liczba wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do udzialu w
postepowaniu (jesli dotyczy)

Liczba

lub: Minimum / Maksimum

7. Kryteria oceny ofert
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lub ‘ ‘

™ Cena oraz dodatkowe kryteria i ich wagi

8. Warunki udzialu w post¢powaniu

9. Termin realizacji zaméwienia wymagany — pozadany* I
* piepotrzebne skreslic

10. Wadium jest * 5 209 000 euro dla dostaw i uslug > 5 225 000 euro dla robot budowlanych (Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 28.12.2015.r. Dz U. 22015 r, Poz. 2263 w sprawie kwot wartosci oraz konkursow od ktorych jest uzalezniony

obowiazek przekazywania ogloszen Urzgdowi Publikacji Unii Europejskicj)™ nie jest wymagane (do 3%)
(art. 45 ustawy )

kwota wadium { .

Sklad Komisji Przetargowej Podpisy

1. Przewodniczacy Komisji -

..........................

2. Sekretarz Komisji

3. Czlonek Komisji' L -

4. Czlonek Komisji P D e,
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5. Czlonek Komisji e CRE e,

UWAGI KOMISJI PRZETARGOWEJ

Whnosze o zatwierdzenie trybu oraz wszczecia procedury postgpowania o udzielenie zaméwienia na
w/w zadanie.

(podpis Kierownika Referatu odpowiedzialnego merytorycznie
za wykonanie zadania zwiazanego z tym postgpowaniem)

Kontrasygnata

Skarbnika Gminy L,
(podpis Skarbnika)

Propozycje wyboru trybu oraz wszczecia procedury postgpowania o udzielenie zaméwienia na w/iw zadanie
zatwierdzit Woéjt Gminy Jasienica

(podpis kierownika jednostki)
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o

Wéjta Gminy Jasienica
z dnia 3..9%.2016 .

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogdline

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty

wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz. U.z 2015 r., poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831, 996 i 1020), zwanych dalej ,zamdéwieniami”.

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych naktadéw.

Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow

prawnych i dokumentdw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamowien.

Czynnoéci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajgcy

bezstronnosc i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy komorek wnioskujgcych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamowienia.
Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zaméwienie udzielane jest za posrednictwem elektronicznej
platformy katalogow produktow (eKatalogi).

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia komérka wnioskujqca szacuje z nalezyty
starannosécig wartos$¢ zamodwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawg ustalenia wartoéci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych,



2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gldéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego ub
zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymi.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie w zfotych i przelicza na euro wedtug Sredniego kursu

ztotego w stosunku do euro okre$lonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na

podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej i

zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci

zamowienia sg w szczegblnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub umdéw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§ 3 Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez komorke

wnioskujaca do kierownika zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegéinosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) informacije (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,

3) szacunkowa warto$¢ zamdwienia w ztotych i euro,

4) wskazanie zrédta finansowania,

5) informacje o tacznej wartosci zamdwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej na
podstawie Planu zamdwieri publicznych o ktérym mowa w art. 13a ustawy Pzp —w ztotych i
euro,

6) proponowany sposob wyboru wykonawcy.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo - finansowym, wniosek podlega

zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe.

§ 4 Wybor wykonawcy

Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komdrka wnioskujgca w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:



1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw, z
zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcéw.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcéw, dopuszcza sie przesfanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow

z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego jest obowigzkowe w

przypadku udzielania zamoéwienia o wartosci przekraczajgcej réwnowainos$c kwoty 20 000 euro.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegdlinosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamdéwienia,

4) termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegéinosci:

1) jakosé,

2) funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacii,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,

10} doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§ 5 Udzielenie zamowienia

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komdrka wnioskujqca sktada do kierownika zamawiajqcego lub

upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zaméwienia.

Whiosek o udzielenie zamowienia zawiera w szczegdlnosci:

1) szacunkowag wartos¢ zamdwienia w zfotych i euro,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego
wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cene wybranej oferty.

Do wniosku o udzielenie zamdwienia nalezy dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej czynnosci

wyboru wykonawecy.

Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamdwienia przez kierownika zamawiajgcego lub

upowazniong przez niego osobe, komdrka wnioskujaca przygotowuje projekt umowy

i przekazuje go do akceptacji radcy prawnego.



Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje
kierownik zamawiajacego lub upowainiona przez niego osoba oraz Skarbnik Gminy.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest
dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1) Regulaminuy,
informacje o udzieleniu zamowienia zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego
niezwlocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacje o udzieleniu zamoéwienia przekazuje sig niezwtocznie po
zawarciu umowy wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje sie nazwe albo imieg i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

§ 6 Zasady dokumentacji

Komédrka wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w sposob pozwalajgcy na ich weryfikacje pod
katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komorka
whioskujaca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

§ 7 Odstgpienie od stosowania Regulaminu

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjg¢ decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 3.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajgce]j zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowainionqg przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaC okolicznosci uzasadniajgce
odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje sig przez okres co najmniej
4 lat od udzielenia zamdwienia.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkdéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finansdw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposéb udzielania zamowieri wspoifinansowanych ze $rodkow europejskich lub
innych mechanizméw finansowych.
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Zalacznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 120..49 12016
Wodjta Gminy Jasienica
zdnia 2..%3..2016 1.

Regulamin postepowania okreslajacy zasady udzielania zamoéwien publicznych, do ktérych nie
stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych, dla zadan wspéifinansowanych z

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w Urzedzie Gminy Jasienica.

§1

Postanowienia ogdlne

Regulamin niniejszy okresla procedury wyboru wykonawcéw i zawierania umow przez Gmine
Jasienica w ramach realizacji zadan wspoéifinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura Srodowisko, dla ktérych zgodnie z treécig art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831, 996 i
1020) nie stosuje si¢ ustawy Prawa zamowien publicznych, a ktérych wartosé szacunkowa nie
przekracza 30.000,00 EURO.
Podstawg przeliczenia wartosci zamoéwienia jest $redni kursu ziotego w stosunku do euro
okreslany przez Prezesa Rady Ministréw w drodze rozporzgdzenia, o ktorym mowa w art.35 ust.3
ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamédwien publicznych.
Do ustalania wartosci przedmiotu zamowienia zastosowanie majg przepisy art. 32-35 ustawy z
dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych
Regulamin opracowano zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (dalej zwang ustawg Pzp) oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (zwanych dalej
Wytycznymi).
Kazdorazowo stosowang procedure wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o
aktualng wersje Wytycznych.

§2

Tryb wyboru wykonawcow
Do wyboru wykonawcow zadar wspdifinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura
Srodowisko, ktére spetniajg kryterium okreslone w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych, ma zastosowanie tryb uproszczony zgodnie z Wytycznymi.
W przypadku uméw o wartosci netto (bez VAT) powyzej 2.000,00 PLN dokonuje sig, o ile to
mozliwe, rozeznania rynku wskazujgcego, iz dana usiuga, dostawa lub robota budowlana
zostanie wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;.
Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazaé okolicznosci
uzasadniajgce brak takiego rozeznania i udokumentowac¢ je w formie pisemne;j.

§3
Sposoéb prowadzenia rozeznania rynku
Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone w jeden z nastepujacych sposobow:
a) zapytanie ofertowe skierowane do potencjainych wykonawcéw lub zamieszczone na stronie
internetowej Urzedu Gminy Jasienica,
b)  porownanie ofert potencjainych wykonawcow zamieszczonych na stronach internetowych
lub opublikowanych w inny sposob.
Dokumentami potwierdzajgcymi rozeznanie rynku mogg by¢ w szczegolnosci:
a) oferty lub informacje handiowe potencjalnych wykonawcow,
b) pisma, wydruki listow elektronicznych lub stron internetowych zwierajacych oferty, informacje
handlowe lub cenniki (zwierajgce date wydruku).
Notatki z rozmow telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie mogg stanowic
udokumentowania przeprowadzenia rozeznania rynku.
Do obowigzkéw kierownika komorki odpowiedzialnej za realizacje zadania nalezy podjecie
dziatan zmierzajgcych do wszczecia i przeprowadzenia postepowania objetego niniejszym
regulaminem, a w szczegoinosci:
a) wskazanie przedmiotu rozeznania rynku, ze szczegoinym okresleniem zakresu i wymagan,
jakim winien on odpowiada¢ oraz terminu realizacji,
b) wskazanie pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za przeprowadzenie rozeznania.



5.

Do obowigzkéw pracownika w szczegolnoéci nalezy:

a) przygotowanie szczegdtowego opisu przedmiotu zamoéwienia,

b) oszacowanie warto$ci zamowienia — w wypadku towardéw i ustug wystepujacych powszechnie

W
obrocie - w oparciu o cene oferowang powszechnie przez uczestniczacych w obrocie
przedsigbiorcow, w przypadku robét budowlanych oraz prac projektowych — w oparciu o
kosztorys inwestorski lub wycene planowanych kosztéw prac projektowych,

c) merytoryczne prowadzenie postepowania — w tym w szczegolnosci podejmowanie wszelkich
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania zapewniajgcego
jawnos$¢, bezstronnos¢ i fachowo$é jego prowadzenia,

d) przedstawienie kierownikowi jednostki propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

e) sporzgdzenie notatki stuzbowej z przeprowadzonych w trakcie postepowania czynnosci,
zawierajgcej w szczegoinosci opis przedmiotu zamowienia, zestawienie wykonawcow ktérych
zaproszono do ziozenia oferty lub wydruk ogloszenia o zamoéwieniu zamieszczonym na

stronie

b)

c)

—

internetowej oraz zestawienie wykonawcoéw, ktorzy zlozyli propozycije cenowe.

§4

Sposo6b prowadzenia zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane do potencjainych wykonawcow iflub zamieszczone na
stronie internetowej Urzedu Gminy Jasienica, przy czym dopuszczalna jest forma elektroniczna.
Zapytanie powinno zawiera¢:
opis przedmiotu zamodwienia, przy czym niedopuszczaine jest preferowanie konkretnych
wykonawcow; w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia nalezy dopuszczaé rozwigzania réownowazne,
termin skfadania ofert, gwarantujgcy mozliwos¢ przygotowania prawidiowej oferty potencjalinemu
wykonawcy,
wymagania stawiane wykonawcom, opis sposobu przygotowania i ziozenia oferty oraz kryteria
oceny ofert.
W przypadku gdy rozeznanie rynku prowadzone bylo w formie zapytania ofertowego, na ktére
ofrzymano tyko jednga wazng oferte, procedura zapytania ofertowego powinna zostaé
powtorzona, az do uzyskania minimum dwoéch waznych ofert. W przypadku zamieszczenia
ogloszenia na stronie internetowej Urzedu Gminy Jasienica do rozstrzygniecia zapytania
ofertowego wystarczy jedna wazna oferta.

§5

Zawarcie umowy
Umowy powinny by¢ zwierane w formie pisemnej.
Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umoéw, ktdrych zwyczajowo nie zawiera
sie w formie pisemnej (w tym zakup biletéw, udziat w formach podnoszenia kwalifikacji, gdy
catkowity wydatek nie przekracza 5.000,00 PLN bez podatku od towardw i ustug, a takze inne
umowy o wartosci ponizej 2.000,00 PLN bez podatku od towarow i ustug).
W przypadku o ktorym mowa w ust. 2 zawarcie umowy powinno by¢ potwierdzone odpowiednim
dowodem ksiggowym w rozumieniu przepisdw ustawy o rachunkowosci.
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