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Wo;ta (xmm J‘lSlCnlLd
z dnia . M‘* ...... ciy..2016 r.
w sprawie zmiany zalgcznika nr 2 do Zarzadzenia Nr 120.10.2016 Wajta Gminy Jasienics

z dnia 9 wrzesnia 2016r. w sprawie regulaminu udziclania zaméwien publicznych w
Urzedzie Gminy Jasienica

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1. poz. 446) w zwiagzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.), art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ( Dz. U. z
2013 r. poz. 168 z pdzn. zm.) oraz art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.2164 z pdzn. zm.).

zarzgdzam
§1
Zmieni¢ tre$é¢ zalacznika nr 2 do Zarzadzenia Nr 120.10.2016 z dnia 9 wrzednia 2016 1. w
sprawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzgdzie Gminy Jasienica, nadajgc mu
brzmienie jak w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.
§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikom referatow oraz samodzielnym stanowiskom

pracy okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Jasienica.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WOST GMINY JASIENICA
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ZALACZNIK

Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 120.10.2016
Wojta Gminy Jasienica
z dnia 9 wrzesnia 2016 r.

Regulamin
udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4
pkt. 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych

§1
Postanowienia ogolne

1. Ninigjszy regulamin okresla sposéb dokonywania w Urzedzie Gminy Jasienica zamoéwien, dla

ktorych zgodnie z trescig art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien

publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.) nie stosuje sie ustawy Prawa zamoéwien
publicznych, a ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro.

2. Zamowienia o ktérych mowa w ust. 1 winny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektdw z danych nakiadéw, poprzez rozeznanie
rynku wskazujgcego, iz dane zamowienie zostanie wykonane po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.

3. Wartos¢ zamodwienia oblicza sie zgodnie z art. 32 ust. 1 (LA 321 Podstawg ustalenia  wartosci
zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone
przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig”) oraz art. 33 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych

(Art. 33. 1. Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1} kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na etaple opracowania dokumentacji projekiowej albo na
podstawie planowanych koszidw robdt budowlanych okredlonych w programie funkcjonalno-uzytikowym,
jezell przedmictem zamowienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 1. - Prawo budowlane,

2)  planowanych kosziow prac projektowych oraz planowanych kosztdw robot budowianych okredlonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie | wykonanie robot
budovdanych w rozumieniu ustawy z dria 7 lipca 1894 1. - Prawo budowiane).

4. taczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju na usiugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo

nie moze przekroczy¢ w danym roku budzetowym rownowartosci kwoty 30.000,00 euro.

5. Do przeliczenia wartosci zamowienia stosuje sie $redni kurs ziotego w stosunku do euro okreslony w

rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

§2

1. Zamowienia o rownowartosci (bez podatku VAT) do 2 000 euro dokonywane sg przez Kierownikow
referatow badz osoby przez nich wyznaczone lub samodzielne stanowiska pracy okreslone w
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Jasienica, na podstawie zatwierdzonego planu
finansowego na dany rok budzetowy.

2. Zamowienia o ktorych mowa w ust. 1 nie wymagajg podpisywania umow, a jedynie uzyskanie
kontrasygnaty Skarbnika Gminy na wniosku 0 zamowienie (wzor wniosku - zatacznik nr 1 do
regulaminu) zatwierdzonego przez kierownika zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej.

§3
1. Zamowienia o rownowartosci (bez podatku VAT) od 2001 do 14 000 euro dokonywane sg przez
Kierownikow referatdéw badz osoby przez nich wyznaczone lub samodzielne stanowiska pracy
okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Jasienica na podstawie rozeznania rynku
potwierdzajgcego, iz dane zamowienie zostanie wykonane po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.
2. Osoby wymienione w ust. 1 przeprowadzajg rozeznanie rynku w celu wytonienia wykonawcy
zamowienia. Rozeznanie to polega na poréwnaniu ofert potencjalnych wykonawcow
zamieszczonych na stronach internetowych lub opublikowanych w inny sposob.
Dokumentami potwierdzajgcymi rozeznanie rynku mogg by¢ w szczegoélnosci:
a) oferty lub informacje handlowe potencjalnych wykonawcow,
b) pisma, wydruki listdw elektronicznych lub stron internetowych zwierajgcych oferty, informacje
handlowe lub cenniki (zwierajgce date wydruku).
c) notatki z rozmow telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami.
3. Z przeprowadzonych czynnosci majgcych na celu rozeznanie rynku sporzgdza sie stosowng notatke
do ktorej zatgeza sie brane pod uwage oferty, cenniki, informacje handlowe, reklamy oraz
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informacje spisane w formie notatek stuzbowych uzyskane z rozmow z potencjalnymi
wykonawcami.

4. Umowy na zamowienia o ktorych mowa w ust. 1 wymagajg formy pisemnej, parafy radcy prawnego i
osoby wymienione w ust. 1 oraz kontrasygnaty Skarbnika Gminy.

§4

1. Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia o rownowarto$ci (bez podatku VAT) od 14 001 do
30 000 euro wszczynajg Kierownicy referatow lub samodzielne stanowiska pracy okreslone w
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Jasienica zwani dalej ,,Wnioskujacymi” poprzez
przekazanie do Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska w formie pisemnej
nastepujgcych dokumentow:

4.

a)

b)

c)

d)

e)

wniosek o wszczecia procedury uproszczonej w sprawie udzielenia zamoéwienia zatwierdzony
przez kierownika zamawiajgcego i kontrasygnowany przez Skarbnika Gminy (wzor wniosku -
zalgcznik nr 2 do regulaminu),

dokumenty potwierdzajgce prawidtowe oszacowanie przedmiotu zamowienia dia dostaw i ustug
np. wydruki cennikow internetowych, folderow ofertowych itp., a w przypadku ustug i dostaw
powtarzajgcych sie okresowo tgczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju, ktérych
zamawiajacy zamierza udzielic w danym roku budzetowym - ustalenia wartosci zamowienia
dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ziozenia wniosku o ktorym mowa w ust.
1 pkt. a).
w przypadku robot budowlanych:

- kosztorys inwestorski — sporzgdzony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ziozenia

wniosku o ktorym mowa w ust. 1 pkt. a).

- przedmiar robot,

- dokumentacja projektowa,

- specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot budowlanych.

szczegolowe wytyczne dotyczace projektow finansowanych lub wspoffinansowanych ze zrédet
zewnetrznych.

projekt umowy parafowany przez radce prawnego i 0sobg wymieniong w ust. 1

Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska po otrzymaniu wniosku od
Whioskujgcego”

1)

2)

kieruje zapytanie ofertowe (dopuszczalna jest forma elektroniczna) do potencjalnych
wykonawcow zamowienia i/lub zamieszcza na stronie internetowej Urzedu Gminy Jasienica,
okreslajac przedmiot zamowienia, termin realizacji zamowienia, istotne warunki umowy, Sposob
przygotowania oferty, miejsce i termin ztozenia oferty gwarantujacy mozliwos¢ przygotowania
prawidtowej oferty potencjainemu wykonawcy,

dokonuje pisemnego poréwnania i oceny ztozonych ofert,

w przypadku gdy rozeznanie rynku prowadzone byto w formie zapytania ofertowego, na ktére
otrzymano tyko jedna wazng oferte, procedura zapytania ofertowego powinna zostac
powtérzona, az do uzyskania minimum dwoch waznych ofert. W przypadku zamieszczenia
ogtoszenia na stronie internetowej Urzedu Gminy Jasienica do rozstrzygniecia zapytania
ofertowego wystarczy jedna wazna oferta.

przedkiada wybrang oferte wraz z uzasadnieniem ,Wnioskujgcemu" do zatwierdzenia,
sporzgdza notatke stuzbowg z przeprowadzonych w trakcie postepowania czynnosci,
zawierajgcej w szczegoinosci opis przedmiotu zamowienia, zestawienie wykonawcow ktdrych
zaproszono do ztozenia oferty lub wydruk ogtoszenia o zamowieniu zamieszczonym na stronie
internetowej oraz zestawienie wykonawcow, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe oraz ich
propozycje cenowe.

Whnioskujgcy” przygotowuje pisemng umowe z wybranym wykonawca, ktorg opiniuje radca prawny.
5. Po uzyskaniu kontrasygnaty Skarbnika Gminy Wnioskujacy przedkiada umowe z wybranym
wykonawcg kierownikowi zamawiajgcego w celu podpisania.

§5

Z uwagi na specyfike przedmiotu zamoéwienia, osoba odpowiedzialna za przygotowanie zamowienia moze
odstapic od stosowania uregulowan niniejszego regulaminu po uzyskaniu pisemnej zgody Wojta Gminy
Jasienica.

§6

W przypadku udzielania zamowien dotyczacych realizacji projektow wspolfinansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej mozna stosowa¢ procedury zalecone wytycznymi w poszczegolnych programach UE.
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Zalgcznik nr 1 do regulaminu

WNIOSEK
o udzielenie zamowienia o rownowartosei do 2000 euro

przedmiot zamowienia;

Wartos$¢ szacunkowa zamodwienia:

.................................... z1. netto

.................................... z1. brutto

Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody*

(data)
ZATWIERDZAM:

(data)

* niepotrzebne skresli¢

{Podpis i pieczatka Kierownika)

(podpis i picczatka Skarbnika)

(podpis i picczgtka Wajta )
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Zalgcznik nr 2 do regulaminu

Numer sprawy: GKOS.271.7. . 2016

I)ata: 3 .-..-.-.‘.-....201 6

WNIOSEK
0 wszezecie procedury uproszczonej w sprawie udzielenia zamowienia o rownowartosci od 14.001
do 30 000 euro na:
" Roboty budowlane
I dostawy

7 ushugi

1. Nazwa zaméwienia

2. Czy zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej
" NIE i TAK

jesli TAK podac nazwe projektu / programu)
p C Proj prog

3. Okreslenie przedmiotu lub zakresu zamoéwienia (zgodnic z art. 29, 30 i 31 Ustawy prawo
zamowien publicznych. Dz. U, z 2015r, poz. 2164 ze zm.)

4. Wartos¢ zamowienia: |zgodnie z art. 32, 33, 34, 35 oraz 67 ust. 1 pkt 6 ( dawne zamdwienia uzupelniajacc)
ustawy Prawo zamadwiceh publicznychj

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wezeéniej niz 3 miesigee przed dniem wszczecia postepowania o

udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesigey przed

dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

{

Podstawowego netto (bez podatku VAT) zt

Na podstawie:

Zamowienia o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 netto 28
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Okre$lenie przedmiotu lub zakresu zamowien

i

Razem warto$é¢ zamowienia netto ! 1.
Rownowartosé¢ w EURO kurs euro 4,2249 (zgodnic z Rozporzadzeniem Prezesa Rady

Ministrow z dnia .28.12.2015 r. Dz U. 22015 1, Poz. 2254)

e

obowiazujaca stawka VAT | Y%

Ustalenia wartos$ci zamowienia dokonano w dniu !

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zamowienia

Wartoéé Srodkow zarezerwowanych w budzecie gminy na realizacje w/w zamdwienia:

H

2t

5. Termin realizacji zamowienia wymagany — pozadany* !

6. Zalgczniki:

CtseeEPIIIEIRIIIIRIYILINCOISICESIEELEUVOIIRSERESETETIYE

(podpis Kierownika Referatu odpowicdzialnego merytorycznie
za wykonanie zadania zwiazanego z tym postgpowaniem)
Kontrasygnata
Skarbnika Gminy

(podpis Skarbnika)

Whiosek o wszczecie procedury uproszezonej na w/w zadanie zatwierdzit Wojt Gminy Jasienica
wdniu ..o

{podpis kicrownika jednostki)
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