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Zarzgdzenie Nr. &m /N%Mf
Wéijta Gmlﬁyhkasmmca

z dnia .. W va .

w sprawie: powotania Komisji ,Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji
§1.

Dziafajgc na podstawie art.2 ustl pkt 4 art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2016r. poz. 1047), oraz Zarzgdzenia Nr 0050.23.2012 Wdjta
Gminy Jasienica z dnia 20.03.2012r w sprawie instrukcji regulujgcych gospodarke
finansowa gminy, w tym instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

zarzgdzam:
§1

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy w
Jasienicy przez Komisje Inwentaryzacyjna w nastgpujgcym sktadzie osobowym:

1) Grzegorz Marsowicz - Przewodniczgcy Komisji
2} Katarzyna Szczypka - Cztonek Komisji
3) Magdalena Chrapek - Cztonek Komisji
4) Wioletta Wieja - Cztonek Komisji
5) tukasz Bylok - Cztonek Komisji
6) Ewa Berus - Cztonek Komisji
7) Gabriela Handzel — Gruda - Cztonek Komisji
w terminie od dnia 1.12.2016r. do dnia 15.01.2017r.wg harmonogramu inwentaryzacji
na 2016 rok stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia zwanego dalej
,yharmonogramem”,
§2.
1. Powotac 2 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy
Jasienica

1) Zespot Nr 1 w sktadzie:

) Grzegorz Marsowicz- Przewodniczgcy
b) Gabriela Handzel Gruda - Czfonek

¢) Ewa Berus$ - Czfonek
d) Magdalena Chrapek- Cztonek

2) Zespol Nr 2 w sktadzie:
a) Katarzyna Szczypka - Cztonek
b) Wioletta Wieja - Cztonek
¢) tukasz Bylok Cztonek



2. Inwentaryzacje przeprowadzi¢ metodami ustalonymi w harmonogramie.

§3.

Inwentaryzacjg nalezy objgc nastepujgce sktadniki majgtkowe:
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srodki pieniezne w kasie,
papiery wartosciowe,

druki scistego zarachowania,
materiaty,

naleznosci i zobowigzania,
grunty, budynki, budowle,
wartosci niematerialne i prawne,
srodki trwate w budowie,

srodki trwate,

. srodki trwate w uzytkowaniu oraz sktadniki majatkowe ujete w ewidencji iloéciowej

§ 4.
Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 1 nalezy przeprowadzic¢
w drodze spisu z natury i porownania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli
kasy.
Inwentaryzacje skfadnikdw majatku wymienionych w § 3 pkt. 2, 3, 4 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiag
rachunkowych w drodze spisu z natury.
Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.
Inwentaryzacje skfadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 (grunty) i 7 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji, natomiast pkt. 6 ( budynki i budowle) nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury
Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w § 3 pkt. 8 nalezy przeprowadzic
przez porownanie stanu  faktycznego ze stanem wynikajgcym z  ksigg
rachunkowych w drodze z spisu z natury, jezeli sg dostepne oglgdowi i spis ich jest
mozliwy; pozostate skiadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami
w ksiegach.
Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 9 i 10 nalezy spisac¢ na
arkuszach spisu z natury.

§5.

Arkusze spisowe Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej/zespotu spisowego pobierze
z kasy Urzedu Gminy Jasienica w terminie do dnia 1.12.2016 r.

§ 6.

Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sdéb  materialnie
odpowiedzialnych.



=

Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.
Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu Urzedu
Gminy Jasienica w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

Ztozenia Wojtowi Gminy Jasienica sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji
po jej zakoriczeniu.,

§7.

Cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wihasciwe, dokfadne,
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zatgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Wojta Gminy Jasienica

z dnia 29,41, 2046+

Harmonogram inwentaryzacji na 2016 rok

L.p. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Nr zespolu spisowego
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia | metoda, technika | przeprowadzajgcego
inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacje
1. Grunty Dane ewidencji ksiegowej | od 29.12.2016 Weryfikacja sald na
i ewidencji operacyjnej do 30.12.2016 dzien 30.12.2016 2
Referatu BRG I BU
2. Budynki, budowle | Dane ewidencji ksiegowej |od 1.12.2016 Spis z natury (IV 1
i ewidencji operacyjnej do 20.12.2016 kwartatl) wedlug
Referatu BRG I BU stanu na dzien
1.12.2016r. +
weryfikacja na dzien
30.12.2016
3. Wartosci Dane ewidencji ksiegowej | 30.12. 2016r. Weryfikacja sald na
niematerialne i ewidencji operacyjnej dzien 30.12. 2016r. 1
i prawne Referatu OrS i BU.
4. Srodki trwate Dane ewidencii ksiegowej |od 1.12.2016 Spis z natury (IV 1i2
i Srodki trwate do 20.12.2016 kwartat) wediug
W uzywaniu stanu na dzien
1.12.2016r. +
weryfikacja na dzien
30.12.2016
5. Srodki trwate Dane ewidenciji ksiegowej | 30.12. 2016r. Weryfika-éjg sald na 1
w budowie dzien 30.12. 2016y,
6. Rozrachunki z Dane ewidencji ksiegowej | 30.12. 2016r. Weryfikacja sald na 1
pracownikami dzien 30.12. 2016r.
7. Rozrachunki Dane wedhug ewidencji 30.12. 2016r. Weryfikacja na dzien 1
publicznoprawne ksiegowej 30.12. 2016r.
8. Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem 30.12. 2016r. Pisemne uzgodnienie
zobowigzania naleznosci spornych i sald z kontrahentami 1
watpliwych, naleznosci na dzien
i zobowigzan pracownikow 30.12.2016r.
i publiczno-prawnych
9. Srodki pieniezne w | Kasa 30.12. 2016r. Roczna petna spis z
kasie natury wg stanu na 2
dzien 30.12. 2016r.
10. | Druki écistego 30.12. 2016r. Roczna spis z natury




zarachowania,
czeki obce, weksle

i inne papiery

wedtug stanu na
dzien 30.12. 2016r..

wartosciowe
''''' 11. | Pozyczki i kredyty | Wedtug ewidencii 30.12. 2016r. Pisemne uzgodnienie
ksiegowej sald wediug stanu na
dzien 30.12.2016r.
12. | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki 30.12. 2016r. Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na bankowe sald wedtug stanu
rachunkach na dzien
bankowych 30.12.2016r.
13. | Fundusze wiasne | Wedtug stanu ewidencji 30.12. 2016r. Pordwnanie danych
ksiegowe] ksigg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartosci na dzien
30.12. 2016r.
14. | Materiaty o niskiej | Urzad Gminy 30.12. 2016r. Roczna spis z natury
wartosci wedtug stanu na
w ewidencji dzien 30.12. 2016r.
pozaksiegowej
15. | Wiasne skiadniki Wedlug ewidencii 30.12. 2016r. | Pisemne

majgtkowe
powierzone

kontrahentom

ksiegowej

potwierdzenie sald z
kontrahentami na
dzien 30.12. 2016r.




