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Zarządzenie Nr..lU.-"[J aQ'o'V
WÓjta Qmi,ipylasienica , ,.

.!.Mgy.ffi.y..!d(i v ,z dnia'...Ż'....
w sprawie: powołania Komisji Inwentaryzacyjn'ej i przeprowadzenia inwentaryzacji

§1.

Działając na podstawie art.2 ustl pkt 4 art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994r.
o rachunkowości (tj. Dz.U. z 20l6r. poz. 1047), oraz Zarządzenia Nr 0050.23.2012 Wójta
Gminy Jasienica z dnia 20.03.20l2r w sprawie instrukcji regulujących gospodarkę
finansową gminy, w tym instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem trwałym gminy,
inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie,

zarządzam:

§l

Przeprowadzenie pełnej inwentaryzacji składników majątkowych w Urzędzie Gmiiiy w
Jasienicy przez Komisję riiwentaryzacy?jną w następującym składzie osobowym:

1) Grzegorz Marsowicz - Przewodniczący Komisji
2) Katarzyna Szczypka - Członek Komisji
3) Magdalena Chrapek - Członek Komisji
4) Wioletta Wieja - Członek Komisji
5) Łukasz Bylok - Członek Komisji
6) Ewa Beruś - Członek Komisji
7) Gabriela Handzel - Gruda - Członek Komisji

w terminie od dnia l.l2.20l6r. do dnia 15.Ol.20l7r.wg harmonogramu inwentaryzacji
na 2016 rok stanowiącego załącznik do niniejszego zarządzenia zwanego dalej
,,harmonogramem",

§2.

1. Powołać 2 zespoły spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Urzędzie Gminy
Jasienica

1) Zespół Nr 1 w składzie:

a) Grzegorz Marsowicz- Przewodniczący
b) Gabriela Handzel Gruda - Członek
c) Ewa Beruś - Członek
d) Magdalena Chrapek- Członek

2) Zespól Nr 2 w składzie:
a) KatarzynaSzczypka- Członek
b) Wioletta Wieja - Członek
c) Łukasz Bylok Członek



2. Inwentaryzację przeprowadzić metodami ustalonymi w harmonogramie.

§3.
Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe:
1. środki pieniężne w kasie,
2. papiery wartoŚciowe,
3. druki ścisłego zarachowania,
4. materiały,
5. należnościizobowiązania,
6. grunty, budynki, budowle,
7. wartości niematerialne i prawne,
8. środki trwałe w budowie,
9. środki trwałe,
10. środki trwałe w użytkowaniu oraz składniki majątkowe ujęte w ewidencji ilościowej

§4.
1. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w Ei 3 pkt 1 należy przeprowadzić

w drodze spisu z natury i porównania z danymi z księgi w formie protokołu kontroli
kasy.

2. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt. 2, 3, 4 należy
przeprowadzić poprzez porównanie stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg
rachunkowych w drodze spisu z natury.

3. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt. 5 należy przeprowadzić
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentów.

4. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt. 6 (grunty) i 7 należy
przeprowadzić w drodze weryfikacji, natomiast pkt. 6 ( budynki i budowle) należy
przeprowadzić w drodze spisu z natury

5. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w Et 3 pkt. 8 należy przeprowadzić
przez porównanie stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg
rachunkowych w drodze z spisu z natury, jeżeli są dostępne oglądowi i spis ich jest
możliwy; pozostałe składniki w drodze weryfikacji dokumentów z zapisami
w księgach.

6. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w Eg 3 pkt. 9 i 10 należy spisać na
arkuszach spisu z natury.

§5.

Arkusze spisowe Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej/zespołu spisowego pobierze
z kasy Urzędu Gminy Jasienica w terminie do dnia 1.12.2016 r.

§6.

Zobowiązuję Komisję Inwentaryzacyjną do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie
odpowiedzialnych.



2. Przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobów postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem
Gminy, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych.
4. Sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji.
5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budżetu Urzędu

Gminy Jasienica w terminie 5 dni po zakończeniu spisu.
6. Złożenia Wójtowi Gminy Jasienica sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji

po jej zakończeniu.

§l.

Członków Komisji Inwentaryzacyjnej czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne,
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Wykonanie Zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§9.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania .
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WóJT GNuNY JASlEfflCA
43-385 JASIENICA 159 Załącznik Nr 1

do Zarządzenia WÓjta Gminy Jasienica

z dnia .2,=.S.,,4.'l....'h?.(y.
Harrnonogram inwentaryzacji na 2016 rok

'?Przedmio t

inwentaryzacji

L.p. Termin Rodzaj, forma, i Nr zespołu spisowego
przeprowadzenia ? metodaltechnika i przeprowadzającego
inwentaryzacji ? inwentaryzacji ? inwentaryzację

?Daneewidenc?jiksięgow?ej-jod29?.l2.20l6 jWeryfikacjasaldna
i ewidencji operacyjnej ? do 30.12.2016 ? dzień 30.12.2016
Referatu BRG I BU

'Budynki, budowle Dane e?widencji księgow?ej 'rod -1.12.2016
i ewidencji operacyjnej ? do 20.12.2016
Referatu BRG I BU

Obiekt

zinwentaryzowania

1.- -Grunty
2

2. Sp'?isznatu?ry(IV
kwartał) według

stanu na dzień

l.l2.20l6r. +

weryfikacja na dzień

30.12.2016

Weryfikacja sald na

dzień 30.12. 20l6r.

1

Wartości

niematerialne

i prawne

-Sro?dkitrwałe

i Środki trvvałe

w uŻywaniu

3. Dane ewidencji księgowej i 30.12. 20l6r.
i ewidencji operacyjnej

Referatu OrS i BU.

D?aneewid?encjiksięg6wej t od?l.l2.20l6
do 20.12.2016

1

-S?pis z natury?(IV
kwartał) według

stanu na dzień

l.l2.20l6r. +

weryfikacja na dzień
30.12.2016

We?ry'fi';a-cja-?sa'ld na-
dzień 30.12. 20l6r.

'Weryfikacja?sald'na
dzień 30.12. 20l6r.

Weryfikacja ?nadzier':
30.12. 20l6r.

Pisemne-uz'g'o-dn!e?nie'
sald z kontrahentami

na dzień

30.l2.20l6r.

4. li2

Srodki trwałe'

w budowie

Rozrachun'?kiz

pracownikami

Rozr-achunkr

publicznoprawne

-Nale?żnoścri

zobowiązania

?Daneewidencji -k-sięgowej -j 30.1-2. 20l6r. 15.

-6. ?Daneewid?encjiksięgowejl 30.12. 2?Ol6r. 1

7. 'D??anewedł?ug ewidencj!
księgowej

Wszy?stkiezwyjątk!ffi?m
należności spornych i

wątpliwych, należności

i zobowiązań pracownikÓw

i publiczno-prawnych

Srodki pieniężne w t Kasa
kasie

30.12. ?20l6r. 1

8. Ś0.12. 20l6r.

1

?Roczna pełna s?pis-z
natury wg stanu na

dzień 30.12. 20l6r.

Roczn'a spis'-z natury

30.12. 20l6r.g.

2

10.- j'DrYki Śc:-słego 30.12. 20l6r.



zarac?howania,
czeki obce, weksle

i inne papiery

wartośCiOWe

ł-1-.'?t-Poryczki i kredyty

według st:anu na
dzień 30.12. 20l6r..

2

?Wedługew?idencji
księgowej

?30.l2.20l6r. Pisemne u'?zgodnienie
sald według stanu na

dzień 30.l2.20l6r.

?Pise?mneuzg?odnienre
sald według stanu

na dzień

30.l2.20l6r.

Porównan!e??da-n-ych
ksiąg rachunkowych

z odpowiednimi

dokumentami i

weryfikacja ich

wartości na dzień

30.12. 20l6r.

?Roczna s?piszna?tury
według stanu na

dzień 30.12. 20l6r.

2

'12-.?j-'Środki p?ieniężne
zgromadzone na

rachunkach

bankowych

'1?3. '-7Fu;dusz?ewłasne

Ws?zystk!?erachunki
bankowe

3?0.l2.20l6r.

2

-W?edługstanu-ewrdencji- -tTO?.12.201'?6r.-
księgowej

1

'14. ' J Materia?y?oniskiej
wartości

w ewidencji

pozaksięgowej

1-5.-?rWłasne skł?adniki

majątkowe

powierzone

kontrahentom

Urząd Gminy -3?0.12.2016r.-

2

-Wed!?ug- e?widencji
księgowej

30.12. 201'6-r'-. 'Pi'se'm-n-e'

potwierdzenie sald z

kontrahentami na

dzień 30.12. 20l6r.

1


