Uchwata Nr XXIV/347/16
Rady Gminy Jasienica

z dnia 29 listopada 2016r.
w sprawie nadania Statutu Gminnemu Zespotowi Obstugi Szkét i Przedszkoli w Jasienicy

Dziatajgc na podstawie art. 18 ust.2 pkt.15 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016r. poz. 446 z pézn. zm.) oraz art. 11 ust. 2, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pdzn. zm.)

Rada Gminy Jasienica
uchwala:

§1

Nadaje sie Statut Gminnemu Zespotowi Obstugi Szkdt i Przedszkoli w Jasienicy w brzmieniu jak w
zatgczniku do uchwaty.

§2

Traci moc uchwata Nr XL/433/14 Rady Gminy w Jasienicy z dnia 27 marca 2014r. w sprawie nadania
Statutu Gminnemu Zespotowi Obstugi Szkot i Przedszkoli w Jasienicy ( Dz. Urz. Woj. SI. Poz. 2266 z
dnia 10 kwietnia 2014r.)

§3
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy.
§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017r.
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Zatgcznik do Uchwaty Nr XXIV/347/16
Rady Gminy Jasienica
z dnia 29 listopada 2016 roku

Statut Gminnego Zespoiu Obslugi Szkét i Przedszkoli w Jasienicy

Postanowienia ogdine

§1

Gminny Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli w Jasienicy zwany dalej ,Zespotem” jest jednostkg
organizacyjng Gminy Jasienica wykonujgcg zadania jednostki obstugujgacej w rozumieniu art. 10b
ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym, dzialajgca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016r. poz.446 ze zm.)

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 ze zm.)
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016r. poz. 1047)

4) ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015r. poz. 2156 ze zm.)

5) niniejszego Statutu,

6) innych aktéw prawnych.

§2
Siedziba Zespotu miesci sie w Jasienicy pod numerem 845,

§3
Zespdt jest samorzadowa jednostkg budzetowa.

§4

Przedmiotem dziatania Zespotu, jako jednostki obstugujacej jest wspoina obstuga jednostek
organizacyjnych Gminy Jasienica, zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

§5
Nadzor nad Zespotem sprawuje Wojt Gminy Jasienica.
§6

Czynnoéci z zakresu prawa pracy wobec dyrektora Zespolu wykonuje Wojt Gminy Jasienica.

§7

1. Zespdt jest pracodawcg w rozumieniu przepiséw prawa pracy.
2. Pracownicy Zespotu sg pracownikami samorzgdowymi.
3. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Zespotu wykonuje dyrektor Zespolu.

Przedmiot dziatalnosci

§8

Zespot jako jednostka obstugujgca ma za zadanie prowadzié obstuge nastepujgcych
jednostek obstugiwanych bedgcych jednostkami organizacyjnymi Gminy Jasienica;

Szkota Podstawowa w Swietoszc’)wce,

Zespdt Szkolno-Przedszkoliny w Grodzcu,
Zespot Szkolno-Przedszkolny w Hownicy,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Jasienicy,
Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Mazancowicach,

G B WN
N D N~ —



—

6) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Miedzyrzeczu,
7) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Rudzicy,

8) Zespédt Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,
9) Przedszkole Publiczne w Swietoszéwce

10) Gimnazjum w Jasienicy,

11) Gimnazjum w Mazancowicach,

12) Gimnazjum w Rudzicy.

§9

ZespOt w ramach swojego przedmiotu dziatania ma zapewnié sprawng obstuge jednostkom

obstugiwanym w zakresie administracyjnym, organizacyjnym i finansowym.

Zespdt wykonuje zadania w stosunku do jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w § 8 w

zakresie:

1) rachunkowosci i sprawozdawczosci,

2) administracyjnym i organizacyjnym,

3) obstugi ptacowej,

4) prowadzenia obstugi finansowej i ksiegowe;j,

5) wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych,

6) rozliczania inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych,

'7) sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych oraz przektadanie ich odpowiednim

organom,

8) gromadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo — ksiegowe;j,

9) gromadzenia danych dotyczacych sporzadzania sprawozdan rzeczowych, finansowych i
statystycznych,

10) opracowywania wspolnie z kierownikami jednostek obstugiwanych projektow finansowych oraz
projektow zmian w planach finansowych, oraz dokonywania biezgcej analizy tych planéw,

11) rozliczania finansowego  projektéw realizowanych z  wykorzystywaniem  $rodkow
pozabudzetowych,

12) obstugi finansowej i ksiggowej zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

13) prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych,

14) przygotowania i gromadzenia dokumentacji zwigzanej z awansem zawodowym nauczycieli na
stopien nauczyciela mianowanego,

15) przygotowania danych wymagalnych w Systemie Informacji O$wiatowej,

16) prowadzenia kadr pracownikéw jednostek obstugiwanych dotyczacych plac,

17) analizowania projektow arkuszy organizacyjnych jednostek obstugiwanych i przedkfadania ich
do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy Jasienica,

18) prowadzenia obstugi finansowej i ksiegowej doksztaicania i doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

19) organizowania prac zwigzanych z konkursami na dyrektoréw placéwek oswiatowych,

20) przygotowania i gromadzenia dokumentéw zwigzanych =z dofinansowaniem kosztow
ksztafcenia miodocianych pracownikéw,

21) prowadzenia spraw zwigzanych z dowozem uczniow niepetnosprawnych do szkét i osrodkow
umozliwiajgcych realizacje obowigzku szkolnego i obowigzku nauki,

22) przygotowywania dokumentacji dotyczacej ewidenciji niepublicznych placéwek o$wiatowych.

Struktura Zespotu
§10

Dziatalno$cig Zespotu kieruje dyrektor. Dyrektor reprezentuje Zesp6t na zewnatrz.

W czasie nieobecnosci dyrektora jego zadania realizuje upowazniony przez niego pracownik
Zespotu.

Szczegdlowg organizacje wewnetrzng Zespotu okresla regulamin organizacyjny ustalony przez
dyrektora Zespotu.
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§ 1

Zespot jest gminng jednostka budzetowa.

Zespot prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.

Podstawg gospodarki finansowej Zespotu jest plan finansowy jednostki budzetowej.

Dyrektor Zespotu jest odpowiedzialny za catos¢ gospodarki finansowej Zespotu, rachunkowosg i
sprawozdawczosC Zespotu oraz rachunkowos$¢ i sprawozdawczo$¢ w catoéci jako jednostka
obstugujgca w stosunku do jednostek obstugiwanych.

Dyrektor Zespotu dokonuje wydatkéw w granicach kwot okreslonych w planie finansowym
jednostki w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakiadéw.

Dyrektor Zespotu podejmuje skutecznie dziatania w zakresie kontroli zarzadczej dla zapewnienia
realizacji celow i zadan jednostki w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

§ 12

Gtownym ksiggowym Zespotu jest pracownik, ktéremu dyrektor Zespotu powierzyt obowigzki i
odpowiedzialno$é w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,

2) dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym Zespotu,

b) kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Dowodem dokonania przez gtdwnego ksiggowego wstepnej kontroli jest jego podpis ziozony na
dokumentach dotyczacych danej operacji. Ziozenie podpisu przez giéwnego ksiegowego na
dokumencie, obok podpisu pracownika wasciwego rzeczowo oznacza, ze:

1) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikow oceny
prawidtowosci tej operaciji i jej zgodnosci z prawem,

2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowe] rzetehosci i
prawidiowosci dokumentéw dotyczacej tej operacii,

3) zobowigzania wynikajgce z operacji mieszczg sie w planie finansowym jednostki.

Gospodarowanie mieniem jednostki
§13

Gospodarowanie mieniem Zespotu nalezy do kompetencji dyrektora Zespotu.

Dyrektor Zespotu odpowiada za prawidiowe gospodarowanie powierzonym mieniem.

W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem dyrektor Zespotu dziata na podstawie
upowaznienia Wéjta Gminy Jasienica.

Postanowienia konicowe
§14

Zespdt uzywa podiuznej pieczeci zawierajacej co najmniej nastepujgcg treéé: Gminny Zespot

Obstugi Szkot i Przedszkoli w Jasienicy, 43-385 Jasienica 845.

§15

Zespot moze uzywac nastepujacego skrotu nazwy: GZOSiP w Jasienicy.




