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Zarzadzenie Nr 120. /5.2016
Wéjta Gminy Jasienica
zdnia "+ grudnia 2016r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Gminy Jasienica

Na podstawie art.33 ust. 1, 3i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym/Dz.U. z
2016r. poz446, z péin.zm./ oraz art.7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. 0 pracownikach
samorzgdowych /Dz.U. z 2016r. poz. 902/

Zarzadzam
§1

1. Wprowadzi¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzedu Gminy Jasienica, ktdrym jest
niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez odrebne

przepisy.
2. Wzor legitymacji stuzbowej okresla zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

1. Legitymacje stuzbowe wydaje pracownikom Urzedu Wdjt Gminy lub upowazniona przez
niego osoba, na pisemny wniosek bezpos$redniego przetozonego pracownika, ktérego wzor
stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. lLegitymacje stuzbowe wydawane s3 tylko tym pracownikom , ktérym jest ona niezbedna przy
wykonywaniu czynnosci stuzbowych tj. czynnosci kontrolnych poza siedzibag Urzedu lub
wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktérych mowa w ust.2.

4. Legitymacja stuzbowa potwierdza, Zze ckazujaca jg osoba jest pracownikiem Urzedu i jest
upowazniona do wykonywania czynnoséci kontrolnych fub innych czynnosci stuzbowych w
zakresie okreslonym odrebnym upowaznieniem, wydanym przez Wojta Gminy.

5. Legitymacja stuzbowa zachowuje swg wazno$¢ do konica roku kalendarzowego, w ktérym
zostata wydana, z mozliwoscig przedtuzenia waznosci na kolejny rok kalendarzowy.

6. W legitymacji stuzbowej nalezy stosowac piecze¢ urzedowa o $rednicy 20 mm z wizerunkiem
orta ustalonym dla godta RP oraz napisem w otoku: "Urzad Gminy Jasienica”.

7. Legitymacje sg numerowane kolejng cyfrg arabska oraz rokiem wydania.

8. Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi Referat Organizacyjny i Spraw
Spotecznych, wg wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Pracownik zobowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej oraz chroni¢ jg przed
utratg , zniszczeniem lub uszkodzeniem.
2. Llegitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1/ zmiany danych osobowych,
2/ zmiany stanowiska,
3/ uptywu terminu waznosci .



W przypadku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia legitymacji stuzbowej pracownik
zobowigzany jest niezwtocznie , nie pdzniej niz w ciggu trzech dni od zdarzenia, zawiadomié o
tym fakcie bezposredniego przetozonego .

W przypadkach okreslonych w ust.3 wystawia sie duplikat legitymacji stuzbowej na zasadach
okreélonych dla wystawiania legitymacji stuzbowej.

Pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej
do depozytu prowadzonego przez referat Organizacyjny i Spraw Spotecznych w przypadku:
1/ ustania stosunku pracy,

2/ otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dtuzszym niz 3 miesigce fub urlopu
wychowawczego,

3/ zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,

4/ innej, nieprzerwanej nieobecnosci w pracy, trwajgcej powyzej 3 miesiecy.

Pracownik , ktory po otrzymaniu duplikatu legitymacji stuzbowej odzyskat utracong
legitymacje, jest zobowigzany niezwlocznie zwrécic ja wystawiajgcemu legitymacje.

§ 4

Pracownik Urzedu przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci kontrolnych lub innych czynnosci
stuzbowych poza siedzibg Urzedu obowigzany jest okazaé legitymacje stuzbowg wraz z
upowaznieniem, o ktérym mowa w § 2 ust.4.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 _
do Zarzadzenia Nr 120.49 2016 ol
Wdjta Gminy Jasienica z dnia ?T«J“‘@ =

WZOR LEGITYMAC)! SLUZBOWE!

URZAD GMINY
JASIENICA

LEGITYMACIA
SEUZBOWA

Oktadka skaia 1:1



Urzad Gminy Jasienica
legitymacja Nr ......./.......

MIBISCE | et
na fotografie {nazwisko)
34x45 mm

oo postadaces tegitymach W aritetre st eatsenesstesraneranseass st sas s s sanesesasserans
Wazna na rok wystawienia 20.........r. I .
Jasienica, dnia ..........
Waino$¢ legitymacji przedtuzono na rok:
20...... { 20..... | 20..... | 20..... | 20..... (pieczed) (podpis)

Strona wewnetrzna skala 1:1

Opis legitymacji

Legitymacja rozktadana o wymiarze 105/150 mm. Na przedniej zewnetrznej stronie widnieje napis
w kolorze czarnym ,,Urzad Gminy Jasienica” oraz ,Legitymacja Stuzbowa”.

Wewnetrzna strona w kolorze biatym, napisy w kolorze czarnym.
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Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 120./5‘2016 ‘
Wéjta Gminy Jasienica z dnia..?..ﬁwﬂk‘»% 201G...

/komadrka organizacyjna/

Wit Gminy Jasienica

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMAC StUZBOWE)
Prosze o wydanie legitymacji stuzbowej dla:
IMi€ | NAZWISKO PraCOWNIKE. .. ccvcvceiie ettt et v st ber s v et erses st seesea b s e ate seessesesassnssssssnien s
STANOWISKO et ettt ettt s er e et saa s et s et e ses ek st s e aas sbe sev s st sbe e em b Seeesn sresesbnmre s
Referat/komorka Organizacyjna UrZEUU. . oot et cecereveesvaeestearsens sbsesesessssstessstesesesemsessine s

Uzasadnienie — podstawa prawna wykonywania czynnosci kontroinych bad? innych czynnosci
stuzbowych

Jednoczesnie oswiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy™:
1/ wydania pierwszej legitymacji,
2/ wydania duplikatu legitymacji/ z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy/,
3/ zmiany danych zawartych w legitymacji.

1. zaznaczy¢ wlasciwe

52 Plerzyma
/datai poépis wnioskodawcy/
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