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Wéjta Gminy Jasienica

z dnia 25 wrzesnia 2017r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 0050.23.2012 Wodjta Gminy Jasienica z dnia 20 marca 2012r.
w sprawie instrukcji regulujgcych gospodarke finansowg Gminy, zmienionego Zarzadzeniem
Nr 0050.13.2013 Woéjta Gminy Jasienica z dnia 1 lutego 2013r., Zarzadzeniem Nr 0050.21.2013 Woita
Gminy Jasienica z dnia 27 lutego 2013r., Zarzadzeniem Nr 0050.122.2014 Wdjta Gminy Jasienica
z dnia 5 listopada 2014r., Zarzadzeniem Nr 0050.143.2014 Wdjta Gminy Jasienica z dnia 29 grudnia
2014r., Zarzadzeniem Nr 0050.33.2015 Woéjta Gminy Jasienica z dnia 24 marca 2015r. oraz
Zarzadzeniem Nr 0050.40.2016 Wajta Gminy Jasienica z dnia 28 kwietnia 2016r.

Dziatajgc na podstawie art. 53 ust. 11 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2016r., poz. 1870, z pdzn. zm.) oraz § 15 ust. 1 i ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz. 760, z pdzn. zm.) oraz art. 10 ust.

1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016r., poz. 1047, z pdin. zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

§1
W Zatgczniku nr 4 Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Jasienica”
do Zarzadzenia Nr 0050.23.2012 Wéjta Gminy Jasienica z dnia 20 marca 2012r. w sprawie instrukcji
regulujgcych gospodarke finansowa Gminy, zmienionego Zarzgdzeniem Nr 0050.13.2013 Wdjta Gminy
Jasienica z dnia 1 lutego 2013r., Zarzadzeniem Nr 0050.21.2013 Wéjta Gminy Jasienica z dnia 27 lutego
2013r., Zarzadzeniem Nr 0050.122.2014 Wdéjta Gminy Jasienica z dnia 5 listopada 2014r, Zarzadzeniem
Nr 0050.143.2014 Wéjta Gminy Jasienica z dnia 29 grudnia 2014r. oraz Zarzadzeniem Nr 0050.33.2015
Wojta Gminy Jasienica z dnia 24 marca 2015r. oraz Zarzadzeniem Nr 0050.40.2016 Wéjta Gminy

Jasienica z dnia 28 kwietnia 2016r., wprowadza sie nastepujgce zmiany:

W czesci IT — Wprowadzenie - dodaje sie pkt. 3, ktéry otrzymuje brzmienie:

.3. Platnosci bezgotéwkowe ~ regulowanie zobowigzan pomiedzy podmiotami za poérednictwem i pod
kontrolg banku, na kontach bankowych rozliczajgcych sie podmiotdw.

Transakcje bezgotéwkowe dotyczg zatem rozliczen pienieznych, w ktérych obie strony rozliczenia
posiadajg rachunek bankowy i na zadnym etapie rozliczen nie dochodzi do uzycia gotéwki. Charakter
transakcji bezgotéwkowej ma réwniez transakcja ptatnicza z wykorzystaniem instrumentu pieniadza

elektronicznego. Rozliczenia bezgotowkowe przeprowadza sie w jednej z nastepujgcych form:



- polecenia przelewu,

- rozliczenia saldami,

- z uzyciem kart pfatniczych (terminalem platniczym POS),
- ptatnosciami mobilnymi (z uzyciem telefonu),

- poleceniem zaptaty.”

W czgsci IV — Objasnienia dotyczace sposobu i zasad wypetniania formularzy i drukéw kasowych -
dodaje sie pkt. 11, ktory otrzymuje brzmienie:

»11. Karta ptatnicza.

Jest to karta wystawiona przez bank lub inng instytucje finansowg umozliwiajaca jej posiadaczowi
dokonywanie ptatnosci za towary, ustugi oraz inne naleznosci. W przypadku zaptaty naleznosci karta
platnicza wptacajacy otrzymuje potwierdzenie wptaty wydrukowane z terminala. Natomiast operacje
ksiegowg traktuje sig jako rozliczenie bezgotdwkowe z wykorzystaniem terminali POS (z uzycdem kart
pfatniczych), jak réwniez ptatnosci mobilne (z uzyciem telefonu) realizowane przez WebPOS Paybynet.
First Data Polska (wlasciciel marki POLCARD) dostarcza zbiér transakcji zawierajgcy szczegdly
wszystkich transakcji dokonanych za pomoca karty platniczej w kasie. Otrzymane zbiory transakcji

importuje sie do systemdw dziedzinowych.”

W czesci 111 — Dokumentacja kasowa - dodaje sie pkt. 16, ktory otrzymuje brzmienie:

»16. Obroty bezgotdwkowe w kasie.

1) W kasie Urzedu dokonywane sg wplaty za posrednictwem karty platniczej.

2) W przypadku zaptaty podatkéw, opfat i niepodatkowych naleznosci budzetowych, naleznoéci
cywilnoprawnych oraz innych naleznodci i optat stanowigcych dochody gminy za posérednictwem
karty ptatniczej, jednostkowe pokwitowanie wplaty stanowi dowdd ksiegowy do
zaewidencjonowania wplaty na koncie podatnika badZ kontrahenta.

3) Wszystkie wystawione w ciggu dnia pokwitowania wplaty sg podstawg do zapisu w raporcie
kasowym {przychody w kasie).

4) Potwierdzenie transakcji z terminala pfatniczego drukowane jest w dwéch egzemplarzach, oryginat
potwierdzenia transakcji pozostaje w kasie, a kopie otrzymuje wptacajacy. Wydruk rozliczenia
transakcji z danego dnia stanowi potwierdzenie przekazania danych o zrealizowanych transakcjach
zaptaty kartg platnicza i stanowi podstawe do zapisu w raporcie kasowym (rozchéd z kasy).

5) Otrzymany wycigg z rachunku bankowego Urzedu, pokazujgcy wptywy na ten rachunek $rodkdw
pienigznych z zaptaty podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych kartg ptatnicza,
jest podstawg do zapisow ksiegowych na rachunku bankowym jednostki.

6) W przypadku zaplaty karta platnicza w ostatnim dniu roboczym miesigca, w sprawozdaniu
z wykonania dochodéw budzetowych Rb-27S dochody wykonane beda wieksze o zapfaty dokonane
kartg ptatnicza niz dochody otrzymane. Wptyw Srodkéw pienieznych z zaptaty kartg platniczg na

rachunek bankowy Urzedu bedzie nastepowat najwczesniej w nastepnym dniu roboczym.”



§2
W Zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.23.2012 Woéjta Gminy Jasienica z dnia 20 marca 2012r.
w sprawie instrukcji regulujgcych gospodarke finansowg Gminy, zmienionego Zarzadzeniem
Nr 0050.13.2013 Wéjta Gminy Jasienica z dnia 1 lutego 2013r., Zarzadzeniem Nr 0050.21.2013 Wajta
Gminy Jasienica z dnia 27 lutego 2013r., Zarzadzeniem Nr 0050.122.2014 Wdjta Gminy Jasienica
z dnia 5 listopada 2014r. Zarzadzeniem Nr 0050.143.2014 Wdjta Gminy Jasienica z dnia 29 grudnia
2014r. oraz Zarzadzeniem Nr 0050.33.2015 Wdéjta Gminy Jasienica z dnia 24 marca 2015r. oraz
Zarzadzeniem Nr 0050.40.2016 Wdjta Gminy Jasienica z dnia 28 kwietnia 2016r. — Zatgcznik Nr 4

otrzymuje brzmienie, jak w Zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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