Zarzadzenie Nr.A%0.%. Wil
Wojta (?miﬁy Jasjenica

z dnia f?‘fgx‘f“f?pgm@mwﬂf )

w sprawie: powolania Komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji

Dziatajgc na podstawie art.2 ust 1 pkt 4 art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci { Dz.U. z 2016r. poz. 1047z poin.zm), oraz Zarzgdzenia Nr 0050.23.2012
Wéjta Gminy Jasienica z dnia 20.03.2012r w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke
finansowg gminy, w tym instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym gminy,
inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

zarzgdzam:

§1
Powola¢ Komisje¢ Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacjl skladnikéw
majgtkowych w Urzedzie Gminy w Jasienicy w nastepujgeym skladzie osobowym:

) Katarzyna Szczypka - Przewodniczgcy Komisji
2) Grzegorz Marsowicz- Cztonek Komisji
) Wioletta Wieja - Cztonek Komisji

) Gabriela Handzel -~ Gruda - Cztonek Komisji

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 29.12.2017 do dnia 15.01.2018
roku wg stanu na dzien 31.12.2017 roku.
2. Rozliczenie inwentaryzacji winno nastgpi¢ do dnia 15.01.2018 roku.

§3.

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce skfadniki majatkowe:

1. srodki pieniezne w kasie,

2. papiery wartosciowe,

3. druki $cistego zarachowania,

4. materiaty,

5. naleznoscii zobowiazania,

6. grunty,

7. budynki, budowle,

8. wartosci niematerialne i prawne,
9. S$rodki trwate w budowie,

10. $rodki trwate,

11. srodki trwate w uzytkowaniu oraz sktadniki majatkowe ujete w ewidencji ilosciowej

§ 4.
1. Inwentaryzacje sktadnikdw majgtku wymienionych w § 3 pkt 1 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli
kasy.



2. Inwentaryzacje skfadnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt 2,3,4 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg
rachunkowych w drodze spisu z natury. /

3. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzic
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt 7 nalezy przeprowadzic
w drodze spisu z natury.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 9 nalezy przeprowadzic
przez poréwnanie stanu  faktycznego ze  stanem wynikajgcym  z  ksiag
rachunkowych w drodze z spisu z natury, jezeli sy dostepne ogladowi i spis ich jest
mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami
w ksiegach.

6. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt 6,8,10,11 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji.

§5.
Arkusze spisowe Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej pobierze z kasy Urzedu
Gminy Jasienica w terminie do dnia 28.12.2017r.

§6.

Zobowigzuje Komisje inwentaryzacyjng do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sob  materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
Gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnodci za powierzone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych.

4. Sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu Urzedu
Gminy Jasienica w terminie 5 dni po zakoiczeniu spisu.

6. Ziozenia WOojtowi Gminy Jasienica sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji
po jej zakonczeniu.

&7.
Cztonkéw Komisji  Inwentaryzacyjnej zobowigzuje do wiasciwego, dokladnego
i rzetelnego przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§9.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .

A

-~ i3, Jefusz Pierzgna
i i »/ .




