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Dokumentacja Urzedu jest obecnie prawidtowo klasyfikowana i kwalifikowana do odpowiednich kategorii archiwalnych zgodnie
z obowigzujgcymi w jednostce przepisami kancelaryjno-archiwalnymi. Catos¢ dokumentacji posiada zaktualizowang kwalifikacje
archiwalng, a symbole klasyfikacyjne zgodnie z normatywami obowiazujgcymi w chwili ich wytworzenia. Catos¢ materiatow
archiwalnych (akt kategorii A), jak réwniez dokumentacji niearchiwalnej (akt kategorii B) znajdujacych sie w archiwum
zakkadowym jest umieszczona na potkach w sposéb zgodny z prowadzong ewidencja. Materiaty archiwalne sg wyodrebnione
fizycznie i ewidencyjnie. Sg one umieszczone w pudtach i teczkach bezkwasowych. Wszystkie akta posiadajg naniesiong
sygnature archiwalna. Poszczegdlne teczki sprawdzone losowo podczas kontroli byty prawidtowo opisane i zakwalifikowane.
Podczas kontroli stwierdzono réwniez, ze w wyniku poprzednich zalecen pokontrolnych odziedziczone materiaty archiwalne
zostaty w spos6b prawidtowy przygotowane do przekazania do archiwum panstwowego, jak réwniez poddane fumigacji w
Archiwum Panstwowym w Katowicach i zostang w najblizszym czasie przekazane do tut. Oddziatu Archiwum Panstwowego.
Wypozyczanie dokumentacji z archiwum zaktadowego odbywa sie zgodnie z obowigzujgcymi procedurami zawartymi w
przepisach kancelaryjno-archiwalnych jednostki. Akta sg zwracane terminowo i w sposéb kompletny, Brakowanie dokumentacji
archiwalnej jest wykonywane w oparciu o obowiazujgce w tym zakresie przepisy, zawsze za zgodg archiwum paristwowego.
Warunki pracy w archiwum zaktadowym sa dobre, poniewaz pomieszczenie do pracy dla archiwisty jest jasne, odpowiednio
ogrzewane i suche oraz wyposazone w sprzet biurowy oraz komputer. Pomieszczenia magazynowe archiwum zaktadowego
zostaty wyremontowane, wyposazone réwniez w stanowisko do pracy z komputerem, skanerem i kserokopiarkg oraz w regaty
kompaktowe z duzym zapasem wolnych pétek na terminowe przejmowanie dokumentacji z komérek organizacyjnych
Urzedu.Lokal archiwum zaktadowego posiada prawidtowa dia dokumentacji papierowej wilgotnos¢ i temperature powietrza (w
dniu kontroli odpowiednio wilgotno$¢ 46 % i temperatura 18,5 st.C). Jest wtasciwie zabezpieczony przed pozarem i
wtamaniem (sprzet p/poz., 1 drzwi p/poz i antywtamaniowe, 2-gie drzwi ewakuacyjne zabezpieczone blacha stalowa i
odpowiednimi zamkami, odreny system alarmowy tyltko dla pomieszczen archiwum zaktadowego).

Ocena dziatalnosci jednostki
Stwierdzone nieprawidtowosci
W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Stwierdzone nieprawidtowosci
Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecei
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.
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Zatgczniki

Wystapiénie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach
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