
PROJEKT

UmowaNr ..................../2018
na swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Jasienica w obrocie

krajowym i zagranicznym

c

c

Zawarta w dniu

reprezentowan^ przez
Wojta Gminy mgr ini. Janusz Pierzyna
zwan4 dalej ZAMAWIAJ^CYM,

2018. r. w Jasienicy pomi^dzy Gmin^ Jasienica

a

, REGON ....... NIP
reprezentowan^ przez:

zwan^ dalej WYKONAWC^.

§1

Umow^ zawarto na podstawie art. 3 80 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2018 r. poz.1986 ze zm.).

§2

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dor^czania przesylek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 1481 z pozn. zm.) oraz swiadczenie uslugi
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajqcego.
2. Ustugi b^d^ce przedmiotem zamowienia b^d^ swiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowi4zuJ4cego prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z pozn. zm.) oraz aktow wykonawczych wydanych
najej podstawie.

3. Postanowienia wewn^trznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z umow^, a nie
wynikaj^ce z powyzszych aktow prawnych wykazanych w ust. 2, nie wi^z^ Zamawiaj^cego.
4. Szczegolowy opis przedmiotu umowy - zostal okreslony w zal^czniku nr 3
do ogtoszenia o zamowieniu.

5. Wykonawca zobowi^zany jest do odbioru z Dziennika Podawczego Urz?du Gminy
Jasienica zlokalizowanego w siedzibie Zamawiaj^cego (43-385 Jasienica 159) przesylek
przygotowanych do wyekspediowania a nast^pnie nadania tych przesylek w wyznaczonej
placowce nadawczej. Odbior przesytek odbywal si? b^dzie w dni robocze od poniedzialku
do pi^tku, w godzinach 12:00 - 12:30
6. Zamawiaj^cy przewiduje nadawanie przesylek w sposob zgodny z przepisami reguluj^cymi
tryb post?powan administracyjnych i cywilnych, tzn. nadawanie przesylek wymagaj^cych
zastosowania art. 57 § 5 pkt. 2 KPA oraz art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji Podatkowej.



7. Zamawi^^cy. zobowiqzuje si^ .do umieszczema m stronie adresowej kazdej nadawEuej.
przesytki listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej
ksi^zce nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslaj^c rodzaj przesylki (zwykta,
polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO), nadruku (piecz^tki)
zawieraJ4cego pel-n^ nazw? i adres zamawiajqcego oraz znak oplaty pocztowej.
8. Zamawiaj^cy zobowiqzuje si? do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporz^dzania
zestawien dla przesylek.
9. Zamawiaj^cy zobowi^zuje si? do nadawania przesyitek w stanie uporz^dkowanym, przez co
nalezy rozumiec:
a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek,
sporz^dzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal b^dzie przeznaczony dla

wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic b^dzie dla zamawiaj^cego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,
b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych sporz4dzanego dla celow rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal: b^dzie przeznaczony dla wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowic b^dzie dla zamawiaj^cego potwierdzenie nadania dan ej
partii przesylek.
10. Wykonawca b^dzie dor^czal do siedziby zamawiaj^cego pokwitowanie odbioru przesylki,
potwierdzone przezjej adresata, niezwtocznie po dokonaniu dor^czenia przesyitki.
11. Umowa obowiqzuje od dnia 02 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.
z zastrzezeniem, ze w przypadku wczesniejszego przekroczenia wartosci umowy okreslonej
w §4 ust. 1 zostaje uznana za wykonanq..
12. W przypadku wygasni^cia umowy lub jej rozwi4zania, strony zobowi4zuj^ si? do
dokonania, w terminie 2 miesi^cy od zakonczenia obowi^zywania umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwroconych przesylek, oraz zastosowanych oplat, a w razie potrzeby rowniez do
zwrotu kwot nienaleznych wynikaj^cych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych
przez wykonawc? faktur koryguJ4cych VAT.
13. ZamawiaJ4cy w formularzu cenowym podal szacunkowe zapotrzebowanie na ilosc
i rodzaj przesytek pocztowych dla celu porownania i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Ostateczna ilosc nadanych przesylek pocztowych wynikac b?dzie z realizacji zamowienia
do konca czasu trwania umowy, wg biez^cych potrzeb Zamawiajq.cego.
W rzeczywistosci podane przez Zamawiaj^cego ilosci przesylek mog4 bye mniejsze,
w zwi4zku z czym Wykonawcy nie przysluguj^ zadne roszczenia wobec Zamawiaj^cego,
a zaoferowane jednostkowe ceny przesylek i innych uslug wyszczegolnionych w formularzu
cenowym (zal. m- la do ogloszenia o zamowieniu) b^d^ stosowane w okresie trwania umowy,
bez wzgl?du na rzeczywist^ (koncow^) wielkosc zamowionej uslugi.
14. W przypadku nadania przez Zamawiaj^cego przesylek nieuj^tych w formularzu cenowym
podstaw^ do rozliczen b?d^ ceny z aktualnego cennika ustug operatora.

§3

1. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowi^zuje si? w szczegolnosci
do:
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1) odbioru z Dziennika Podawczego Urz^du Gminy Jasienica przesy-tek
przygotowanych do wyekspediowania, a nast^pnie nadanie tych przesytek w obrocie
krajowym i zagranicznym w wyznaczonej placowce nadawczej w dniu odbioru -
w przypadku braku zastrzezen ze strony wykonawcy;
2) odbioru przesylek dokonywac b^dzie upowazniony przedstawiciel wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia;
3) udokumentowania odbioru od Zamawiaj^cego przesylek do nadania, poprzez
umieszczenie daty doktadnej godziny oraz czytelnego podpisu na zestawieniu przesylek
przekazanych do nadania w ramach usl'ugi odbioru przesytek;
4) odbior przesylek odbywal si? b^dzie 5 razy w tygodniu, w dni robocze,
od poniedzialku do pi^tku, w godzinach 12:00 - 12:30;
5) umozliwienia nadania przesytek we wlasnym zakresie przez upowaznionego
pracownika ZamawiaJ4cego, do wyznaczonej przez Wykonawc^ ................ placowki
mieszcz^cej si^ w ............ w przypadku wystqpienia ze strony Zamawiajqcego
koniecznosci dostarczenia przesylek w innych godzinach niz wskazane w pkt. 4;
6) przedstawi Zamawiaj^cemu zestawienie placowek nadawczych i odbiorczych, ktore
b?d4 realizowafy uslugi wynikaj^ce z niniejszej umowy;
7) dostarczania pokwitowanych przez adresata potwierdzen odbioru przesytek
rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbiom, niezwi'ocznie po dostarczeniu
przesylki, w dni robocze od poniedziatku do pi^tku do lokalizacji okreslonej w pkt 1;
8) zwrotu do lokalizacji okreslonej w pkt 1, niedor^czonych przesylek niezwtocznie
po wyczerpaniu mozliwosci ich dor^czenia;
9) dla przesytek rejestrowanych, w tym przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
- w przypadku nieobecnosci adresata, do pozostawienia zawiadomienia o probie
dor^czenia przesylki wraz ze wskazaniem terminu i adresu placowki, w ktorej adresat
moze odebrac przesylk? w terminie 14 kolejnych dni, licz^c od dnia nast?pnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi si? po odbior przesylki w
w/w terminie - do niezwtocznego zwrotu przesylki do Zamawiajqcego wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata, zgodnie z aktami prawa, o ktorych mowa w § 2
ust. 2 umowy.

2. Zamawiajqcy, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowi^zuje si^ do umieszczenia
na przesytce listowej:
1) nazwy odbiorcy wraz zjego adresem, okreslaj^c rodzaj i kategori? przesylki;
2) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki nadruku lub piecz^tki, okreslaj^cej
peln^ nazw? i adres Zamawiaj^cego;
3) nadruku lub odcisku piecz^ci w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej.

3. Zamawiajqcy zobowi4zuje si? do nadawania przesytek w stanie uporz^dkowanym, przez
co nalezy rozumiec :
1) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do formularza nadawczego
w dwoch egzemplarzach, jeden dla wykonawcy, drugi dla Zamawiajqcego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesylek;
2) dla przesylek nierejestrowanych - zestawienie ilosciowe przesytek wg kategorii
i wagi przesylki sporz^dzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, jeden
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J^l& Wykonawcv^ drusi dla-Zamawiaiaceeo iako potwierdzeme nadania_danei_partji_
przesylek.

4. ZamawiaJ4cy b?dzie stosowal formularze i druki niezb^dne do swiadczenia uslug
b^d^cych przedmiotem umowy, wedtug wzorow okreslonych przez Wykonawc^.

§4

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania umowy nie moze
przekroczyc kwoty podanej w ofercie tj. ................ zL
2. Calkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynikac b^dzie z rzeczywistej ilosci przesytek
pomnozonej przez cenyjednostkowe brutto okreslone w formularzu cenowym Wykonawcy.
3. Miesi^czna naleznosc za uslugi realizowane w ramach umowy b?dzie uwzgl^dniala
wynagrodzenie Wykonawcy wynikaj^ce z ilosci wyekspediowanych w danym miesi^cu
przesylek, ewentualnego zwrotu przesylek i miesi^cznej oplaty za odbior przesytek z siedziby
Zamawiaj^cego.
4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si? jeden miesi^c kalendarzowy.
5. Za przyj^te przesytki oraz zwroty, jak rowniez ustugi odbioru przesylek zamawiaj^cy
zobowi^zuje si^ zaplacic Wykonawcy kwot^ naleznq za poprzedni miesi^c kalendarzowy,
obliczon^ zgodnie z postanowieniami ust. 2.
6. Wynagrodzenie platne b^dzie na podstawie faktury VAT, przelewem na podane przez
Wykonawc^ konto, w terminie 21 dni od daty prawidlowo wystawionej faktury.
7. Za dzien zaplaty uwaza si? dzien obci^zenia rachunku bankowego Zamawiaj^cego.
Za opoznienie zaplaty faktury Zamawiaj^cy zobowi^zuje si? do zaplaty na rzecz Wykonawcy
odsetek w wysokosci ustawowej za kazdy dzien zw-l-oki.
8. Podstaw^ obliczenia naleznosci b^dzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrocone, stwierdzonej na podstawie dokumentow nadawczych, o ktorych mowa w § 3 ust. 2
pkt 3 i oddawczych - zwrot przesylki z podaniem przyczynyjej nie odebrania przez adresata,
jak rowniez za ustug^ odbioru, zgodnie z cenami jednostkowymi uslug pocztowych podanych
przez Wykonawc^ w Formularzu cenowym (zat. Nr 3 do SIWZ)., z zastrzezeniem ast. 9.
9. W przypadku zmiany przepisow okreslajqcych wysokosc naleznego podatku VAT
na uslugi pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowiqzuj^cy
podatek VAT, co skutkowac b?dzie zmianq cenjednostkowych przesylek.
10. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu
umowy, w tym podatek VAT, koszty odbioru przesy-tek, ewentualne upusty i rabaty.
11. Strony zobowi^zuj^ si^ do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych,
ktore mog4 wptywac na wystawienie i obieg faktur oraz ich ksi^gowanie i rozliczanie
dla celow podatkowych, takichjak nazwa firmy, adres, numer konta, NIP itp.

§5

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania czynnosci o ktorych mowa
w §2 ust. 5 umowy Zamawiaj^cemu przysluguje prawo do naliczenia kary umownej
w wysokosci 100% dziennej kwoty za ustug? odbioru przesykk z siedziby Zamawiaj^cego
za kazdy dzien zwloki.
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2. Wykonawca zaptaci Zamawiaj^cemu kar^ umown^ w wysokosci 10.000,00 zit (stownie:
dziesi^c tysi^cy ztotych 00/100) w przypadku rozwi^zania umowy z przyczyn lez^cych
po stronie Wykonawcy, z wyl^czeniem odst^pienia przez Zamawiaj^cego od umowy na
podstawie §5 ust. 7 umowy.
3. ZamawiaJ4cy zaplaci Wykonawcy kar? umown4 w wysokosci 10.000,00 zl (stownie:
dziesi^c tysi^cy ztotych 00/100) w przypadku rozwiqzania umowy z przyczyn lez4cych
po stronie Zamawiajqcego, z wy^czeniem odst^pienia przez Wykonawc? od umowy na
podstawie §5 ust. 7 umowy.
4. Niezaleznie od kary umownej Zamawiaj^cy zastrzega sobie prawo do odszkodowania
uzupetmaj4cego do wysokosci poniesionej szkody.
5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powoduj^cej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidziec w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajqcy moze odst^pic od umowy w terminie 30 dni od powzi^cia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W tym przypadku, Wykonawca moze z^dac wyt^cznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania cz^sci umowy.
6. Wykonawcy przystuguje prawo do odst^pienia od umowy z miesi^cznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien miesic}ca kalendarzowego w przypadku
nieterminowego wywi4zywania si? z zobowi^zan finansowych przez Zamawiaj^cego.
7. Kazdej ze stron umowy przysl'uguje prawo do odstqpienia od umowy z miesi^cznym
okresem wypowiedzenia ze skutkiem za ostatni dzien miesiqca kalendarzowego.
8. Odst^pienie od umowy powinno nast^pic pod rygorem niewaznosci na pismie i zawierac
uzasadnienie.

§6
PODWYKONAWCY

1. Strony ustalaj^, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany:
- osobiscie,

- z udziatem podwykonawcy/ow.
C 2. Przed zawarciem umowy z podwykonawc^, Wykonawca dostarczy Zamawiaj^cemu

do akceptacji projekt umowy, zawieraj^cy istotne elementy, w tym w szczegolnosci zakres
prac, termin wykonania oraz wynagrodzenie.
3. Jezeli Zamawiajqcy w terminie 7 dni od daty przedstawienia mu przez Wykonawc^:
projektu umowy z podwykonawcq nie zgtosi na pismie sprzeciwu i zastrzezen, uwaza si^,
ze wyrazil zgod? na zawarcie tej umowy.
4. Wykonawca ponosi wobec Zamawiaj^cego peln^ odpowiedzialnosc wraz z gwarancj^ za
ustugi, ktore wykonuje przy pomocy podwykonawcy, elementy umowy, w tym
w szczegolnosci zakres prac, termin wykonania oraz wynagrodzenie.
5. Wykonawca jest odpowiedzialny za terminow^ i peln^ zaplat? wynagrodzenia
przyslugujqcego podwykonawcom.
6. Do kazdej faktury dor^czonej Zamawiaj^cemu przez Wykonawc? winno bye do^czone
oswiadczenie podwykonawcy/podwykonawcow o zaspokojeniu przez Wykonawc^ wszelkich
wymagalnych wierzytelnosci dotycz^cych wynagrodzenia przyslugujqcego podwykonawcy
/podwykonawcom.
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7 .TR'7Rli.Dswiadczenie takie.me zostana dostarczone lub bed^ wadliwe lub z ich tresci b?dzie,
wynikac, ze roszczenia podwykonawcow nie zostaty zaspokojone w catosci lub cz^sci,
Zamawiaj^cy ma prawo odmowic zaptaty kwoty wskazanej w fakturze do czasu dor^czenia
prawidlowych oswiadczen. Sytuacja taka nie b?dzie traktowana jako opoznienie lub zwtoka
Zamawiaj^cego w zaplacie i z tego tytulu nie b^d^ przystugiwac Wykonawcy zadne
roszczenia lub prawa.

8. W przypadku korzystania przez Wykonawc? przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej
umowy z uslug podwykonawcow, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec Zamawiajqcego
za ich dzialania i zaniechaniajak za dzialania wtasne.

§7
ZMIANY UMOWY

ZamawiaJ4cy przewiduje mozliwosc wprowadzenia istotnych zmian do umowy
w przypadkach:

1) Zmiana ogolna mozliwajest gdy nast^pi:
- zmiana adresu/siedziby Zamawiajqcego/Wykonawcy,
- zmiana o sob wyst^puj^cych po stronie ZamawiaJ4cego/Wykonawcy,
- zmiana b^dqca skutkiem poprawy oczywistej omylki.

2) Zmiany dotycz^ce wynagrodzenia w przypadku:
- zmiany stawki naleznego podatku od towarow i ustug VAT.

- zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prac? w okresie trwania umowy;
- zmiany zasad podlegania ubezpieczeniu spotecznym lub ubezpieczeniu

zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne;
- jezeli zmiany te b?d^ miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawc^.

§8

Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji niniejszej umowy $4:

ze strony wykonawcy: tel. ., fax ................ e-mail

ze strony zamawiaj^cego Katarzyna Furnari, tel. 33/4726249, fax 33/4726262, e-mail
katarzyna.furnari@jasienica.pl

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejsz^ umow^ zastosowanie maj^ przepisy Kodeksu
cywilnego, przepisy dotycz^ce swiadczenia us-tug pocztowych oraz ustawy Prawo zamowien
publicznych.

§10

Wszystkie postanowienia Formularza cenowego Wykonawcy 34 wi^ce dla stron umowy.
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§11

Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12

Ewentualne spory, powstale na tie wykonywania umowy rozstrzygal b^dzie s^d wtesciwy
dla siedziby Zamawiaj^cego.

§13

Integraln^ cz^-sc umowy stanowi^:
1. formularz cenowy Wykonawcy.
2. obowi^zuj^cy cennik oplat ustug pocztowych Wykonawcy.

§14

Umowa zostata sporz4dzona w dwoch jednobrzmi^cych egzemplarzach, jeden egzemplarz
dla Wykonawcy, dmgi egzemplarz dla Zamawiaj^cego.
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