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Protokot kontroti ^zestrzegania przepisow o pansfcwowyrp zasobie 9k
archiwalnym i archiwach w Urzqd Stanu Cywilnego w Jasienicy - Egz. nrA/.. Strong I z 9

Archiwum Panstwowe
w Katowicach

Nazwa archiwum panstwowego

OddziatwBietsku-Biatej

Oddziat

13

Identyfikator
(systemowy)

ul. Pitsudskiego 43
43-300 Bielsko-Biata

Adres

12230

Nr protokotu

2020-01-30

Data dokumentu

APB.421.4.2020

Znaksprawy

162

Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI
Podstaw? prawnq przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (tekstjedn. Dz.U. 2020, poz. 164).

Informacje o jednostce

Urz^d Stanu Cywilnego wJasienicy

Nazwa jednostki

2532

Identyfikator
systemowy

ul.Mi^dzyrzecka 158,43-384 Jasienica

Adres kontrotowanej jednostki

000537266

REGON KRS

1946

Rok utworzenia

jednostki

Dekret z dnia 25.09.1945r. Prawo o

aktach stanu cywilnego (Dz.U. nr48,
poz.272)

Nazwa aktu prawnego

Janusz Pierzyna - Wojt GminyJasienica

Imi? i nazwisko kierownikajednostki

1999

RokustaLeniapod
nadzor

Wojewoda Slqski

Organ nadrz^dny/nadzorujqcy

40-032 Katowice, ul. Jagiellonska 25

Adres organu nadzorujqcego

Statut

X tak

Czy posiada?

Inny dokument

2010-03-25

Data dokumentu

Regulamin organizacyjny

x tak 2016-12-16
Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - -do

Urz^d Stanu Cywilnego jest cz?sci^ struktury organizacyjnej Urz?du GminyJasienica. Pracq Urz^du Stanu Cywilnego kieruje
Kierownik USC podLegty bezposrednio Wojtowi GminyJasienica.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie

organizacyjnych



Protokof kontroli przestrzegania przepisow o pahstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzqd Stanu Cywilnego w Jasienicy - Egz, nrS/.. Strong 3 z 9

2014 Ustawa z dnia 28 Listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywiLnego (tekstjednolity Dz.U. 2018, poz. 2224), z
pozniejszymi zmianami wraz z aktami wykonawczymi do ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego (wymienionymi
ponizej):

2015 Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewn?trznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzorow dokumentow
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. 2015, poz.194) z pozniejszymi zmianami.

2015 Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewn^trznych 2 dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz aktzbiorowych rejestracji stanu cywilnego (tekstjednoLity Dz.U. 2016, poz.1904).

2015 Rozporz^dzenie Ministra Spraw Wewn^trznych z dnia 5 lutego 2015 roku w sprawie przenoszenia aktow stanu
cywiLnego do rejestru stanu cywilnego, (Dz.U. z 2015 r. poz. 204).

2015 Obwieszczenie Ministra Spraw Wewn^trznych z dnia 5 Lutego 2015 roku w sprawie ogloszenia wykazu
stanowisk, ktorych zajmowanie upowaznia do przyjmowania oswiadczeh o wstqpieniu w zwiqzek matzenski oraz
sporz^dzania zaswiadczeh stanowiqcych podstaw? sporzqdzania aktu matzenstwa zawartego w sposob okresLony
wart. 1 §2 i3 Kodeksu rodzinnego i opiekuhczego, (M.P. z 2015 r.poz. 230)

2015 Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 [utego 2015 roku w sprawie wzoru karty zgonu, (tj. Dz.U. z 2019 r.
poz. 1085).

2017 Rozporzqdzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2017 roku w sprawie wzorow karty urodzenia i karty martwego
urodzenia, (Dz.U. z 2017 r. poz. 2305).

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzony rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. , w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych - zai. nr 2 do powyzszego rozporzqdzenia (Dz.U. Nr 14,poz. 67)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. , w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych - zal. nr 6 do powyzszego rozporzqdzenia (Dz.U. Nr 14,poz. 67)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o pahstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancclaryjny X bezdziennikowy

System zarzqdzania X papierowy
dokumentacjcj

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajqcych wjednostce

System Rejestrow Panstwowych
Zrodto

Nazwasystemu

System s^uzy do rejestracji aktow stanu cywilnego, wydawania odpisow z aktow
stanu cywilnego , wydawania zaswiadczeh o stanie cywilnym , o zdolnosci do
zawarcia zwi^zku matzehskiego za granic^, o braku przeszkod do zawarcia
matzeristwa konkordatowego oraz innych czynnosci dotyczqcych rejestracji
aktow stanu cywilnego.

Krotki apis (do czego system stuzy)
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Materiaty archiwaLne odziedziczone to ksi^gi stanu cywilnego Parafii Rzymsko-Katolickiej w Grodzcu z [at 1894-1945, Parafii
Rzymsko-KatoLickiej w Mi^dzyrzeczu Gornym z Lat 1900-1945, Parafii Rzymsko-KatoLickiej w Mazancowicach z lat 1889-
1945, Parafii Rzymsko-KatoLickiej w Jasienicy z lat 1899, Parafii Rzymsko-Katolickiej w Roztropicach z Lat 1889-1945, Parafii
Rzymsko-Katolickiej w Rudzicy z lat 1878-1945, Parafii Ewangelicko-Augsburskiej w Mi^dzyrzeczu Gornym z [at 1890-1945

Opis dokumentacji

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nic

Dokumentacja audialna

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

X nie

Dokumentaqa
kartograficzna

X nie

Dokumentacja
gcodezyjna

X nie

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

Aktowa kategoria
"B"

Aktowa kategoria

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B","B50", "BE50"

razem

1945

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

0.83 32

Itosc w mb. Jedn. arch.

lloscw mb.

lloscw mb.

ILoscw mb.

lloscwmb.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Materiaty

archiwatne

podlegajqce

przej^ciu przez
archiwum

paristwowe z
archiwum

zaktadowego

Ewidencja

X tak

Wykaz spisow
zdawczo-odbiorczych

1889

Data od

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

1930

Data do

X tak

Spisy materiatow archiwalnych
przekazanych do archiwum

panstwowego

llosc jedn. arch.

llosc mb.

llosc GB

8

0.20

X nie X nie

Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
niearchiwatnej udost?pnieri
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Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentaq'a fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentaq'a wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

w tym kategoria "A" (ilosc w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilosc w
mb.)

w tym kategoria "A" (itosc w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilosc w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilosc w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (iLosc w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (itosc w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (itosc w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (i Lose w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (itosc w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilosc w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilosc w
jedn. inw.)

Dokumentacja etektroniczna w tym kategoria "A" (ilosc w GB)

w tym kategoria "B" (ilosc w GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyj^tej na stan archiwum zaktadowego poza tokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroti

Ustalenia kontroli
W trakcie kontroLi stwierdzono, ze akta stanu cywilnego w kontrolowanej jednostce sq prowadzone
zgodnie z ustawq Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 28 listopada 2014 roku (t.j. Dz.U. z 2018 r.,
poz.2224). Do 2002 r. akta stanu cywilnego byty prowadzone i rejestrowane w systemie tradycyjnym
(tj. papierowo), a nast?pnie od 2003 r. do konca lutego 2015 r. w elektronicznym systemie rejestracji
akt stanu cywilnego opracowanym przez firm? PTH Technika z Gliwic, z tym ze ksi?gi w tym okresie
byty drukowane i posiadajq rowniez wersj? papierowg. Od 1 marca 2015 r. Urzqd rozpoczqt
prowadzenie i rejestracj? akt stanu cywilnego w formie elektronicznej w Systemie Rej'estrow
Panstwowych Zrodto. 0 tej pory w formie papierowej sq gromadzone tylko akta zbiorowe.
Dokumentacja wytwarzana w kontrolowanym urz^dzie stanu cywiLnego jest prawidtowo
klasyfikowana i kwatifikowana w oparciu o jednolity rzeczowy wykaz akt obowiqzujqcy w Urz?dzie
Gminy Jasienica. Dokumentacja niearchiwatna jest przekazywana na podstawie spisow zdawczo-
odbiorczych do archiwum zaktadowego Urz?du Gminy. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
odbywa si^ tqcznie z brakowaniem z pozostatych komorek organizacyjnych Urz?du Gminy,zgodnie z
obowi^zujqcymi w tym zakresie przepisami, zawsze za zgodq archiwum paristwowego. Akta stanu
cywilnego nie s^ wypozyczane. W trakcie kontroli stwierdzono, ze ksi^gi stanu cywiLnego w podziate
na urodzenia, matzehstwa i zgony utozone sq kotejno rocznikami w szafach drewnianych w
pomieszczeniu Urz^du Stanu Cywilnego.Taki sam uktad majq akta zbiorowe, ktore za wyj'qtkiem 2-ch
ostatnich rocznikow sq przechowywane w szafach metalowych w odr?bnym pomieszczeniu na pi?trze
budynku Urz?du. Akta zbiorowe sq zewidencjonowane na spisach zdawczo-odbiorczych. W 2017 r.
przekazano do Archiwum Panstwowego w Katowicach Oddziat w Bielsku-Biatej - zgodnie z
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Q Wyst^pienie pokontrotne zostanie przekazane odr^bnym pismem

Pouczenie:

Kierownikjednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroti, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustateh zawartych w protokote kontroti, w terminie 14
dni od dnia jego otnzymania.

Kierownikjednostki kontrotowanej maze odmowic podpisania protokotu kontroLi, sktedajqc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie pnzyczyn odmowy.

Protokot podpisati

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownikajednostki

Jasienica,dnia........^4'^'./^....^^2.^
.f

Ki'.

r/^W^T
'/<3^

?. Janu^. Pierzyt

Podpis kierownikajednostki kontrolowanej

Bielsko-Biata, dnia.'M)..^{o..^..L.
Kirrownil: Sckcji If K.vta^wania Narastujqcego
Zasffbu Archiwalneqi) Oddziafu w Bielsku-Biaiej

Archiwum Piiy^t/yowego wj\atowicach

nigr^fuv/na Sok6f-S/oftysek

Podpis kontriAujqcego

Zatqczniki

QBrak

I lose: 0

Protokot sporz^dzono w 2 egz.
egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Katowicach


