zatgcznik nr 4 — projekt umowy

Umowa Nr .......ccceeeeeu.e. /2020
na swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Jasienica w obrocie
krajowym i zagranicznym

Zawarta w dniu .......cceueee. 2020. r. w Jasienicy pomiedzy Gming Jasienica reprezentowang przez
Woéjta Gminy mgr inz. Janusz Pierzyna
zwang dalej ZAMAWIAJACYM,

............................................................. , REGON ....... NIP ............ reprezentowang przez:
zwang dalej WYKONAWCA.
§1

Umowe zawarto na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.z 2019r. poz. 1843 z pdin. zm.).

§2

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich
ewentualnych zwrotéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U. z 2020 r., poz. 1041) oraz $wiadczenie ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego.

2. Ustugi bedgce przedmiotem zamodwienia beda swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe
(Dz. U. z2020r. poz. 1041) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Postanowienia wewnetrznych uregulowann Wykonawcy sprzeczne z umowa, a nie wynikajgce
z powyzszych aktdw prawnych wykazanych w ust. 2, nie wigzg Zamawiajacego.

4. Szczegétowy opis przedmiotu umowy - zostat okresSlony w zatgczniku nr 3 do ogtoszenia
0 zaméwieniu.

5. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z Dziennika Podawczego Urzedu Gminy Jasienica
zlokalizowanego w siedzibie Zamawiajgcego (43-385 Jasienica 159) przesytek przygotowanych do
wyekspediowania a nastepnie nadania tych przesytek w wyznaczonej placéwce nadawczej. Odbidr
przesytek odbywat sie bedzie w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach 11:30-12:30

6. Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek w sposdb zgodny z przepisami regulujgcymi tryb
postepowan administracyjnych i cywilnych, tzn. nadawanie przesytek wymagajacych zastosowania art.
57 § 5 pkt. 2 KPA oraz art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji Podatkowe;j.

7. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki
listowe]j nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesytek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru - ZPO), nadruku (pieczatki) zawierajgcego petng nazwe i adres
zamawiajgcego oraz znak optaty pocztowej.

8. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzgdzania zestawien
dla przesytek.

9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek,
sporzadzanego w dwodch egzemplarzach, z ktdrych oryginat bedzie przeznaczony dla wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,



b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia iloSciowego przesytek wg
poszczegdlnych kategorii, sporzgdzanego dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

10. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby zamawiajgcego pokwitowanie odbioru przesytki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

11. Umowa obowigzuje od dnia 04 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r. z zastrzezeniem,
ze w przypadku wczesniejszego wykorzystania wartosci umowy okre$lonej w &4 ust. 1 zostaje uznana
za wykonana.

12. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzujg sie do dokonania,
w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/
zwroconych przesytek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot
nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez wykonawce faktur
korygujacych VAT.

13. Zamawiajagcy w formularzu cenowym podat szacunkowe zapotrzebowanie na ilosé
i rodzaj przesytek pocztowych dla celu poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Ostateczna ilos¢
nadanych przesytek pocztowych wynikaé bedzie z realizacji zamdéwienia do kornca czasu trwania
umowy, wg biezgcych potrzeb Zamawiajacego.

W rzeczywistosci podane przez Zamawiajgcego ilosci przesytek mogg by¢ mniejsze, w zwigzku z czym
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego, a zaoferowane jednostkowe ceny
przesytek i innych ustug wyszczegdlnionych w formularzu cenowym (zat. nr 1a do ogtoszenia o
zamowieniu) bedg stosowane w okresie trwania umowy, bez wzgledu na rzeczywistg (koricow3)
wielko$¢ zamowionej ustugi.

14. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu cenowym
podstawa do rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug operatora.

§3

1. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) odbioru z Dziennika Podawczego Urzedu Gminy Jasienica przesytek przygotowanych
do wyekspediowania, a nastepnie nadanie tych przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym
w wyznaczonej placowce nadawczej w dniu odbioru - w przypadku braku zastrzezen ze strony
wykonawcy;

2) odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia;

3) udokumentowania odbioru od Zamawiajgcego przesytek do nadania, poprzez umieszczenie daty
doktadnej godziny oraz czytelnego podpisu na zestawieniu przesytek przekazanych do nadania
w ramach ustugi odbioru przesytek;

4) odbidr przesytek odbywat sie bedzie 5 razy w tygodniu, w dni robocze, od poniedziatku do pigtku,
w godzinach 11:30 — 12:30;

5) umotzliwienia nadania przesytek we witasnym zakresie przez upowaznionego pracownika
Zamawiajgcego, do wyznaczonej przez Wykonawce ................ placowki mieszczacej sie w ...........,
w przypadku wystgpienia ze strony Zamawiajgcego koniecznosci dostarczenia przesytek w innych
godzinach niz wskazane w pkt. 4;

6) przedstawi Zamawiajgcemu zestawienie placéwek nadawczych i odbiorczych, ktére beda
realizowaty ustugi wynikajgce z niniejszej umowy;

7) dostarczania pokwitowanych przez adresata potwierdzern odbioru przesytek rejestrowanych
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwlocznie po dostarczeniu przesytki, w dni robocze
od poniedziatku do pigtku do lokalizacji okreslonej w pkt 1;

8) zwrotu do lokalizacji okresSlonej w pkt 1, niedoreczonych przesytek niezwtocznie
po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia;



9) dla przesytek rejestrowanych, w tym przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru -
w przypadku nieobecnosci adresata, do pozostawienia zawiadomienia o prébie doreczenia przesytki
wraz ze wskazaniem terminu i adresu placéwki, w ktérej adresat moze odebraé przesytke w terminie
14 kolejnych dni, liczgc od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli
adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w w/w terminie - do niezwtocznego zwrotu przesytki
do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata, zgodnie z aktami prawa,
o ktérych mowa w § 2 ust. 2 umowy.

2. Zamawiajacy, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje sie do umieszczenia na
przesytce listowej:

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajgc rodzaj i kategorie przesytki;

2) nastronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki, okreslajgcej petng nazwe
i adres Zamawiajgcego;

3) nadruku lub odcisku pieczeci w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowe;.

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy
rozumiec :

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do formularza nadawczego w dwdch
egzemplarzach, jeden dla wykonawcy, drugi dla Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania danej
partii przesytek;

2) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg kategorii przesyitki
sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, drugi dla
Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

4. Zamawiajgcy bedzie stosowat formularze i druki niezbedne do $wiadczenia ustug bedacych
przedmiotem umowy, wedtug wzordéw okreslonych przez Wykonawce.

84

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty podanej w ofercie tj. ................ zt (stownie:..........).

2. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci przesytek pomnozonej
przez ceny jednostkowe brutto okreslone w formularzu cenowym Wykonawcy.

3. Miesieczna naleznos$¢ za ustugi realizowane w ramach umowy bedzie uwzgledniata wynagrodzenie
Wykonawcy wynikajgce z ilosci wyekspediowanych w danym miesigcu przesytek, ewentualnego
zwrotu przesytek i miesiecznej optaty za odbidr przesytek z siedziby Zamawiajacego.

4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

5. Za przyjete przesytki oraz zwroty, jak rowniez ustugi odbioru przesytek zamawiajgcy zobowigzuje sie
zaptaci¢c Wykonawcy kwote nalezng za poprzedni miesigc kalendarzowy, obliczong zgodnie
z postanowieniami ust. 2.

6. Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie faktury VAT, przelewem na podane przez Wykonawce
konto, w terminie 21 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury. Ponadto:

a) Zamawiajgcy os$wiadcza, ze zezwala na przesytanie drogg elektroniczng faktur wystawianych przez
........... zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w formacie PDF,

b) Wykonawca zobowigzuje sie przesytaé faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty faktur) drogg
elektroniczng w formacie PDF,

¢) Wykonawca oswiadcza, ze faktury bedg przesytane z nastepujgcego adresu e-mail:

d) Zamawiajgcy oswiadcza, ze adresem e-mail wtasciwym do przesytania faktur jest:
faktury@jasienica.pl

e) Strony zobowigzujg sie, co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych w pkt c-d
poinformowac o tym drugg Strone drogg elektroniczng. Zmiana nie wymaga sporzadzenia aneksu do
umowy,

f) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postaci
autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomosci



z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania kazdorazowo na adres Wykonawcy wskazany w pkt c,
informacji zwrotnej potwierdzajgcej odbiér faktury. Informacja zwrotna potwierdzajgca odbidr
faktury, bedzie zawierata date otrzymania faktury przez Zamawiajgcego, przez ktéorg rozumieé nalezy
date wptywu faktury na adres jego skrzynki pocztowej wskazanej w pkt d,

g) Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzuja sie przechowywac egzemplarze faktur w formie papierowej
lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych,

h) Zamawiajgcy jest uprawniony do cofniecia zgody na przesytanie przez Wykonawce faktur
w formie elektronicznej. W przypadku cofniecia zgody, kolejne faktury beda wystawiane przez
Wykonawce w formie papierowej, poczawszy od 1 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym Wykonawca otrzyma os$wiadczenie o cofnieciu zgody na otrzymywanie faktur
w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesytania faktur w formie
papierowej w przypadku, gdy koniecznosé taka wynikac bedzie z braku mozliwosci przestania faktury
w formie elektronicznej,

i) Cofniecie zezwolenia, o ktdrym mowa w pkt h moze nastgpi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej.
7. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego. Za opdznienie
zaptaty faktury Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Wykonawcy odsetek w wysokosci
ustawowej za kazdy dzien zwtoki.

8. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrdcone,
stwierdzonej na podstawie dokumentéw nadawczych, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 i oddawczych —
zwrot przesytki z podaniem przyczyny jej nie odebrania przez adresata, jak réwniez za ustuge odbioru,
zgodnie z cenami jednostkowymi ustug pocztowych podanych przez Wykonawce w Formularzu
cenowym (zat. Nr 1a)., z zastrzezeniem ust. 9.

9. W przypadku zmiany przepiséw okreslajacych wysokos$é naleznego podatku VAT na ustugi pocztowe,
w czasie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowigzujgcy podatek VAT, co skutkowac
bedzie zmiang cen jednostkowych przesytek.

10. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1 zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy,
w tym podatek VAT, koszty odbioru przesytek, ewentualne upusty i rabaty.

11. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktére moga
wptywaé na wystawienie i obieg faktur oraz ich ksiegowanie i rozliczanie dla celéw podatkowych, takich
jak nazwa firmy, adres, numer konta, NIP itp.

§5

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania czynnosci o ktérych mowa w §2 ust. 5
umowy Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 100% dziennej
kwoty za ustuge odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego za kazdy dzien zwtoki. W przypadku
nienalezytego wykonania umowy przed natozeniem kary umowne] zostanie kazdorazowo przez
Zamawiajgcego przeprowadzone postepowanie wyjasniajace.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10.000,00 zt (stownie: dziesiec
tysiecy ztotych 00/100) w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
z wyfaczeniem odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy na podstawie §5 ust. 7 umowy.

3. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokos$ci 10.000,00 zt (stownie: dziesie¢ tysiecy
ztotych 00/100) w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,
z wytaczeniem odstgpienia przez Wykonawce od umowy na podstawie §5 ust. 7 umowy.

4. Niezaleznie od kary umownej Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odszkodowania
uzupetniajgcego do wysokosci poniesionej szkody.

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W tym
przypadku, Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
umowy.



6. Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy z miesiecznym okresem wypowiedzenia
ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego w przypadku nieterminowego wywigzywania
sie z zobowigzan finansowych przez Zamawiajacego.

7. Kazdej ze stron umowy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy z miesiecznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem za ostatni dzien miesigca kalendarzowego.

8. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawierac
uzasadnienie.

§6
PODWYKONAWCY

1. Strony ustalaja, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany:

- osobiscie,

- z udziatem podwykonawcy/éw.

2. Przed zawarciem umowy z podwykonawcg, Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
do akceptacji projekt umowy, zawierajacy istotne elementy, w tym w szczegdlnosci zakres prac, termin
wykonania oraz wynagrodzenie.

3. Jezeli Zamawiajgcy w terminie 7 dni od daty przedstawienia mu przez Wykonawce projektu umowy
z podwykonawcg nie zgtosi na pisSmie sprzeciwu i zastrzezen, uwaza sie, ze wyrazit zgode na zawarcie
tej umowy.

4. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego petng odpowiedzialnos¢ wraz z gwarancjg za ustugi,
ktére wykonuje przy pomocy podwykonawcy, elementy umowy, w tym w szczegdlnosci zakres prac,
termin wykonania oraz wynagrodzenie.

5. Wykonawca jest odpowiedzialny za terminowg i petng zaptate wynagrodzenia przystugujgcego
podwykonawcom.

6. Do kazdej faktury doreczonej Zamawiajgcemu przez Wykonawce winno by¢ dofgczone
os$wiadczenie podwykonawcy/podwykonawcéw o zaspokojeniu przez Wykonawce wszelkich
wymagalnych  wierzytelnosci  dotyczacych  wynagrodzenia przystugujagcego  podwykonawcy
/podwykonawcom.

7. Jezeli oswiadczenia takie nie zostang dostarczone lub bedg wadliwe lub z ich tresci bedzie wynika¢,
ze roszczenia podwykonawcéw nie zostaty zaspokojone w catosci lub czesci, Zamawiajgcy ma prawo
odmowic zaptaty kwoty wskazanej w fakturze do czasu doreczenia prawidtowych oswiadczen. Sytuacja
taka nie bedzie traktowana jako opdznienie lub zwtoka Zamawiajgcego w zaptacie i z tego tytutu nie
beda przystugiwa¢ Wykonawcy zadne roszczenia lub prawa.

8. W przypadku korzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej umowy
z ustug podwykonawcéw, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec Zamawiajgcego za ich dziatania
i zaniechania jak za dziatania wtasne.

§7
ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian do umowy w przypadkach:

1) Zmiana ogdlna mozliwa jest gdy nastgpi:

- zmiana adresu/siedziby Zamawiajgcego/Wykonawcy,

- zmiana oséb wystepujgcych po stronie Zamawiajgcego/Wykonawcy,

- zmiana bedgaca skutkiem poprawy oczywistej omyiki.

2) Zmiany dotyczace wynagrodzenia w przypadku:

- zmiany stawki naleznego podatku od towardw i ustug VAT.

- zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w okresie trwania umowy;

- zmiany zasad podlegania ubezpieczeniu spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne;



- jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez wykonawce.
§8
Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji niniejszej umowy s3a:
ze strony wykonawcy: ................ tel. e , faX , €-Mail e
ze strony zamawiajgcego Katarzyna Furnari, tel. 33/4726249, fax 33/4726262, e-mail
katarzyna.furnari@jasienica.pl

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego,
przepisy dotyczgce swiadczenia ustug pocztowych oraz ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§10

Wszystkie postanowienia Formularza cenowego Wykonawcy sg wigzace dla stron umowy.
§11

Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§12

Ewentualne spory, powstate na tle wykonywania umowy rozstrzygat bedzie sad wtasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§13
Integralng cze$¢ umowy stanowia:

1. formularz cenowy Wykonawcy.
2. obowigzujacy cennik optat ustug pocztowych Wykonawcy.

8§14

Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz
dla Wykonawcy, drugi egzemplarz dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



