
»SM ZARZADZKNlEnr

Wojta Gminyjasienica x dnia ..

.^.;f<^/
r.

w sprawie wprowadzenia procedury wewn^trznej w zakresie przeciwd/ia^ania
niewywiqzywaniu siq z obowiqxku przekazywania informacji o schematach podatkowych
w Urzqdzie Gminy Jasienica orax jednostkach organizacyjnych Gminy Jasicnica

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 1 i ust. 5 ustawy •/ dnia 8 marca 1990r.
o samorzqdzie gminnym [Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.), oraz art. 861 § 1 ustawy x dnia
29 sierpnia 1997 r. - Ordynaqa podatkowa [Dz.U. z 2020r. poz. 1325) zarxqdxam, co
nast^puje:

§1

1. Wprowad'za s\q procedure wcwnqtr/nq w zakresie przeciwdzial'ania niewywiq/.ywaniu
SJQ z obowiqxku przekazywania informacji o schcmatach podatkowych, stanowi^Cc}
xal-qczniki nr 1-3 do niniejszego zarxqdxenia.

2. Obowiqxek stosowania procedury dotyczy Urz^du Gminy Jasienica orax jednostok
organizacyjnych Gminyjasienica.

§2

1. Wykonanie zarzqdzenia powierza si^ Dyrektorom/Kierownikom jednostck
organizacyjnych oraz zobowiqxuje siq do:

1) poinformowania podlegtych pracownikow o wejsciu w xycie Procedury MDR,

2) zapoznania pracownikow z Procedurq MDR oraz za^cznikami do Procedury,

3) kontroli przestrzegania przez pracownikow wytycznych zawartych w Procedurxe
MDR oraxjej za^qcznikach.

2. Pracownikow i Dyrektorow/Kierownikow jednostek organizacyjnych orax UrxQdu
Gminy Jasienica xobowiqzuje siq do prxestrzegania regulacji okreslonych w art. 86a - 860
ustawyz dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarxqdzenia powierza siq Skarbnikowi Gminy jasienica.

§4

Zarzqdzenie wchodzi w zycic 7. dniem podpisania.
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Zalqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr W.'3L/.'.tl..<i.1... Wojta Gminy Jasienica z dnia 5!M..r.
Wewn^trzna proccdura w zakresie przeciwdzial-ania niewywiqzywaniu s\q z obowiqzku
prxekazywania informacji o schematach podatkowych

§1

Postanowienia ogolne

1. Wewn^trxna procedura w zakresie przeciwdzial-ania niewywiqzywaniu siq
z obowiqxku przckazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalcj:
Procedure MDR] wraz z zalqcznikami ustala jednolite zasady stosowanla wymogow
okreslonych w art. 86a-86o ustawy •/ dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa [tj.
Dz.U. z 2019r. poz. 900 ze zm.J przez pracownikow UrzQdu Gminy Jasienica
i pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy Jasienica oraz pracownikow zaUadu
budzetowego [xwanych dalej Pracownikami).

2. Procedura MDR reguluje obowi^zujqce Pracownikow zasadyw zakresie:

a) okreslcnia xasad kontroli wewn^trznej przestrzegania zasad postQpowania
okreslonych w Procedurze MDR,

b) okreslenia xasad zgtoszania przez Pracownikow rzeczywistych lub potenq'alnych
uzgodnien mogqcych speJtniac kryteria uznania ich za schemat podatkowy,

c] okreslenia zasad przechowywania dokumentow oraz informacji,

d) srodkow stosowany w celu wlasciwego wypel-nienia obowiqzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,

cj okreslenia c/ynnosci lub dzia^an podejmowanych w celu prxcciwdzia^ania
niewywiqzywaniu siq x obowiqzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych.

3. Niniejszc} procedure opracowano na podstawie: Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.), objasnien podatkowych
Ministra Finansow •/. dnia 31 stycznia 2019 roku - Informacje o schematach podatkowych
[MDR) :

a. Procedura okresla tryb postQpowania w zakresie wypel-niania obowiqxku
przekazywania Sxefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach
podatkowych.

b. Okreslenia uzyte w zarzqdzeniu oznaczajq:

1) Op- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;

2} MDR-obowiqxki informowania Szefa Krajowej Administracji Skarbowej o schematach
podatkowych;

3) Uzgodnicnie c/ynnosc [zarowno prawna jak i faktyczna) lub ?.esp6i powiqzanych '/c
sobq czynnosci, \v lym czynnosc planowana lub zespol czynnosci planowanych, ktorych
co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktore majq lub mogq miec wptyw na
powstanie lub niepowstanie obowiqzku podatkowego;



4) Korzystajqcy osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajqca
osobowosci prawnej: - u ktorej udostQpniane jest uzgodnienie, - u ktorej wdrazane jest
uzgodnienie, - ktora jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia, - ktora dokonala
czynnosci sluxqccj wdrozeniu uzgodnienia.

5) Promotor osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organixacyjna niemajqca
osobowosci prawnej, ktora opracowuje, oferuje, udostQpnia lub wdraza uzgodnienie lub
zarzqdza wdrazaniem uzgodnienia, w szczegolnosci doradca podatkowy, adwokat, radca
prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej dorad'/ajqccj klientom, rowniez
w prxypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca xamieszkania, siedziby ani zarz^du na
terytorium kraju;

6) Promoter wewn(?trzny w okreslonych przypadkach kierownik i pracownik gminnej
jednostki budzetowej;

7) Schemat podatkowy uzgodnienie, ktore zgodnie z art. 86a pkt 10 Op:

a) spc'l'nia kryterium gl-ownej korzysci oraz posiada ogolnq cech^ rozpoznawczq,

b] posiada sxc/.egolnq cechq rozpoznawczq lub

cj posiada innq szcxegolnq cechQ rozpoznawczq;

8) schemat podatkowy standaryzowany - schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia lub
udost^pnienia u wi^cej niz jednego korzystajqcego bez koniecznosci zmiany jego
istotnych za^ozen, w szczegolnosci dotyczy rodzaju czynnosci podcjmowanych lub
planowanych w rarnach schematu podatkowego [ art. 86a 1 pkt 11 Op);

9) udost^pnienie- oferowanie uzgodnienia korzystajqcemu, zawarcie umowy, ktorej
przedmiotem jest przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie
wynagrodzenia z tytul'u przekazania informacji o uzgodnieniu, lub przekazywanie
korzystajqcemu w jakiejkolwiek formie, w tym drogq elektronicznq, telefonicxnq lub
osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w szczegolnosci poprzez przedstawianie jego
xah)zen;

10) Wdrazanie dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych umozliwiajqcych
wykonanie lub xmicrzajqcych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzqdzanie, faktyczne ucxestniczenie w podejmowaniu decyzji lub pr/eprowadzanie
cxynnosci xwi^zanych z uzgodnieniem, takxe gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci
dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot

b] posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwiqzanych z uzgodnieniem,

cj dokonywanie innych czynnosci bQdqcych elementem uzgodnienia, lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sq
te czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytu^u tych czynnosci lub umowy;

11] Wspomagajqcy osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajqca osobowosci prawnej, w szczegolnosci biegl-y rewident, notariusz, bank tub
inna instytucja finansowa, a takze ich pracownik, kierownik i pracownik gminnej
jednostki biiclxc'towej, ktorxy przy zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej
w dokonywanych czynnosciach, przy uwzgl^dnieniu zawodowego charakteru czynnosci,



podj^li si^ udxielic, bezposrednio lub za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia
lub porad dotyczqcych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udost^pniania do wdrozenia lub nadxorowania wdrozenia uzgodnienia;

12] SzefKAS SzefKrajowej Administracji Skarbowej;

13] NSP nurner schcmatu podatkowego nadawany przez Szefa KAS;

14) MDR-1 Informacja o Schemacie Podatkowym (skl-ada: promoter, korzystajqcy,
wspomagajqcy);

15) MDR-2 Zawiadomienie Dotyczqce Schematu Podatkowego (sldada: promotor,
wspomagajqcy);

16) MDR 3 Informacja Korzystajqcego o Schcmacie Podatkowym (sldada: korzystajqcy);

17) MDK-4 Kwartalna Informacja o UdostQpnieniu Schcmatu Podatkowcgo
Standaryxowanego (sktada: promotor, wspomagajqcyj.

4. W ramach Procedury MDR dla kazdej jednostki organizacyjnej Gminy Jasienica oraz
zakl-adu budzetowego powol'any jest zespol' merytoryczny, zajmujqcy siq weryfikacjq
realizowanych przez Pracownikow czynnosci/dzial-an/uzgodnien, wsparciem
Pracownikow w stosowaniu Procedury MDR, przygotowaniem zgl-oszen MDR ['/wany
dale]: Zespo-1-em MDR).

a. Zobowiij'/.Liju .si^ Kierownikow/Uyrektorow jednostek do wyznacxenia Zespol-u ds.
MDR w xar'/qd/anych przez siebie jcdnostkach, sk^adajqcego si^ minimalnie z dwoch
osob.

b. Pracownicy gminnych jednostek organizacyjnych i zaktadu budzetowego Jasienica,
wykonujqcy c/'.ynnosci w ramach uzgodnienia w formie pisemnej prxekaxujq
funkcjonujqcemu we wl-asciwej jednost-ce Zespol-owi ds. MDR wszelkie informacje mogqce
miec wpfyw '/.a xaklasyfikowanie tego uxgodnieniajako schematu podatkowego obJQtcgo
obowiq'/kiem raportowania, w szczegolnosci bi^dqce w ich posiadaniu informacje
dotyczyc stron u/godnienia, a takze uczestniczqcych w uzgodnieniu promotorow.

c. Kierownicy i pracownicy gminnych jednostek budzetowych oraz zakl-adu budzetowego
Gminy Jasienica ponoszq pe^nq odpowiedzialnosc za weryfikacji? czynnosci [na gruncie
prxepisow Roxdxia^u lla Op], wykonywanych zgodnie ze swoim zakresem obowiqxkow,
ktore mogq polencjalnie stanowic schematy podatkowe oraz za niewywiqzywanic siq '/,
obowi^zku prxekazywania informacji pisemnej wl'asciwemu Zespotowi ds. MDR dla
jcdnostki w klorcj istnieje mo'/liwosc ewentualnego obowiqzku raportowania schcmatow
podatkowych.

d. Zobowi^zuje s\q Gminny Zespo^ Obsj-ugi Szko^ i Przedszkoli w Jasienicy do dodatkowej
weryfikacji rcalixowanych przez Pracownikow jednostek oswiatowych
czynnosci/dzia^an/uzgodnien, wsparcia Pracownikow oraz jednostek oswiatowych w
stosowaniu Procedury MDR, nadzoru nad prawid^owym zgl-aszaniem MDR oraz kontrolq
realizacji !:'roccdury MDR dla jednostek oswiatowych.



§2

Identyfikacja schcmatu podatkowego:

1. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore spe^nia jeden z trzech warunkow:

a) spel-nia kryterium gl-ownej korzysci oraz posiada ogolnq cechq rozpoznawczq,

b) posiada szczegolnq cech^ rozpoznawczq,

c) posiada innq sxc'/egolnq cech(^ rozpoznawczq.

2. Poprzez uzgodnicnie rozumie si^:

1] czynnosc lub zcspo^ powiqzanych ze sobq czynnosci,

2J czynnosc planowanq lub zespo} czynnosci planowanych, ktorych:

a) co najmniej jcdna strona jest podatnikiem, lub

b) ktore majc} lub mogq miec wpl-yw na powstanie lub niepowstanie obowiqxku
podatkowego.

3. Sxczego-towe zasady kwalifikacji czynnosci/dzial-an/uzgodnien jako mogqcych spel'niac
kryteria uznania ich za schemat podatkowy (w szczegolnosci zdefiniowanie kryterium
g^ownej korzysci, ogolnych oraz szczegolnych cech rozpoznawczych) zawarte sq w
Instrukcji identyfikacji schematow podatkowych (MDR) [zwana dalej: Instrukcjq).
Instrukcja stanowi Zal-qcznik nr 2 do zarzqdzenia Wojta Gminy Jasienica w sprawie
wprowadzonia procedury wewn^trxnej w zakresie przeciwdzial-ania niewywiqxywaniu
siq '/ obowiq/ku pr/ckazywania informacji o schematach podatkowych.

4. Fracownicy pr/y realizacji czynnosci/dzia^an/uzgodnien, sq zobowiqzani do
prxeprowad/ania wst^pnej weryfikacji, cxy dokonywane
czynnosci/dzial-ania/uzgodnlcnia mog^ stanowic schemat podatkowy. W ramach
wst^pnej weryfikacji nalezy okreslic, czy dana czynnosc/dzia^anie/uzgodnienie spt4nia
jeden z trxech warunkow wskazanych w §2 ust. 1 Procedury MDR.

5. W przypadku stwierdzenia w ramach wstc^pnej weryfikacji, xe weryfikovvana
czynnosc/xdarxenie/uzgodnienie speil-nia/moze spel'niac w ocenie Pracownika warunki
wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR sporzqdzany jest przez Pracownika Protokol'
wst^pnej weryfikacji MDR (zwany dalej: Protokol-em). Protoko^ stanowi zal-qcznik nr 3 do
xarzqdzenia Wojta Gminy Jasienica w sprawie wprowadzenia procedury wewn^trznej w
zakresie przeciwdxial-ania niewywiqzywaniu siq z obowiqzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych. Protokol- przekazywany jest przex Pracownika do
funkcjonujqcego w danej jednostce Zcspo-1-u ds. MDR, w celu dalszej weryfikacji.

6. Whsciwy /cspol MDR na podstawie otrzymanego Protokol'u dokonuje wstQpnej
weryfikacji cxynnosci/dzial-an/uxgodnien. Kierownik/Dyrektorjednostki lub xak^adu po
konsultaqach z Vt'i-asciwym Zcspol-em ds. MDR oraz po ocenie prxeka/anego mu
Protokol-u podejmujc ostatecznq decyzj^, czy zgl-aszana przez Pracownika
czynnosc/zdar/enie/uzgodnienie spel-nia warunki wskazane w§2 ust. 1 ProccduryMDR.
W razie wqtpliwosci xgl-aszajqcy moxliwosc wyst^pienia schematu podatkowego
Pracownik ma obowiqzek przekazac w ciqgu 2 dni w^asciwemu Zespok)wi ds. MDR



wszelkie niczbc^dnc dokumenty i infbrmacje, oraz udzielic stosownych pisemnych
wyjasnieri,

7. Czynnosc/dxia^anie/uzgodnlenie, ktore zostanq uznane za schemat podatkowy
podlegajq zgk)szeniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej [zwany dalej: KAS),
zgodnie x wylycznymi. Nast^pnie wl-asciwy Zespol- ds. MDR dla jednostki/zakhdu w
ktorym obowiqzek zgl-oszenia wystc^puje, przygotowuje w obowiqzujqcym terrninie
odpowiedniq infbrmacj'Q MDR, ktorq nastQpnie podpisuje osoba upowazniona zgodnic •/.
art. 87j§4 Op.

§3

Zg^oszenia nowych schematow podatkowych do Szefa KAS.

1. W przypadku stwierdzenia koniecznosci zlozenia raportu x uwagi na wystqpienie
nowego schcmatu podatkowego, nalezy dokonac jego zg^oszenia do KAS. S'/czegol-owe
instrukcje dotyc/cice zgl-as'/ania schematow zawarte sq w opracowanym prxex
Ministerstvvo Finansow i Sxefa KAS podrQczniku uzytkownika systemu MDR
,,Informowanic o schematach podatkowych MDR" dost^pnym na portalu
www.podatki.gov.pl.

2. W przypadku koniecznosci zg^oszenia schemata podatkowego do 1<AS
pr/ygotowywane jest przez cxl'onkow wl-asciwego dla danej jednostki/zak-1'adu Zespo^u
ds. MDR w ktorcj schemat podatkowy wystqpil-, a nastQpnie zgl-osxcnic /:ostanie
podp)isane i wys^anc przez w-1-asciwe osoby/osob? upowa'/nionq wskaxanq w art. 87j§4.

3. Poprxez prxygolowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy roxumiec, w
s'/czegolnosci jako podejmowanie wszelkich czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajqcych wykonanie lub zmierzajqcych do wykonania schematu podatkowego.

4. Zg^oszcnie schomatu podatkowego do KAS przeprowadza si^ przy wykorzystaniu
nar/.Qdzia udosl^pnionego przez Ministerstwo Finansow - portal internetowy pod
adresem www: hltp.s://mdr.mf.gov.pl/#/ [zwany dalej: System zgl-oszeniowy MDR].

5. Po xgl-osxeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwcm Syslemu
zgl-oszeniowcgo MDR pobrac UrzQdowe Poswiadczenie Odbioru [zwane dalej: UPO). fiatq
xarejestrowania xg^-oszenia schematu podatkowego w Systemie zgl-oszeniowym MDR
nalezy wpisac w Rejestrze MDR, zas UPO zapisac w Folderze zg^aszanego schematu.

§4

Zgi-oszenia wykorxystywanych schernatow podatkowych do Szefa Krajowej Administraqi
Skarbowcj

1. W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci, ktore sq elementem schematu
podatkowcgo [tj. zastosowania schcmatu podatkowego) lub uzyskania wynikajqcej z
zastosowania schematu podatkowego korzysci podatkowej, nalezy dokonac
odpowicdnicgo zg-toszenia za posrednictwem Systemu zgl'oszeniowego MDR.

2. W pr'/ypadku gdy uzgodnicnie stanowi podlegajqcy obowi^xkowi raportowania
schemat podatkowy, korxystajqcy obowiqzany jest poinformowac Szefa I<AS o tym
schemacic podalkowym, jc'/eli:



a) Promotor udost^pniajqcy kor/ystajqcemu uzgodnienie nie wype^ni} obowiqzku
przekazania informacji o schemacie podatkowym;

b) Promotor nic poinformowa-i- kor/ystajqcego o nadaniu schematu NSP;

c) Korzystajqcy nie zwolnil- Promotora z zachowania prawnie chronionej tajemnicy
xawodowcj i schemat podatkowy jest schcmatem innym niz schemat standaryzowany lub

d) W uzgodnieniu nie uczcstniczy Promotor, - na formularzu MDR-1 w terminie 30 dni:

1) od dnia nastQpnego po udost^pnieniu schematu podatkowego;

2) od nastQpnego dnia po pr/ygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowcgo, lub

3) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwi^zanej z wdrazaniem schematu
podatkowcgo w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nast^pi wczesniej.

3. Zg^oszenie okolicznosci, o ktorej mowa w ust. 1 dokonywane jest na urz^dowym
formularzu MDR-3. Formularz wybierany jest w Systemie zgl-osxeniowym MDR.
Zgl-oszenia dokonuje siq za okres rozliczeniowy (miesiQCzny/kwartalny/roczny) majqcy
zastosowanie w pr/ypadku podatku, ktorego dotyczy xastosowany schemat podatkowy.
Formular'/ MDR-3 musi bye podpisany elektronicznym podpisem kwalifikowanym pr'/ex
osoby/osob^ upowaznionq xgodnic x art. 87j§4 Op. Nie istnieje moxliwosc udxiclenia
pe'1'nomocnictwa do popisania formular/a MDR-3. Istniejc moxliwosc ud^ielcnia
pel-nomocnicl-wa do podpisania formularza MDR-1, MDR-2 oraz MDR-4 innym osobom.

4. W zg^oszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalexy podac w
szczegolnosci numer NSP zastosowanego schematu podatkowego orax/lub wysoko.se
korxysci podatkowej wynikajc}cej xe schemat'u podatkowego, jezeli zostaia uzyskana.

5. W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczqce zastosowanego schematu podatkowego
odbiegajq od danych zawartych w otrxymanym od doradcy zewn^trznego potwierd/eniu
nadania nurneru NSP, w skl-adanym formularzu MDR-3 nalezy zmodyfikowac te dane w
celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

6. Po xg^osxeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systcmu
xgi-oszeniowego MDR pobrac UPO.

7. W przypadku, gcly w toku procedury nadania NSP, SzefKAS zwroci sii^ o u'/upei-nienie
lub wyjasnicnie Wc}lpliwosci co do ich tresci, wl-asciwy Zespol' ds. MDR xwraca siq do
wl-asciwego I3racownika o pisemnc prxedstawienie niezb^dnych informacji w celu
wyjasnienia wqtpliwosci wterminie nie dl-uzszym niz 2 dni od przesl-ania zapytaniawtym
wzgl^dzie. Pracownik jest zobowiqzany do niezwl-ocznego przygotowania wszelkich
niezb^dnych informacji.

8. W przypadku wydania przez Szefa I<AS postanowienia o odmowie nadania NSP,
Wl-asciwy Zespol- ds. MDR niezwl-ocznie, nie pozniej niz w ciqgu 2 dnia od dorQczcnia
postanowicnia, informuje Skarbnika Gminy o xaistnial-ej sytuacji i przekaxuje mu kop\q
postanowienia otr'/ymanego od Szcfa I<AS.
Kierownik/Dyrektorjednostki lub zaldadu wraz ze Skarbnikiem Gminy, po konsultacjach
z radcq prawnym podejmuje dccyxj'Q odnosnie wnoszenia lub nie zaxalenia na
postanowienio we wl-asciwyrn terminic.



9. W przypadku wydania przez Szefa KAS postanowienia o uniewaznicniu NSP, wtasciwy
Zespol- ds. MDR niezwl-ocznie, nie pozniej niz w ciqgu 1 dnia od dorQCzenia postanowienia,
informujc Skarbnika Gminy o zaistnialej sytuacji i przekazuje mu kopi^ postanowienia
otrzymanego od Szefa KAS. Kierownik/Dyrektor jednostki lub zaldadu wrax ze
Skarbnikiem Gminy, po konsultacjach z radcq prawnym podejmuje decyzj^ odnosnie
wnoszenia lub nie zazalenia we wl-asciwym tcrminie.

§5

Kontrola wcwnQlr'/na.

l.Powo-1-ane Zespoty ds. MDR '/ zachowaniem nalexytej starannosci dokonujq wstQpncj
weryfikacji w swoich jednostkach/zaUadzic nad przedstawianq przez Pracownikow
dokumentacjq czynnosci/zdarzeri/uzgodnicn mogqcych stanowic schemat podatkowy.

2. Cxynnosci kontrolnych nad prawidtowosciq realizowania Procedury MDR dokonuje
Audytor Wewnc^tr'/ny Gminy Jasienica, w ramach prowadzonej kontroli zarzqdc'/ej. Cclem
kontroli wewn^trxnej lub audytu jest przestrzeganie przepisow oraz zasad post^powania
okreslonych w niniejszym zarzqdzeniu oraz zapewnienie wl-asciwego wypfc^nienia
obowiqzku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

3. Nadzor nad wypei-nianiem przez Zespol-y ds. MDR obowiqzkow wynikajqcych
/. procedury sprawuje Skarbnik Gminy. W przypadku nieobecnosci cxk)nk6w Zespo^u ds.
MDR, Skarbnik Gminy wyxnacza osobq zast^pujqcq w trakcie ich nieobecnosci.

4. W przypadku wqtpliwosci cxy dana cxynnosc moxe bye schematem podalkowym ora%
cxy podlcga obowiq/kowi raportowania wiasciwy Zespol: ds. MDR dla jednostki/xaldadu
b^dqcej w tym wypadku podatnikiem przygotowuje w-tasciwy wniosek o wydanie
indywidualnej interpretacji podatkowej na aktualnie obowiqxujqcym druku i wyst^puje
z wnioskiem do Krajowej Informacji Podatkowej przyul. T. Sixta 17, 43-300 Bielsko-Bia^a,
•/ zastrxc/eniem §5 ust. 5. Pracownicy dokonujqcy czynnosci, z ktorych wynika
cwentualna mo'/liwosc wystqpienia schematu podatkowego majq obowiqzek przekaxac
w ciqgu 2 dni od wezwania w^asciwemu Zespo^owi ds. MDR wszelkie niezbQdne
dokumenty i informacje, udzielic stosownych pisemnych wyjasnien oraz przeka/ac je
rowniez w edytowalnej wersji elektronicznej.

5. W przypadku wqtpliwosci czy dana czynnosc, ktora dotyczy wy-tqcxnie podatku od
towarow i ustug - VAT moze bye schematcm podatkowym orax czy podlega obowiqxkowi
raportowania, wtasciwy Zespo^ ds. MDR dla jednostki/zakl-adu w ktorej dana czynnosc
pr/ygotowujo wtasciwy wniosek o wydanie indywidualnej intcrpretacji podatkowcj na
aktualnic obowiqxuj^cym druku, a nast^pnie przekaxuje wniosek xaparafowany prxez
Kierownika/Uyrektora Jcdnostki lub Zaldadu do UrzQdu Gminy Jasienica w celu
podpisania go pr/ex Wojta, nast^pnie Urzqd Gminy wniosek ten zl-ozy do Krajowej
Informacji Podatkowej przy ul. T. Sixta 17, 43-300 Biclsko-Bial-a. Pracownicy dokonujqcy
c'/ynnosci, x ktorych wynika ewentualna mozliwosc wystqpienia schematu podatkowego
majq obowiq/ek prxekazac w ciqgu 2 dni od wezwania w^asciwemu Zespo^owi ds. MDR
wszelkie niexb^dne dokumenty i informacje, udzielic stosownych pisemnych wyjasnien
oraz w edylowalnej oraz przekazac je rownicz w edytowalnej wersji elektronicxnej.



6. Kazdy Pracownik jednostki/zaldadu zobowiqzanyjest do zapoznania siq z Procedurq
MDR. Wtasciwy Zespol- ds. MDR nie ponosi odpowiedzialnosci prawnej za
nieprawidl'owosci w zakresie raportowania schematow podatkowych, o ktorych nic
xostal- poinformowany w sposob i w terminach wskazanych w niniejszej procedurxe.

7.Pracownicy nie udostQpniajq, nie wdrazajq schematow podatkowych, ani nie wyst^pujci
w charakter/e wspomagajqcego z wl-asnej inicjatywy (tj. bez polecenia sl-uxbowegoj. W
przypadku naruszenia tego postanowienia, pracownik staje siq wy^qcznym podmiotem
obowiqzkow ustawowych w zakresie raportowania schematow podatkowych.
Udost^pnienie lub wdrozenie schematu podatkowego z wl-asnej inicjatywy (tj. bex
polecenia s+uxbowego), nie zwalnia pracownika z obowiqxku nie'/wl-oc/.nego
poinformowania o tym fakcie wl-asciwcgo Zcspol-u ds. MDR. Naruszenie obowiqzkow
wskazanych w niniejszej procedurxe traktowane b^dzie jako niewykonanic lub
nienalezytc wykonanie obowiqzkow pracowniczych.

8. Pracownicy Urz^du Gminyjak i jednostek organizacyjnych oraz zaldadu budzetowego
sq zobowiqxani do zglaszania rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow
dotyczqcych schematow podatkowych bexposredniemu przel'oxonemu orax
Kierownikowi/Uyrektorowi jednostki organizacyjnej/zaldadu. Kierownik/Dyrektor
jednostki organixacyjnej'/zaldadu bud'/etowego po przeanalizowaniu xgh)sxenia i
uznania go xa xasadne, po konsultacjach ze Skarbnikiem Gminy oraz Audytorem
WewnQtrxnym, pisemnie zleca w^asciwym osobom odpowiednie czynnosci majqce na
celu usuni$cie ewentualnych skutkow naruszenia przepisow dotyczqcych schematow
podatkowych oraz dokonania czynnosci majqcych na celu doprowadzenie do stanu
xgodnego'/. pi-awem.

§6

Przechowyv^'anie dokumentow.

1. Zespol; ds. MDR wyznaczony dla Urz^du Gminy Jasienica przechowuje:

a] dokumenty i informacje zwiqzane z uczestnictwem UrzQdu Gminy w schemacie
podatkowym w charakterze korzystajqcego, promotora lub wspomagajqcego,

b) dowody potwierdzajqce kazdorazowe przekazanie informacji o schematach
podatkowych korzystajqcemu przez okres 5 lat, liczqc od pierwszego dnia roku
nast^pujqcego po roku, w ktorym przekazano informacje o danym schemacie
podatkowym korzystajqcemu,

c) wszelkie dokumenty i informacje dotyczqce schematow podatkowych otrzymane od
innych osob odpowiedzialnych za czynnosci xwiqxane z MDR,

d) dowody polwierdzajqcc kazdorazowe przekazanie informacji o schcmatach
podatkowych Szefowi KAS lub podmiotom trzecim zaangaxowanym w dany schcmat
podatkowy przez okres 5 lat, liczqc od pierwszego dnia roku nast^pnego po roku, w
ktorym przekazano informacj'Q o danym schemacie podatkowym Szcfowi I<AS lub
podmiotowi trxecicmu.



2. Zasady pr/echowywania dokumentow dotycz^cych innych jednostek niz Urzqd Gminy
]asienica tj. gminnych jednostek organizacyjnych i zakl-adu budzetowego okreslajq
kicrownicy/dyrcktorzy tych jednostek.

§7

Postanowienia koncowe

1. Procedura maze xostac zmieniona lub zastqpiona nowq procedurq. W szczegolnosci,
rozwiqzania przyjQte w Procedurze na poczqtkowy okres jej obowiqzywania w celu
zapewnienia cfektywnego wywiqzywania siq z obowiqzkow zwiqzanych '/ wymogicm
przekazywania informacji o schematach podatkowych mogq '/ostac clostosowane w
oparciu o doswiadczenia Gminy w zakresic stosowania Procedury oraz oficjalne
wyjasnienia /objasnienia
Ministra Finansow.

2. W sprawacti nieiiregulowanych niniejszq Procedurq majq zastosowanie przepisy prawa
stanowic}co podstaw^ prawnq dla wydania Procedury.
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Zatqczniknr2 do Zarzqdzenia nr .WJU-.T.1.MIW6]ta Gminyjasienica z dnia ff.<.±^M...r.

Instrukcja identyfikacji schematow podatkowych (MDR)

1. Obowiqxkowi raportowania podlegajq 3 rodzaje schematow podatkowych:

1) schemat podatkowy,

2} schemaL podatkowy standaryzowany,

3) schemat podatkowy transgraniczny.

Schemat podatkowy - cechy wyrozniajqce:

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:

1) spel-nia kryterium g^ownej korzysci oraz posiada ogolnq ccchq roxpoznawcxq lub

2) posiada szczegolnq cechQ rozpoznawczq albo

3) posiada innq szczegolnq cechq rozpoznawczq.

Pojt^cie ,,uzgodnicnie" oznacza cxynnosc lub zespol- powiqzanych ze sobq czynnosci, w tym
cxynnosc planowanq lub zespo^ czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna strona
jest podatnikicm tub ktore majq lub mogq mice wpiyw na powstanie lub nicpowstanic
obowiqzku podatkowego.

Poj^cie ,,czynnosc" oznacza zarowno czynnosc faktycznq, czynnosc prawnq, jak i wszelkie
inne czynnosci dokonywane w ramach uzgodnienia. Wskazana definicja jest bardxo
szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnicniem mozc bye kazde dzia-t-anie podatnika bex
wzgl^du na jego form^ [np. podpisanie umowy, uchwalenie regulaminu, zmiana formy
opodatkowania, spotkanie robocze z doradcq podatkowym ora'z prowadxenie
korespondcncji itp.J. Okolicznosciq przesqdzajqcq, czy dzial'anie podatnika zostanie
u'/nane xa schemat podatkowy jest jednak nie samo wystqpienie uxgodnienia, ale
spe^nienie prxex takie uzgodnienie wskazanych powyzej kryteriow. Tym samym
dziatanie podatnika, ktore spelnia ustawowq definicj^ ,,uzgodnienia", lecz nie b^dzie
spcl'nial'0/ posiadato ustawowych kryteriow/cech, nic b^dzie schematem podatkowym.

Raportowaniu pocllegac bqd'/Ae tylko i wyl-qcxnie uzgodnienie, ktore:

1) spetnia krytcrium g-1'ownej korzysci oraz posiada ogolnq cechq rozpoznawczq, albo

2] posiada szc/egolnq cechq roxpoznawczq,

3) posiada innq szczcgolnq cech(^ rozpoznawczq.

Powyzsxe o'/nacxa, ze w prxypadku uzgodnien z pkt 2 i 3 dla spel-nienia kryterium
schematu podatkowego nic jest wymagane, aby uzgodnienie spe-1-nial-o kryterium gl-ownej
kor/ysci. Wystarcxy, ze b^dzie posiadl-o sxczegolnq cechQ rozpoznawczq.
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2. Kryterium g-1'ownej korzysci kryterium gl'ownej korzysci uwaza si^ za spel-nione, jezeli:

1) gl'6wnym lub jednym z gl-ownych celow uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika
korzysci podalkowej (Podatnik spodziewa siq osiqgnqc korzysc w zwiqzku z wykonaniem
uzgodnienia), orax

2) mozna stwierdxic na podstawie istniejqcych okolicznosci oraz faktow, ze podatnik
dzia^ajqcy rozsqdnie i kierujqcy si(^ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiqgniQcic
korzysci podatkowej m6g\by zasadnie wybrac inny sposob post^powania, x ktorym nie
wiqzal-oby siq uxyskanie korzysci podatkowej roxsqdnie oczekiwanej lub wynikajqccj x
wykonania uxgodnienia. Korzysc podatkowq, ktorc} Podatnik spodziewa siq osiqgnqc w
zwiqzku z wykonaniem uzgodnienia maze bye m.in.:

a) nicpowstanie xobowiqzania podatkowego,

b) odsuniQcie w cxasie powstania zobowiqzania podatkowego,

c) obnizenie wysokosci zobowiqzania podatkowego,



d] powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

e) powstanie nadpl-aty lub prawa do zwrotu podatku,

f) zawyzenie kwoty nadpl-aty lub zwrotu podatku,

gj podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku nalicxonego nad naleznym,

h) niepowstanie obowi^zku lub odsuniQcie w czasie powstania obowiqzku sporzqd/.enia
i przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

Oczekiwana korzysc podatkowa moze dotyczyc kazdego podatku [poza dem), a zatem
nalczy brae pod uwag^ xarowno podatki dochodowe (podatek dochodowy od osob
fizycznych - PIT, podatek dochodowy od osob prawnych - CIT), podatek od towarow i
us^ug - VA'l', podatek od nieruchomosci i inne.

3. Ogolne cechy rozpoznawc'/c: stwierd/.enie, r/e analixowane uzgodnienie spe-1-nia
kryterium ghiwnej korzysci nie oznacza automatycznie, ze bQdzie ono schematcm
podatkowym. Poza spe^nieniem tcgo kryterium uxgodnienie musi jeszcze posiadac
ogoln^ cec\\q rozpoznawczq. Dopiero w takim pr/ypadku uzgodnicnie b^dzie uznane xa
schemat podatkowy, ktory podlega obowiq'/kowi raportowania. Ogolna cecha
roxpoxnawcxa to wtasciwosc uzgodnicnia polegajqca na tym, ze spel'nionyjest co najmniej
jeden z poni'/sxych warunkow:

a) Promotor lub korzystajqcy zobowiqzali siq do zachowania poufnosci wobec osob
trzecich, w szczegolnosci wobec innych korxystajqcych, promotorow lub organow
podatkowych, sposobu, wjaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej;

b) Promoter jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysokosc jest
uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej wynikajqcej z uzgodnienia;

cj Promoior jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajqcej z uzgodnienia albo zobowiqzal- si? do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czqsci, w prxypadku gdy korzysc podatkowa nie powstanie lub
powst'anic w wysokosci nizszej, nix zaldadano;

dj dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajq siq na xnacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmujq znacznie ujednoliconq form^, ktore nie wymagajq istotnych
xmian w cclu wdro'/enia schematu u wiQcej niz jedncgo korzystajqcego.

To czynnosci wchodzqce w sldad uzgodnienia - aby spe^niona by-l-a wskazana ogolna
cecha roxpoxnawcza - muszq opierac siq na znacznie ujednoliconej dokumentacji
uxgodnienia lub przyjmowac znacznie ujednoliconq form^. Przesl-anka znajdxie
xastosowanie np. w nast^pujqcych przypadkach:
[1) znacznie ujednolicona dokumentacja obejmuje sytuacje '/wiqzane z
wykorxystywaniem dokumentacji / umow stworzonych i wykorxystywanych do
xawierania specjalistycznych umow bankowych lub innych umow dotyczqcych zagadnicn
finansowych;

[2) znacznie ujednolicona dokumentacja obejmuje sytuacje, w ktorej promotor przekaxail"
korzystajc|cemu dokumentacjQ dotyczqcq pr/es^anek zastosowania 50% kos/tovv
uxyskania przychodow (wxorcowy regulamin zastosowania 50% kos'/tow uxyskania
przychodow, na podstawie ktorego korzystajqcy podejmuje czynnosci implementacji



nowych za.sad wynagradzania pracownikow z wykorzystaniem podwyxszonych kosztow
uxyskanict prxychodow);

[3] znac/nic ujednolicona forma cxynnosci dokonywanych w ramach uzgodnienia
obejmuje sytuacje, w ktorej promotor przekazal- kor'/ystajqcemu rekomendacji? co do
pewnych standary'/owanych krokow [np. podj'Qcia uchwat w standardowym brxmieniu),
ktore sk-tadajq siq na uzgodnienie. Aby uxnac tQ ccch(^ za spe-tnionq, rekomendacja
promotora powinna pozwalac na stosunkowo proste podj^cie wskazanych przez niego
krokow, w szczegolnosci poprzez wskazanie ich istotnych elementow.

Cecha znac/nie ujednoliconej dokumentacji lub formy nie dotyczy tresci opinii prawnej,
ktora mo/e bye oparta na wypracowanych w danym podmiocie standardach wypowiedzi
na dane xagadnicnia.
Pr/ypadki, ktore nic' zostanq zakwalifikowanc jako ujednolicona dokumentacja to:
[1.1) ujednolicona dokumentacja nic obejmuje standaryzowanych produktow
bankowych, takich jak np. wzor standardowej umowy rachunku bankowego a takxc
produktow emerytalnych takich jak Pracownicze Plany Kapital'owe [PPK), Pracownicxc
Programy Krnerytalne [PPE), Indywidualne Konta Emerytalne [IKE), czy Indywidualne
Konta Zabexpieczcnia Emerytalnego [IKZE);
[1.2) ujednolicona dokumentacja nie obejmuje przekazanych korzystajqcemu drukow
urxQdowych;

(1.3J ujednolicona dokumentacja nie obcjmuje wykorzystywanych pr/e'z notariusxy
,,wxorc6w" umow notarialnych wykorzystywanych prxy standardowych transakcjach
[nienakierowanych na osiqgniQcie korzysci podatkowych);
(1.4J ujednolicona forma czynnosci dokonywanych w ramach uzgodnicnia nie obejmuje
standardowych wzorow uchwal- przygotowanych do podj'Qcia przez spol-ki prawa
handlowego w standardowych celach biznesowych; przes^anka ta jednak moze bye
spel-niona, jcxeli komplet xestandaryzowancj dokumcntacji tego rodxaju xostal-
prxygotowanyw celu osiqgniQcia korzysci podatkowych.
e) podejmowane sq celowe czynnosci dotyczqce nabycia spo^ki przynoszqcej slTaty,

xaprzestania gh)wnej dzial-alnosci takiej sp6ti<i i wykorzystywania strat takiej spol-ki w
celu zmniejs'/cnia /.obowiqzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do
podmiotu na terytorium innego panst'wa lub przyspies'/enie wykor/ystania tych strat;

f) dochodxi do zmiany kwalifikacji dochodow [przychodow) do innego zrodia dochodow
(przychodow) lub xmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycxnie ni/sxe
opodatkowanie, /wolnienie lub wyl'qcxenie z opodatkowania.

Nie bqd'/Ac spe^niat definicji wskazanej cechy rozpoznawczej:
[1] wybor mctody degresywnej amortyxacji w podatku dochodowym od osob
prawnych/podatku dochodowym od osob fizycznych,
(2) wybor opodatkowania VAT transakcji nieruchomosci poprxez rexygnacj^ z
dobrowolnego zwolnienia z VAT,
[3J decyzja w zakresie obnizenia stawck amortyzacyjnych zgodnie z przepisami ustawy o
CIT/ustawy o PIT, jezeli te dzial-ania sq podejmowane jako niestanowiqce clementu
uzgodnienia obejmujqcego takze inne czynnosci.
g) czynnosci prowadzq do okr^znego obiegu srodkow pieniQznych poprxcx
xaangaxowanic podmiotow posredniczqcych nicpel-niqcych istotnych funkcji
gospodarc/ych lub dzial-an, ktore wzajemnie siq znosxq lub kompensujq b^di prowadxc|
do uxyskania stanu identycznego lub zblixonego do stanu istniejqcego prxed dokonanicm
tych czynnosci albo majq inne podobne cechy.



h) transgranicxne p't'atnosci do odbiorcow z krajow o niskim poziomie opodatkowania
dokonywane pomit^dzy podmiotami powiqzanymi:
wskazana ogolna cecha rozpoznawcza dotyczy p^atnosci transgranicznych, ktore
podlegajq xaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow przez podmiot posiadajqcy
rc'/ydencjt? podatkowq w Polsce, jesli spe^nione sq nast^pujqce przestanki:
(1J pl-atnosci transgraniczne dokonywane sq przez podmioty powiqzane;
[2) odbiorca phitnosci transgranicznej ma miejsce zamieszkania, siedzib^ lub xarzqd w
paristwie, w ktorym:
[3] nie nakl-ada SJQ p^odatku dochodowego od osob prawnych lub pobiera podatck od osob
prawnych wcdtug slawki zerowej lub stawki mnicjszcj niz 5%,
[4) pl-atnosci te korzystajq z cal-kowitego zwolnienia lub obj^te sq preferencyjnymi
xasadami opodatkowania.

i) Zobowiqzanie korzystajqcego do wspo^pracy: korzystajqcy zobowiqza^ siq, ze w
prxypadku wdroxenia uzgodnienia bqdyAe wspo'l'pracowa^ z promotorem, ktory
udost^pni-t to uzgodnienie, albo zap^aci promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie.
Wskazana ogolna cecha rozpoznawcza dotyczy sytuacji, w ktorej kor'/ystajqcy zobowiqxa^
siq do:
(1) dalszej wspo^pracy z promotorem w zakresie uzgodnienia, ktore zostal-o przex niego
opracowanc i udosl'Qpnione, takzc na etapie wdrazania tego uzgodnionia;
[2] zaptaty promotorowi, ktory udostQpni} uzgodnienie, wynagrodzenia lub
odsxkodowania, w przypadku, gdy promotor nie zosta\ zaanga'/owany na etapic
wdrazania u'/godnicnia.

j) promotor lub korzystajqcy faktycxnie respektujq co najmnicj jedno / zobowic}xan
wskazanych w lit. bj i c], w tym przypadku, jesli zapisy umowne nic przewidujc|
dodatkowego wynagrodzenia zwiqxanego x osiqgniQcicm korzysci podatkowej, ale np. na
podstawic dodatkowych uzgodnien, poroxumienia lub dotychczasowych doswiadc'/cn
dotyczqcych wspotpracy pomi^dzy promotorem a korzystajqcym promotorowi nalexne
b^dzie dodatkowe wynagrodzenie zwiq'/ane '/ osiqgni(?ciem korzysci podatkowej,
wskazana ogolna cecha rozpoznawcza moze znalezc zastosowanie.
Cecha ta maze znalexc zastosowanie rowniez, gdy postanowienia umowne nie przewidujq
obowiqzku zwrotu wynagrodzenia przez promotora [lub czt^sci tego wynagrodzenia] w
sytuacji, w ktorej korzysc podatkowa okaza-1-a s\q bye nizsza od xaldadanej lub nic
powsta^a w ogole. Zwrot taki nastqpic moze przykl-adowo poprxez udxielcnie znaczqcych
rabatow w stosunku do innych faktur wystawionych przez promotora, wyswiadczenie
przez promolora bez wynagrodzenia innych usl'ug lub darowiznQ srodkow pieniQxnych.
Ocena jednak kaxdorazowo powinna uwxgl^dniac catosc okolicznosci faktycxnych
dotyczqcych uxgodnienia.

kj na podstawie istniejqcych okolicznosci nalezy przyjqc, ze ro'/sqdnie dzial-ajqcy
promotor lub korzystajqcy, do ktorych nic stosowafyby si^ obowiqxki przcwidzianc w
przepisach ninlejszego rozdzial-u, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze xobowic[zan
wskazanych w lit. a-c by-l-o faktycznie respektowanc, przy czym przesl-anki te musxq
wystqpic tqcxnie [dotyczy sytuacji, w ktorych brak jest w umowie wyraxnej podstawy do
wyp^aty / '/wrolu success fee lub zachowania szczegolnej poufnosci w relacji
korxystajqcego 7. promotorem).



4. Szczegolna cecha rozpoznawcza - rozumie siq przez to wl'asciwosc uzgodnicnia
polegajqcq na tym, ze spe^niony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
a) obejmuje ono podlegajqce xaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow
transgranicxne pl-atnosci pomi^dzy podmiotami powiqxanymi orax:
- odbiorca pl-atnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzqdu w zadnym z
panstw,
- odbiorca p^atnosci posiada miejsce xamieszkania, siedzib^ lub zarzqd na terytorium lub
w kraju stosujqcym szkodliwq konkurencJQ podatkowq, wskazanych w aktach
wykonawczych wydanych na podstawie przepisow o podatku dochodowym od osob
fizycznych orax prxcpisow o podatku dochodowym od osob prawnych orax w unijnym
wykazie jurysdykcji niech^tnych wspol-pracy do celow podatkowych przyjmowanym
przez Rad^ Unii Europejskiej,
b) w odnicsieniu do tego samego srodka trwaklgo lub wartosci niematerialnej i prawncj
dokonywane sq odpisy amortyzacyjne w wiQcej niz jednym panstwic,
c) ten sam dochod lub majqtek korzysta z metod majqcych na celu unikanie podwojncgo
opodatkowania w wi^cej niz jednym panstwie,

d] w ramach uzgodnienia dochodzi do przcniesienia aktywow i okreslone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytul-u dla celow podatkowych rozni siq co najmniej o 25%,
e) maze skutkowac obejsciem obowiq'zku raportowania wynikajqcego z ustawy x dnia 9
marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwaml lub
rownowaxnych ustaw, umow lub porozumien w zakresie automatycznej wymiany
informacji o rachunkach finansowych, w^-qc'/ajqc umowy lub porozumienia z panstwami
tr/ecimi lub wykorxystywac brak rownowaxnych przepisow, umow lub poroxumien lub
ich niewtasciwe wdrozenie,

f) wystQp)ujc nicprxcjrzysta struktura wl'asnosci prawnej lub trudny do ustalcnia jest
bcneficjcnt rxocxywisty z uwagi na wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek
oi-ganixacyjnych niemajqcych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych:
- ktorc nic prowadzq znaczqcej dzial-alnosci gospodarczej x wykorxystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywancgo w prowadxonej dzia'l'alnosci
gospodarc'/cj,
- ktore s^ xarejestrowane, xarzqdxane, znajdujq si^ sq kontrolowane lub '/.aiowne w
panstwic lub na terytorium innym nix panstwo lub terytorium miejsca xamiesxkania,
sicdziby lub zarzqdu beneficjenta rzeczywistego aktywow bQdqcych w posiadaniu takich
osob prawnych oraz jednostek organixacyjnych niemajqcych osobowosci prawnej,
konstrukcji lub struktur prawnych, - jezeli nie mozna wskazac beneficjenta
rzeczywistego osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajqcych osobowosci
prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdzial-aniu praniu pieniQdxy oraz finansowaniu terroryxmu.
g) wykorxystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uprosxcxenie w
stosowaniu prxepisow zwiqxanych z ustalanicm cen transferowych, prxy czym nie uwaxa
si? za uproszc/enie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktore wynika
bczposrcdnio z Wytycznych Organi/acji Wspo^-pracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie
cen transfcrowych dla pr/cdsiQbiorstw wiclonarodowych oraz administracji
podatkowych, a takxe innych mi^dzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomcndacji
w xakresie cen transferowych,

h) dochodxi do prxenicsienia praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych,
i) pomi^d'/y podmiotami powiqzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryxyka lub
aktywow, jcxeli pirxewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszqcego lub



podmiotow przenos'/qcych przed odsetkami i opodatkowaniem [EBIT) w trzylctnim
okresie po tyin prxeniesieniu wynios-tby mniej niz 50% przewidywanego rocxnego E13IT,
gdyby nie dokonano przeniesienia;

5. Inna szczegolna cecha rozpoznawcza - rozumie siq przez to w^asciwosc uzgodnienia
polegajqcci na tym, ze spel-niony jest co najmniej jeden z ponixsxych warunkow:
a) wpl-yw na CZQSC odroczonq podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy x tytul-u
podatku odroc'/onego, wynikajqcy lub oc'zekiwany w zwiqzku z wykonaniem uzgodnienia
u korzystajqccgo jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu prxepisow o
rachunkowosci oraz przekracza w trakcic roku kalendarzowego kwot(^ 5 000 000 z-t,
bj p^atnik podatku dochodowego by^by zobowiqzany do pobrania podatku
przekraczajqccgo w trakcie roku kalendarzowego kwotQ 5 000 000 ?A, jezeli w odniesieniu
do wypl-at naleznosci wynikajqcych lub oczekiwanych w zwiqzku z wykonanicm
uzgodnienia nic miafyby zastosowania w^asciwe umowy o unikaniu podwojnego
opodatkowania lub xwolnienia podatkowe,

c] dochody [pr/.ychody) podatnika, o ktorym mowa w art. 3 obowiqzck podatkowy ust. 2a
ustawy '/ dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fr/yc'/nych
lub art. 3 obowiqzck podatkowy a miejsce siedziby podatnika ust. 2 ustawy '/ dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych, wynikaj^ce lub oczckiwane w
xwiqzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczajq 1-qcznie w trakcie roku kalendarxowcgo
kwott? 2 5000000^
d) roznica pomi^dzy polskim podatkicm dochodowym, ktory by^by nale'/ny w zwiqzku z
wykonaniem uzgodnienia od korzystajqcego nieposiadajqcego siedziby, xarz^du ani
miejsca zamicsxkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byi on podatnikiem,
o ktorym mowa wart. 3 obowiqzek podatkowy ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od osob fizycznych lub art. 3 obowiqzek podatkowy a micjscc
sicdziby podatnika ust. 1 ustawyz dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob
prawnych, a podlegajqcym faktycznej zap^-acie podatkiem dochodowym w
panstwio sicdxiby, zarzqdu lub miejsca zamieszkania korzystajqcego w
zwiqzku z wykonaniem uzgodnienia, prxekracza ^qcznie w trakcie roku kalendarzowego
kwot^ 5 000 000 -/A.
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6. Szczegoln^ uwag^ nalezy zachowac w przypadku wspol-pracy z doradcami
zewn^trznymi, w sxczegolnosci z doradcq podatkowym, adwokatem, radcq prawnym,
pracownikiem banku lub innej instytucji finansowej. Tego typu podmiotynajczQSciej b^dq
pe-1-nil-y rolc^ promotorow, bowiem zawodowo xajmujq siQ tworzeniem, oferowaniem oraz
wdrazanicm rozwiqxan prawno-podatkowych, ktore mogq spel-niac kryteria uznania ich
xa schematy podaikowe.

7. Podatnik maze wystqpic w zakresie powstawania schematow podatkowych w dwoch
rolach

1) Promotora

2] Korzystajqcego

3) Wspomagajqc'Ggo.

8. Promotor: jak wskazano powyzej role promotora pel'niq przede wszystkim doradcy,
tacy jak doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej
instytucji finansowej doradzajqcej klientom. Wskazany katalog podmiotow b^dqcych
promotorem nie jest jednak zamkni^ty i Promotorem moze bye rowniez Podatnik. Dla
uxyskania slatu.su promotora nalezy bye podmiotem ktory:



a) opracowuje uzgodnienie,

b) oferujc iizgodnicnie,

c) udost^pnia opracowane uzgodnienie,

d) wdraza opracowane uzgodnienie,

c) zarzqdxa wdrozeniem uzgodnienia.

Przypadki, w ktorych Podatnik mog^by wystqpic w roll Promotora sq bardxo sporadyczne.
Podatnik nic jcsl bowiem podmiotcm, ktorego dzial-alnosc polega na opracowywaniu i
oferowaniu uxgodnieri, ktore mogq bye schematem podatkowym, w sxcxegolnosc xa
wynagrod/eniem, klorego wysokosc zalezy od uzyskanych kor/ysci.

9. Korzystajqcym jestpodmiot:

1} ktoremu udost^pnianejestuzgodnienie,

2) u ktorej uzgodnieniejestwdrazane,

3J ktory jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,

4] ktory dokonat cxynnosci s^uzqcej wdroxeniu takiego uzgodnienia.

Kor/ystaj'qcym jest xgodnie x powyzszym odbiorca uzgodnienia
oferowancgo/udostQpnianego przez Promotora lub podmiot, ktory dokonal- czynnosci
sl-ux^cej wdroxeniu uzgodnienia [w tym przypadku nie musi wystqpic Promotor -
Podatnik sam wdraza uzgodnienie spel-niajqce kryterium schematu podatkowego).
Podatnik co do zasady bqdzie pcl'nil- rolQ korzystajqcego. W zaleznosci od pe^nioncj roli
[promotor lub korxystajqcy) w ramach danego uzgodnienia rozne sq obowiqxki xwiqxanc
z raportowaniem uzgodnienia bqdyego schematem podatkowym.

10. Wspomagajqcy - rozumie siQ pr/ez to osob^ fizyczn^, osobQ prawnq lub jednostkQ
organizacyjnq nieposiadajqcq osobowosci prawnej, ws'/czegolnosci biegl-ego rewidenta,
notariusza. osobQ swiadczqcq usl-ugi prowadzenia ksiqg rachunkowych, ksiQgowego lub
dyrektora finansowego, bank lub innq instytucj^ finansowq, a takze ich pracownika, ktora
przy zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzgl^dnieniu zawodowego charakteru dziai-alnosci, obszaru specjalizacji oraz
pr/edmiolu wykonywanych czynnosci, podj'Qi-a siq udzielic, bczposrednio tub xa
posrednictwcm innych osob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczqcych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostQpnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia uxgodnicnia.

11. Rodzaje schematow podatkowych: prxcpisy rozrozniajq trzy rodzaje schematow,
ktore podlegajq obowiqzkowi przekazywania informacji:

l)schemat podatkowy [art. 86a ust. 1 pkt 10 Op),

2) schemat podatkowy standaryzowany [art. 86a ust. 1 pkt 11 Op), rozumie siq prxex to
schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia lub udostQpnienia u WJQCCJ niz jednego
korzystajciccgo be-/ koniecznosci zmiany jego istotnych za't'ozen, w szcxcgolnosci
dotyczqcych rod'/aju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schcmatu
podatkowego.



Schemat podatkowy standaryxowany
a) musi spe-tniac definicj^ schematu podatkowego,
b) schema! podatkowy standaryxowany transgraniczny musi spelniac dodatkowo
kryterium transgraniczne,
b) stosowany gk)wnie przex promotorow,
cj stwierdxenio, c/y w danym przypadku wyst^puje schemat podatkowy standaryzowany
nalezy do promotora lub korzystajqcego, ktory udostQpnia lub wdraza schcmat
podatkowy - podmioty te muszq stwierdzic czy opracowany schemat podatkowy bqd'/Ae
mozliwy do wdrozenia lub udost^pnienia u wi^cej niz jednego korzystajqcego,

3] schemal podatkowy transgraniczny (art. 86a ust. 1 pkt 12 Op]: rozumie siq przez to
uxgodnienie, ktorc spel'nia
a) kryteriurn transgraniczne oraz:
b) spel'nia krylerium gk)wnej korzysci oraz posiada ktorqkolwiek z ogolnych cech
rozpoznawczych, o ktorych mowa w art. 86 § 1 pkt 6 lit. a-h [poufnosc, wynagrodzcnic
zalezne od korzysci, xmian kwalifikacji dochodow, nabycie spol-ki ze strata okrQ'/ny ruch
srodkowj lub
c) posiada s'/.c'/egolnq cech^ rozpoznawczq.

Kryterium transgraniczne uwaza s\q za spel-nione, jezeli uzgodnienie dotyczy wiQcej niz
jcdnego panstwa cx-tonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cz^onkowskiego Unii
Europejskicj i panstwa trzecicgo oraz spel-nia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
aa) nie ws'/yscy ucxestnicy uzgodnienia majq miejsce zamieszkania, siedzib<; lub /arzqd
na terytorium tego samego panstwa,
bb) co najrnniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamiesxkania, sicdxib^ lub
zarzqd na terytorium wi^cej niz jednego panstwa,
ec) co najmniej jcden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzial-alnosc na terytorium danego
panstwa '/a posrednictwem zagranicznego zaldadu w tym panstwie, a uxgodnicnic
stanowi czqsc albo ca-l-osc dzial'alnosci gospodarczej tego zagranicxnego xakl-adu,

dd) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzia^-alnosc na terytorium innego
panstwa nie majqc miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa orax
nie posiadajc{C zagranicznego zakl-adu na terytorium tego panstwa,
ee] uxgodnicnie moxe miec wpiyw na automatycznq wymian(? informacji, o ktorcj mowa
w d'/iale III ustawy '/ dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi
panstwami, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy x dnia 1
marca 2018 r. o pr/eciwdzial-aniu praniu pieni^dzyi finansowaniu terroryzmu,
- z wyjqtkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wy^qcznie podatku od wartosci dodanej,
w tym podatku od towarow i uslug, podatku akcyzowego lub cei, nakladanych na
terytorium panstwa czl'onkowskiego Unii Europejskiej.

12. Zgodnie •/ wydanymi przez Ministerstwo objasnieniami co do xasady, nie bqd'c[
powodowaly obowiqzku raportowania ponizej wskazane grupy czynnosci,
wykonywanych w ramach swiadczenia us^ug dotyczqcych kwestii podatkowych, jczeli nic
xawierajq rekomendacji co do podejmowania przex klienta okreslonych cxynnosci
faktycznych lub prawnych, ktorych rezultatem ma bye osiqgni^cie przez niego korzysci
podatkowych w prxyszl-osci (udzielanie takich rekomcndacji stanowi czynnosci typowe
dla funkcji promotora):
1) pr/.ygotowywanie i pomoc w pr/ygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informacji i xcxnan podatkowych,



2) prxygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskow o udziclanie
pozwolen/xexwolcn,

3) przeglcjdy dotyc/qce rozliczcn podatkowych,

4J przygotowywanic i pomocw praygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

5} opinie i komentarxe podatkowe - w zakresie skutkow podatkowych, w ktorych doradca
informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajqcych x
istniejqcych interpretacji podatkowych i orzecznictwa dotyczqcychju'/ dokonanych przex
klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych [stany przesz^e i zamkniqte),

6) udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikow procedur
podatkowych w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowiqzujqcymi
przepisami i praktykq podatkowq,

7) udzielanie porad i wsparcia w xakresie odzyskiwania nadp^aconych zobowiqxan
podatkowych,

8} szkolenia dotycxqce obowiqzujqcych przepisow prawa podatkowego lub planowanych
xmian w prxcpisach prawa podatkowego [o wy^qcznie informacyjnym charakter/e],

9) us-1'ugi bicxqccgo doradztwa podatkowego,

10] wsparcie i repre'/entowanie klienta przed organami administracji publiczncj, s^jdami
administracyjnymi, sqdami powszechnymi oraz przed Sqdem Najwyzszym,

11) wsparcic lub pr'/ygotowywanie oswiadczen dla celow podatkowych.

/^

Pierzyr/anmgr inz
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Protoko} wstf^pnej weryfikacji MDR

[Wypel-nia pracownik)

Data sporzqdzenia:

Nazwajednoslki organizacyjnej'/ Wydzial-u/Referatu/ zaldadu budxetowego:

Stanowisko, ImiQ i nazwisko osoby sporzqdzajqcej

Opis weryfikowanego dzial-ania/czynnosci

U/.asadnienic, dlaczego w opini
dxial-anie/czynnosc/uzgodnienie mo'/.e bye

uznane za schemat podatkowy:,

pracownika weryfikowane

Za-1-qczone dokumenty.

Potwierdxcnic odbioru przez wl-asciwy

dla danej jednostki/xakl-adu Zespol- ds. MDR

Podpis pracownika
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