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Archiwum Pahstwowe
w Katowicach

Nazwa archiwum panstwowego

OddziatwBieLsku-Biatej

Oddziat

13

i

Identyfikator
(systemowy)

ul. Pitsudskiego 43
43-300 Bielsko-Biata

Adres

13723

Nr protokotu

2021-07-29

Data dokumentu

APB.421.6.2021.GSS

Znak sprawy

162

Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI
Podstaw? prawnq przeprowadzanej kontroli stanowiq: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 ust.l pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983r.o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach (Jednotity tekst Dz.U. z 2020, poz. 164)

Informacje o jednostce

Urzqd GminyJasienica
.J

2519

Nazwa jednostki

Jasienica 159,43-384 Jasienica 159

Adres kontrolowanej jednostki

~i ^•_^^_-_---
! ! 072182255

REGON

Identyfikator
systemowy

KRS

1990

Rok utworzenia

jednostki

Ustawa o samorzqdzie terytoriatnym
z dnia 8 marca 1990 r. (Dz. U. z 1990
r., Nr16,poz. 95)

Nazwa aktu prawnego

Janusz Pierzyna

Imi? i nazwisko kierownika jednostki

1999

Rok ustalenia pod
nadzor

Wojewoda $Lqski

Organ nadrz^dny/nadzorujqcy

40-032, uLJagieltohska 25

Adres organu nadzorujqcego

Statut

X tak

Czy posiada?

Innydokument

; 2020-10-01

Data dokumentu

Regulamin organizacyjny

x: tak 2016-12-16

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - do

Kierownikiem Urz^du Gminy jest Wojt GminyJasienica. Wojt kieruje Urz^dem Gminy przy pomocy Zast^pcy Wojta oraz
Sekretarza Gminy. W ramach struktury organizacyjnej Urz^du wyodr?bnia s'\q nast^pujqce referaty oraz samodzieLne
stanowiska pracy: I/ Referat Organizacyjny i Spraw Spotecznych: a/ Biuro Rady Gminy b/ dziennik podawczy 2/ Referat
Budzetu 3/ Referat Podatkow i Optat 4/ Referat Budownictwa i Rozwoju Gospodarczego 5/ Referat Gospodarki
Komunalnej i Ochrony Srodowiska 6/ Referat Funduszy Zewn^trznych 7/ Urzqd Stanu Cywilnego oraz samodzietne
stanowiska pracy: I/ Petnomocnik Wojta ds. Ochrony Informacji Niejawnych 2/Audytor wewn?trzny 3/ Stanowisko ds.
RontroLi wewn^trznej 4/Ad mini strata r Bezpieczenstwa Informacji 5/Stanowisko ds. archiwum zaktadowego Biuro
Zarz^dzania Kryzysowego i Spraw Obronnych Biuro ds. Zamowieh Publicznych Biuro Radcow Prawnych Referatami
kierujq kierownicy referatow, Urz^dem Stanu CywiLnego kieruje kierownik USC.
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Opis struktury organizacyjnej

Wtrakcielikwidacji |Xj nie

Wtrakcie upadtosci jXj nie

W trakcie zmian | X j nie
organizacyjnych

-j

Uwagi
J

Informacje o kontroLi

przestrzeganie przepisow o narodowym zasobie archiwaLnym i archiwach i post?powania z dokumentacjq przez Urzgd
GminyJasienica

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrol? przeprowadzit

Grazyna Sokot-
Szottysek

Kierownik
Sekcji II

I APB.6.2021 2021-07-26

Imi? i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

2021-07-29

Okres waznosci -
od:

2021-08-27

do:

"n
j

I

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Lucja Jenkner

Imi? i nazwisko

J I,Sekretarz GminyJasienica

Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2021-07-29

Data rozpocz^cia kontroti

I 2021-08-09

Data zakonczenia kontroLi

! S 2021-07-30 do 2021-08-08

Wskazanie dni b^dqcych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroLi AP

Sokot-Szottysek Grazyna

Nazwisko i imi? osoby przeprowadzajqcej kontrot?

-1 r
i 2017-08-28

Data kontroli

przestrzeganie przepisow o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach i post^powania z
dokumentacjq przez Urzqd GminyJasienica .....j i

Przedmiot i zakres kontroLi

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

Q Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwatne obowi^zujqce w jednostce I

j
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Jednostka kontrotowana posiada przepisy
kanceLaryjno-archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

X tak Uzgodnione z archiwum
paristwowym

X tak

2011

Rok

wprowadzona rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. (Dz.U. Nr14,poz. 67) w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatenia archiwow zaktadowych - zat. nr 1 do powyzszego rozporzqdzenia

Uwagi

JednoLity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzony rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67) w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednoLitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktedowych - zat. nr 2 do powyzszego rozporzgdzenia

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67) w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych - zat. nr 6 do powyzszego rozporzqdzenia

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o pahstwowym zasobie archiwatnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

t

System zarzqdzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajqcych wjednostce

Budzet

Budzet RB2

Dzierzawy

eDeklaracje

Faktura

FK

JGU (firmy)

Kadry

Kasa dochodowa

Kasa wydatkowa

Nota

...i

Obstuga budzetu gminy

Obstuga budzetowjednostek podlegfych

Obstuga dzierzaw

Obstuga dekLaracji elektronicznych

Fakturowanie

Finanse i ksi^gowosc

Obstuga podatkowa osob prawnych

Obstuga pracownikow - kadry

Obstuga wptat kasowych

I , Obstuga wyptat kasowych

Program do obstugi not

.1

-__._-...,.J

.„ i
~1

"-I

...J

!

_.J
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Odpady

Pas drogowy

I Ptace

j j Obstuga wymiarowo ksi^gowa gospodarki odpadami
==j ^-.-:..-'=.-^r..;.;:.,.;-:;.-.---;,.1;.-,...-:-:.-.'1....--;-..--^^^^^^^^^

[ Obstuga optat za zaj?cie pasa drogowego
"'"

i I Ptatnik

s"""

Podatnik

! Pojazdy

Posesja

I PrzeLewy

RDekLaraq'e

RCP

Rejestr optat

Srodki niskocenne(SN)

Srodki trwate(ST)

; Uzytkowanie wieczyste

i Wyciqgi

Bestia

EwMapa

EwOpis

PB_Ewid

PB_USC

; Zwroty-ZieLonka

~1

I j Obsluga pracownikow - wynagrodzenia

; I Obstuga dokumentow z ZUS

Obstuga zeznah podatkowych PIT pracownikow

Obstuga podatkowa od srodkow transportu

Obstuga podatkowa osob fizycznych

I Obs^uga przelewow eLektronicznych
= ^ •-.:.! :-:........:.,.,,:...,. .,-„-....,, ..,,.-.:.-^.,--.:..: .„;..._:
j j Obstuga deklaracji w formacie JPK

^:^"-;;.-":^ ...;.....--:::.;:;.^..; .•,.",.;"",.;:;";.,.:;";":; ..:/..:„.;• ;^.:. •-;'..•.....'..
i ! Obstuga pracownikow - czas pracy

—,-^;^-r^:"^::'^

-J

^.——-;.—.'
I Obstuga optat - dochodow gminy

Ewidencja srodkow niskocennych

Ewidencja srodkow trwatych
"^::'^'r^—^:": ==1

UmozLiwia obslug? umow uzytkowania wieczystego
=J (=-."••'•:"-:..-•"""'••.•. •.,.;•:— -...•,.;. ::;•:.;:::•.•- •:.•:: .:.^.^-.^.

Obstuguje wyciqgi bankowe

-_J

I System Zarzqdzania BudzetemJednostek Samorzqdu Terytorialnego

i Program do obstugi map

Ewidencja gruntow, budynkow i lokaLi

: I Rejestr mieszkahcow

'^~^:^::y::^:^^; '^'"^••^^

i

]

._I

! I Obstuga Urz^du Stanu CywiLnego

I Obstuguje zwroty podatku paliwowego dla roLnikow
_!

eALkohoLe

EDG

MapVlEW

Ediom2012

CEiDG

System Rejestrow Pahstwowych
Zrodto

Nazwa systemu

Archiwa zaktedowe

..I

! I Obstuga koncesji alkoholowych

Ewidencja dziatalnosci gospodarczej

Ewidencja drog i mostow

Ewidencja drag i mostow

CentraLna Ewidencja Dziatalnosci gospodarczej
n

System stuzy do rejestracji aktow stanu cywiLnego, wydawania odpisow z
aktow stanu cywilnego , wydawania zaswiadczeh o stanie cywilnym , o
zdolnosci do zawarcia zwiqzku matzehskiego za granicq, o braku przeszkod do
zawarcia matzenstwa konkordatowego oraz innych czynnosci dotyczqcych
rejestracji aktow stanu cywiLnego, jak rowniez do obstugi dowodow osobistych.

Krotki opis (do czego system stuzy)

I

1
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Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego ^ ^.^^ ^^adowe Urz?du GminyJasienica

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja wtasna

X nie

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacj? wtasnq archiwalnq stanowi^ akta dotyczqce organizacji Urz^du (statuty, regulaminy, instrukcje),
zarzqdzenia i decyzje Wojta Gminy, roczne i perspektywiczne plany i sprawozdania , dokumentacja wytworzona w toku
dziataLnosci Rady Gminy (w szczegolnosci protokoty z sesji) i Zarzqdu Gminy (w szczegolnosci protokoty z posiedzeh )
oraz dokumentacja rekwalifikowana do materiatow archiwalnych w wyniku zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt
w 2011r.

Opis dokumentacji

X tak

Dokumentacja
aktowa

X: nie

Dokumentacja audialna

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

X nie

Dokumentacja
geodezyjna

X nie

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizuatna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

Aktowa kategoria
"B"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria I
"B", "B50", "BE50"

razem

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

2018

2014

2013

2009

2014

22.50

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

ILoscwmb.

88.90

lloscwmb.

2.53

Itoscwmb.

1.35

Itosc w mb.

92.78

573

0

65

235

j 300

ILoscwmb.

Jedn.arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Materiaty ^ggy
archiwatne

podlegajqce
przej?ciu przez

archiwum

panstwowe z
archiwum

zaktadowego

I

Data od

1995

Data do

lloscjedn. arch.

llosc mb.

I lose GB

Dokumentacja odziedziczona

2.00

Dokumentacja odziedziczona to akta Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej wJasienicy oraz Urz?du GminywJasienicy
i Gminna Rada Narodowa v.'Jasienicy. Kategoria A to ewidencja dziatalnosci gospodarczej oraz dokumentacja
zakwaLifikowania do materiatow archiwalnych w wyniku ekspertyz archiwaLnych. Dokumentacja kategorii B to gtownie
akta osobowe i ptecowe pracownikow oraz ewidencji gospodarstw rolnych z terenu gminy.
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Opis dokumentacji

X tak

Dokumentacja
aktowa

X[ nie

Dokumentacja audialna

1 X] nie

Dokumentacja
techniczna

1X1 nie

!X, nie

Dokumentacja
kartograficzna

|Xi nie

Dokumentacja
geodezyjna

X, nie

! Xi nie

Dokumentacja
fotograficzna

Xi nie

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja eLektroniczna

Aktowa kategoria
"A"

Aktowa kategoria |
"B" I

Aktowa kategoria ;
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50" i 1"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"

razem

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1989

j 1989
L^.^.,,.,.

j j 1989
...a '<•.-. ....-..,

-""-I

..„!
1989

"I I
1989

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

3.90

lloscwmb.

j L7^.
lloscwmb.

I 3.70
I_....

""""I ! 631 """"""""""
Jedn. arch.

J L128-
Jedn. inw.

f—^—— —-—
! 223

I

^

•~~[ i

ILosc w mb.

••-j p—-- -1-
417

ILosc w mb.
•"i

12.85 ! 768
J L..

I lose w mb.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Materiaty ^g^^
archiwalne i ^

podlegajqce
przej?ciu przez

archiwum

paristwowe z
archiwum

zaktadowego

Ewidencja

IX; tak

Wykaz spisow
zdawczo-

odbiorczych

—J I.
1989

Data od Data do

fX! tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

X! tak

lloscjedn. arch. j
L

I lose mb. II 1.00

ItoscGB j
I

IX; tak

Spisy materiatow archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji
przekazanych do archiwum niearchiwalnej

panstwowego

X; tak

Ewidencja
udost?pnieh
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Ostatnie

przekazanie
materiatow

archiwalnych do
Archiwum

Paristwowego

2017-11-24

2017-11-24

2017-11-24

2017-11-24

2017-11-24

2017-11-24

2017-11-24

2017-11-24

Data

przekazania

0.0
2

0.0
7

0.0
1

0.0
4

1.7
0

0.0
8

0.0
1

1.8
0

2021-06-01

llosc llosc 0.
(mb.) a.)

2021-06-01

Data wydania
zgody

1 ; Prezydium Gromadzkiej Rady
Narodowej w Grodzcu

6 Prezydium Gromadzkiej Rady
Narodowej wJaworzu

1 Prezydium Gromadzkiej Rady
Narodowej w Mi^dzyrzeczu

4 Prezydium Gromadzkiej Rady
Narodowej wWapienicy

166 Urzqd GminywJasienicy

8 Urzqd GminywWapienicy

1 Urzqd GminywStarym Bielsku

108 Gminna Rada NarodowawJasienicy

Zespoty akt

111/2021

Numerzgody

1962

"1
! 1965
L.

...J
"i r

1969

J

1964

1973

i 1973

i 1976

1973

Daty
od-

1968

1975

1969

1972

1990

1975

1976

1990

-do

Ostatnie
przekazanie

dokumentacji Data ostatniego
niearchiwalnej do brakowania

brakowania

Innesrodki

ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedziaLna za prowadzenie archiwum

Barbara Lorek

Imi? i nazwisko

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Sylwia Szymala

Imi? i nazwisko

umowa o ; Kurs kancelaryjno-archiwaLny 1-go stopnia
prac? ukohczony23 lutego 2018 r.

Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwatny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwaLne) i data ukonczenia

umowa o ! Kurs kanceLaryjno-archiwalny 1-go stopnia
pracQ ukohczony w 2006 r.

Forma Wyksztatcenie archiwatne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwaLne) i data

ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

, parter 104.60

pi^tro J
llosc pomieszczen Powierzchnia (m2)

Usytuowanie

regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
I archiwisty

j termometr

I higrometr

Wyposazenie
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Bardzo dobre - temperatura i
wilgotnosc w zakresie zgodnym z
przepisami kancelaryjno-
archiwalnymi

Warunki przechowywania

! 310.00
>.„,..... .,,....,....,..^..

j j kontrola dost?pu
t

?

Rezerwa magazynowa (mb.)
s^-:

r""""

i;

gasnica

czujnik ognia i dymu

rolety

-J
~—i

I

Zabezpieczenie przed kradziezq i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

w tym kategoria "A" (ilosc w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BE50" razem (ilosc w mb.)

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

"A" (ilosc w
mb.)

"B"(iloscw
mb.)

"A" (i Lose w
jedn. arch.)

"B"(iloscw
jedn. arch.)

"A" (i Lose w
jedn. inw.)

"B"(iloscw
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilosc w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilosc w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilosc w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilosc w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (iLosc w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilosc w
jedn. inw.)

26.40

105.63

~1

kategoria !,..,,.......
"B"(iloscw

mb.)

kategoria
"B50" (ilosc

w mb.)

kategoria
"BE50"

(i Lose w
mb.)

.„„„)

I I

I

I

i



Protokot kontroli przestrzegania przepisow o panstwowym za;
archiwalnym i archiwach w Urzqd Gminy Jasienica - Egz. nr

isobie
Strona 9 z 11

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizuatna

Dokumentacja elektroniczna

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

wtym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

"A- (ilosc w
mb.)

"B"(iloscw
mb.)

"A-(i lose w
jedn. arch.)

"B" (i Lose w
jedn. arch.)

"A" (ilosc w
jedn. inw.)

"B" (i lose w
jedn. inw.)

"A" (ilosc w
jedn. inw.)

"B"(iLoscw
jedn. inw.)

"A" (ilosc w
jedn. inw.)

"B"(iloscw
jedn. inw.)

"A" (ilosc w
jedn. inw.)

"B" (i Lose w
Jedn. inw.)

"A" (ilosc w
jedn. inw.)

"B"(iloscw
jedn. inw.)

"A" (i lose w
GB)

"B" (i Lose w
GB)

~1

L.

I
!.„. ...

Miejsca przechowywania dokumentacji przyj^tej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

UstaLenia kontroli

Ustalenia kontroti W kontrolowanej jednostce obowiqzuje system kancelaryjny bezdziennikowy
prowadzony systemem tradycyjnym. Dokumentacja UrzQdu jest obecnie
prawidtowo klasyfikowana i kwalifikowana do odpowiednich kategorii
archiwalnych zgodnie z obowiqzujqcymi w jednostce przepisami kancelaryjno-
archiwalnymi. Catosc dokumentacji posiada zaktualizowanq kwalifikacjQ
archiwalnq, a symbole klasyfikacyjne sq zgodne z jednolitymi rzeczowymi
wykazami akt obowiqzujqcymi w chwili ich wytworzenia. Cafosc materiatow
archiwalnych (akt kategorii A), jak rowniez dokumentacji niearchiwalnej (akt
kategorii B) znajdujqcych si^ w archiwum zaktadowym jest umieszczona na
potkach w sposob zgodny z prowadzonq ewidencjq. Materiaty archiwalne sq
wyodr^bnione fizycznie i ewidencyjnie. Sq one umieszczone w pudtach i
teczkach bezkwasowych. Wszystkie akta posiadajq naniesionq sygnatur?
archiwalnq. Poszczegolne teczki sprawdzone losowo podczas kontroli byty
prawidtowo opisane i zakwalifikowane. Podczas kontroli stwierdzono rowniez,
ze CZQSC materiatow archiwalnych wymaga weryfikacji uporzqdkowania
wewnqtrz teczek. Uporzqdkowania wymaga rowniez dokumentacja
zakwalifikowana do materiatow archiwalnych w wyniku ekspertyz
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archiwalnych, ktorq nast^pnie nalezy przekazac do archiwum panstwowego i {
(doptywy do zespotow przekazanych w 2017 r). Ponadto materiaty archiwalne z j !
lat 1990-95 rowniez podlegajq juz przekazaniu do archiwum panstwowego. i I

Kontrola ustalita, ze sq opoznienia w przekazywaniu dokumentacji do archiwum
zaktadowego. Dokumentacja z kilku ostatnich lat, ktora powinna bye juz
przekazana do archiwum zaktadowego, a nadal zalega w komorkach
organizacyjnych. Najwi^ksze zalegtosci stwierdzono w przypadku akt
osobowych (przekazane tylko do 2009 r). Gtownym tego powodem jest brak
wtasciwego (zgodnego z wytycznymi zawartymi w normatywach kancelaryjno-
archiwalnych obowiqzujqcych w Urz^dzie) przygotowania dokumentacji do I
przekazania do archiwum zaktadowego. W zwiqzku z tym nalezy zwrocic ! I
szczegolnq uwag? na przestrzeganie przez komorki organizacyjne procedur
zawartych w instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej. Wypozyczanie dokumentacji ; ;
z archiwum zaktadowego odbywa si^ zgodnie z obowiqzujqcymi w jednostce ;
przepisami. Akta sq zwracane terminowo i w sposob kompletny. Brakowanie ; j
dokumentacji niearchiwalnej odbywa SIQ w oparciu o obowiqzujqce w tym !
zakresie przepisy, zawsze za zgodq archiwum panstwowego. Stan ' j
informatyzacji Urz^du od ostatniej kontroli nie ulegt znaczqcym zmianom. ! \

Warunki pracy w archiwum zaktadowym sq dobre, poniewaz pomieszczenie do
pracy dla archiwisty posiada dobre oswietlenie jest ogrzewane oraz
wyposazone w sprz^t biurowy i komputer. Pomieszczenia magazynowe I i
archiwum zaktadowego zostaty wyremontowane, wyposazone rowniez w ! |
stanowisko do pracy z komputerem, skanerem i kserokopiarkq oraz w regaty ,
kompaktowe z duzym zapasem wolnych potek na terminowe przejmowanie ; j
dokumentacji z komorek organizacyjnych UrzQdu. Lokal archiwum zaktadowego ; ]
posiada prawidtowq dla dokumentacji papierowej wilgotnosc, natomiast I j
temperatura powietrza jest zbyt wysoka i ma dose duze wahania w zaleznosci
od pory roku ( w dniu kontroli odpowiednio wilgotnosc 47% i temperatura ;
24°C). Pomieszczenia archiwum zaktadowego sq wtasciwie zabezpieczone j ',
przed pozarem i wtamaniem (sprz^t p/poz., 1 drzwi p/poz i antywtamaniowe, 2- j i
gie drzwi ewakuacyjne zabezpieczone blachq stalowq i odpowiednimi zamkami, | j
odr^bny system alarmowy tylko dla pomieszczen archiwum zaktadowego). I j

0 M. in.: apis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcj? (stanowisko) osob odpowiedziatnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustaleh.

Informacja o
realizacji zalecen

pokontrolnych
wydanych wwyniku

ostatniej kontroli

Zastrzezenia do

protokotu

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) osob odpowiedziaLnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

Q Brak informacji

Z poprzedniej kontroLi nic wydano zaLeceh pokontroLnych

Opis

X nie

Stanowisko

kontrolera do

zgtoszonych
zastrzezen

Xl nie ]
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Q Wyst^pienie pokontrolne zostanie przekazane odr^bnym pismem

Pouczenie:

Kierownikjednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustaten zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownikjednostki kontrotowanej maze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajqcw
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisaLi

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

Jasienica, dnia...................................................

^^WO^T

ms^-''janusz

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

ierzyna

L-.

Bielsko-B[ata,dnia..$4.(?.^../^?.'<?.l.y........
Kierownik Sekcji II Ksp.taltowania fvarastajqcego
ZasobuArchiwafnego Oddziaiu w Bielsku-Blofej

Archiwum Parvfytv^ego w Katcv/icach

mgr ^flzyna Sok6f-Szt/fftysek

Podpis kontrolujqcego

Zalqczniki

0 Brak

I Lose: 0

Protokot sporz^dzono w 2 egz.
egz. Nr 1 - jednostka kontroLowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach




