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Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkol; w Jasienicy oglasza
nabdr na wolne stanowisko urzgdnicze — Specjalista ds. ksiggowych — w

Gminnym Zespole Obstugi Szkét i Przedszkoli w J asienicy

L. Wymagania niezbedne:
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Obywatelstwo polskie.
Petna zdolnosé do ¢zynnosci prawnych oraz korzystanie z pehni praw publicznych.
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.
Minimalne wyksztalcenie Srednie ekonomiczne lub wyzsze o specjalnosci

rachunkowos¢.
. Praca w dziale ksiggowym minimum - 3 lata

Nieposzlakowana opinia.
Znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz finansach publicznych.

Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

IL. Dodatkowe wymagania:

Umiejetnosé analitycznego myslenia.
Umiejetnosé pracy w zespole.
Komunikatywnogé.

Rzetelnoéé w wykonywaniu obowigzkéw  stuzbowych i odpowiedzialno$¢ za
wykonywang prace.

Preferowane doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego w
komérkach ﬁnansowo-ksic;gowych.

IIL. Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:
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Kontrola dokumentéw ksiggowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz
nanoszenie klasyfikacji budzetowe;j.

Wykonywanie biezacych analiz, zapiséw ksiggowych na kontach analitycznych i
syntetycznych.
Kontrola nad planem wydatkdw.

Ksiegowanie i prowadzenie kont pozabilansowych ( m.in. zaangazowanie i plan
finansowy wydatkéw budzetowych ).

Dekretacja i ksiggowanie dowoddw ksi¢gowych.

Spotzadzanie sprawozdas miesigcznych, kwartalnych, pétrocznych, rocznych do
urzedu gminy wraz z opisem.

Praca na programie Budzet i archiwizacja bazy danych programu Budzet.

Praca na programie Rejestr VAT, SJO Bestia.

Przygotowywanie ewidencji zakupdw i sprzedazy VAT niezbednej do sporzadzania
czgstkowej deklaracji VAT-7.

10. Kontrola prawidlowosci rozliczen finansowych za ustugi, dostawy i innc wydatki.
11. Miesi¢czne uzgadnianie kont.

12, Obstuga finansowo-ksiegowa dla wskazanych jednostek organizacyijnych.



IV. Wymagane dokumenty:

I. List motywacyjny.

2. Zyciorys zawodowy.

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubicgajgcej sie o zatrudnienie ( druk dostepny w
zalgczniku do ogloszenia.

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych  wyksztatcenie , zaswiadczen o

ukoriczonych kursach, szkoleniach,

5. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy.

6. Klauzula informacyjna dla kandydatéw bioracych udzial w naborze na wolne
stanowisko urzednicze w GZOSiP w Jasienicy ( druk dostepny w zataczniku do
ogloszenia ).

7. Os$wiadczenie kandydata o:

a) petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z peti praw publicznych,

b) niekaralnodci za przestgpstwa popelnione umyslnie lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

¢) stanie zdrowia pozwalaj 4cym na prace na stanowisku wskazanym w ogloszeniu,

d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie o prace dla
potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji.

8. Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych, jest zobowigzany
do zlozenia kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

V. Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

1. Wymiar czasu pracy — pelny ctat

2. Miejsce pracy — GZOSiP w Jasienicy, pomieszczenie biurowe,

3. Pierwsza umowa o pracg na czas okreslony — 6 miesigey, z obowiazkiem odbycia
shuzby przygotowawczej ( dotyczy osob, ktére wezesniej nie pracowaly na stanowisku
urzedniczym w administraciji). Pozytywny wyniki egzaminu koficzacego stuzbe
przygotowawczg jest warunkiem dal $zego zatrudnienia pracownika.

VI. W miesigcu poprzedzajgcym ogloszenie o naborze, zatrudnienie oséb niepetnosprawnych
w GZOSiP w Jasienicy byto ponizej 6%

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zamknietej kopercic na dzienniku
podawczym w siedzibie Gminnego Zespotu Obstugi Szk6t i Przedszkoli w Jasienicy,
Jasienica 845 na I pietrze z dopiskiem: ,, Nabér na wolne stanowisko urzednicze — w

Gminnym Zespole Obshugi Szkét i Przedszkoli w Jasienicy w terminie do dnia
30 sierpnia 2024r.

Dokumentu, ktére wptyng do GZOSiP w Jasienicy po uptywie okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane,
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