Zarzadzenie Nr 0050.294.2024
Woéjta Gminy Jasienica
z dnia 29.11.2024 roku

w sprawie: powotania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji

§1.

Dziatajac na podstawie art. 2 ust 1 pkt 4 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023r, poz.120) oraz Zarzadzenia Wojta Gminy Jasienica
Nr 0050.57.2024 z dnia 12.03.2024 roku w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke finansowa
gminy, w tym instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym gminy, inwentaryzacji majatku

i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

zarzgdzam powota¢ Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow

majatkowych w Urzedzie Gminy Jasienica w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Katarzyna Szczypka - Przewodniczaca Komisji

Elzbieta Chwiejda - Zastepca przewodniczacej komisji
Gabriela Handzel - Gruda - Czlonek Komisji

Ewelina Sojka - Cztonek Komisji

Sylwia Sliwka - Czlonek Komisji

Anita Gawlas - Czlonek Komis;ji
Joanna Olczyk - Cztonek Komisji

Marek Hronowski — Czonek Komis;ji
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§2.
Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 29.11.2024 roku do dnia 15.01.2025 roku

wediug harmonogramu inwentaryzacyjnego stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia.

§ 3.
1. Powofa¢ 2 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy Jasienica
1) Zespdt Nr 1 w sktadzie:
a) Katarzyna Szczypka - Przewodniczaca Komisji

b) Anita Gawlas - Cztonek Komis;ji



c)

Joanna Olczyk - Cztonek Komisji

2) Zespol Nr 2 w sktadzie:

a)
b
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)
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Elzbieta Chwiejda - Zastepca przewodniczace] komis;ji

Gabriela Handzel — Gruda - Cztonek Komis;ji

Ewelina Sojka - Cztonek Komisji
Sylwia Sliwka - Czlonek Komisji

Marek Hronowski — Cztonek Komisji

§4.

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1.
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srodki pieniezne w kasie,
papiery wartosciowe,

druki Scistego zarachowania,
materiaty,

naleznosci i zobowigzania,
grunty,

budynki, budowle,

warto$ci niematerialne i prawne,

$rodki trwate w budowie,

. srodki trwate,

. $rodki trwate w uzytkowaniu oraz sktadniki majatkowe ujete w ewidencii ilociowe;.

§5.
Inwentaryzacije sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 1 nalezy przeprowadzié w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.
Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 2, 3, 4 nalezy przeprowadzié
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze
spisu z natury.
Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.
Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 7, 10 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury.
Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 9 nalezy przeprowadzié przez

porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze z spisu



z natury, jezeli sg dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

6. Skiadniki majatku wymienione w § 4 pkt. 6, 8 i 11 nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji.

§ 6.
Arkusze spisowe Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnejizespotu spisowego pobierze z kasy
Urzedu w terminie do dnia 2.12.2024 roku.

§7.

Zobowigzuje Komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Gminy, inwentaryzacii
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.

4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu w terminie 5 dni
po zakonczeniu spisu.

6. Zlozenia Wojtowi Gminy Jasienica sprawozdania z przebiegu inwentaryzaciji po jej zakorczeniu.

§ 8.
Czlonkow Komisji zobowigzuje do wiasciwego, dokiadnego i rzetelnego przeprowadzenia

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 10.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

(pleczec imienna i podpls Wojta)
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Wéjta Gminy Jasienica
z dnia 29 listopada 2024 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2024 rok

L.p. | Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Rodzaj, forma, Nr zespotu spisowego
inwentaryzacji metoda, technika przeprowadzajgcego
inwentaryzacji inwentaryzacje

1. | Grunty Dane ewidencji ksiegowej i Weryfikacja sald na wg decyzji

ewidencji operacyjnej dzien 31.12.2024r. Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej

2. Budynki, budowle Dane ewidencji ksiegowej i Spis z natury (IV wg decyzji

ewidencji operacyjnej kwartat) wedtug stanu Przewodniczacego Komis;ji

na dzien 30.11.2024r. + | Inwentaryzacyjnej
weryfikacja na dzien

31.12.2024r.
3. Wartosci niematerialne | Dane ewidencji ksiegowej i Weryfikacja sald na wg decyzji
i prawne ewidencji operacyjnej dzien 31.12.2024r. Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej
4. | Srodki trwate i érodki | Dane ewidencji ksiegowej Spis z natury (IV wg decyzji
trwate w uzywaniu kwartat) wedtug stanu Przewodniczgcego Komisji

na dzien 30.11.2024r. + | Inwentaryzacyjnej

weryfikacja na dzien

31.12.2024r.
5. | Srodki trwate w Dane ewidenciji ksiegowej Weryfikacja sald na wg decyzji
budowie dzien 31.12.2024r. Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej
6. | Rozrachunki z Dane ewidenciji ksiegowej Weryfikacja sald na wg decyzji
pracownikami dzien 31.12.2024r. Przewodniczacego Komis;ji
Inwentaryzacyjnej
7. Rozrachunki Dane wedtug ewidencji ksiegowej Weryfikacja na dzien wg decyzji
publicznoprawne 31.12.2024r. Przewodniczacego Komis;ji
Inwentaryzacyjnej
8. Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem naleznosci Pisemne uzgodnienie wg decyzji
zobowigzania spornych i watpliwych, naleznosci sald z kontrahentami na | Przewodniczacego Komisji
i zobowigzan pracownikow i dzien 31.12.2024r. Inwentaryzacyjnej
publiczno-prawnych
9. | Srodki pieniezne w Kasa Roczna petna spis z wg decyzji
kasie natury wg stanu na Przewodniczgcego Komisji

dzien 31.12.2024r. Inwentaryzacyjnej




10. | Druki scistego Roczna spis z natury wg decyzji
zarachowania, czeki wedtug stanu na dzien Przewodniczacego Komis;ji
obce, weksle i inne 31.12.2024r. Inwentaryzacyjnej
papiery wartosciowe
11. | Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji ksiegowej Pisemne uzgodnienie wg decyzji
sald wedtug stanu na Przewodniczacego Komisji
dzien 31.12.2024r. Inwentaryzacyjnej
12. | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki bankowe Pisemne uzgodnienie wg decyzji
zgromadzone na sald wedtug stanu na Przewodniczacego Komisji
rachunkach dzien 31.12.2024r. Inwentaryzacyjnej
bankowych
13. | Fundusze wiasne Wedtug stanu ewidencji ksiegowej | Poréwnanie danych wg decyzji
ksiag rachunkowych z Przewodniczacego Komisji
odpowiednimi Inwentaryzacyjnej
dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2024r.
14. | Srodki trwate o niskiej Urzad Gminy Roczna spis z natury wg decyzji
wartosci w ewidencji wedtug stanu na dzien Przewodniczacego Komisji
pozabilansowej 31.12.2024r. Inwentaryzacyjnej
15. | Wiasne sktadniki Wedtug ewidencji ksiegowej Pisemne potwierdzenie | wg decyzji

majatkowe powierzone

kontrahentom

sald z kontrahentami na
dzien 31.12.2024r.

Przewodniczacego Komis;ji

Inwentaryzacyjnej




