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WOJTA GMINY JASIENICA

z dnia 29 listopada 2024 r.

w sprawie: zmiany Zarz^dzenia Nr 0050.57.2024 Wojta Gminy Jasienica z dnia
12 marca 2024r. w sprawie instrukcji reguluj^cych gospodark^ finansow^ Gminy.

Dziataj^c na podstawie art. 53 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024r., poz. 1465) oraz
art.10 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2023r. poz.120)

zarz^dzam co nast^puje:

§ 1. W Za^czniku nr 3 do Zarz^dzenia Nr 0050.57.2024 Wojta Gminy
Jasienica z dnia 12 marca 2024r. w sprawie instrukcji reguluj^cych gospodark^
finansow^ Gminy wprowadza si^ nastQpuj^ce zmiany:

1. Zmienia si^ tresc zat^cznika nr 3 i otrzymuje on nast^puj^ce brzmienie:

Zatqcznik Nr 3

do Instrukcji w sprawie

gospodarki maj^tkiem trwatym, inwentaryzacji maj^tku

i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki)

Zarzqdzenie Nr......

Wojta Gminy Jasienica

z dnia

w sprawie: powotania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji

§1.

Dziataj^c na podstawie art. 2 ust 1 pkt 4 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.

o rachunkowosci (Dz.U. z ........ r., poz. .....) oraz Zarz^dzenia Wojta Gminy Jasienica nr..................... z dnia

w sprawie instrukcji regulujqcych gospodark^ finansowq gminy, w tym instrukcji w sprawie

gospodarki majqtkiem trwa+ym gminy, inwentar/zacji majqtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone

mienie, zarzqdzam powotac KomisjQ Inwentaryzacyjnq do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow

majqtkowych w Urz^dzie Gminy Jasienica w nast^pujqcym sktedzie osobowym:



1. .................................................... Przewodnicz^cy Komisji

2. .................................................... Cztonek Komisji

3. .................................................... Cztonek Komisji

§2.

InwentaryzacjQ nalezy przeprowadzic w terminie od dnia ................. do dnia

harmonogramu inwentaryzacji stanowiqcego zatqcznik nr 1 do niniejszego zarz^dzenia.

..wedtug

§3.
Inwentaryzacjq nalezy objqc nast^puj^ce sktadniki majqtkowe:

1. srodki pieni^zne w kasie,

2. papiery wartosciowe,

3. d ru ki scis+ego zarachowania,

4. materia+y,

5. naleznosci i zobowiqzania,

6. grunty,

7. budynki, budowle,

8. wartosci niematerialne i prawne,

9. srodki trwate w budowie,

10. srodki trwate,

11. srodki trwate w uzytkowaniu oraz sktedniki maj^tkowe uj^te w ewidencji ilosciowej.

§4.
1. Inwentaryzacj^ sktadnikow majqtku wymienionych w § 3 pkt. 1 nalezy przeprowadzic

w drodze spisu z natury i porownania z danymi z ksi^gi w formie protokotu kontroli kasy.

2. Inwentaryzacj^ sktadnikow majqtku wymienionych w § 3 pkt. 2, 3, 4 nalezy przeprowadzic poprzez

porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajqcym z ksiqg rachunkowych w drodze spisu z natury.

3. Inwentaryzacj^ sktadnikow maj^tku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzic

w drodze uzyskania potwierdzenia said od kontrahentow.

4. Inwentaryzacj^ sktadnikow majqtku wymienionych w § 3 pkt. 7, 10 nalezy przeprowadzic

w drodze spisu z natury.

5. InwentaryzacjQ sktadnikow maj^tku wymienionych w § 3 pkt. 9 nalezy przeprowadzic przez porownanie

stanu faktycznego ze stanem wynikajqcym z ksi^g rachunkowych w drodze z spisu z natury, jezeli

sq dost^pne ogl^dowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow

z zapisami w ksi^gach.

6. Sktadniki majqtku wymienione w § 3 pkt. 6, 8 i 11 nalezy przeprowadzic w drodze weryfikacji.



§5.

Arkusze spisowe Przewodniczqcy Komisji Inwentaryzacyjnej/zespotu spisowego pobierze z kasy Urz^du

w terminie do dnia

§6.
ZobowiqzujQ Komisj^ do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogolnie obowiqzujqcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow

post^powania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki maj^tkiem Gminy, inwentaryzacji majc^lku

i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majqtkowych.

4. Sporzqdzenia rozliczenia inwentaryzacji.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu w terminie 5 dni po

zakohczeniu spisu.

6. Ztozenia Wojtowi Gminy Jasienica sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji po jej zakoriczeniu.

§7.
Cztonkow Komisji zobowiqzujQ do wtasciwego, dok+adnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji,

zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Wykonanie Zarzqdzenia powierzam Przewodniczqcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§9.

Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podj^cia.

(pieczQC imienna i podpis Wojta)



wyrBG&ASIMCA
Zat^cznik Nr 1

do Zarzqdzenia Wojta Gminy Jasienica

z dnia

Harmonogram inwentaryzacji na 20.....rok

L.p. Przedmiot
inwentaryzacji

Obiekt
zinwentaryzowania

Rodzaj, forma,
metoda, technika
inwentaryzacji

Nr zespotu spisowego
przeprowadzajqcego

inwentaryzacj^

1. Grunty Dane ewidencji
ksi^gowej i ewidencji
operacyjnej

Weryfikacja said na dzieri
31.12.20...r.

wg decyzji
Przewodniczqcego
Komisji
Inwentaryzacyjnej

2.

3.

4.

Budynki, budowle Dane ewidencji
ksiQgowej i ewidencji
operacyjnej

Spis z natury (IV kwartat)
wedtug stanu na dzien

Wartosci
niematerialne

i prawne

Dane ewidencji
ksi^gowej i ewidencji
operacyjnej

Weryfikacja said na dzieri
31.12.20...r.

wg decyzji
Przewodniczqcego
Komisji
Inwentaryzacyjnej__

Srodki trwate
i srodki trwate
w uzywaniu

Dane ewidencji
ksi^gowej

Spis z natury (IV kwartat)
wedtug stanu na dzieri

wg decyzji
Przewodniczcicego
Komisji
Inwentaryzacyjnej

wg decyzji
Przewodniczqcego
Komisji
Inwentaryzacyjnej

5.

6.

7.

8.

Srodki trwate
w budowie

Dane ewidencji
ksi^gowej

Weryfikacja said na dzieri
31.12.20...r.

Rozrachunki z
pracownikami

Dane ewidencji
ksi^gowej

Weryfikacja said na dzien
31.12.20...r.

wg decyzji
Przewodniczqcego
Komisji
Inwentaryzacyjnej

Rozrachunki
publicznoprawne

Dane wedtug ewidencji
ksiqgowej

Weryfikacja na dzien
31.12.20...r.

wg decyzji
Przewodniczqcego
Komisji
Inwentaryzacyjnej

Naieznosci i
zobowiqzania

Wszystkie z wyjqtkiem
naleznosci spornych i
wqtpliwych, naleznosci
i zobowiqzari
pracownikow i
publiczno-prawnych

Pisemne uzgodnienie said
z kontrahentarni na dzieri
31.12.20...r.

wg decyzji
Przewodniczqcego
Komisji
Inwentaryzacyjnej_

wg decyzji
Przewodniczqcego
Komisji
Inwentaryzacyjnej

9. Srodki pieni^zne w
kasie

Kasa Roczna petna spis z
natury wg stanu na dzieri
31.12.20...r.

wg decyzji
Przewodniczqcego
Komisji
Inwentaryzacyjnej

10. Druki scistego
zarachowania, czeki
obce, weksle i inne
papiery wartosciowe

Roczna spis z natury
wedtug stanu na dzien
31.12.20...r.

wg decyzji
Przewodniczctcego
Kornisji
Inwentaryzacyjnej



11. Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji
ksi^gowej

Pisemne uzgodnienie said
wedtug stanu na dzien
31.12.20...r.

wg decyzji
Przewod n iczcicego
Komisji
Inwentaryzacyjnej

12.

13.

Srodki pieni^zne
zgromadzone na
rachunkach
bankowych

Wszystkie rachunki
bankowe

Pisemne uzgodnienie said
wedtug stanu na dzieri
31.12.20...r.

Fundusze wtasne Wedtug stanu
ewidencji ksi^gowej

Porownanie danych ksiqg
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzieri 31.12.20...r.

wg decyzji
Przewodniczcicego
Komisji
Inwentaryzacyjnej

wg decyzji
Przewodniczcicego
Komisji
Inwentaryzacyjnej

I
j

14. Srodki trwate o
niskiej wartosci
w ewidencji
pozabilansowej

Urzqd Gminy Roczna spis z natury
wedfug stanu na dzieri
31.12.20...r.

wg decyzji
Przewodniczq.cego
Komisji
Inwentaryzacyjnej

15. Wtasne sktadniki
majqtkowe
powierzone
kontrahentom

Wedtug ewidencji
ksi^gowej

Pisemne potwierdzenie
said z kontrahentami na
dzieri 31.12.20...r.

wg decyzji
Przewodnicz^cego
Komisji
Inwentaryzacyjnej

§ 2. Wykonanie zarz^dzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarz^dzenie wchodzi w zycie z podpisania.
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