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WOJTA GMINY JASIENICA
z dnia 29 listopada 2024 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 0050.57.2024 Wdjta Gminy Jasienica z dnia
12 marca 2024r. w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke finansowg Gminy.

Dziatajgc na podstawie art. 53 ust. 1i2 ustawy zdnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024r., poz. 1465) oraz
art.10 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2023r. poz.120)

zarzgdzam co nastepuje:

8§ 1. W Zatgczniku nr 3 do Zarzadzenia Nr 0050.57.2024 Wodjta Gminy
Jasienica z dnia 12 marca 2024r. w sprawie instrukcji regulujgcych gospodarke
finansowg Gminy wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. Zmienia sie tres¢ zatacznika nr 3 i otrzymuje on nastepujgce brzmienie:

Zatacznik Nr 3

do Instrukcji w sprawie

gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki)

Zarzadzenie Nr......

Wojta Gminy Jasienica
w sprawie: powotlania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji

§1.

Dziatajagc na podstawie art. 2 ust 1 pkt 4 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. 7 ........ r., poz. .....) oraz Zarzadzenia Wojta Gminy Jasienica nr ..................... z dnia
..................... w sprawie instrukcji regulujgcych gospodarke finansowg gminy, w tym instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie, zarzadzam powota¢ Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikdow

majatkowych w Urzedzie Gminy Jasienica w nastepujacym skfadzie osobowym:
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§ 2.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic w terminie od dnia .........ce... do dnia ..cocveeennn wedtug

harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Inwentaryzacjg nalezy objac¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
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$rodki pieniezne w kasie,
papiery wartosciowe,

druki écistego zarachowania,
materiaty,

naleznosci i zobowigzania,
gruntYI

budynki, budowle,

wartosci niematerialne i prawne,

$rodki trwate w budowie,

. Srodki trwate,

. $rodki trwate w uzytkowaniu oraz sktadniki majatkowe ujete w ewidencji ilociowej.

§ 4.
Inwentaryzacje sktadnikdbw majatku wymienionych w § 3 pkt. 1 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.
Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w § 3 pkt. 2, 3, 4 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury.
Inwentaryzacje skfadnikdw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdw.
Inwentaryzacje skfadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 7, 10 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury.
Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 9 nalezy przeprowadzi¢ przez porownanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksigg rachunkowych w drodze z spisu z natury, jezeli
sg dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw
z zapisami w ksiegach.

Sktadniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 6, 8 i 11 nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji.



§ 5.

Arkusze spisowe Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej/zespotu spisowego pobierze z kasy Urzedu

w terminie do dnia .............ccccci.

§ 6.

Zobowigzuje Komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdbw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Gminy, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdw majatkowych.

4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu w terminie 5 dni po
zakonczeniu spisu.

6. Ztozenia Wojtowi Gminy Jasienica sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji po jej zakonczeniu.

§7.
Cztonkdw Komisji zobowigzuje do wiasciwego, doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji,

zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(piecze¢ imienna i podpis Wéijta)
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Wdjta Gminy Jasienica

Z ANE ccommmvosimss sramismins
Harmonogram inwentaryzacji na 20.....rok
L.p. Przedmiot Obiekt Rodzaj, forma, Nr zespotu spisowego
inwentaryzacji zinwentaryzowania metoda, technika przeprowadzajgcego
inwentaryzacji inwentaryzacje
1. Grunty Dane ewidencji Weryfikacja sald na dzien | wg decyzji
ksiegowej i ewidencji 31.12.20...r. Przewodniczacego
operacyjnej Komisji
Inwentaryzacyjnej
2. Budynki, budowle Dane ewidencji Spis z natury (IV kwartat) | wg decyzji
ksiegowej i ewidencji wedtug stanu na dzien Przewodniczacego
operacyjnej | ... Komisji
Inwentaryzacyjnej
3. Wartosci Dane ewidencji Weryfikacja sald na dzien | wg decyzji
niematerialne ksiegowej i ewidencji 311 2:200T Przewodniczacego
i prawne operacyjnej Komisji
_| Inwentaryzacyjnej
4. Srodki trwate Dane ewidencji Spis z natury (IV kwartat) | wg decyzji
i Srodki trwate ksiegowej wedtug stanu na dzien Przewodniczacego
w uzywaniu | Komisji
Inwentaryzacyjnej
5. Srodki trwate Dane ewidencji Weryfikacja sald na dzien | wg decyzji
w budowie ksiegowej 31.12.20...r. Przewodniczacego
Komisji
Inwentaryzacyjnej
6. Rozrachunki z Dane ewidencji Weryfikacja sald na dzien | wg decyzji
pracownikami ksiegowej 31.12.20...r. Przewodniczgcego
Komisji
Inwentaryzacyjnej
7 Rozrachunki Dane wedtug ewidencji | Weryfikacja na dzien wg decyzji
publicznoprawne ksiegowej 31.12.20...r. Przewodniczacego
Komisji
Inwentaryzacyjnej
8. Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem | Pisemne uzgodnienie sald | wg decyzji
zobowiazania naleznosci spornych i z kontrahentami na dzien | Przewodniczacego
watpliwych, naleznosci | 31.12.20...r. Komisji
i zobowigzan Inwentaryzacyjnej
pracownikow i
publiczno-prawnych
9, Srodki pieniezne w Kasa Roczna petna spis z wg decyzji
kasie natury wg stanu na dzien | Przewodniczacego
31.12.20...r. Komisji
Inwentaryzacyjnej
10. | Druki scistego Roczna spis z natury wg decyzji
zarachowania, czeki wedtug stanu na dzien Przewodniczacego
obce, weksle i inne 31.12.20...r. Komisji
papiery wartosciowe Inwentaryzacyjnej




11. | Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji Pisemne uzgodnienie sald | wg decyzji
ksiegowej wedtug stanu na dzien Przewodniczacego
31.12.20...r. Komisji
Inwentaryzacyjnej
12. | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki Pisemne uzgodnienie sald | wg decyzji
zgromadzone na bankowe wedtug stanu na dzien Przewodniczacego
rachunkach 31, 12.20.:.Fs Komisji
bankowych Inwentaryzacyjnej
13. Fundusze wtasne Wedtug stanu Poréwnanie danych ksiag | wg decyzji
ewidencji ksiegowej rachunkowych z Przewodniczgcego
odpowiednimi Komisji
dokumentami i Inwentaryzacyjnej
weryfikacja ich wartoéci
na dzien 31.12.20...r. -
14. | Srodki trwate o Urzad Gminy Roczna spis z natury wg decyzji
niskiej wartosci wedtug stanu na dzien Przewodniczgcego
w ewidencji 31.12,20...r. Komisji
pozabilansowej Inwentaryzacyjnej
15. | Wiasne sktadniki Wedtug ewidencji Pisemne potwierdzenie wg decyzji
majatkowe ksiegowej sald z kontrahentami na Przewodniczgcego
powierzone dzien 31.12.20...r. Komisji
kontrahentom Inwentaryzacyjnej
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§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z podpisania.
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§ 2. Wykonanie zarzgadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

dr inz. Janusz PierZyna




