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NR(ffi3..^..^)^ZARZ^DZENIE
WOJTA GMINY JASIENICA

zdnia^.0^..v,^AO,.2024r.

w sprawie przyjQcia procedury przyjmowania zgtoszen zewn^trznych
o naruszeniach prawa oraz podejmowania dziafan nastQpczych

w Urz^dzie Gminy Jasienica

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorz^dzie gminnym (Dz.U. z 2024 r., poz. 1465) w zwi^zku z art. 33 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r., poz. 928),
zarzq^dzam co nast^puje:

§ 1. Ustalam Procedure przyjmowania zgl'oszen zewn^trznych o naruszeniach
prawa oraz podejmowania dzia+ah nast^pczych, stanowi^c^ zat^cznik do
zarz^dzenia.

§ 2. Wykonanie zarz^dzenia powierzam Sekretarz Gminy.

§ 3. Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 4. Zarz^dzenie wraz z za^cznikiem publikuje SJQ na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej organu.
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Za^cznik do zarz^dzenia Nr(X)rO.-.SSV)...l
Wojta Gminy Jasienica

Procedura przyjmowania zgtoszen zewn^trznych o naruszeniach prawa
oraz podejmowania dziatari nast^pczych w Urz^dzie Gminy Jasienica

§ 1. Cel Procedury

1. Niniejsza Procedura dotyczy zgtoszeh informacji o naruszeniach prawa
w innych podmiotach niz organ, w ktorych doszto lub moze dojsc do naruszenia,
przy czym zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezyej do zakresu
dziatania Wojta Gminy Jasienica.

2. Jezeli zgtoszenie nalezy do zakresu dziatania innego organu publicznego,
zostanie ono przekazane do organu wtasciwego, zgodnie z zasadami opisanymi
w niniejszej Procedurze.

3. Przed dokonaniem zgteszenia zewn^trznego, ktore dotyczy podmiotu,
w ktorym dosz^o do naruszenia prawa, zach^ca s\q do skorzystania z procedury
zgtoszeh wewn^trznych obowi^zuj^cej w tym podmiocie, w szczegolnosci, gdy
istnieje mozliwosc skutecznego zaradzenia i przeprowadzenia skutecznych
dziatah nast^pczych w ramach dzia^ah nast^pczych tego podmiotu.

4. Jezeli Zg^-aszaj^cy obawia si^ dziatah odwetowych ze strony podmiotu,
ktorego dotyczy zgtoszenie, uprawniony jest do dokonania zg^oszenia
zewn^trznego, z pomini^cjem zgtoszenia wewn^trznego.

§ 2. Definicje

1. "Dyrektywa" - Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osob zg^aszaj^cych
przypadki naruszenia prawa Unii (Dz. Urz. UE L 305/17).

2. "Ustawa" - Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

3. "Organ" - Wojt Gminy Jasienica.

4. "Procedura" - Procedura przyjmowania zgtoszeh zewn^trznych oraz
podejmowania dziatah nast^pczych.



5. "Petnomocnik ds. zg^oszeh zewn^trznych" oraz "Zast^pca pe^nomocnika
ds. zgtoszeh zewn^trznych" - osoby powo^ane zarz^dzeniem Wojta Gminy
Jasienica na podstawie przepisow ustawy o ochronie sygnalistow, do ktorych
zadah nalezy w szczegolnosci przyjmowanie zg+oszenia zewn^trznego, dokonanie
wst^pnej weryfikacji zg^oszenia zewn^trznego, w tym ustalenie organu
publicznego w^asciwego do podj^cia dzia+ah nast^pczych, przekazanie zgbszenia
do organu publicznego wtasciwego do podj^cia dzia^ah nast^pczych, gdy
zg}oszenie dotyczy naruszeh prawa w dziedzinie nienalez^cej do zakresu
dzia+ania organu, a takze utrzymywanie kontaktu i przekazywanie informacji
w szczegolnosci informacji zwrotnej Sygnaliscie.

6. "Komisja ds. zgtoszeh zewn^trznych" - nalezy przez to rozumiec Komisj^
powotan^ zarz^dzeniem Wojta Gminy Jasienica na podstawie przepisow ustawy
o ochronie sygnalistow, na wniosek petnomocnika ds. zg+oszen zewn^trznych,
w terminie najpozniej 3 dni od dnia powzi^cia informacji, do ktorej zadah nalezy
w szczegolnosci rozpatrzenie zgtoszenia w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy
naruszeh prawa w dziedzinie nalez^cej do zakresu dziatania tego organu.

7. "Dziataniu nast^pczym" - nalezy przez to rozumiec dzia^anie podj^te przez
organ publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu
oraz w celu przeciwdzia^ania naruszeniu prawa bQdyemu przedmiotem
zgtoszenia, w szczegolnosci przez post^powanie wyjasniaj^ce, wszcz^cie kontroli
lub post^powania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dzia^anie podj^te
w celu odzyskania srodkow finansowych lub zamkni^cie procedury realizowanej
w ramach wewn^trznej procedury dokonywania zgtoszeh naruszeh prawa
i podejmowania dzia+ah nast^pczych lub procedury przyjmowania zgtoszeh
zewn^trznych i podejmowania dzia^ah nast^pczych.

8. "Dziataniu odwetowym" - nalezy przez to rozumiec bezposrednie lub
posrednie dzia^-anie lub zaniechanie w kontekscie zwi^zanym z prac^, ktore jest
spowodowane zgtoszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktore narusza lub maze
naruszyc prawa sygnalisty lub wyrz^dza lub maze wyrz^dzic nieuzasadnion^
szkod^ sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie post^powah przeciwko
sygnaliscie.

9. "Informacja zwrotna" - nalezy przez to rozumiec przekazan^ sygnaliscie
informacj^ na temat planowanych lub podj^tych dziatan nast^pczych i powodow
takich dziatah.

10. "Kontekst zwi^zany z prac^" - nalezy przez to rozumiec przeszte, obecne
tub przyszte dziatania zwi^zane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego stanowi^cego podstaw^ swiadczenia pracy
lub us^ug lub petnienia funkcji w podmiocie lub na rzecz tego podmiotu, lub
petnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktorych uzyskano informacj^
o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwosc doswiadczenia dziatah odwetowych.



11. "Informacja na temat naruszeh" - nalezy przez to rozumiec dowody
potwierdzaj^ce faktyczne naruszenia, jak rowniez uzasadnione podejrzenia co do
potencjalnych naruszeh, ktorych jeszcze nie pope^niono.

12. "Naruszenie" - nalezy przez to rozumiec dzia^anie lub zaniechanie, ktore
jest niezgodne z prawem lub maj^ce na celu obejscie prawa.

13. "Osoba dokonuj^ca zgtoszenia" - nalezy przez to rozumiec osobq fizyczn^
tub prawn^, ktora zg+asza lub ujawnia publicznie informacje na temat naruszeh
uzyskane w kontekscie zwi^zanym z prac^.

14. "Osoba, ktorej dotyczy zgtoszenie" - nalezy przez to rozumiec osob^
fizyczn^, osob^ prawn^ lub jednostk^ organizacyjn^ nieposiadaj^c^ osobowosci
prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosc prawn^, wskazan^w zgtoszeniu lub
ujawnieniu publicznym jako osoba, ktora dopusci^a s\q naruszenia prawa, lub
jako osoba, z ktor^ osoba, ktora dopuscita si^ naruszenia prawa, jest powi^zana.

15. "Osoba pomagaj^ca w dokonaniu zgl'oszenia" - nalezy przez to rozumiec
osob^ fizyczn^, ktora pomaga sygnaliscie w zgtoszeniu lub ujawnieniu
publicznym w kontekscie zwi^zanym z prac^. i ktorej pomoc nie powinna zostac
ujawniona.

16. "Osoba powi^zana z sygnalist^" - nalezy przez to rozumiec osob^ fizyczn^,
ktora maze doswiadczyc dzia^ah odwetowych, w tym wsp6}pracownika lub osobq
najblizsz^ sygnaliscie w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny.

17. "Zgtoszenie anonimowe" - nalezy przez to rozumiec zgtoszenie dokonane
przez osob^, co do ktorej nie jest mozliwa identyfikacja tozsamosci.

18. "Zg^oszenie zewn^trzne" - nalezy przez to rozumiec ustne lub pisemne
przekazanie Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu
informacji o naruszeniu prawa.

19. "Sygnalista" - nalezy przez to rozumiec osobq fizycznq, ktora zgtasza lub
ujawnia publicznie informacj^ o naruszeniu prawa uzyskan^w kontekscie
zwi^zanym z prac^ wskazan^ w art. 4 ustawy o ochronie sygnalistow.

§ 3. Przedmiot zgfoszenia zewn^trznego

1. Przedmiotem zgtoszenia mog^ bye naruszenia maj^ce kontekst zwi^zany
z prac^dotycz^ce:

1) korupcji;

2) zamowieh publicznych;

3) us^ug, produktow I rynkow finansowych;

4) przeciwdzia^ania praniu pieniQdzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;



6) bezpieczehstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczehstwa j^drowego;

9) bezpieczehstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierz^t;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczehstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Pahstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorz^du terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewn^trznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy pahstwa oraz opodatkowania osob prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cz^owieka i obywatela - wyst^puj^ce
w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwi^zane
z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

§ 4. Ochrona sygnalisty

1. Ochronie przewidzianej w przepisach prawa oraz w niniejszej procedurze
sygnalista podlega od chwili dokonania zgtoszenia zewn^trznego, pod
warunkiem, ze mia^ uzasadnione podstawy s^dzic, ze informacja b^d^ca
przedmiotem zgtoszenia zewn^trznego jest prawdziwa w momencie jego
dokonania i stanowi informacj^ o naruszeniu prawa.

2. Ochronie przewidzianej w procedurze nie podlega sygnalista, ktory
swiadomie dokonuje zg^oszenia zewn^trznego, wiedzy, ze do naruszenia
nie dosz^o (zta wiara).

3. Sygnalista w kazdym przypadku maze dokonac zgtoszenia zewn^trznego
bez uprzedniego dokonania zgtoszenia wewn^trznego.

4. Na z^danie Sygnalisty organ wyda w terminie miesi^ca od jego otrzymania,
zaswiadczenie potwierdzajye, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziateniami
odwetowymi przewidzianej w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow. Wzor zaswiadczenia stanowi zat^cznik nr 1 do niniejszej Procedury.

5. W stosunku do sygnalisty, osoby pomagaj^cej sygnaliscie oraz osoby z nim
powi^zanej zakazane jest stosowanie dziatah odwetowych pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej.



6. W przypadku podj^cia wobec Sygnalisty dziatah odwetowych, Sygnalista
ma prawo do odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przeci^tne miesi^czne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celow
emerytalnych w Dzienniku Urz^dowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski"
przez Prezesa G^ownego Urz^du Statystycznego) lub prawo do zadoscuczynienia.

7. Dokonanie zgtoszenia przez Sygnalist^ nie moze stanowic podstawy
odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci
za szkod^ z tytutu naruszenia praw innych osob lub obowi^zkow okreslonych
w przepisach prawa, w szczegolnosci w przedmiocie znies^awienia, naruszenia
dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowi^zku
zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsi^biorstwa, pod warunkiem ze
Sygnalista mia^ uzasadnione podstawy s^dzic, ze zgtoszenie jest niezb^dne do
ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustaw^ o sygnalistach. W przypadku
wszcz^cia post^powania prawnego dotycz^cego odpowiedzialnosci, o ktorej
mowa powyzej, Sygnalista maze wyst^pic o umorzenie takiego post^powania.

8. Srodki ochrony sygnalisty dotycz^takze osoby pomagaj^cej w dokonaniu
zgtoszenia oraz osoby powi^zanej z sygnalistq. oraz osoby prawnej lub innej
jednostki organizacyjnej pomagaj^cej sygnaliscie lub z nim powi^zanej,
w szczegolnosci stanowi^cej wtasnosc sygnalisty tub go zatrudniaj^cej.

§ 5. Petnomocnik ds. zgtoszeri zewn^trznych oraz Komisja ds.
zgfoszen zewn^trznych

1. Pe^nomocnik ds. zg^oszeh zewn^trznych oraz jego zast^pca realizuj^
zadania zapewniaj^ce sprawne funkcjonowanie procedury w organie,
w szczegolnosci poprzez:

1) przyjmowanie zgtoszeh zewn^trznych;

2) dokonywanie wst^pnej weryfikacji zg^oszenia zewn^trznego, polegaj^cej na
ustaleniu, czy zg+oszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz na
ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszeh prawa w dziedzinie nalez^cej do
zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu
publicznego wtasciwego do podj^cia dzia^ah nast^pczych;

3) przekazywanie rozpatrzenia zgtoszenia zewn^trznego Komisji ds. zgtoszeh
zewn^trznych - w przypadku, gdy zg^oszenie dotyczy naruszeh prawa
w dziedzinie nalez^cej do zakresu dziafania tego organu;

4) przekazywanie zg^oszeh zewn^trznych niezw+ocznie, nie pozniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych
przypadkach - nie pozniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego
wtasciwego do podj^cia dziatan nast^pczych - w przypadku, gdy zgtoszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezyej do zakresu dzia^ania tego
organu - oraz informowanie o tym sygnalisty;



5) podejmowanie dziatah nast^pczych z zachowaniem nalezytej starannosci;

6) przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej.

2. Komisja ds. zgtoszeh zewn^trznych realizuje zadania zapewniaj^ce sprawne
funkcjonowanie procedury w organic, w szczegolnosci poprzez rozpatrywanie
zg^oszeh zewn^trznych - w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszeh prawa
w dziedzinie nalezyej do zakresu dziatania tego organu oraz podejmowanie
dziatah nast^pczych z zachowaniem nalezytej starannosci.

§ 6. 1. Do przyjmowania i weryfikacji zgtoszeh zewn^trznych, podejmowania
dziatah nast^pczych oraz komunikowania si^ z sygnalist^, a takze do
przetwarzania danych osobowych osob zgtaszaj^cych naruszenia, osob, ktorych
dotyczy zgtoszenie oraz innych osob, ktorych dane ssi przetwarzane w zwi^zku
z realizacj^ Procedury upowaznieni s^. wyt^cznie wyznaczeni zarz^dzeniem Wojta
Gminy: Petnomocnik ds. zgtoszen zewnQtrznych oraz Zast^pca petnomocnika ds.
zg^oszeh zewn^trznych, ktorzy posiadaj^ stosowne pisemne upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych.

2. Do rozpatrywania zgtoszeh zewn^trznych, podejmowania dziatah
nast^pczych, a takze do przetwarzania danych osobowych pozyskanych w trakcie
rozpatrywania zgtoszeh zewn^trznych upowaznieni s^. wy^cznie wyznaczeni
zarz^dzeniem Wojta Gminy cztonkowie Komisji ds. zg+oszeh zewn^trznych,
ktorzy posiadaj^ stosowne pisemne upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych.

3. Upowaznieni pracownicy urz^du obstuguj^cego organ ss^ obowi^zani do
zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktore uzyskali
w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszeh zewn^trznych lub podejmowania
dziatah nast^pczych, takze po ustaniu stosunku pracy. Informacje stanowi^ce
tajemnic^ przedsi^biorstwa mog^ bye wykorzystywane wyt^cznie w celu podj^cia
dzia+ah nast^pczych.

4. Jezeli zgtoszenie zewn^trze zosta+o przyj^te przez nieupowaznionego
pracownika urz^du obstuguj^cego organ publiczny, pracownik ten jest
obowi^zany do:

1) nieujawniania informacji mog^cych skutkowac ustaleniem tozsamosci
sygnalisty lub osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie;

2) niezw^ocznego przekazania zgtoszenia upowaznionemu pracownikowi urz^du
obs^ugujqcego organ publiczny - bez wprowadzania zmian w tym zgtoszeniu.

5. Przepis ust. 4 stosuje si^ odpowiednio w przypadku, gdy zgtoszenie
zewn^trzne otrzymano za posrednictwem innych srodkow komunikacji niz
przyj^te zgodnie z procedure przyjmowania zgtoszeh zewn^trznych.



6. Zasady ochrony danych sygnalisty oraz innych osob ktorych dane s^
przetwarzane w zwi^zku z rozpatrywaniem zgtoszenia i podejmowaniem dziatah
nast^pczych stanowi^ za^cznik nr 2 do niniejszej Procedury.

§ 7. Sposoby przekazywania zgtoszeri zewn^trznych

1. Zg^oszenie moze bye dokonane pisemnie na adres skrytki pocztowej
w kopercie opatrzonej dopiskiem "Petnomocnik ds. zgtoszeh zewn^trznych".

2. Zg^oszenie moze bye dokonane wytqcznie w dobrej wierze. Nie mozna
dokonywac swiadomego sk^adania fatezywych zg^oszeh zewn^trznych. Osoba
dokonujya zgtoszenia wiedz^c, ze do naruszenia prawa nie dosz^o (w ztej
wierze) podlega odpowiedzialnosci karnej zgodnie z przepisami ustawy
o ochronie sygnalistow.

3. Zg^oszenia anonimowe oraz takie, co do ktorych nie da SJQ w sposob
jednoznaczny zidentyfikowac osoby dokonuj^cej zgtoszenie, pozostawia s\q bez
rozpatrzenia.

§ 8. Tresc zgtoszenia zewn^trznego

1. Zgtoszenie o naruszeniu powinno zawierac w szczegolnosci:

1) dane osoby zgtaszajyej, tj.: imi^, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy;

2) dat^ i miejsce sporz^dzenia;

3) dane osob, ktore dopuscity SIQ naruszenia prawa, tj.: imi^, nazwisko,
stanowisko, miejsce pracy;

4) opis naruszenia oraz jego dat^,

5) wskazanie dowodow lub/i swiadkow o ile wyst^puj^.

2. Zgtoszenie w miar^ mozliwosci winno bye ztozone na formularzu. Wzor
formularza zg^oszenia stanowi za^cznik nr 3 do niniejszej Procedury.

§ 9. Sposob postQpowania z otrzymanymi zgtoszeniami

1. Zg^-oszenia zewn^trzne naruszeh prawa po ich wptyni^ciu do organu sq.
wst^pnie weryfikowane przez Petnomocnika ds. zgtoszeh zewn^trznych lubjego
zastQpc^. Weryfikacja polega na ustaleniu, czy zg^oszenie dotyczy informacji
o naruszeniu prawa oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszeh prawa
w dziedzinie nalezyej do zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy - na
ustaleniu organu publicznego w+asciwego do podj^cia dziatah nast^pczych.



2. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszeh prawa w dziedzinie
nienalez^cej do zakresu dzia+ania organu, organ przekaze je niezwtocznie,
nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zg^oszenia,
a w uzasadnionych przypadkach - nie pozniej niz w terminie 30 dni, do organu
publicznego w^asciwego do podj^cia dzia^ah nastQpczych. W takim przypadku
organ poinformuje o tym sygnalist^. Wzor informacji o przekazaniu zgtoszenia do
organu wtasciwego stanowi zat^cznik nr 4 do niniejszej Procedury.

3. Jezeli zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa organ odst^pi
od przekazania zgtoszenia zewn^trznego oraz poinformuje sygnalist^
o odst^pieniu od przekazania zg+oszenia zewn^trznego, podaj^c ustalenia ze
wst^pnej weryfikacji zg+oszenia. Wzor informacji o odst^pieniu od przekazania
stanowi za^cznik nr 5 do niniejszej Procedury.

4. Odst^puj^c od przekazania zgtoszenia zewn^trznego, organ moze
poinformowac sygnalist^, ze informacja objQta zgtoszeniem podlega rozpatrzeniu
w trybie przewidzianym w przepisach odr^bnych, w szczegolnosci jako przedmiot
powodztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przest^pstwa,
skargi do s^du administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub maze zostac
przedstawiona w+asciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. Organ
pouczy sygnalist^, iz przekazanie informacji, nie wptywa w szczegolnosci na
dopuszczalnosc wniesionego pozniej srodka prawnego, na bieg terminow ani na
tresc rozstrzygni^cia lub sposob zakohczenia post^powania.

5. Jezeli zg^oszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia
prawa w dziedzinie nalez^cej do zakresu dziatania organu, organ rozpatruje
zgtoszenie i podejmie dalsze kroki w celu zbadania sprawy i podj^cia dziatah
nast^pczych. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia
post^powania wyjasniajyego organ moze przekazac zgtoszenie jednostkom
organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym lub innej jednostce
organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

6. W przypadku przyj^cia zgtoszenia organ potwierdza przyj^cie na podany
przez Sygnalist^ adres kontaktowy. Informacje przekazuje si^ nie pozniej niz
w terminie 7 dni od dnia przyj^cia zg^oszenia, chyba ze sygnalista wyst^pi^
wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie albo organ ma uzasadnione
podstawy s^dzic, ze potwierdzenie przyj^cia zg^oszenia zagrozitoby ochronie
poufnosci tozsamosci sygnalisty. Wzor informacji o przyj^ciu zgtoszenia stanowi
za^cznik nr 6 do niniejszej Procedury.

7. W ramach post^powania, organ maze zbierac dodatkowe informacje, w tym
zwrocic s\q do Sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnieh. Jezeli sygnalista
sprzeciwia si^ przestaniu z^danych wyjasnieh lub dodatkowych informacji lub ich
przestanie maze zagrozic ochronie poufnosci jego tozsamosci, organ odst^puje
od z^dania wyjasnieh lub dodatkowych informacji.



8. Organ - jezeli przewiduj^to przepisy odr^bne, bez zb^dnej zwtoki
przekazuje w+asciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym
Unii Europejskiej informacje zawarte w zgtoszeniu w celu prowadzenia dziatah
nast^pczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

9. Organ maze nie podj^c dziatah nast^pczych w przypadku, gdy
w zgtoszeniu, dotycz^cym sprawy b^d^cej juz przedmiotem wczesniejszego
zg+oszenia lub zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych
informacji na temat naruszenia prawa w porownaniu z wczesniejszym
zgtoszeniem tego naruszenia. Organ informuje sygnalist^ o niepodj^ciu dzia^ah
nast^pczych, podaj^c uzasadnienie, a w razie kolejnego zgtoszenia - pozostawia
je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty. Wzor informacji
o niepodj^ciu dziatah nast^pczych stanowi zatqcznik nr 7 do niniejszej Procedury.

10. W przypadku nie podj^cia dziatan nast^pczych w sytuacji opisanej
powyzej organ odnotowuje ten fakt wraz z uzasadnieniem w rejestrze zg^oszeh
zewn^trznych.

11. Organ przekaze Sygnaliscie informacj^ zwrotn^w terminie
nieprzekraczaj^cym 3 miesi^cy od dnia przyj^cia zgtoszenia, a w uzasadnionych
przypadkach w terminie nieprzekraczaj^cym 6 miesi^cy od dnia przyj^cia
zgtoszenia. Wzor informacji zwrotnej stanowi zat^cznik nr 8 do niniejszej
Procedury.

12. Organ publiczny informuje sygnalist^ takze o ostatecznym wyniku
post^powah wyjasniaj^cych wszczQtych na skutek zgteszenia zewn^trznego.
Wzor informacji stanowi za^cznik nr 9 do niniejszej Procedury.

§ 10. Rejestr Zgtoszen Zewn^trznych

1. Zgtoszenia, o ktorych mowa w § 8, rejestrowane s^. przez Pe^nomocnika ds.
zgtoszen zewn^trznych lubjego zast^pc^ w Rejestrze Zg+oszeh Zewn^trznych,
ktorego wzor stanowi zat^cznik nr 10 do niniejszej Procedury.

2. Rejestr zgtoszeh prowadzony jest w sposob wyt^czaj^cy mozliwosc dost^pu
do niego osob innych niz Pe^nomocnik ds. zgtoszeh zewn^trznych lub jego
zast^pca.

§11. Przepisy koricowe

1. Procedura zostanie udost^pniona na stronie internetowej Urz^du Gminy
Jasienica.

2. Przepisy Procedury podlegaj^ przegl^dowi i weryfikacji nie rzadziej niz raz
na trzy lata.

§ 12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

1. Do Rzecznika Praw Obywatelskich maze si^ zgtosic kazdy, kto uwaza, ze
pahstwo naruszyto jego prawa, ze jest nierowno traktowany.



2. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail
biurorzecznika@brpo.gov.pt.

3. Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
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Za^cznik Nr 1 do Za^cznika Nr 1

Jasienica, dnia

Pan/Pani

imi^ i nazwisko

dane do kontaktu

Zaswiadczenie potwierdzaj^ce ochronQ przystugujqc^ sygnaliscie

W zwi^zku ze zgtoszeniem dokonanym przez Pana/Pani^ w dniu.......................
zarejestrowanym pod numerem ................. potwierdzam, ze od dnia dokonania
zgtoszenia przys^uguje Panu/Pani ochrona, o ktorej mowa w przepisach rozdziatu
2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024.928).

Ochrona dotyczy zakazu podejmowania wobec Pana/Pani dziatan odwetowych
w zwi^zku z dokonanym zgtoszeniem, a takze uzyskania innych srodkow ochrony
prawnej, ktore przys+uguj^ Panu/Pani na podstawie art. 14 oraz art. 16 ustawy
o ochronie sygnalistow w zwi^zku z dokonanym zgtoszeniem.

(Podpis osoby upowaznionej)

WOJT
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Za^cznik Nr 2 do Za^cznika Nr 1

Zasady ochrony danych sygnalisty oraz innych osob, ktorych dane s^
przetwarzane w zwiqzku rozpatrywaniem zgtoszenia

dziatari nastQpczych
podejmowaniem

1. Wojt Gminy Jasienica realizuje zadania zwi^zane z ochron^ sygnalistow,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928).

2. Wojt Gminy Jasienica jest administratorem danych osobowych
w rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi^zku
z przetwarzaniem danych osobowych I w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporz^dzenie o ochronie
danych) (Dz.U. UE. L. Nr 119, s. 1 ze zm.) - dalej RODO, przetwarzanych w celu
realizacji zadah zwi^zanych z obs^ug^ zg^oszeh zewn^trznych.

3. Wojt Gminy Jasienica po uzyskaniu zg+oszenia, przetwarza je zgodnie
z zasadami ochrony danych osobowych, o ktorych mowa w art. 5 RODO,
w szczegolnosci zgodnie z zasad^zgodnosci z prawem, rzetelnosci
i przejrzystosci (art. 5 ust. 1 lit. a) RODO) oraz zasady minimalizacji
(art. 5 ust. 1 lit. c) RODO), w zakresie niezb^dnym do weryfikacji zgtoszenia
i podj^cia ewentualnych dziatah nast^pczych.

4. Dane sygnalisty powinny pozostac poufne I nie mog^ bye ujawniane w toku
post^powania stronom i uczestnikom tego post^powania, bez wyraznego
i jednoznacznego przyzwolenia ze strony sygnalisty.

5. Dost^p do danych sygnalisty maze miec tylko i wy^cznie osoba, ktora
otrzymafa pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w tym
zakresie i zostata zobligowana do zachowania poufnosci danych oraz ochrony
tozsamosci sygnalisty i innych osob, ktorych dane s^. przetwarzane w toku
rozpatrywania zgl'oszenia.

6. Na stronie internetowej organu i na BIP organu zamieszcza si^ klauzul^
informacyjn^ dla sygnalistow oraz innych osob ktorych dane s^ przetwarzane
przy rozpatrywaniu zg^oszenia naruszenia. Ponadto Klauzula informacyjna jest
takze przekazywana przy pierwszym kontakcie z sygnalistq. lub z innymi
osobami.

7. Administrator stosuje odpowiednie srodki organizacyjne i techniczne,
o ktorych mowa w art. 32 RODO, zapewniaj^ce ochron^ danych sygnalisty,
osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.
Administrator zapewnia ochron^ poufnosci danych osobowych sygnalisty, osoby,
ktorej dotyczy zgtoszenie, osob wskazanych w zgtoszeniu.

W6JT
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8. Administrator zapewnia, ze dost^p do danych osobowych zawartych
w zg+oszeniu nast^puje wy^cznie w odniesieniu do osob upowaznionych przez
niego, w formie pisemnej, do przetwarzania danych osobowych, a osoby
upowaznione zobowiqza^y s\q do zachowania w tajemnicy informacji i danych
osobowych uzyskanych w ramach powierzonych zadah zwi^zanych z obstug^
sygnalistow, tj. przyjmowania, weryfikacji zg^oszeh, podejmowania dzia^ah
nast^pczych.

9. Dost^p do kana+ow zg^aszania nieprawid^owosci maj^tylko i wy^cznie
osoby uprawnione do rozpatrywania zgtoszeh naruszenia prawa na podstawie
pisemnego upowaznienia udzielonego przez Administratora

10. Tworzy si^ rejestr zgtoszeh zewn^trznych. Dost^p do danych w rejestrze
ma tylko i wy^cznie osoba upowazniona.

11. Zapewnia si^ ochron^ dokumentacji dotycz^cej zg^oszeh oraz post^powah
nast^pczych.

12. Na wszystkich etapach post^powania wyjasniaj^cego zamiast danych
sygnalisty jest stosowany numer zgtoszenia nadany mu po przyj^ciu zgtoszenia.
W post^powaniu nalezy odwo^ac si^ do numeru sprawy, pod ktor^zosta+o
zarejestrowane zgtoszenie od sygnalisty, a nic sprawy, ktorej dotyczy zg^oszenie
naruszenia.

13. Danych sygnalisty, osob pomagaj^cych sygnaliscie oraz osob powi^zanych
z sygnalist^ nie ujawnia si^.

14. Sygnalista jest informowany o okolicznosciach, w ktorych ujawnienie jego
tozsamosci stanie s\q konieczne. Obowi^zek uzyskania zgody sygnalisty na
ujawnienie jego tozsamosci nie dotyczy przypadku, gdy ujawnienie jest
koniecznym i proporcjonalnym obowi^zkiem wynikajqcym z przepisow prawa
w zwi^zku z post^powaniami wyjasniaj^cymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub post^powaniami przygotowawczymi lub s^dowymi prowadzonymi
przez s^dy, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystuguj^cego
osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie. Dane sygnalisty mog^ bye ujawnione rowniez
wowczas, jesli sygnalista nie spetnia wymogow okreslonych w art. 6 ustawy
o ochronie sygnalistow.

15. Jezeli zg}oszenie wptynie innym niz zatwierdzony do przyjmowania
zgtoszen kana^em, osoba ktora je otrzyma jest zobligowana niezwtocznie
przekazac je do osoby upowaznionej do rozpatrywania zgtoszeh i usun^c
wszelkie jej kopie (np. z poczty e-mail). Osoba taka zobowi^zana jest zachowac
dane sygnalisty i innych osob wskazanych w zg^oszeniu w tajemnicy i poufnosci,
rowniez po ustaniu zatrudnienia.

^/ '7 ,'-



16. Dane osobowe mog^ bye udost^pnione podmiotom zewn^trznym
wspieraj^cym administratora w zakresie przyjmowania zg^oszeh zewn^trznych,
na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, okreslajqcej
w szczegolnosci przedmiot, czas trwania powierzenia, charakter i eel
przetwarzania, rodzaj danych osobowych, prawa i obowi^zki administratora,
zgodnie z art. 28 RODO. Administrator zapewnia, ze taki podmiot zostanie
zweryfikowany w celu ustalenia, czy zapewnia odpowiedni poziom ochrony
danych osobowych w odniesieniu do powierzonego zadania.

17. Administrator zapewnia realizacj^ praw osob, ktorych dane sq.
przetwarzane w ramach obs+ugi zgtoszeh sygnalistow. Realizacja niektorych praw
osob, ktorych dane dotycz^, nast^puje z ograniczeniami, o ktorych mowa
w art. 8 ust. 5 i 6 ustawy o ochronie sygnalistow.

18. Administrator nie informuje osob, ktorych dane s^ przetwarzane na
postawie art. 14 RODO (osoby, ktorej dotyczy zg^oszenie oraz osoby wskazanej
w zg^oszeniu) o zrodle danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie spetnia
warunkow wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow albo wyrazit
wyrazn^zgod^ na takie przekazanie.

19. W ramach realizacji prawa dost^pu do danych osobowych administrator
nie przekazuje informacji o zrodle danych, chyba ze sygnalista nie spetnia
warunkow wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow albo wyrazi^
wyraznq^zgod^ na takie przekazanie.

20. Dane osobowe, przetwarzane w ramach systemu zg^oszen zewn^trznych,
b^d^ przechowywane przez okres 3 lat od zakohczenia roku kalendarzowego,
w ktorym zakonczono dzia+ania nast^pcze, lub po zakohczeniu post^powah
zainicjowanych tymi dziataniami.

21. Dane osobowe, ktore nie maj^ znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia,
nie s^ zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sq. niezwtocznie usuwane.
Usuni^cie tych danych osobowych nast^puje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie maj^ one znaczenia dla sprawy.

24. Petnomocnik ds. zgtoszeh zewn^trznych oraz jego zast^pca usuwajq. dane
osobowe oraz niszcz^ dokumenty zwi^zane ze zg^oszeniem po up+ywie okresu
przechowywania tj. po uptywie 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakonczono dziatania nast^pcze, lub po zakohczeniu postQpowah
zainicjowanych tymi dziataniami, chyba ze dokumenty zwi^zane ze zgtoszeniem
stanowiq^ cz^sc akt post^powan przygotowawczych lub spraw s^dowych lub
s^dowoadministracyjnych. Z usuni^cia danych oraz zniszczenia dokumentow
sporz^dzaj^ protokot.
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25. Petnomocnik ds. zgtoszeh zewn^trznych oraz jego zast^pca zostali
przeszkoleni w zakresie przetwarzania danych osobowych oraz zapoznani
z obowi^zuj^cymi w Urz^dzie Gminy Jasienica Politykami Ochrony Danych
Osobowych oraz pozosta^ dokumentacj^ z zakresu bezpieczehstwa i ochrony
danych osobowych oraz zobowi^zani do ich przestrzegania.

(
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Zatyznik Nr 3 do Za^cznika Nr 1

Jasienica, dnia

(dane organu, adres)

Zgfoszenie zewn^trzne o naruszeniu prawa

Formularz s^uzy zg^aszaniu naruszeh prawa w Urz^dzie Gminy Jasienica.
Informacje podane w formularzu obj^te s^zasad^. poufnosci zgodnie z Procedure
Zg^oszeh Zewn^trznych obowi^zuj^c^ w Urz^dzie Gminy -lasienica. Zasady
post^powania ze zgtoszeniem oraz zasady komunikacji z sygnalist^ okresla
Procedura Zg^oszeh Zewn^trznych, dost^pna w BIP Urz^du Gminy Jasienica.

Instrukcja wypetnienia formularza

Wypetnij formularz zgodnie z informacjami ponizej.

Zgtoszenie maze dotyczyc dziatania lub zaniechania niezgodnego z prawem lub
maj^cego na celu obejscie prawa. Informacja o naruszeniu winna bye uzyskana
przez zgtaszaj^cego (sygnalist^) w podmiocie prawnym w ktorym sygnalista
uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzaj^cych
zawarcie umowy, lub w ktorym sygnalista pracuje lub pracowat, lub w innym
podmiocie prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt
w kontekscie zwi^zanym z pracq..

0 naruszeniu prawa sygnalista winien dowiedziec si^ w kontekscie zwiqzanym
z prac^. Przez kontekst zwi^zany z prac^ rozumie si^ przeszte, obecne lub
przysz^e dziatania zwi^zane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego stanowi^cego podstaw^ swiadczenia pracy lub
ustug lub petnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub
petnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktorych uzyskano informacjQ
o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwosc doswiadczenia dzia^ah odwetowych.

1. Przedmiot zg^oszenia

Zaznacz "X" jakiego zgtoszenia dokonujesz

Korupcja
Zamowienia publiczne
Ustugi, produkty i rynki finansowe
Przeciwdziatanie praniu pieni^dzy oraz finansowaniu terroryzmu
Bezpieczenstwo produktow i ich zgodnosc z wymogami
Bezpieczenstwo transportu
Ochrona srodowiska

Ochrona radiologiczna i bezpieczenstwojqdrowe
Bezpieczenstwo zywnosci i pasz
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Zdrowie i dobrostan zwierz^t
Zdrowie publiczne
Ochrona konsumentow
Ochrona prywatnosci i danych osobowych
Bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych
Interesy finansowe Skarbu Paristwa Rzeczypospolitej Polskiej,
jednostki samorzqdu terytorialnego oraz Unii Europejskiej
Rynek wewn^trznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych
zasad konkurencji i pomocy paristwa oraz opodatkowania osob
prawnych
Konstytucyjne wolnosci i praw cz^owieka i obywatela - wyst^puj^ce w
stosunkach jednostki z organami w^adzy publicznej i niezwi^zane z
dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

2. Oznaczenie sygnalisty (osoby dokonuj^cej zg}oszenia)

(imi^ i nazwisko)

(adres do kontaktu np. adres korespondencyjny, poczty elektronicznej)

Status sygnalisty

Zaznacz "X" w wtasciwej kolumnie lub opisz swoj status jako osoby
zg+aszajyej naruszenie w kontekscie zwi^zanym z prac^

1. pracownik
2. byty pracownik
3. osoba ubiegaj^ca si^ o zatrudnienie
4. osoba swiadczqca prac^ na innej podstawie niz stosunek pracy, w
tym na podstawie umowy cywilnoprawnej
5. przedsi^biorca
6. wykonawca

7. podwykonawca
8. stazysta
9. wolontariusz

10. praktykant
11. pracownik tymczasowy
12. inny (nalezy opisac kim jest osoba zg+aszaj^ca i opisac
kontekst zwi^zany z prac^)

3. Osoba, ktorej dotyczy zgtoszenie

(nalezy wskazac osobq, ktora dopuscita siq naruszenia prawa, wskazacjej imiq
/' nazwisko, stanowisko sfuzbowe tub funkcj^)

4. Na czym polegato naruszenie

Naruszenie polega^o na ...............................................................................................
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(nalezy wskazac jakie naruszenie/naruszenia s^ zgfaszane, opisac wszystkie
okolicznosci, ktore miaty miejsce, w przypadku gdy jest prawdopodobne, iz do
naruszenia dojdzie w przysztosci nalezy opisac okolicznosci
i prawdopodobienstwo, ktore wskazuje, iz do zdarzenia maze dojsc).

5. Wjakim miejscu doszto do naruszenia

Naruszenie mia^o miejsce w
(nalezy podac miejsce, opisac sytuacjq)

6. Kiedy naruszenie miato miejsce

Naruszenie miato miejsce w dniu

(nalezy wskazac datq, godzinq (nie dotyczy, jeze/i do naruszenia jeszcze
nie doszto, lecz istnieje prawdopodobienstwo, ze dojdzie))

7. Wskazanie dowodow

Wskazanie dowodow potwierdzaj^cych przedstawione zg^oszenia, w przypadku
posiadania dowodow nalezy je za^czyc

(nalezy wypetnic, jezeli zgfaszaj^cy dysponuje takimi dowodami)
8. Wskazanie swiadkow naruszenia

Wskazanie swiadkow naruszenia {nalezy wypefnic, jezeli zgfaszajyy dysponuje
informacjami co do swiadkow wowczas na/ezy podac imiq nazwisko , dane
kontaktowe swiadka oraz miejsce pracy).

9. Dodatkowe informacje

Czy zgtasza^es to naruszenie/te naruszenia prawa wczesniej?

Jesli tak to kiedy, komu i w jakiej formie?

Czy otrzyma^es odpowiedz na zgtoszenie? Jezeli otrzyma^es odpowiedz na
zgtoszenie jaka ona byta?

(data i podpis Zgtaszaj^cego)

W6JT
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Za^cznik Nr 4 do Za^cznika Nr 1

Jasienica, dnia

Pan/Pani

/m/"^, nazwisko

dane do kontaktu

Informacja o przekazaniu zgtoszenia do organu publicznego wtasciwego
do podj^cia dziatan nastQpczych

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928,), informuj^, ze organ dokona} wst^pnej weryfikacji
ztozonego przez Pana/Pani^ zgtoszenia zewn^trznego i ustalit, iz dotyczy ono
naruszeh prawa w dziedzinie nienalez^cej do zakresu dzia^ania Urz^du Gminy
Jasienica.

Z tych wzgl^dow organ przekazat niniejsze zg^oszenie w dniu..................... do
organu publicznego wtasciwego do podj^cia dziatah nast^pczych, a mianowicie
do .......................................... (wskazac organ wtasciwy).

(Podpis osoby upowaznionej)

W6JT
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Zat^cznik Nr 5 do Zatqcznika Nr 1

Jasienica, dnia

Pan/Pani imi^ nazwisko

dane do kontaktu

Informacja o odstqpieniu od przekazania zgtoszenia
Na podstawie art. 34 ust. 2 w zw. z art. 32 ust. 4-6 ustawy z dnia 14 czerwca

2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928,), informuj^, ze organ dokona^
wst^pnej weryfikacji z^ozonego przez Pana/Pani^ zg^oszenia zewn^trznego
i ustalit, iz nie dotyczy ono informacji o naruszeniu prawa. Ustalono, iz

(opisac ustalenia ze wst^pnej weryfikacji)

Z tych wzgl^dow organ odst^puje od przekazania zg^oszenia zewn^trznego do
organu, ktory by}by wtasciwy do podj^cia dziatah nast^pczych.

Jednoczesnie informuj^ Paniq/ Pana, iz informacja obj^ta zgtoszeniem podlega
rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odr^bnych, a mianowicie

(wskazac
np., ze maze bye przedmiotem powodztwa cywilnego, zawiadomienia
o podejrzeniu popetnienia przest^pstwa, skargi do s^du administracyjnego,
skargi, wniosku lub petycji, lub maze zostac przedstawiona w^asciwym organom
do rozpatrzenia w innym trybie)

Pouczenie

Jednoczesnie organ wskazuje, iz niniejsza informacja nie wp+ywa
w szczegolnosci na dopuszczalnosc wniesionego pozniej srodka prawnego, na
bieg terminow ani na tresc rozstrzygni^cia tub sposob zakohczenia
post^powania.

(Podpis osoby upowaznionej)

WOJT

rr^iflfz. Jaiiusz
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Zat^cznik Nr 6 do Za^cznika Nr 1

Jasienica, dnia

(nazwa organu i adres )

Pani/Pan

Potwierdzenie przyj^cia zgtoszenia zewn^trznego
Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow

(Dz.U.2024.928) oraz § ......... ust.......... Procedury przyjmowania zgtoszen
zewn^trznych o naruszeniach prawa oraz podejmowania dziatan nast^pczych
w UrzQdzie Gminy Jasienica potwierdzam przyjQcie zgtoszenia naruszenia,
dokonane w dniu ..................... .

Pana/Pani zgl-oszenie zostato zarejestrowane pod numerem ........................ .
Jednoczesnie informujQ, ze organ ............................. w zwi^zku z dokonanym

przez Pana/Pani^ zgtoszeniem podejmie dziatania nast^pcze z zachowaniem
nalezytej starannosci.

Pani/Pana dane osobowe oraz inne dane pozwalaj^ce na ustalenie Pani/Pana
tozsamosci nie podlegaj^ ujawnieniu, chyba, ze wyrazi Pani/Pan na to zgod^.
Podane informacje obj^te s^. poufnosci^ w zakresie tozsamosci osoby
dokonujyej zgl-oszenia i osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie.

Ponadto, informuj^, ze informacja zwrotna w zakresie planowanych lub
podj^tych dzia^ah nast^pczych w zwi^zku ze zgtoszeniem naruszenia prawa wraz
z podaniem powodow takich dzia^ah, nast^pi w terminie nieprzekraczaj^cym
3 miesi^cy od potwierdzenia przyj^cia zgtoszenia, tj. do dnia ....................... na
adres podany w zgtoszeniu.

(Podpis osoby upowaznionej)

W 6 J T
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Zatyznik Nr 7 do Za^cznika Nr 1

Jasienica, dnia

Pan/Pani (/'m/?, nazwisko)

(dane do kontaktu)

Informacja o niepodj'Qciu dziatari nast^pczych

Na podstawie art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928), informuj^ Pana/Pani^., ze Wojt Gminy Jasienica
zdecydowa} o nie podejmowaniu dzia^an nast^pczych w zwi^zku ze zg^-oszeniem
z dnia ................ zarejestrowanym pod numerem ....................... dotycz^cym

Uzasadnienie

Decyzja organu podyktowana jest tym, iz zg+aszane naruszenie by^o juz
przedmiotem wczesniejszego zg^oszenia i nie zawiera zadnych nowych istotnych
informacji na temat naruszeh prawa w porownaniu ze wczesniejszym
zgfoszeniem. Powo+any apis stanu faktycznego i okolicznosci nie odbiega od
przedstawionego we wczesniejszym zgtoszeniu. Nie przedstawiono zadnych
nowych dowodow.

Pouczenie :

W przypadku kolejnego zgtoszenia zostanie ono pozostawione bez rozpoznania
przy czym zgtaszaj^cy naruszenie (sygnalista) nie b^dzie juz o tym informowany.

(Podpis osoby upowaznionej)

dr in/
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Za^cznik Nr 8 do Za^cznika Nr 1

Jasienica, dnia

Pan/Pani

(imi^, nazwisko)

{dane do kontaktu]

Informacja zwrotna dla sygnalisty

Na podstawie art. 41 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024r. poz. 928), w zwi^zku z dokonanym przez Pana/ Pani^
zgtoszeniem zewn^trznym z dnia ............... zarejestrowanym pod numerem
ktore dotyczyto.

Wojt Gminy Jasienica informuje, ze zostaty podj^te nast^puj^ce dzia+ania
nast^pcze:

Powodem podj^cia tych dziatah byfy nast^puj^ce ustalenia, ktore organ
poczynit podczas post^powania wyjasniaj^cego

Jezeli nie podj^to dzia^ah nast^pczych zapisy mog^ brzmiec nast^puj^co:

Wojt Gminy Jasienica informuje, ze planowane jest podj^cie dziatah
nast^pczych:

Powodem planowanych dzia+ah sq. nast^pujye ustalenia , ktore organ poczyni^
podczas post^powania
wyjasniaj^cego.

(Podpis osoby upowaznionej)

W6JT
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Zat^cznik Nr 9 do Za^cznika Nr 1

Jasienica, dnia

Pan/Pani

(imiq, nazwisko)

(dane do kontaktu)

Informacja dla sygnalisty o ostatecznym wyniku post^powania
wyjasniaj^cego

Na podstawie art. 41 ust. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w zwiqzku z dokonanym przez Pana/Pani^
zg+oszeniem z dnia .......................... zarejestrowanym pod numerem ......................
ktore dotyczy^o ...................... informuj^, iz po przeprowadzeniu post^powania
wyjasniaj^cego, organ .............................. stwierdzit, ze :

dosz^o/nie doszto do naruszenia prawa.

W ramach post^powania wyjasniaj^cego organ przeprowadzit nast^puj^ce
dziatania nast^pcze:

1)

2)
3)

W wyniku, ktorych stwierdzono :

(Podpis osoby upowaznionej)

WOJT
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Zat^cznik Nr 10 do Zatqcznika Nr 1

LP.
Numer

zgtoszeni
Przedmiot
naruszeni
a prawa

Dane
osobowe
sygnalist

y

Dane
osobowe
osoby

wskazanej

zgtoszeniu

Data

zgtoszeni
a

Jakie
dziatania
nast^pcze

zostaty
podj^te?

Czy zostato
wydane

zaswiadczenie
o podleganiu

ochronie przez
sygnalist^?

Data
zakoriczenj
a sprawy

Czy i z jakich
powodow
organ nie

podj^l dziatan
nast^pczych?

Czy zostata
stwierdzona

szkoda
maj^tkowa?

Szacunkowa
wartosc

stwierdzonej
szkody

majq,tkowej

Kwota odzyskna
wwyniku

postqpowari
dot. naruszenia
prawa bedqcego

przedmiotem
zgtoszenia

W6JT
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