ZAKLAD KOMUNALNY

W JABIENICY
43-385 JASIENICA 158

Dyrektor Zakladu Komunalnego
w Jasienicy ogtasza nabér
na stanowisko Specjalisty ds. ksiggowosci.

|. Wymagania niezbedne:
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Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pei praw
publicznych.

Niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.
Minimum $rednie wyksztatcenie ekonomiczne.

Posiadanie przynajmniej 6-letnie] praktyki w ksiegowosci.

Minimum 5 — letni staz pracy.

Znajomo$¢ regulacji prawnych w  zakresie: finanséw  publicznych,
rachunkowo$ci ze szczegélnym uwzglednieniem zasad obowigzujgcych
w jednostkach sektora publicznego, prowadzenia gospodarki finansowe;j
zaktadow budzetowych, zamowien publicznych, przepisow dot. ubezpieczen
spotecznych, podatku od osob fizycznych i podatku VAT.

Il. Wymagania dodatkowe:
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Komunikatywnoégé.

Dyspozycyjnosé.

Bardzo dobra organizacja pracy.

Biegta obstuga komputera.

Znajomos¢ programéw  komputerowych finansowo-ksiggowych, ptacowych,
Ptatnik i MS Office.

Doswiadczenie w pozyskiwaniu i rozliczaniu $rodkéw unijnych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1.

Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
Zaktadu Komunalnego w Jasienicy.

Sprawdzanie dowodéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym
i dokonywanie wstepnej dekretacji.

Prowadzenie ksiegowosci Zakladu Komunainego.

Wspotpraca przy opracowywaniu planow finansowych.

Sporzadzanie list ptac.

Dokonywanie wptat i wyptat gotowkowych, sporzadzanie raportow kasowych.
Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych dla organéw Gminy,
GUS, USi ZUs.

. Wymagane dokumenty:
1.

List motywacyjny

2. CV/ zyciorys/
3.
4. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, posiadane

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

kwalifikacje oraz staz pracy.
Wiasnorecznie podpisane o$wiadczenia o
« niekaralnos$ci za przestepstwa popetnione umyslnie,
+ stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnianie na stanowisku,




» 0 tresci "Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie o prace dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926,
Z pdzn. zm)".

Dokumenty nalezy skiada¢ w zamknietej kopercie, w pokoju 202 Urzedu
Gminy Jasienica do dnia 24 pazdziernika 2008r., do godziny 15.00
z dopiskiem ,Naboér na stanowisko Specjalisty ds. ksiegowosci Zaktadu
Komunalnego w Jasienicy”.

Dokumenty, ktére wptyng do Zaktadu Komunalnego w Jasienicy po uptywie
okreslanego terminu nie beda rozpatrywane.

Informacja o  kandydatach, ktérzy spetnili  wymagania formalne
i zakwalifikowali si¢ do kolejnego etapu naboru oraz o wynikach naboru bedzie
umieszczona na tablicy ogtoszern w Urzedzie Gminy Jasienica, oraz na stronie
internetowe] www.bip jasienica.pl.

Dyrektor Zaktadu Komunalnego w Jasienicy zastrzega sobie prawo odstapienia
od naboru bez podawania przyczyny.

Jasienica, 10 pazdziernika 2008r.
DYREKTOR
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