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Dyrektor Zaktadu Komunainego
w Jasienicy oglasza nabdr na stanowisko
Inspektora ds. administracyjno-organizacyjnych

Wymagania niezhedne;
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Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
Niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.
Whyksztatcenie minimum wyisze,

Przynajmniej 4 — letni staz pracy

Nieposzlakowana opinia.

Znajomosc¢ specyfiki gospodarki komunalnej.

Znajomosc gospodarki samorzadowej

Wymagania dodatkowe:
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Komunikatywnosc.

Dyspozycyjnosc.

Bardzo dobra organizacja pracy.

Biegta obstuga komputera.

Samodzielnosé myslenia i dziatania.

Znajomos¢ zagadnied 2z zakresu prawa pracy, finanséw publicznych, zamowien
publicznych, zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, gospodarowania skfadnikami
majgtkowymi.

Zdobywanie dodwiadczenia w jednostkach sektora finanséw publicznych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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Wykonywanie prac administracyjno -kancelaryjnych.

Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku
pracy, prowadzeniem akt osobowych pracownikéw, dyscypling i organizacjg pracy
w Zakladzie Komunalnym.

Prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Zakfadu Komunalnego.

Utrzymanie obiektow, urzadzen, narzedzi i maszyn bedgcych w  uzytkowaniu
Zaktadu Komunalnego w nalezytym stanie technicznym.

Dokonywanie zaopatrzenia w niezbedny sprzet, wyposazenie i artykuty biurowe.
Prowadzenie gospodarki sktadnikami majatkowymi Zaktadu Komunatnego.

Prowadzenie catoksztaftu spraw dot. ubezpieczedn majatkowych i rzeczowych
Zaktadu Komunainego.

Wymagane dokumenty:

e

List motywacyjny.
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Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

Kserokopie dokumentdw potmerdzajqcych wyksztalcenie, posiadane kwalifikacje
oraz staz pracy.

Wlasnorecznie podpisane oswiadczenia o:

- niekaralnoéci,

- stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na stanowisku,

- o treici ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
o prace dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926,
z péin. zm.).



Dokumenty nalezy sktada¢ w Zakfadzie Komunalnym w Jasienicy w zamknietej kopercie, z dopiskiem
»Nabdr na stanowisko Inspektora ds. administracyjno - organizacyjnych” w terminie
do 28 stycznia 2010r. do godziny 15.00,

Dokumenty, ktére wplyng do Zaktadu Komunalnego w Jasienicy po uplywie okreélonego terminu
nie bedq rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy ogloszed w Urzedzie Gminy Jasienica,
oraz na stronie internetowej www.bip.jasienica.pl

Dyrektor Zakfadu Komunalnego w Jasienicy zastrzega sobie prawo odstapienia od naboru
bez podawania przyczyny

Jasienica, 18 stycznia 2010r.
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