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Dyrektor Zaktadu Komunalnego w Jasienicy
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Zaktadzie Komunalnym w Jasienicy:
referent / inspektor ds. administracyjno-organizacyjnych

1. Wymagania niezbedne:

NHouhkwNe

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Petna zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
Niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.
Wyksztatcenie érednie lub wyzsze,

Co najmniej 4-letni staz pracy udokumentowany Swiadectwami pracy.
Nieposzlakowana opinia.

. Wymagama dodatkowe:

1. Komunikatywnosé i umiejetno$é pracy w zespole,

2. Dyspozycyjnosc.

3. Bardzo debra organizacja pracy.

4. Biegta cbstuga komputera,

5. Umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

6. Znajomosc zagadnien z zakresu prawa pracy, finansow publicznych, zamowien publicznych,
zakladowego funduszu swiadczert socjalnych, gospodarowania sktadnikami majatkowymi,
gospodarki komunalnej.

7. Doswiadczenie zawodowe w jednostkach sektora finansow publicznych.

n. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Wykonywanie prac administracyjno -kancelaryjnych.

2. Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku
pracy, prowadzeniem akt osobowych pracownikdow, dyscypling i organizacjg pracy
w Zaktadzie Komunalnym.

3. Prowadzenie spraw socjalnych pracownikdw Zakiadu Komunalnego.

4, Utrzymanie obiektéw, urzadzen, narzedzi i maszyn bedacych w uzytkowaniu
Zakladu Komunalnego w nalezytym stanie technicznym.

5. Dokonywanie zaopatrzenia w niezhedny sprzet, wyposazenie i artykuty biurowe.

6. Prowadzenie gospodarki skladnikami majatkowymi Zaktadu Komunalnego.

7. Prowadzenie caloksztattu spraw dot. ubezpieczen majgtkowych i rzeczowych

Zaktadu Kemunalnego.

Iv. Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.

7.

List motywacyjny.

CV/iyciorys/

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie{druk dostepny w
zataczniku ogloszenia).

Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje
oraz staz pracy.

Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
pubiicznych.

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie, $cigane z oskarienia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym stanowisku.

V. Warunki zatrudnienia:

1.
2.

Petny etat.

Umowa o prace na czas okre$lony. W trakcie umowy stuzba przygotowawcza.
Pozytywny wynik egzaminu koriczacego stuzbe przygotowawczg jest warunkiem dalszego
zatrudnienia pracownika.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w zamknietej kopercie w Zakladzie Komunalnym w
Jasienicy, z dopiskiem ,Nabér na stanowisko referent / inspektor ds. administracyjno-
organizacyjnych” w terminie do 4 marca 2010r. do godziny 15.00.

Oferty nadestane po terminie, nie spelniajgce wymagan formainych oraz opisanych w niniejszym
ogtoszeniu jako niezbedne nie bedg rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne nie bedg odsytane. Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone w
terminie 14 dni od zakonczenia postepowania konkursowego.

Informacja 0 wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy ogloszen w Zakladzie Komunalnym,
oraz na stronie internetowej www.bip.jasienica.pl

Wymagane dokumenty aplikacyjne: kwestionariusz osobowy i cv powinny by¢ opatrzone klauzulg:
,Wyrazam zgode na na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie o pracg dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie
danych asobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z pdin.zm.).”

Dyrektor Zaktadu Komunalnego w Jasienicy zastrzega sobie prawo odstgpienia od naboru
bez podawania przyczyny.

Jasienica, 22 lutego 2010r.
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