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Oglasza nabdr na stanowisko Glownego Ksiggowego w GZOSIP w Jasienicy

1. Wymagania niezbe¢dne:

1) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiéw zawodowych, uzupelniajacych studiow magisterskich lub ekonomicznych studiow
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

2) ukoriczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowoscl,

3) wpisanie do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych przepisow,

4) posiadanie $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydany na podstawie odrebnych dokumentow.

Spelnienie jednego z w/w warunkow predysponuje dana osob¢ do ubiegania si¢ o
stanowisko gléwnego ksiggowego w jednostce samorzadu terytorialnego.

Pozostale wymagania:

5) dogwiadezenie w pracy w ksiggowosci samorzadowe lub jednostce oswiatowej,

6) posiadanie obywatelstwa polskiego,

7) posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych lub publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

1) bardzo dobra umiejetnos¢ obshugi komputera ( pakiet Office)
2) umiejetno$é organizacji pracy wiasnej i zespotu,

3) otwarto$¢ na stosowanie nowych rozwiazar,

4) umiejetnosei interpersonalne,

5) posiadanie nieposzlakowanej opinii.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
Do obowiazkow Gloéwnego Ksiggowego nalezy:

e prowadzenie rachunkowosci jednostki,

o wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi,

o sporzadzanie planéw dochodow i wydatkow budzetowych oraz dziatalnosci
pozabudzetowe),

¢ prowadzenie sprawozdawczosci jednostek oswiatowych,

o prowadzenie gospodarki finansowej 1 materialnej jednostek o$wiatowych,

¢ dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

e dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosei i rzetelnosci  dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

4. Wymiar zatrudnienia: pelny etat

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny.

2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej.
3) oryginat kwestionariusza osobowego.



4) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe (
poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)

5) kserokopie $wiadectw pracy ( poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
6) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,

7) o$wiadczenie o niekaralnosei o przestgpstwo popeinione umyslnie,

8) o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo karno-skarbowe,

9) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosdciach.

Dokumenty aplikacyjne; list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,, Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (tj. z 2002r. Dz. U. Nr 101, poz. 926 z pdZn. zm. ) oraz ustawq z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych ( Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz.
1438).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada w zamkniete] kopercie w siedzibie
GZOSIP w Jasienicy, Jasienica 845 — 1 pietro z dopiskiem ,, Dotyczy naboru na stanowisko
Gléwnego Ksiggowego” w terminie do dnia 31 sierpnia 2010r. do godz. 16"

Dokumenty, ktére wplyna do GZOSiP po uplywie okreslonego terminu nie bedg
rozpatrywane. Dyrektor GZOSIP zastrzega sobie prawo odstapienia od procedur naboru w
kazdym momencie postgpowania bez podania przyczyny.

Informacja 0 wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
oraz tablicy informacyjnej w GZOSIP w Jasienicy.

Dokumenty aplikacyjne nie beda odsylane, nieodebrane osobidcie przez zainteresowanych po
szesciu miesiacach od dnia ztozenia bgda podlegaty zZniszczeniu.
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